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Администрация городского округа Чехов 

Предоставление сведений

ЦЕЛИ ДЕКЛАРИРОВАНИЯ 

определение имущественного положения 
декларанта 

выявление личной заинтересованности 
(конфликта интересов)

Форма справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера утверждена Указом Президента Российской Федерации от 23.06.2014 № 460

Справка предоставляется с использованием специального программного комплекса «Справки 
БК»

Справка предоставляется в отношении себя, своей супруги (супруга) и несовершеннолетних 
детей в следующих случаях:

- поступления на муниципальную службу (муниципальную должность) и должность 
руководителя подведомственного учреждения;

- ежегодно, в рамках декларационной кампании.

- перевода на должность, замещение которой обязывает предоставлять сведения;
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Анализ сведений 

Первичная оценка справки и иных представленных сведений

Своевременность предоставления Полнота сведений 
Соблюдение соответствующей 

формы

Детальный анализ справки и иных сведений 

Выявление внутренних 
противоречий 

Сопоставление с предыдущими периодами 
(при наличии)

Сопоставление с иными имеющимися 
сведениями (документы из личного дела, 

анкета)

Анализ открытых источниковПолучение пояснений от лица
Установление целесообразности 

проведения проверки 
достоверности и полноты сведений

Постановление Губернатора Московской области от 06.03.2020 № 102-ПГ «О проверке достоверности и полноты сведений, 
представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы в Московской области, и 

муниципальными служащими Московской области, и соблюдения муниципальными служащими Московской области требований к 
служебному поведению»

Постановление Администрации городского округа Чехов от 19.06.2023 №1506-ПА «Об утверждении Порядка проведения анализа 
сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, предоставленных лицами, претендующими 

на замещение должности муниципальной службы в органах местного самоуправления городского округа Чехов, и муниципальными 
служащими органов местного самоуправления городского округа Чехов»



- Нахождение муниципального служащего в отпуске (ежегодном
оплачиваемом отпуске, отпуске без сохранения денежного
содержания, отпуске по уходу за ребенком или другом
предусмотренном законодательством отпуске), временная
нетрудоспособность или иной период неисполнения должностных
обязанностей в соответствии с антикоррупционным
законодательством не освобождает от обязанности представить
сведения.

Обязанность представлять сведения

- При невозможности представить сведения лично муниципальному служащему рекомендуется направить их в
Администрацию городского округа Чехов, посредством почтовой связи. Сведения, направленные через
организацию почтовой связи, считаются представленными в срок, если были сданы в организацию почтовой связи
до 24 часов последнего дня срока, указанного в пункте 12 настоящих Методических рекомендаций.

- Лица, на которых распространяется Указ Президента РФ от 29 декабря 2022 г. № 968 «Об особенностях исполнения
обязанностей, соблюдения ограничений и запретов в области противодействия коррупции некоторыми категориями
граждан в период проведения специальной военной операции» СВЕДЕНИЯ НЕ ПРЕДОСТАВЛЯЮТ!!!

- При невозможности по объективным причинам предоставить сведения муниципальный
служащий подает заявление в отдел по противодействию коррупции управления
безопасности Администрации городского округа Чехов согласно Порядку, утвержденному
постановлением Администрации городского округа Чехов от 24.08.2023 №2397-ПА.
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– не позднее 1 апреля года, следующего за 
отчетным (для лиц, замещающих 
муниципальные должности).
Уточнение сведений – не позднее 1 мая 
года, следующего за отчетным.
– не позднее 30 апреля года, следующего за 
отчетным (для муниципальных служащих, 
руководителей организаций).
Уточнение сведений – не позднее 31 мая 
года, следующего за отчетным.

Срок представления сведений 
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Сервисы онлайн-информации 

• Пенсионный фонд Российской Федерации 
https://es.pfrf.ru/
• ГИБДД России https://гибдд.рф
• Личный кабинет налогоплательщика 
https://lkfl2.nalog.ru/lkfl/login
• Федеральная служба судебных приставов 
http://fssprus.ru/
• Росреестр
https://rosreestr.ru/wps/portal/online_request
• ЕГРЮЛ/ЕГРИП https://egrul.nalog.ru/index.html
• ФСС России http://lk.fss.ru/recipient/

Справку РЕКОМЕНДУЕТСЯ 
заполнять на основании 
правоустанавливающих и иных 
подтверждающих официальных 
документов. 
НЕ РЕКОМЕНДУЕТСЯ пользоваться 
информацией, полученной по 
телефону, в том числе в виде смс-
сообщения.

ИСПОЛЬЗОВАНИЕ СЕРВИСОВ ОНЛАЙН-
ИНФОРМАЦИИ ЯВЛЯЕТСЯ ЛИШЬ 

ВСПОМОГАТЕЛЬНЫМ ИНСТРУМЕНТОМ
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Титульный лист 

•  Титульный лист справки  необходимо 

заполнять в соответствии с документами , 

удостоверяющими личность муниципального 

служащего, его супруги (супруга), 

несовершеннолетних детей. 

•  Особое внимание нужно уделить 

заполнению адреса регистрации 

и фактического проживания 

муниципального служащего, его супруги 

(супруга), несовершеннолетних детей. 

Данные сведения должны быть 

согласованы с подразделами 

3.1 «Недвижимое имущество» и 6.1 

«Объекты недвижимого имущества, 

находящиеся в пользовании» справки. 
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В целях представления сведений в справке под 
«доходом» понимаются любые денежные поступления 
лица, сдающего справку, его супруги (супруга) и 
несовершеннолетних детей в наличной или 
безналичной форме. Полученные доходы, в том числе 
по основному месту работы, указываются БЕЗ вычета 
налога на доходы физических лиц (СПРАВКА по форме 
2-НДФЛ) «Самозанятый» может узнать свой доход в 
приложении «Мой налог»

РАЗДЕЛ 1. Сведения о доходах
Пример заполнения Раздела 1

Доходы, 
предусмотренные 

строками 1-5 

ФНС России, фонды, Банк России, 
организации (физические лица), 
которые выплачивают денежные 

средства декларанту 

Иные доходы От физических или юридических 
лиц
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В строке «Иные доходы» Раздела 1 подлежат отражению 
следующие выплаты:

1. все виды пособий (пособие по временной нетрудоспособности, по беременности и родам),если данные 
выплаты не были включены в справку по форме 2-НДФЛ; 

2. государственные сертификаты на материнский капитал если в отчетном году работник (супруг, супруга) 
распорядился средствами материнского капитала; 

3. алименты; 
4. стипендии; 
5. доходы, полученные от сдачи в аренду недвижимого имущества; 
6. доход от реализации недвижимого имущества, транспортного средства; 
7. денежные средства, полученные в порядке дарения, наследования; 
8. выигрыши в лотереях; 
9. вознаграждение, полученное при осуществлении опеки и попечительства 
10. ежемесячная денежная выплата на ребенка в возрасте от трех до семи лет включительно; 
11. ежемесячная выплата в целях обеспечения социальной поддержки семей, имеющих детей; 
12. выплаты, произведенные в 2022 году, связанные с распространением коронавирусной инфекции и относящиеся 

к гражданам имеющим детей; 
13. единовременная выплата гражданам РФ, проживающим на территории РФ и являющимся родителями, 

усыновителями, опекунами, попечителями детей, имеющих гражданство РФ
14. государственная пенсия (пенсия военнослужащего, пенсия ребенка по потере кормильца);
15. Иные доходы, указанные в Методических рекомендациях.
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- со служебными командировками за счет средств
работодателя;

- с внесением родительской платы за посещение дошкольного
образовательного учреждения;

- с оплатой коммунальных услуг, наймом жилого помещения;
денежные средства, полученные в виде социального,
имущественного, инвестиционного налогового вычета
(например: при сдачи налоговой декларации);

- дополнительный «налоговый капитал» («бонус») на
накопительных дисконтных картах, начисленных банками и
иными организациями;

- в качестве возврата денежных средств в связи с
прекращением договора (возврат части уплаченной страховой
премии в связи с досрочным прекращением договора
страхования);

- Иные доходы, указанные в Методических рекомендациях.

В «Иные доходы» Раздела 1 не указываются сведения 
связанные: 
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Раздел 2. Сведения о расходах
Данный раздел заполняется только в случае отдельных сделок, 

совершенных в отчетном периоде, расходы по которым 
превышают трехгодовой общий доход муниципального 

служащего и его супруги (супруга)

Заполнение раздела при отсутствии оснований не 
является правонарушением

Доход несовершеннолетнего ребенка при расчете 
общего дохода не учитывается, но может являться 

источником

Общий доход рассчитывается только в случае, 
если на момент совершения сделки уже три 

отчетных периода как декларанты находятся в 
браке

Если супругой (супругом) муниципального 
служащего сделка совершена до брака, то такая 

сделка не отражается 

Если лицом сделка совершена до поступления на 
службу, то такая сделка не отражается
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Пример заполнения Раздела 2
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Раздел 3. Сведения об имуществе
3.1. Недвижимое имущество

Пример заполнения Раздела 3
• Каждый объект указывается отдельно 
• Совместная собственность указывается по 
официальным документам 
• Если имущество приобретено, но право 
собственности не зарегистрировано (отсутствуют 
специальные основания), то отражается в 
пользовании (Раздел 6.1.)

При заполнении
данного подраздела 

рекомендуется 
заблаговременно проверить 

наличие и достоверность 
документов о праве 

собственности и/или выписки 
из Единого государственного 

реестра 
недвижимости (ЕГРН)

Подтверждающие документы предоставляются уполномоченному органу, 
осуществляющему прием справок для проведения анализа в соответствии с  Порядком, 
утвержденным постановлением Администрации городского округа Чехов от 19.06.2023 

№1506-ПА
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Пример заполнения Раздела 3

Регистрирующие органы 
по компетенции: ГИБДД, 
ГИМС, Гостехнадзор

Указываются сведения о транспортных средствах: 
- находящихся в собственности, независимо от того, когда они 
были приобретены, в каком регионе Российской Федерации или в 
каком государстве зарегистрированы; 
- переданных в пользование по доверенности; 
- находящихся в угоне; - находящихся в залоге у банка;
- полностью негодных к эксплуатации; 
- снятых с регистрационного учета (но не утилизированных в 

установленном порядке, свидетельство об утилизации 
отсутствует).

Раздел 3. Сведения об имуществе
3.2. Транспортные средства

Подтверждающие документы предоставляются уполномоченному органу, 
осуществляющему прием справок для проведения анализа в соответствии с  

Порядком утвержденным постановлением Администрации городского округа 
Чехов от 19.06.2023 №1506-ПА
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-

Раздел 3. Сведения об имуществе
3.3. Цифровые финансовые активы, цифровые права, включающие 

одновременно цифровые финансовые активы и иные цифровые права

Пример заполнения Раздела 32. Указываются наименование оператора информационной системы,
в которой осуществляется выпуск цифровых финансовых активов,
страна его регистрации и его регистрационный номер в соответствии с
применимым правом (в отношении российского юридического лица
указываются идентификационный номер налогоплательщика и
основной государственный регистрационный номер).

1. Указываются наименования цифрового финансового актива (если его нельзя определить, указываются вид и объем прав,
удостоверяемых выпускаемым цифровым финансовым активом) и (или) цифрового права, включающего одновременно цифровые
финансовые активы и иные цифровые права (если его нельзя определить, указываются вид и объем прав, удостоверяемых
цифровыми финансовыми активами и иными цифровыми правами с указанием видов иных цифровых прав.

• денежные требования; 
• возможность осуществления прав по эмиссионным 

ценным бумагам; 
• права участия в капитале непубличного акционерного 

общества; 
• право требовать передачи эмиссионных ценных бумаг, 
которые предусмотрены решением о выпуске цифровых 

финансовых активов в порядке, установленном 
Федеральным законом.
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-

Раздел 3. Сведения об имуществе
3.4. Утилитарные цифровые права

3.5. Цифровая валюта
Пример заполнения Раздела 3

• Банк России ведет реестр операторов инвестиционных 
платформ, определяет порядок ведения такого реестра, 
состав включаемых в него сведений 
• Реестр операторов инвестиционных платформ: 
https://www.cbr.ru/vfs/registers/infr/list_invest_ 
platform_op.xlsx

• ПРИМЕР ЦИФРОВОЙ ВАЛЮТЫ: Биткоин, БиткоинКэш, 
Эфир, НЭО, Ripple. Данные виды котируются на 
специальных криптовалютных биржах.
• К цифровой валюте не относятся бонусные баллы, 
бонусы на накопительных дисконтных картах, 
начисленные банками и иными организациями за 
пользование их услугами, в том числе в виде денежных 
средств ("кешбэк сервис"), а также игровая валюта
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Раздел 4. Сведения о счетах в банках и иных кредитных организациях

При заполнении данного раздела 
следует учесть, что Указанием 
Банка России от 27.05.2021 № 
5798-У утверждена единая форма 
предоставления сведений о 
наличии счетов и иной 
информации, необходимой для 
представления гражданами 
сведений о доходах, расходах, об 
имуществе и обязательствах 
имущественного характера 
(сведения гражданам 
предоставляют кредитные 
организации на бумажном 
носителе или в электронном виде 
(по их выбору, указанному в 
обращении) не позднее пяти 
рабочих дней после дня обращения 
гражданина (его представителя)).

Юридический 
адрес банка из 

справочника 
СПО «Справки 

БК»

Отражению 
подлежат счета, 

а не карты

Счета с нулевым 
остатком по  

состоянию на 
отчетную дату 
указываются

Пример заполнения Раздела 4

В обязательном порядке 
предоставляются выписки из 

банка и личного кабинета 
налогоплательщика для 

подтверждения достоверности 
указанной информации в 

Разделе 4
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Раздел 5. Сведения о ценных бумагах 
5.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях и фондах

Указываются сведения об имеющихся ценных 
бумагах, долях участия в уставных капиталах 

коммерческих организаций и фондах 

Ценные бумаги, переданные в доверительное 
управление, также подлежат отражению 

Уставный капитал указывается согласно 
учредительным документам организации

Императивного запрета на приобретение 
служащим (работником) ценных бумаг нет

Целесообразно пользоваться Указанием 
Банка России от 27.05.2021 № 5798-У

Пример заполнения Раздела 5
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Раздел 5. Сведения о ценных бумагах 
5.2. Иные ценные бумаги

Пример заполнения Раздела 5

• К иным ценным бумагам относятся: вексель, закладная, 
облигация, сберегательный сертификат, инвестиционный 
пай паевого инвестиционного фонда, коносамент, чек, 
цифровое свидетельство и другие

• Отдельные ценные бумаги (инвестиционный пай 
паевого инвестиционного фонда, депозитарные 
расписки, закладные, ипотечные сертификаты участия, 
сберегательные сертификаты, цифровое 
свидетельство) не имеют номинальной стоимости.

• Государственный сертификат на материнский (семейный) 
капитал не является ценной бумагой
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Раздел 6. Сведения об обязательствах имущественного характера
6.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании

Указывается недвижимое имущество (муниципальное, служебное 
(ведомственное), арендованное), находящееся во временном пользовании 

лица, сдающего справку, его супруги (супруга), несовершеннолетнего 
ребенка, а также основание пользования (договор аренды, фактическое 

предоставление родственником 
и другие) на отчетную дату.Квартира по 

адресу 
регистрации 
обязательно 
указывается

Фактическое 
пользование 
указывается

Транспортные 
средства в 
лизинге не 
отражаются

Каждый объект 
указывается 

отдельно

Не указывается
имущество, 
которое уже 
отражено в 

подразделе 3.1 
раздела 3 
справки. 

Указывается имущество, 
используемое для бытовых нужд, 

но не зарегистрированное в 
установленном порядке органами 

Росреестра, объекты 
незавершенного строительства. 

Пользование может быть 
"фактическим", а площадь может 

указываться с учетом применимых 
обстоятельств.

Пример заполнения Раздела 5
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Раздел 6. Сведения об обязательствах имущественного характера
6.2. Срочные обязательства финансового характера

Пример заполнения Раздела 6

Указывается каждое имеющееся на отчетную дату срочное 
обязательство финансового характера на сумму, равную или 
превышающую 500 000 руб., кредитором или должником по 
которому является муниципальный служащий, его супруга 
(супруг), несовершеннолетний ребенок.

Отдельные виды срочных обязательств финансового характера:
- участие в долевом строительстве объекта недвижимости;
- обязательства по ипотеке в случае разделения суммы кредита 

между супругами (созаемщик);
- обязательства по отдельным договорам страхования;
- обязательства по договорам брокерского обслуживания, ДУ и 

ИИС (доверительное управление и индивидуальный 
инвестиционный счет).
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Раздел 7. Сведения о недвижимом имуществе, транспортных средствах, ценных бумагах, 
цифровых финансовых активах, цифровых правах, включающих одновременно цифровые 

финансовые активы и иные цифровые права, об утилитарных цифровых правах и цифровой 
валюте, отчужденных в течение отчетного периода в результате безвозмездной сделки

1. Указываются сведения об 
отдельных объектах (в т.ч. доли), 
отчужденных в течение отчетного 

периода в результате 
безвозмездной сделки, а также, 

например, сведения об утилизации 
автомобиля. 

2. Безвозмездной признается 
сделка, по которой одна 

сторона обязуется предоставить 
что-либо другой стороне без 
получения от нее платы или 

иного встречного 
предоставления 

Договор 
дарения 

Соглашение о 
разделе 

имущества

Договор 
(соглашение) 

об 
определении 

долей 

Брачный 
договор

Пример заполнения Раздела 7

Уничтоженные 
объекты 

имущества не 
подлежат 

отражению

Договор мены 
не подлежит 
отражению
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• При печати справки формируются зоны со служебной информацией 
(штриховые коды и т.п.), нанесение каких-либо пометок на которые 
не допускается; 
• Не допускаются дефекты печати в виде полос и  пятен; 
• Подпись на справке ставится на последней странице в специально 
отведенном месте;
• Не допускаются рукописные правки; 
• Не рекомендуется осуществлять подмену листов справки листами, 
напечатанными в иной момент времени;
• Рекомендуется обеспечить печать справки и ее заверение в течение 
одного дня;
• Не рекомендуем печатать справку на листах формата А5, а также 
использовать двустороннюю печать.

Общие вопросы по предоставлению справки

27 февраля 2023 

27 февраля 2023 

Дата подписи 
справки не может 
быть поставлена 

ранее даты печати 
справки

Обязательные для приложения 
к справке документы 

предусмотрены для разделов 2 
и 4 справки (договоры купли-

продажи, выписки о движении 
денежных средств по 

банковским счетам и др.)

Подписывая справку, 
Вы подтверждаете 

достоверность и 
полноту указанных в 

ней сведений

В отделе по противодействию коррупции управления 
безопасности Администрации городского округа Чехов можно 

получить консультацию по вопросам, возникшим при 
заполнении сведений

каб. 218, 319
ПН-ЧТ – 09.00-18.00

ПТ – 09.00-16.45
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ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ В ОТДЕЛ ПО 
ПРОТИВОДЕЙСТВИЮ КОРРУПЦИИ В ОБЯЗАТЕЛЬНОМ ПОРЯДКЕ!!!

Раздел 1 справки:
• справка (справки) формы 2-НДФЛ с места работы (предыдущих мест работы);

Разделы 2 и 3 справки: 
• свидетельства о государственной регистрации права собственности на все недвижимое имущество, находящееся в собственности
(индивидуальной, долевой, совместной);
• договоры купли-продажи недвижимого имущества, транспортных средств, ценных бумаг и пр.;
• выписки из ЕГРН о регистрации права (перехода права);
• паспорта транспортных средств, информация из личного кабинета налогоплательщика и регистрирующего органа (ГИБДД,, ГИМС,
Гостехнадзор) о наличии транспортных средств.

Раздел 4 справки: 
• сведения (выписки) о наличии счетов и иной информации из банка (кредитной организации) и личного кабинета налогоплательщика.

Раздел 5 справки:
• учредительные документы, подтверждающие доли участия в коммерческих организациях;
• документы по приобретению ценных бумаг, а также о доходах от ценных бумаг, отчет брокера по ценным бумагам.

Раздел 6 справки: 
• договоры аренды (найма, поднайма), в том числе договоры соц. найма;
• договоры займа, ипотечного кредитования и др.;

Раздел 7 справки:
• договоры отчуждения имущества (договор дарения, соглашение о разделе имущества и др.)
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Обращаем внимание!

Администрация городского округа Чехов Администрация городского округа Чехов 

СРОКИ ДЕКЛАРАЦИОННОЙ КАМПАНИИ 2024 ГОДА 
(ЗА ОТЧЕТНЫЙ 2023 ГОД) 

УТОЧНЕНИЕ СВЕДЕНИЙ!

– НЕ ПОЗДНЕЕ 01.05.2024 ДЛЯ ЛИЦ ЗАМЕЩАЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ДОЛЖНОСТИ

– НЕ ПОЗДНЕЕ 31.05.2024 ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ И РУКОВОДИТЕЛЕЙ 
ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ 

ДЛЯ ЛИЦ ЗАМЕЩАЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ДОЛЖНОСТИ

С 01.01.2024 по 01.04.2024

ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ И РУКОВОДИТЕЛЕЙ 
ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ 

С 01.01.2024 по 30.04.2024



Спасибо за внимание! 
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