AJIMUHUCTPALIUSA
T'OPOJICKOI'O OKPYI'A YEXOB
MOCKOBCKOHN OBJACTH

INOCTAHOBJIEHHUE

oT 29.12.2017 Ne 0653/07-01

OO0 yTBep>KAeHUH aIMUHIUCTPATUBHOTO periiaMeHTa
MPEA0CTaBICHUS ToCyAapcTBeHHON yeinyru "ObecneueHue
JeTeH-CUPOT U JIeTel, OCTaBIIUXCS O€3 MONEUYEeHUs POIUTENEH,
JIMII U3 YUCIa JETeH-CUPOT U JIeTel, OCcTaBIIMUXCs O3
MOTICUEHUS POAUTENICH, O1aroyCTpOSHHBIMHU KHIIIBIMU
MOMEIICHUSIMU CHEUATU3UPOBAHHOTO KUITUITHOTO (POHIA IO
JIOrOBOPaM HaiiMa CeNUATM3UPOBAHHBIX KUJBIX TOMEIICHUN"

B cootBerctBuM ¢ ®enepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
OpraHu3alMi MPEJOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHHUUMUIAIBHBIX YCIYI»,
nocranoBienneM [IpaBurenscrBa Poccuiickoit @enepanun ot 16.05.2011 Ne 373 «O
pa3paboTKe ¢  YTBEPXKACHHM aJIMUHUCTPATUBHBIX PEIJIAMEHTOB  HCIOJHEHHUS
roCcyJapCTBEeHHBIX (YHKIUA U aIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB IPEI0CTaBICHUS
roCyJapCTBEHHBIX yCIIyT», ocTaHoBieHHeM [IpaBuTenpcTBa MOCKOBCKOIM 001aCTH OT
27.09.2013 Ne 777/42 «O6 opraHu3anuu MPEJOCTABICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX YCIyT
MCIIOJTHUTENIbHBIX OPTraHOB TOCYJapCTBEHHOUM BiacTh MOCKOBCKOUM oOiactu Ha 0aze
MHOTO(YHKIIMOHANIBHBIX ~ I[EHTPOB  TMPEAOCTABICHUS  TOCYAApCTBEHHBIX U
MYHUITMTIATBHBIX YCIYT, & TAaKKe 00 YTBEPKICHUH MEPEUHS TOCYAapCTBEHHBIX YCIyT
WCTIOJHUTENIbHBIX ~ OPraHOB TOCYJApCTBEHHOW BiacTh MOCKOBCKOM  00iacTy,
MPEAOCTABIEHUE KOTOPBIX OPraHU3YETCs MO MPUHLHUITY «OAHOTO OKHA», B TOM YHCIIE
Ha 0a3e MHOTO(YHKIMOHAJIBHBIX LEHTPOB MPEIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHULIMOAIBHBIX YCIYr, W PEKOMEHIYEMOIro TEPEYHs MYHMIIUNAIBHBIX YCIYT,
MPEAOCTABIIEMbIX ~ OpraHaMM  MECTHOTO  CaMOYIPABIEHUS  MYHUUHUIAJIbHBIX
oOpa3oBaHuii MOCKOBCKO# 007aCTH, @ TAaKXKe YCIYT, OKa3bIBAEMBIX MYHHUIIUTIATbHBIMU
YUPEKICHUSIMU U IPYTUMHU OpraHU3alUsMH, TPEJOCTaBICHUE KOTOPBIX OPraHU3yeTCs
0 IPUHIIUITY «OJHOTO OKHA», B TOM 4YHucie Ha 0a3e MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIX IIEHTPOB
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MPEIOCTABJICHNUSI TOCYJApPCTBEHHBIX W MYHUUMNAJIBHBIX ycayr», llopsakom
NPeNIOCTaBIEHUsl OJaroyCTPOEHHBIX JKUJIBIX TOMEIIEHUH CHEeNHaTU3UPOBAHHOIO
KWIMIIHOTO (hOHAA MO JOTOBOpaM HaliMa CIEUUATU3UPOBAHHBIX KUJIBIX MOMEIIEHUN
JETAM-CUPOTaM U JIETAM, OCTaBIIMMCS 0€3 MOMeYeHusl poauTeNel, a TaKkxkKe JTulaM 13
UX YHWClia, YTBEPKJIECHHBIM TTocTaHOBIeHHeM [IpaButenbcTBa MOCKOBCKOM 001aCTH OT
13.02.2013 Ne 75/5, YcraBoMm ropoackoro okpyra Yexos

ITOCTAHOBJIAIO:

1. VYrtBepauth aJIMUHUCTPATUBHBIN periamMeHT MIPENOCTABIICHUS
rocyjaapcTBeHHo ycnyru «OOecrniedeHue AeTeH-CUpOT M JIeTeH, ocTaBIIMXCs 0e3
MOMEYEHUs POAUTENCH, JHMI[ W3 Yucia JeTel-CUpOT W JeTed, ocTaBIIUXCA 0e3
IIOIICYEHUS pOIUTEIIEH, 0J1Iar0yCTpOCHHBIMU KAJIBIMA MTOMEIICHUSMU
CIIELMAIM3UPOBAHHOTO KWIAIITHOTO dbonma o JIOrOBOpaM HaiiMa
CHEUHATU3UPOBAHHBIX )KUJIBIX TOMEIIEHUI» (TIpuaraercs).

2. Ilyskr 1 mocraHoBieHuss AAMUHUCTpanuu YEeXOBCKOTO MYHHUITUTIAIHLHOTO
pationa ot 24.10.2017 Ne 2374/07-01/2017 «O06 yTBep>KIeHUU aJMUHUCTPATUBHOTO
periJaMeHTa MNpPeJOCTaBICHUs TOCYIapCTBEHHOM YCIYTH MO OOECIEYEHHUIO JeTei-
CUPOT U JIeTeH, OCTABIINXCS 0€3 MOTICUCHUs POUTENEH, JIUIT U3 YKCIIa, TETEH-CUPOT U
JeTeil, ocTaBlIuMXcs 0€3 TMOIMeYeHusT pPOJUTENe, OJaroyCTpOeHHbIMH KUJIBIMU
MOMENICHUSIMU  CTIELIMAIIU3UPOBAHHOTO SKWIIMIMHOTO (POHJA MO JI0roBOpam Haima
CIIEIHAIN3UPOBAHHBIX KUJIBIX TOMELIEHUID NMPU3HATh YTPATUBILUM CHILY.

3. OpraHu3zanMOHHOMY OTIETy AIMUHHUCTpPAIMU TOPOJCKOTO OKpyra UYexom
OnMyOJMKOBaTh HACTOSIIEE MOCTAHOBJIEHUWE B CPEACTBAX MaccOoBOW HMH(OpMauuu U
pa3MeCTUTh Ha O(PULIMATIBHOM caiTe AMUHUCTPALIMU TOPOJCKOro OKpyra Yexos.

4. KoHTponab 3a HCIOJHEHHWEM HACTOSIIET0 MOCTAHOBJIEHHUS BO3JIOKUTH Ha
3amecturens [ naBel AqMuHKHCTpanuu ropoackoro okpyra Yexos I[lapkanosa B.B.

I'maBa ropoackoro okpyra Uexos M.B. Kononosa
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YTBEPXJIEH
MOCTAHOBJICHUEM AJIMUHHUCTpALlUU
ropojickoro okpyra Yexos

or 29.12.2017 No 0653/07-01

AIMHUHHMCTPATHBHBIN perjaMeHT NPeA0CTABICHUS IOCYAaAPCTBEHHOH YCIYIH
«QOobecnevyenne aeTeii-CUPOT U JeTell, OCTaBIIMXCH 0e3 Mmone4YeHns poauTeiei, JIull u3
YHnCIIa 1eTel-CUPOT M JIeTeil, OCTABIIMXCH 0e3 MoneYeHusi poauTesieH,
0/1ar0yCTPOCHHBIMH KUJIBIMUA NOMEIIEHUAMH CHEHUATN3UPOBAHHOIO KUJINIIIHOT O
¢onaa mo goroBopam HaiiMa CrieUMAJTUZUPOBAHHBIX KUJIbIX ITOMeEIEHUID)

Cnucok pasaesion

TEPMUHBI U OITPE/IEJIEHUSA 7

|. OBIIUE ITOJIOXKEHUSA
1. Ilpenmet perynupoBanus AIMUHUCTPATUBHOTO pETJIAMEHTA 7
2.JIuna, umeroniye npaBo Ha nojaydeHue ['ocygapcTBEeHHON yCIyTu 7
3. TpebGoBanus K mNOPSAAKY UHPOPMUPOBAHUS O TMOPSAKE MPEIOCTABICHUS
['ocynapcTBeHHOM ycmyTu 8

Il. CTAHJIAPT IPEJIOCTABJIEHUS TOCYJIAPCTBEHHOM YCJIYT'H 8
4. HaumenoBanue ['ocyjapCTBEHHOM yCiyTH 8
5. Opranbl W OpraHv3alivy, YYacTBYIOIIME B MPEIOCTaBIeHUU [ ocyqapCTBEHHOM
yCIIyTH 8
6. OcHoBaHusa s OOpallleHUs W Pe3yJbTaThl MPEAOCTaBICHUsS | OCynapCcTBEHHOMN
yCIIyT! 9
7. Cpok perucTpaiu 3asiBJIeHUs Ha MpeI0CcTaBlIeHUe ['ocy1apCTBEHHON yCIyTH 10
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10. UcyepnpiBaronuii mepeueHb JOKYMEHTOB, HEOOXOMWMBIX [JIsl TMPEIOCTAaBICHUS
I'ocynapcTBenHOM yciayru 11

11. VcuepnbiBaroliuii NepedyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX Uil TMPEJOCTABICHHS
['ocynapCTBEHHOM YCIIyrH, KOTOPBIE HAxXOOATCA B pacnopsbkeHuu OpraHoB BIACTH,

OpraHoB MeCTHOTO camoymnpasiieHus: uin OpraHusanuia 12
12. UcyepnipiBatonyii mepeuyeHb OCHOBAHWM /JI OTKa3a B MpPHUEME M PETUCTPALUU
JIOKYMEHTOB, HEOOXOMMBIX JUIsl PE0CTaBIeHHs [ ocy1apcTBeHHOH Y CityTH 13
13. UcyepnpiBatonuii nepeyeHb OCHOBAHMM s OTKa3a B  IPEAOCTaBICHUU
['ocynapcTBeHHOM ycinyTH 14
14. Tlopsigok, pa3Mep U OCHOBAaHUS B3MMaHUSI TOCY/IapCTBEHHOM MOIUIMHBI UM UHON
J1aThl, B3MMAeMOil 3a mpenocTaBiieHue ['ocy1apcTBEHHON yCIIyTH 14

15. Tlepeuenb yciayr, HEOOXOOUMBIX M O0O0S3aTE€NBHBIX MJIs TMPEIOCTaBICHUS
['ocynapcTBeHHOW yCIyrd, B TOM 4YHCJE MOPSIOK, pa3Mep M OCHOBAHHUS B3UMaHUs
IJIATHI 38 TPEJOCTABICHUE TAKUX YCIyT 14
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TepMuHbI U onpeaeIeHUs

TepMmuHbl U OMNpeAeNieHns, UCTIOJIb3yeMble B HACTOSIIEM aIMUHUCTPATUBHOM
peryiaMmenTe (J1anee — AIMUHUCTPATUBHBIN perjiaMenT), yka3ansl B [Ipunoxenun 1
HACTOSIIIEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

. O01Me moJ10KeHu s
1. Ilpeomem pezynupoeanus AOMUHUCIMPAMUBHOZ0 PeciaMeHMaA

1.1 AJIMUHUCTPATUBHBIN periaMeHT YCTaHaBJIUBAECT CTaHApT
MPEIOCTABIICHUSI TOCYJApCTBEHHON ycnmyru «OOecreueHue IeTe-CUpoT U JeTel,
OCTaBIIMXCA O€3 TOMEYECHHs] POJUTENCH, JWIl W3 YuCia JETeH-CUPOT U JeTeH,
OCTaBIIUXCSA  0O€3  TONe4YeHus  poAuTeNeil, OJaroyCTpOEHHbIMH  SKUJIBIMU
MOMEIIEHUSIMU  CHIEIUATIM3UPOBAHHOTO JKWJIMIIIHOTO (POHAA IO JIOrOBOpaM Haiima
CHEUAIN3UPOBAHHBIX KUJIBIX MOMEIIeHUI» (nanee — ['ocynapcTBeHHas yciyra),
COCTaB, MOCJIEAOBATEILHOCTh U CPOKHU BBHITIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEIYP
0 MpPEeAOoCTaBIeHUIO [ 0CyIapCcTBEHHOM YyCIyrd, TpeOOBaHUS K TOPAIKY HX
BBITIOJTHEHHS, B TOM YHCJIE€ OCOOCHHOCTH BBITIOJTHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MTPOLIEAYP
B DJIGKTPOHHOU (opMe, a Takke OCOOECHHOCTH BBIMOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHBIX
poLeTyp B MHOTO(DYHKIIMOHAJIBHBIX [IEHTpaxX MPeA0CTaBICHUS TOCYAapPCTBEHHBIX U
MYHHUIIUTIATBHBIX YCIYr B TopojackoMm okpyre UYexoB (mamee - M®DII), ¢opmer
KOHTPOJII 3a HCIOJHEHHEM AJIMUHHUCTPATUBHOIO pErjaMeHTa, JOCY/eOHBIM
(BHECYIEOHBIN) TMOPSAIOK OOKaJOBaHMs peIieHUd U JeUcTBul (0e3aeicTBUiN)
AIMUHHCTpAIMU  TOpoOJIcKoro okpyra YexoB (mamee — AJMHUHHCTpaIus),
YIIOJJTHOMOYEHHBIX crieqruamcToB MOLI.

2.  Jluua, umerouwgue npaeo na noayuenue I'ocyoapcmeennoit yciyzu

2.1. Jlunamu, UMEIOMMMHU TPaBO Ha MOJydeHHe ['oCynapCcTBEHHOH yCiyTH,
SBIISFOTCS:

2.1.1. I'paxnane Poccuiickoit ®enepanuu, HMEIONME MECTO KUTEIbCTBA
B MOCKOBCKOH 00JIaCTH, U BKJIFOUEHHBIE B TEKYILEM T'OJly B CBOJHBIN CIIMCOK JIeTeH-
CUPOT U JIeTe, OCTaBLINXCS O€3 MOMeUeHUs POJUTENEH, Il U3 YUClia AeTeH-CUpOT U
JeTei, oCcTaBIIMXCS 0€3 MONEUEHUs POIUTENEH, OUIekKAIIUX 00eCIICUEHUIO KIIIBIMU
NOMEIICHUSIMU B TOPOJICKOM OKpyre YexoB, KOTOpBIE SBISIOTCA HaHUMAaTEISIMU
XKWIBIX TOMEIIEHUH MO JOrOBOPAaM COLMAJIBHOIO HalMa WM WIEHAMH CEMbHU
HaHUMATEsl JKWIOr0 TMOMEIICHHs 10 JOTOBOPY COIMAJIbHOrO HaiiMa JInbo
COOCTBEHHUKAMHU KHWJIBIX IMOMEIIEHUH, B Cllydae, €ClId HX IMpPOXKUBAaHUE B paHEe
3aHUMAEMBIX KHJIBIX MMOMEMICHUSIX MPU3HAETCS HEBO3MOXHBIM, a TAKXK€ KOTOpPhIE HE
SBJIIFOTCSl HAHUMATENSIMU KWJIBIX TIOMEIIEHUH MO JOroBOpaM COIMAIbHOIO Haiima
WIM YIEHaMHU CEMbM HAHUMATENS KUJIOTO MOMEMIEHUS MO JOrOBOPY COLMAIBLHOTO
HaliMa 1100 COOCTBEHHUKAMU KUJIBIX TIOMEIICHUH.
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2.2. Kareropuu Jul, HMMEKOUMX OpPaBO Ha MoJdydyeHue [ ocynapcTBEHHOH
YCIIYTH:

JIETU-CUPOTHl M JIETHU, OCTaBIIMECs Oe3 TOMEYeHUs POAUTENICH, TOCTUTIINE
Bo3pacta 18 Jer, a Takke NpPU3HAHHBIE B COOTBETCTBUU C 3aKOHOM IOJIHOCTBEO
JI€EeCIOCOOHBIMU /10 JOCTUKEHUSI COBEPIICHHOIETHSI.

JIMIIA U3 YUCIa IeTeH-CUPOT U JeTel, OCTABIIUXCS 0€3 MONeUYeHUsT POIUTENICH.

2.3. Hurepechl mui, ykazaHHbIX B nyHkrte 2.1.1.  Hacrosiero
AJIMUHUCTPATUBHOT'O PETJIaMEHTa, MOTYT MPECTABIISITh UHBIE UL, JEHCTBYIOIIUE B
WHTEepecax 3asBUTENsI Ha OCHOBAaHUU JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOIIETO €ro
MIOJITHOMOYHSI, JINOO B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoit denepammu
(manee — mpeACTaBUTEIb 3asiBUTEIIS).

3. Tpebosanusa Kk nopaoKy uH@opmuposanus o npedocmasieHuu
T'ocyoapcmeennou ycayzu

3.1. HWudopmamuss o MecTe HaxoXxjaeHHs, rpaduke padOThl, KOHTAKTHBIX
tenedonax,  ampecax  opUIMANTBHBIX  caliToOB B  MHMOPMAIIMOHHO -
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTH MHTEepHET AamMuHUCTpauuil 1 M®L], yyacTByromux B
MPEI0CTaBIEHUU U MH(DOPMUPOBAHUH O MOPSAKE MpeaocTaBiieHus ['ocy1apcTBEHHOM
yCIyrd TpuBefeHbl B [lpwioxkenun 2 K HacTosAmeMy AJIMHHHCTPATUBHOMY
pETJIaMEHTY;

3.2. Tlopsnoxk moOJydeHHs] 3aWHTEPECOBAHHBIMH JIUIIAMH HWH(POPMAIUU T10
BOIIpOCAM  MpenocTaBieHuss ['0oCymapCTBEHHOM YCIyI'M, CBEOEHHM O XOJE
npenocrasieHus ['ocynapcTBeHHON yciyru, nmopsiake, GopMe U MecTe pa3MeIeHUs
uHbOpMallMu O NOpsAAKE NpeaoctaBieHus ['ocyaapcTBEHHOM yCIyru MpUBENEHBI B
[Ipunoxxenuu 3 K HacToAlIEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PErJIAMEHTY.

Il. Cranaapr npenocrasiienus I'ocyrapcTBeHHOM ycayru
4.  Haumenosanue I'ocyoapcmeennoii yciyzu

4.1. TocynmapctBenHass yciayra «OOecrneueHue JeTeU-CUPOT U JETeH,
OCTaBIIUXCA O€3 TMOMEUYEeHUs] POAUTENCH, JUI[ U3 YuCla JEeTeU-CUpOT W JETeH,
OCTaBIIUXCA 0€3  ToNeueHus  poauTened,  OIaroyCTpO€HHBIMH  KUJIBIMHU
MOMEIIEHUSIMU  CTISITUATIM3UPOBAHHOTO JKIJIMIIIHOTO (POHJA IO JIOTOBOpaM Haiima
CIICIUATIM3UPOBAHHBIX JKUJIBIX TTOMEIICHUI.

S. Opzanwvl u opzanuszayuu, yyacmeyioujue é npedocmaesieHuu
T'ocyoapcmeennoiu ycayzu

5.1. Opransl, OTBETCTBEHHbIE 3a IIpeaocTaBiIeHUE [ 0OCy1apCTBEHHOM YCITyTH.
OpraHoMm, OTBETCTBEHHBIM 3a IMpPEAOCTaBleHHE | OCyIapCTBEHHOW YCIyTH,
SIBJISIETCS OT/ACJ KWIUIIHBIX BOPOCOB AJIMUHUCTPALINH.
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5.2. AnvuHHCTpanus oOecrednBaeT MpeAocTaBlieHne [ ocymapcTBEHHOM
ycayru Ha 6aze M®L[. CnpaBouHas nHpopmanus 0 MECT€ HaXOXKACHUs, rpaduke
paboThl, KOHTakTHBIX Tenedonax MDI[ mnpuBenenst B [Ipunoxenun 2
HACTOSIIETO AZMUHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA.

5.3. MO®OII ne BnpaBe TpeboBaTh OT 3asgBuUTENs (MPEICTABUTENS 3assBUTES)
OCYIIECTBJICHUSI JICHCTBUM, B TOM YMCJIE COIJIACOBAHWM, HEOOXOAMMBIX IS
nojiydyeHus: 1'oCyqapCTBEHHOH YyCIyIM UM CBSI3aHHBIX C OOpalleHHMEM B HUHBIE
rOCYJIapCTBEHHBIE OPTaHbl UM OPTaHbl MECTHOI'O CAMOYIIPABJICHUS, OPTaHU3aLlMH, 32
VCKIIFOUEHHEM IOJIYYEHHUS! YCIYT, BKIIOYEHHBIX B YTBEPKIEHHBIM MOCTAaHOBJICHHEM
[TpaButensctBa MockoBckoit obmactu ot 01.04.2015 Nel86/12 mepedeHb yciyr,
KOTOpBIE SIBJISIIOTCS HEOOXOAMMBIMH W 00S3aTEIbHBIMU JUISL MPEIOCTAaBIICHUS
['ocynapCTBEHHBIX yCIIYT.

5.4. B uensax npenocrasineHus [ocynapcTBEHHON yCiyru AJIMUHUCTpALUs
B3aUMOJICHCTBYET C:

1. Vopasnennem ®enepanbHOi Ciyx’Obl TOCYIApPCTBEHHOW pETUCTpallui,
Kajactpa v Kaprorpadguu 1o MOCKOBCKOW 00acTd 1O BOIPOCY MOJYyYEHHUS
CBEJICHUN O HaTU4UM (OTCYTCTBHM) y 3asgBUTENSI OOBEKTOB HEABUKUMOCTH (AKHUIOTO
noMeleHus ) Ha Tepputopuu Poccuiickoit deaepanuu;

2. YopaBleHHeM 1O  BOMpOcaM  MWUTpanuyd [ JTaBHOTO  yIpaBlieHUs
MunucrepcTBa BHyTpeHHHX Aea Poccun mo MockoBckoi 00aacTu;

3. MunuctepctBoM o0Opa3oBaHusi MOCKOBCKOW 001acTd 1O BOMIPOCY
MOJYYEHHUSI CBEJECHUN O BKIHOYEHUU 3asBuTelss B CBOAHBIN CHUCOK JETEU-CUPOT
U JeTel, OCTaBIIMXCS O€3 MOMeYeHUs POAMTENEH, JIUI[ W3 YuCia JeTeH-CHpOT
W JIeTel, OCTaBIIMXCS O€3 TOMEUEHUsS POIUTENCH, MOIeKAIIMX O00eCIeUeHUIO
KUJIBIMH TIOMEUIEHUSMH, B TEKYLIEM IOy B TOPOACKOM OKpyre Uexos;

4. M®II no BonpocaM IpueMa, nepeiayu JOKYMEHTOB U BbIJAUM pe3yibTaTa.

6. OcHosanus 0na odpauienus u pe3ynvmamaol nPeodoCmagieHus
T'ocyoapcmeennou ycayzu

6.1. 3asBurens (mpeacTaBuTeNb 3asBuTeNs) oOpamaercs B MO nns
3aKJIFOUCHHUsSI JIOTOBOpa HaliMa JKWJIOTO TOMENICHUs IS JCTeH-CUPOT W JeTeH,
OCTaBIIUXCA O€3 TMOMEUYEeHUs POAUTENCH, JHI[ U3 Yucia JEeTeH-CUPOT M JCTEH,
OCTaBIIMXCS 0€3 MOMEYSHUST POUTENEH (anee — 3aKIF0YSHUE I0T0BOPa).

6.2. PezynbraroM npeaocrasiieHus ['ocyjapCTBEHHOM YCIYTH SIBISETCA:

6.2.1. Pemenue o mpenocraBieHuu ['ocynapcTBeHHON yciayrd, oGpOpMIEHHOE
no ¢opme comacHo Ilpunoxkenuro 4 K HacrosmeMmMy AJIMUHHCTPATUBHOMY
pEramMenTy;

6.2.2. Pemenue 00 oTka3e B MpenOCTaBICHUHM [OCYyIapCTBEHHOH YCIyTH,
opopmiienHoe 10  popme cormacHo [Ipunmokenuto 5 K HacTOSIIEMY
AJMUHUCTPAaTUBHOMY PEIIAMEHTY.

6.3. Pesynbrar npenocraBnenus [ocynapcTBeHHONH YCIyru oopMIIsieTcs
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B OyMaXHOM BHJE B 2-X 3K3EMIUIIPAX, MOJMUCHIBAETCS TOJDKHOCTHBIM JIUIIOM
AnMuHHCTpauuu U 3asBUTENIeM (MIPEICTaBUTENIEM 3asgBUTEINS), 3aBEPSIETCS MEYATHIO
AJMUHHCTpaUMM, XpaHUTCs 1 »SK3eMIuiap B AJMUHUCTPAIMA TMOCTOSIHHO, 2
HK3EMIUISIP BbIAACTCS 3asiBUTENIO (PEICTABUTENIO 3asBUTEIIS).

6.4. B OymaxkHOM BHJE pe3y/abTaT NpeaocTaBieHus [ocynapcTBEeHHON yCIIyTu
BbIJIaeTCs 3asiBUTENO (MpeacraBuTento 3assutens) B MOLI.

6.5. @akT npenocraBieHus 1'0CyaapCTBEHHOW YCIYTH € MPUIIOKEHUEM
pelieHus: 0 IpeaocTaBieHuH 100 00 OTKa3ze B MPEJOCTaBICHUH | 0CyqapCTBEHHOM
yciyra  Gukcupyercss B Mojyne oOKazaHus YCIyr €AuHOW HWH(POPMAIIMOHHOMN
cucteMmbl oOkazaHus ycayr (mainee - Moayns EMC OVY) mo wucredeHuu cpoka
IIpeoCTaBiIeHus ['0Cy 1apCTBEHHOM yCIIyT 1.

6.6. VYBemoMJeHHE O NPUHSATOM PEIICHUU, HE3aBUCUMO OT pe3yJibTara
npenocrapienus ['ocymapcTBeHHON yCiIyrw, HampaBisercs B JIMuHbIA KaOWHET
3asButens (mpencrtaButens 3assutensd). [lo xemanuto 3asButens (ImpeacTaBUTENS
3asBUTENS) YBEIOMIICHUE MOXKET ObITh MOJTYYEHO JUYHO, uepe3 ML, nytem nevyatu
AIIEKTPOHHOTO 00pasiia yBeIOMJIEHUS M3 MH(POPMALMOHHOW CHCTEMBl U 3aBEPEHHS
ero cneruanmcrom MOI].

7. Cpok pecucmpayuu 3anaenenusn Ha npedocmaesnenue
TI'ocyoapcmeennoit ycayzu

7.1. 3asBneHue, MMOJAHHOE yepes MO®I] pETUCTPUPYETCS
B AJMUHUCTpalM¥ B TEPBBIA pabo4uMii 1eHb, CICAYIOIHMK 3a JHEM MOJa4H
3asaBienus B MOLI.

8. Cpok npedocmasnenusn I'ocyoapcmeennoit ycayzu

8.1. Cpok mnpenocraBieHuss [oCymapCTBEHHOHW  YCIYrd  COCTaBIISIET
He Oosiee 15 pabouunx aHEHN co THS perucTpaluu 3asBiaeHUS B A IMUHUCTPALINH.

Q. Ilpasoewvie ocnosanus npedocmaenenusn I'ocyoapcmeennoii yciyzu

9.1. OCHOBHBIMH HOPMATHUBHBIMU TIPABOBBIMH aKTaMH, PETYJIUPYIOIIUMU
npenocrasiaeHne ['ocy1apCTBEHHOM YCIIyTH, SIBISFOTCS:

9.1.1. Koucrutynwms Poccuiickori @enepanuu;

9.1.2. XXumumaseiii konekc Poccuiickoit denepanuu;

9.1.3. I'paxxnanckuii kogexc Poccuiickoit @enepanny;

9.1.4. ®enepanbhbiii 3akoH oT 21.12.1996 No 159-®3 «O nomOIHUTENBHBIX
rapaHTUsX IO COLMAJbHOW MOJJCpKKE AECTeH-CUPOT U JeTel, ocTaBLIMXCS Oe3
TOTIEYEHUS POAUTEIICI;

9.1.5. 3akon MockoBckoi obmactu ot 29.12.2007 Ne 248/2007-0O3 «O
MPEIOCTABIEHUN TOJIHOTO TOCYIapCTBEHHOIO O0O0ECHeUeHUs M JOTOJHHUTENbHBIX
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rapaHTUil MO COIMAJIbHON MOAACPKKE AETIM-CUPOTaM M JETAM, OCTaBIIMMCA Oe3
MOTICUEHUS POUTENCH;

9.1.6. IlocranoBnenue IlpaBurenbctBa MockoBckoit obmactu or 13.02.2013
No 75/5 «O wmepax mo peanuzanuu  3akoHa  MOCKOBCKOM — obnactu
«O PEeI0CTaBICHUN MOJIHOTO rocyaapCTBEHHOTO oOecrieueHust
U JIONOJHUTENbHBIX TapaHTHl MO COIMAIbHOM TOIACPKKE JETAM-CUPOTaM
U JICTSIM, OCTaBIIUMCS 0€3 MONEeYEHUs! POAUTENICH».

9.1.7. Tlocranosnenne IIpaButenncTBa MockoBckoit obmactu ot 16.04.2015
Ne 253/14 «OG6 yrBepxaenun Ilopsinka oOCyIIeCTBIEHHS  KOHTPOJS — 3a
IIPEIOCTABIEHUEM TOCYJAapCTBEHHBIX M MYHULHIIAJIBHBIX YCIYI Ha TEPPUTOPHH
MockoBckoit ob6iactTh W BHeceHurn u3MeHeHuil B Ilomoxenue o MuHucTepcTBe
rOCyIapCTBEHHOTO  YIpaBlICHUs, MH(POPMALMOHHBIX TEXHOJOTMA U  CBS3M
MockoBckoi 001acT.

10. Hcuepnwvigarouwjuii nepeuens 00OKyMeHmMo8, Heo0X00UMBbIX 0.1
npedocmagnenusn I'ocyoapcmeennoii yciyzu

10.1. B cnyudae oOpaiieHusi 3a mpeaocTtaBieHreM ['0CyaapCTBEHHON YCIyru
HENOCPEACTBEHHO CaMUM 3asBUTENIEM INPEACTABIAIOTCA CIENyIOIINE 00s3aTeIbHbIe
JTOKYMEHTHI:

a. 3asgBJIEHUE, OJNMCaHHOe 3asBUTENEM 10 (opMme, cornacHo [Ipunoxenuto 6
K HacTosiieMy AJIMHUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY;

0. JOKYMEHT, YJOCTOBEPSIOIINIA JTUUHOCTh 3assBUTEIIS;

B. pEUICHHE OpraHa ONEKHM W TONEUYUTEIbCTBA WM pelleHue cyga o0
0OBsIBICHUU HECOBEPIICHHOJIETHETO IIOJIHOCTBIO JIe€CIIOCOOHBIM
(SMaHCUIIMPOBAHHBIM) /ISl HECOBEPILIEHHOJIETHETO 3asBUTEIIS.

10.2. B ciyvae oOpaiieHus 3a NpeaocTaBieHUEM ['0Cy1apCTBEHHOM yciyru
IpeacTaBUTeNeM 3asBUTENsS, MMEIOIIETO JOBEPEHHOCTh Ha CAady JIOKYMEHTOB H
IIOJIyYEHHUE Pe3ynbTaTa, IPEACTaBISIIOTCS CAEAYIOHUE 0053aTeNbHbIE JOKYMEHTHI:

a. 3asBIEHUE, COOCTBEHHOPYYHO MOANKCAHHOE 3asBUTENEM 10 (opme,
coracHo [Ipunoxenuto 6 Kk HacTosAIIEMY AIMUHUCTPATUBHOMY PEITIAMEHTY;

0. pelieHue oOprasHa OINEKM U I[ONEUUTENbCTBA WM pElIeHHE Ccyja
0 NpU3HAHUU HECOBEPIIEHHOJIETHETO HOJIHOCTBIO JeecrioCOOHBIM
(3MaHCUIIMPOBAHHBIM) B CIIy4ae MO/1a4uy 3asiBICHUS OT UIMEHH HECOBEPUIEHHOJIETHETO
3assBUTEIIS;

B. JIOKYMEHT, MOATBEPKAAIOIINUN OJTHOMOYHS MPEACTABUTENS 3assBUTEIIS;

I. JOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIOLINI JINYHOCTb MPEACTABUTENS 3asIBUTES.

10.3. B ciydae oOpamienust 3a mpenocTaBieHueM ['ocynapcTBeHHON yciyru
IIPEICTABUTENIEM 3asBUTEIS, IMEIOLIETO JOBEPEHHOCTh HA IMOANMCAHUE JOKYMEHTOB,
clady JOKYMEHTOB M TIIOIYYEHMsI pe3yibTara, IPEICTaBISIOTCS —CIEIyIOIINe
00s13aTenbHbIE JOKYMEHTHI:

a. 3asBJICHUE, TOJIMCAHHOE MIPEICTABUTENEM 3asBUTENS MO OpME COTIaCHO
[Tpunoxenuto 6 K HacTOsIEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY;
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0. pelieHre opraHa OMeKH U MONEUYUTEIbCTBA WK PElICHUE Cy/1a O MPU3HAHUU
HECOBEPLIECHHOJIETHETO HOJIHOCTBIO J1€eCIIOCOOHBIM 10 JOCTUKEHUS
COBEpLICHHOJIETHS (IMAHCUIIMPOBAHHBIM) B Cllydyae IOJA4M 3asiBICHHUS OT MUMEHHU
HECOBEPIICHHOJIETHETO 3asiBUTEIIS;

B. JIOKYMEHT, [TOATBEPKIAIOMINI TIOJTHOMOYHS [TPEACTABUTENS 3asBUTEIS,

I. JOKYMEHT, YOCTOBEPSIOIINN JTUUYHOCTbD MIPEACTABUTENS 3asBUTEISL.

10.4. B cnyudae oOpaiieHusi 3a npeaocTtaBieHreM ['ocyaapCTBEHHON YCIyru
3aKOHHBIM IPEACTABUTENIEM - OINEKYHOM JHMLIA W3 4YHCIa ACTeH-CUpOT WU JETeM,
ocTaBIIMXCA 0€3 MOMeueHUs: poAUTENEH, MPU3HAHHOTO 3aKOHOM HEIEeeCIIOCOOHBIM,
IPEJICTaBISIIOTCS CIIEAYIONMe 00s3aTeIbHbIe JOKYMEHTHI:

a. 3asiBJICHUE, MOANHUCAHHOE MpEeACTaBUTeNeM 3asBUTENS MO (GOpME COIJIacHO
[Tpunoxenutro 6 Kk HacTosAIEMY AIMUHUCTPATUBHOMY PEIVIAMEHTY;

0. TOKYMEHT, YOCTOBEPSIIOIINIA JTUUHOCTb 3asBUTEIS;

B. pEIIEHHE CyAa O NPHU3HAHUU JHIA M3 YHCIa ACTeH-CUpOT M JeTeH,
OCTaBIIUXCS 0€3 MOMEUCHUS POJIUTEIICH, HEeJIEeCTIOCOOHBIM;

I. pelIeHre opraHa OMeKH U MOMEeYUTENbCTBA O HA3HAUEHUH ONEKYHOM JIMIA U3
qyCcia JEeTeH-CUPOT U JETEH, OCTAaBIIUXCS 0€3 MOneYeHus: poauTeNei, MpUu3HaAaHHOTO
CYJIOM HEJI€ECITOCOOHBIM.

10.5. Onucanne NOKyMEHTOB MpuBeneHO B llpunoxennmn 7 K HACTOSIIEMY
AJMUHHUCTPAaTUBHOMY PEITIAMEHTY.

11.  Hcuepnwvisarowuiit nepeuenv 00KymMeHmo8, He0OX00UMbBIX 0N
npedocmasnenusn I'ocyoapcmeennoi yciyeu, Komopboie HaAxX00AMCA
6 pacnopaxcenuu Opzanog énracmu, Op2anoe Mecmuozo camoynpaesieHus uiu
Opzanuzayuii

11.1. Jns npenocrarinenuss l[ocygapcTBEHHOW Yyciayrn AJIMUHHUCTpalyen
3aMpalmBaoTCs CAEAYIOIINE TOKYMEHTHI (CBEACHUS):

11.1.1. Brinucka u3 Enunoro roCyJIapCTBEHHOTO peectpa
HEJIBIDKMMOCTH  3ampamiuBaercss B YhpariaeHun — DeaepalibHOM  CTy>KObI
roCyJIapCTBEHHOM perucTpalvu, Kajgactpa u kaprorpadpuu no MockoBckoi 00J1acTH.

11.1.2. Nudopmaruss 0  HAXOXJIEGHMM CBEICHUH 0  3asBuTese
B CBOJHOM CITMCKE JIETEH-CUPOT M JIeTed, OCTaBIIUXCS O€3 MOIMeUYeHus poauTenei,
JUI] W3 WX YWCTa, TMOJUISKAMUX OOECIEYSHUI0 KWIBIMUA ITOMEIICHUSIMH,
B TEKYLIEM TOJly B TOpPOJCKOM OKpyre YexoB 3ampaiminBaercs B MUHHUCTEPCTBE
obpazoBannsi MOCKOBCKO# 00J1aCTH.

11.1.3. B cmydae oOTCyTCTBUS CBENEHUH, MOATBEPKIAIOIIMX MECTO
KUTENbCTBA (MECTO TmpeObiBaHWs) HaA TeppuTOopurM MOCKOBCKOW  obnacTy,
B JOKYMEHTE, YJIOCTOBEPSIOUIMM  JIMYHOCTh  3asBUTENs -  CBEICHHUS,

MOATBEPXKIAIONIME MECTO J>KUTEIbCTBA (MECTO TMpeObIBaHMS) HA TEPPUTOPHUU
MockoBckol o0OsacTi W3 YIHpaBlIeHHS IO BONpocaM Murpamnuu [ JaBHOTO
yrnpasieHus MuHucTepcTBa BHyTpeHHUX Aen Poccun mo MockoBckoit 061acTu.
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11.2. JloxymeHnTsl, yka3zanuble B myHkrax 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 moryTt ObITh
NpelCTaBleHbl  3asBUTeNleM (TMpeacTaBUTeNeM 3asiBUTENs) MO  COOCTBEHHOM
uHunuatuee. Henpencrapinenue 3asBUTENEM YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB HE SIBIISIETCA
OCHOBAHHUEM JIJIsl OTKa3a 3asgBUTENIO (TIPECTABUTEINIO 3asiBUTEINS) B MPEAOCTABICHUU
T'ocymapcTBEHHOM yCIyTH.

11.3. M®I] e BnpaBe TpeboBaTh OT 3asBUTEINS (IIPEACTABUTEIIS 3asBUTEIIS)
IPE/ICTaBICHUS] IOKYMEHTOB U MH(GOpMAIIMH, YKa3aHHBIX B HACTOSIIEM ITYHKTE.

11.4. M®I] ne BnpaBe TpeboBaTh OT 3asBUTENA (MIPEACTABUTENS 3asiBUTENI)
IpeIoCTaBlIeHUs] UH(POPMAIIMKM U OCYIIECTBICHUS ACHCTBUIA, HE MPETyCMOTPEHHBIX
HACTOALIUM AJIMUHUACTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM.

12.  Hcuepnoviearouwyuil nepeuens ocnosanuil 011 0mKaza 6 npueme
u pecucmpauuu OOKymMeHmos, Heo0x00umulx 011 npedocmasieHus
T'ocyoapcmeennonu Ycnyzu

12.1. OcHoBaHuAMH [JIsi OTKa3a B TPUEME M PErUCTpallMd JOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX JJIs TIpeaocTaBiieHus ['ocyqapcTBEHHOM YCIIyTH, SIBISIOTCSA:

12.1.1. OO6pamienue 3a mpenocraBieHueM [ OCyapCcTBEHHON yCiIyru, He
MPEIOCTAaBISAEMON AJIMUHUCTPALIACH.
12.1.2. OGpamienue 3a npegocTaBieHneM [ocymapcTBeHHON yciuyru 0e3

NpEAbSIBICHUA JOKYMEHTA, IIO3BOJIAIONIETO YCTAHOBUTHh JIMYHOCTHh 3asBUTENS
(mpencraBUTENs 3aIBUTEIIS).

12.1.3. JIOKyMEHTBI CoJiepkKaT MOJUYMCTKU U UCITPABICHUS.
12.1.4. JIOKyMEHTBI UMEIOT UCIIPABJICHUS.
12.1.5. JIOKYMEHTBI COIEpKAaT IOBPEXKACHUS, HAJIUYUE KOTOPBIX HE

MO3BOJISIET OTHO3HAYHO MCTOJIKOBATh UX COMIEPKAHUE.

12.1.6. JIOKyMEHTBI YTPaTUIIU CHUITY.

12.1.7. HekoppekTtHoe 3amosiHeHue 3asiBUTEIEM O00s3aTENIbHbIX MOJIEH B
3asBneHun  (MpyW  Tomade  3asgBJICHUS  IpEACTaBUTENIeM  3asBUTENSA,  HE
YIOJIHOMOYEHHOTO Ha MOoJINMUcaHue 3asBICHHUS);

12.1.8. KauecTBo  mpencTaBieHHBIX ~ JOKYMEHTOB  HE  TO3BOJISET
B MTOJIHOM 00BbEME MPOUYUTATh CBEJECHUS, COJEPKAIIMECS B TOKYMEHTaX.

12.1.9. IIpencrapnen HEMOJIHBIN KOMILIEKT JTOKYMEHTOB
B COOTBETCTBHUU C MYHKTOM 10 HacTosAIEero AJMUHUCTPATUBHOTO PETTIaMEHTA,;

12.1.10. ®opma mnomaHHOTO 3asiBUTENEM (TIpeAcTaBUTENIEM 3asBUTEINS)
3asiBIIeHUs HE COOTBETCTBYET dbopme 3asBieHUS, YCTaHOBJICHHOMN
AnvuHuctpatuBHbiM  perameHToM  (IIpunmoxkenme 6 Kk HacToAlEeMy
AJMUHUCTPATUBHOMY PETIIAMEHTY).

12.2. Pemenue o0 oOTKaze B TpUEME U PETUCTpAIlMU JIOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX [IJIsl MpefAocTaBieHus: [ocynapCcTBEHHOM ycinyr, opopMisieTcs IO
dbopme cormnacuHo [Ipunoxennto 8 k HacTosiieMy AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PEITIaMEHTY.

12.3. Pemienue 00 oOTkaze B TMpUEME U PETUCTPAMU JOKYMEHTOB
TIOJIITACHIBAETCS YIIOJHOMOYCHHBIM creruaiucToM MOIL[ u BeimaeTcs 3asBHUTEIIO
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(npencraButento 3asiBUTEINs) C YKa3aHUEM IPUYMH OTKa3a B CpoK He mo3zaHee 30
MUHYT C MOMEHTAa TOJy4YeHHs OT 3asBUTeNs (NMPEACTABUTENS 3asBHUTEIS)
JTIOKYMEHTOB.

13.  Hcuepnovisaroujuii nepeuenv 0CHOGaAHUIL 011 OMKA3a
6 npedocmagnenuu I'ocyoapcmeennoit yciyeu

13.1. OcHoBaHusAMHU 1751 OTKa3a B MPEIOCTaBICHUU [ oCyaapCTBEHHOM ycayru
SIBJISIFOTCSL:

13.1.1. Hamnune IIPOTUBOPEUYNBBIX CBEJICHUM B 3asBIeHUN
Y IPWJIOKEHHBIX K HEMY TOKYMEHTAaX.

13.1.2. HecooTBeTcTBre kareropuu 3asBUTENsL KPYry JHL, YKa3aHHBIX B
IYHKTE 2 HACTOSIIEro AJIMUHUCTPAaTUBHOIO PEINIAMEHTA.

13.1.3. HecooTBeTcTBHE JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B IyHkTe 10

HACTOAIIECTO AJIMUHUCTPATUBHOTO perlaMeHTa, Mo ¢GopMe WM COACP>KAHUIO
TpeboBaHUsIM 3aKoHOAaTeNIbcTBa Poccuiickoit deneparun.

13.1.4. 3asgBlIeHHE IIOJAHO JIMIIOM, HE HMMEIOINIMM  ITOJHOMOYHH
MPEACTABISATh UHTEPECHhl 3asBUTENS, B COOTBETCTBUM C IMYHKTOM 2.3 HACTOSIIETrO
AJIMUHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA.

13.1.5. OtcyTcTBHE CBEACHUNM O 3asiBUTENEC B CBOJHOM CIIUCKE JI€TEH-
CUPOT U JICTEH, OCTABIIUXCS O€3 MOTICUECHUs POUTENCH, JIUIl U3 YUCIia JETeH-CUPOT U
JIeTeH, OCTABIIMXCS 0€3 MOTICUCHUS POUTENEH, MOIeKAIINX 00€CTICUSHUTO KUITBIMU
MOMEUIEHUSAMU B TEKYILIIEM IOy B TOPOJICKOM OKpyre Yexos.

13.1.6. Nudopmartus, KOTOpas COJIEPKUTCSA B JIOKYMEHTAX,
MPEACTABICHHBIX  3asBUTENIeM (MIPEACTABUTENEM  3asiBUTENSA), IPOTUBOPEUYUT
CBEJICHUSIM, COJIepKAIIUMCA B JIOKYMEHTAaX, HaXOHSAIIMXCA B BEICHUU OPraHoOB
BJIACTH.

14.  Iopsaook, pazmep u 0CHOBAHUA 83UMAHUA 20CYOAPCHEEHHOI
ROWTUHBL WU UHOU NIIambl, 83umaemoil 3a npedocmaenenue I'ocyoapcmeennoii
yeayau

14.1. T'ocynapcTBeHHas ycayra npeaocTaBisieTcsa 0ecniaTHO.
15. Ilepeuens yciyz, Heo0X00UMbBIX U 00A3AMENbHBIX 01
npedocmasnenusn I ocyoapcmeennoi ycayzu, 6 nmom wucie nopsaook, pamep

U OCHO6AHUA 63UMAHUA N1ANMbL 34 npedocmaeﬂeuue makKux ycitye

15.1. Ycnyru, HeoOxomuMble W OOs3aTeNbHBIE NI NPEIOCTABICHUS
["'ocyapcTBEHHOH YCIYT'H, OTCYTCTBYIOT.

16. Cnocoowt npedocmaenenus 3aseumesem 0OKyMeHM 08, HEOOX0OUMbBIX
ona noayuenusn I'ocyoapcmeennoii yciyzu
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16.1. JIuunoe obpamenue 3asButens (peactaButes 3assuresis) B MOI.

16.1.1. 3asBuTeNb (MPEACTABUTENIb 3asBUTENSI) MOXET 3amucaThCsi Ha
auyHbll npuemM B MODI] 3apaHee MO KOHTAKTHBIM TenedoHaM, YKa3aHHBIM
B Ilpwnoxennn 2 K HacrosAlmleMy AJMUHUCTPATUBHOMY pErJIaMEHTy, WU
nocpeacreom PIITY. Ilpu ocyumiecTBiI€HUM NPEABAPUTEIIHLHON 3amucu 3asBUTEIIb
(mpenctaBuTenb 3asBUTEINIS) B 0053aTEIBHOM MOPSAKE UHPOPMHUPYETCS O TOM, YTO
IpeBapUTEIbHAS 3alIUCh AHHYJIUPYETCS B CIIy4ae HEABKHU 110 UCTEYEHUU 15 MUHYT C
HA3HAYEHHOT'O0 BPEMEHU ITpUEMA.

16.1.2.Ins monyuenust [ocygapcTBenHoil yciyru 3asBuTenb (MpPEACTaBUTENh
3asiBUTENsI) TMPEACTABISET HEOOXOIMMBbIE IOKYMEHTHI, yKa3aHHble B MyHKTe 10
HACTOAILEr0 AJIMUHUCTPATUBHOIO PEITIaMEHTA.

16.1.3. B ciy4yae HanuuMs OCHOBAaHWM, MPEIYCMOTPEHHBIX IMYHKTOM 12
HACTOSIIET0 AJIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, crenuanuctom MOIL] 3asBurento
(npencraBuTento 3asBUTEINSI) BhIJAETCA PEIICHUE 00 0TKa3e B MpUeMe JTOKYMEHTOB C
yKa3aHUEM MPUYMH OTKa3a B CPOK He mo3aHee 30 MUHYT ¢ MOMEHTa MOJTY4YEHUsI OT
3asBuTens (mpeacraButens 3asBUTENS) TOKYMEHTOB.

16.1.4. B cmydae ecin OTCYTCTBYIOT OCHOBAaHMS IJI OTKa3a B IpHUEME
TOKYMEHTOB crnenuaiuct MOI[ npuHMMaeT mnpencTaBlICHHBIE 3asBUTEIEM
(mpencraButeneM 3asgBUTENS) JOKYMEHTHI, 3allOJHIET U pacledyarbiBaeT 3asiBICHUE
nmo d¢opme cormacHo Ilpunoxkenuto 6 Kk HacToAmEeMy AJIMUHUCTPATUBHOMY
periamMeHTy, KOTOpOoe MOINUCHIBACTCS 3asiBUTENEM (MpEICTaBUTENEM 3asBUTENS) B
npucytcteum crnenuanucra MOLI. B ciyyae oOparmienus npeactaButens 3asBUTENS,
HE YNOJHOMOYEHHOI'O Ha MOANUCAaHWE 3asiBICHUS, NPEACTABISETCS MOANMCAHHOE
3asiBUTENEM 3asIBICHUE.

16.1.5. Cnenuamuct MOIL] ckaHupyeT MpeacTaBlICHHbIE 3asBUTEIEM
(mpencraButeneM 3asiBUTENS) OPUTHHAIBI JOKYMEHTOB, (OPMHUPYET 3JIEKTPOHHOE
neno B Moayne MOL] EMC OY), cHMUMaeT C NpEACTABICHHBIX OPUTHMHAJIOB
JOKYMEHTOB KOIIMHU U 3aBEPSET UX MOANMCHIO U nedarbio MOLI.

16.1.6. Cnemmamuct MO®I[ pacreuatbiBaeT W BblJaeT 3asBUTEIIO
(npencraButento 3asiBUTENs1) BBINUCKY B TMOJMYYeHUM 3asiBICHUS, JIOKYMEHTOB
C YKa3aHMEM MX NEpPeYHS M KOJMUYECTBA JIMCTOB, BXOJAIIEr0 HOMEpPA W JaThbl
TOTOBHOCTH pe3yJibTaTa mpenocraBieHuss ['ocynapcTBeHHou ycinyru. Peructpupyer
3asBrienne B Moayne okazanus yciayr EUC OVY.

16.1.7. OnekTpoHHoe Aeno  (3asBieHUEe, MpUilaraéMble K  HEMY
JOKYMEHTHI, BblMcKa) noctynaer u3 Monyinas M®IL EMC OV B Moayne oka3aHus
yeiyru EMC OV B nenb ero popmupoBaHus.

16.1.8. 3asBiI€HUE, MPUIAraéMble K HEMY JOKYMEHTbI W 3K3EMILIIP
BBIMUCKU Hampasisiorcs u3 MOL[ B AaMHHHCTpalMio KypbepcKoil ciykO0oi Ha
OYMa)KHbIX HOCHUTENSIX Ha Cleayroluid pabouyuil IeHb CO JHS MX MOJYYEHHUS OT
3asBuTens (mpeactaButens 3asiBUTEN).
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17.  Cnocoo6wt nonyuenusn 3aseumesiem pe3yibomamos npedocmasieHus
T'ocyoapcmeennou ycayzu

17.1. 3asButens (mpeacTaBUTENb 3asBUTENSA) yBEIOMISIETCS O  XOJIe
pPacCMOTpPEHHMsI U TOTOBHOCTH pe3yJibTaTa npeaocTaBieHus ['ocy1apcTBeHHON yCIyru
CJIeIYIOLMMHU CIIOCOOAMM:

17.1.1. yepes JInunbiit kabunet Ha PIITTY;

17.1.2. nocpeactsoM cepsuca PIII'Y «VY3Hars cTaryc 3asBICHUS.

17.2. 3asButens (MpenCTaBUTENb 3asgBUTENS) MOXKET CaMOCTOSTEILHO
NoMyduTh  WHGOPMANIUIO O  TOTOBHOCTH  pe3yibrara  MPEAOCTABICHHUS
[ocynapctBenHoi ycnyru 1o TenedoHy IEeHTpa TenedOHHOTO OOCTYKUBAHUS
Haceseanss MockoBckoit o6nactu 8(800)550-50-30.

17.3. PesynbTaT IIPENOCTAaBIICHHUS (oTkaza B MPEA0CTABIICHUN )
['ocynapcTBeHHOW yCiIyrd BblaeTcs 3asBUTENIO (MPEACTABUTENIO 3asiBUTENS)
B MO®I[ Ha OyMa)kHOM HOCHUTENE MO HCTEYEHHH CPOKa, YCTAHOBJIEHHOTO IS
npenocrapieHus ['ocynapcTBeHHON yCIIyTH.

17.4. Jlns mnonydeHus pesynbrara [ocyaapCTBEHHOW YCayru 3asBUTENb
IPEACTABISIET JOKYMEHT, YAOCTOBEpSIOIIEed JIMYHOCTh. B cinyudae oOpaiueHus
IpeACTaBUTENS 3asgBUTEINS, MPEACTABISAETCS JOKYMEHT, YIOCTOBEPAIONIEH JINYHOCTD
NpeACTaBUTENS 3asgBUTENs] M JOKYMEHT, TMOATBEPKIAIOIMIMA TMOJTHOMOYHUS Ha
NOJTydyeHHUe pe3yibTara MpelocTaBieHus ['ocy1TapcTBEHHON YCIyTH.

18. Maxkcumanvholii cpok 0xcudanus 6 ouepeou

18.1. MakcumallbHBIi CPOK OXHUAAHHUSA B OYepeAr NpHU TOoJaue 3asBICHUS
O IPEeAoCTaBICHUMU [OCymapCTBEHHOM YCIYTM W TpPU IIOJIYYEHHM pe3ysbTaTa
IpeaocTaBiaeHus ['oCcynapCTBEHHONW YCIyrM HE JOJDKHA IIPEBBIIIATh IATHAALATH
MHUHYT.

19. Tpebosanusa k nomewjenuam, 6 KOMOPHIX NPEOOCMABAEH CA
T'ocyoapcmeennasn ycnyza

19.1. TpebGoBanuss K TOMENIEHUSIM, B  KOTOPBIX  IIPEAOCTABISAETCS
locynapctBennass ycnmyra, mpuBefaeHbl B llpwmokennn 9 K HacTosmeMy
AJMUHHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

20. Ilokazamenu oocmynnocmu u kavecmea I'ocyoapcmeennoi ycayeu

20.1. Tloka3atenu JOCTYMHOCTH U KadecTBa [ocymapCTBEHHOW YyCIyru
npuseneHsl B [Ipunoxennn 10 k HacTosimeMy AIMUHUCTPATUBHOMY PETIIaMEHTY.

20.2. TpeGoBanusi K OOECIEUECHHIO JOCTYMHOCTH ['OCyaapCTBEHHOW YCIyru
JUIS WHBATUJO0B, MAJIOMOOWUIIBHBIX TPYII HACEICHUS U JIMIl C OTPAaHUYCHHBIMH
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BO3MOKHOCTSIMU  370pOBbs mpuBeneHsl B Ilpunoxkenunn 11 k Hacrosumemy
AJMUHHCTPaTUBHOMY PEIJIAMEHTY.

21. Tpeboeanus k opzanuzayuu npeoocmasienusn I'ocyoapcmeennoit
yeayau 6 31eKmpoHHou popme

21.1. B snextponHo# popme ['ocynapcTBeHHas yciayra He MpeoCTaBIsIeTCs.

22. Tpeboeanus k opzanuzayuu npedocmasnenusn I'ocyoapcmeennoit
yeayeu 6 M@IJ

22.1. Opranuzanus npegocrapieHus ['ocynapctBeHHol ycimyru Ha 6aze MOL]
OCYLIECTBJISIETCSI B COOTBETCTBMM C COIVIAIIEHUEM O B3aUMOJECHCTBUH MEXIY
Anmunuctpauuein u  MOIL[, 3aKkJIlOYCHHBIM B TOPSJKE, YCTAHOBJIECHHOM
3akoHoAaTenbCcTBOM. CripaBouHas wuHGopManuss o Tpaduke padOThl, MecTe
pacnonoxxenuss M®ILI, B KOTOpBIX OpraHu3yercs npeaocTaBiieHue 1 ocy1apcTBEHHOU
YCIYyIM B COOTBETCTBUU C COIJIAIIEHUEM O B3aUMOJCHCTBUU, NPHUBOJIUTCA B
[Tpunoxenuu 2 K HacTOAIIEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

22.2. 3asButenb  (MpEACTABUTENh  3asBUTENSA)  MOXET  OCYIIECTBHUTH
IpeBapUTENIbHYIO 3alUCh HA noaauy 3asBieHus B MOL] cnexyrommmu cnocobamu
10 CBOEMY BHIOODY:

1) mpu iuuHOM oOpariennn 3asButens (peacraButens 3asputens) B MOL];

2) no Tenepony MOII;

3) nocpeactsom PIITY.

22.3. Tlpu npenBapuTenbHON 3anmucu 3asgBUTENb (IIPEACTaBUTENb 3asBUTEIIS)
coo0IIaeT caeayronue JaHHbIe:

1)  damuimo, M5, OTYECTBO (MOCIEAHEE TPU HATUYHH);

2)  KOHTaKTHBIH HOMEp TenedoHa;

3)  aapec BIIEKTPOHHOM MOYTHI (MPU HATUYKH);

4)  Ke;maeMble ATy M BPEMs MPEICTABICHUS JJOKYMEHTOB.

22.4. 3asButenmto (MPEICTABUTETIO 3asBUTENSI) COOOIIAIOTCS JaTa W BpPEeMs
npuemMa J0KyMEHTOB.

22.5. Ilpy  ocCymIecTBICHHM  TPEABAPUTEIHHOW  3alUCH  3asgBHUTEIb
(mpeacraBuTens 3asBUTENS) B 0053aTENIBHOM MOPsiIKE MH(YOPMUPYETCS O TOM, YTO
npeBapUTeNibHAsl 3allUCh AHHYJIHUPYETCS B Cllydae €ro HESIBKM MO HCTeUeHuu 15
MUHYT C HA3HAYEHHOTO BPEMEHH MpUema.

22.6. 3asBurtenb (TpencTtaBUTENb 3asBUTENS) B J000€ BpeMsl BIIpaBe

OTKa3aThCsl OT MPEABAPUTETHHOM 3aIUCH.

22.7. B OTCYTCTBUM 3asBUTENEH, OOpPaTUBIIUXCS II0 MPEIBAPUTEIIBHOM
3aIMCH, OCYILLECTBIISIETCA IPUEM 3asiBUTENEH, OOPATUBIIMXCSA B MOPSAKE OUEPEIH.

22.8. KoncynprupoBanue 3asBuTenel (mpeacTtaBUTencii 3asBUTENEH) 10
NOPSAZIKY MpeAocTaBlieHus] ['0CyapCTBEHHOM YCIyrM OCYIIECTBISIETCA B paMKax
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COTJIALLICHHS O B3aUMOJEHCTBUHU MEXy AnMuHUCcTpanuend u MOL], 3akir0o4eHHOro B
HOPSJIKE, YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOJATEIECTBOM.

I11. CocTaB, nocjien0BaTeJIbHOCTh M CPOKHU BHINOJTHEHUS
aIMUHUCTPATHUBHBIX MPOLEAYP, TPEOOBAHUS K MOPSAKY UX BbINOJTHEHHUS

23. Cocmas, nocineoosamenbHoCmy U CPOKU 6bINOTHEHUSA
AOMUHUCMPAMUBHBIX NPOUEOYD (Oelicmeuil) npu npedocmasieHuu
TI'ocyoapcmeennoii ycayzu

23.1. Ilepeyenb aJAMUHUCTPATUBHBIX MPOIENYp TMpPU MPEIOCTABICHUU
I'ocymapcTBeHHOM yCIIyTH:

1) Tlpuem 3asiBieHHS U JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUIsl MPEJOCTABICHUS
I'ocynapcTBeHHOM yCIyTH.

2) Peructpauuss 3asBI€HUS M JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX  JJIst
IpenocTaBiaeHus I ocy1apCcTBEHHON YCIIYTH.

3) O0paboTka ¥ IpeIBapUTEILHOEC PACCMOTPEHHE JOKYMEHTOB.

4)  dopmupoBaHME W  HalpaBlICHHE MEXBEJOMCTBEHHBIX  3alpOCOB
B Oprasbl (OpraHu3alliu), y4acTBYIOIIME€ B IIpenocTaBieHuu ['ocymapcTBEHHOU
yciyru. OKujlaHue OTBETa.

5) Ilpunsrue pelieHus 0 NPEIOCTaBICHUU (06 oTKa3ze
B [IPEA0CTaBIICHNH) [ 0Cy1apCTBEHHON yCIIyTH

6) HampaBnenue (Bblgaua) pe3yibTara IpeaocTaBieHus  (OTKasza
B [IPEAO0CTaBICHUH) [ 0OCy1apCTBEHHON YCIIyTH.

23.2. Kaxxnas aAMHUHHUCTpaTUBHAS TPOLEAYPa COCTOUT U3 aJIMUHUCTPATUBHBIX
nerctBull. I[lepedens n copepkaHue aIMUHUCTPATUBHBIX JTEUCTBUN, COCTABIISAIOIIMNX
KOKIYH0 aJIMMHUCTPATHBHYIO Ipoueaypy mpuseneH B llpwioxenun 12 k
HACTOSIIEMY AJIMUHHACTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY.

23.3. bnok-cxema mnpenocrtaBieHuss ['oCcynapCTBEHHON YCIyru IpHUBEACHA
B [Ipunoxenun 13 k Hacrosmemy A IMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY.

IV. Ilopsinok u ¢opMBbI KOHTPOJIA 32 HCIIOJHEHNEM AIMHUHHCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa

24.  Ilopaook ocywiecmeneHus KOHMPOJis 3a COON00eHueM
U UCNOJIHEHUEM OO0JIHCHOCHIHBIMU JTUUAMU, MYHUUURATbHOIMU CILYHCAUUMU U
cneyuanucmamu AOmunucmpayuu noa03#ceHul AOMuHUCMPamueHozo
peziameHma u UHbLX HOPMAMUBHBIX NPABOGLIX AKM 068, YCHAHABIUBAIOULUX
mpebosanus Kk npedocmaenenutro I'ocyoapcmeennoil yciyzu, a maxice
RpUHAMUEM UMU PeuleHUTl

24.1. KoHTpoab 3a COONIIOJIEHHEM JIOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMU AJMUHHUCTpPAITUU
MOJIOKCHUH AJIMHHHCTPATUBHOTO pPErjaMeHTa M WHBIX HOPMATHBHBIX TPaBOBBIX
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aKTOB, YCTAaHABJIMBAIONIUX TPEOOBAHWS K TMPEIOCTABICHHUIO | OCyIapCTBEHHOMN
YCIIYTH, OCYILIECTBIIAECTCS B hOpMe:

1)  Tekymero KOHTPOJII 3a COOJIFOJICHHMEM TIOJHOTBI M KauyecTBa
npeaocTaBiaeHus ['ocynapcTBeHHOMN yeayru (nanee - Texkynui KOHTPOIIhb);

2)  KOHTpOJIA 3a coOJIr0/IeHuEM MopsiaAKa IIPEAOCTABIECHUS
['ocynapCTBEHHOM yCIIyTH.

24.1. Tekyuii KOHTPOJIb OCYLIECTBISIET PYKOBOAMUTENIb AJIMUHUCTPALIMU
Y YIOJIHOMOYEHHBIE UM JIOJ>KHOCTHBIE JIMIIA.

24.2. Texkymuil KOHTPOJb OCYIIECTBISETCS B TOPSAKE, YCTAaHOBJIEHHOM
pyKOBOJUTENEM AJIMUHHUCTpPAIMU JJI1 KOHTPOJS 33 UCIOJHEHUEM IMPABOBBIX AKTOB
AJIMUHUCTpAIUU.

24.3. Kontpoib 3a COOIIOIEHUEM nopsiKa MpeA0CTaBICHUS
l'ocynapcTBeHHOM yCIIyrM OCyHIECTBISICTCS MHUHUCTEPCTBOM TOCYAAPCTBEHHOIO
yOpaBJIeHUs, HHPOPMALMOHHBIX TEXHOJOTHM U CBsi3M MOCKOBCKON oOiacTtu
B COOTBETCTBUM C IOPSAJIKOM, YTBEpPKICHHOM IIOCTaHOBIIeHHEM IIpaBurtenbcTBa
MockoBckori o6iactu or 16.04.2015 Ne 253/14 «O6 ytBepxaenuu Ilopsnaka
OCYIIECTBIEHUA  KOHTPOJIA  3a  MPENOCTABICHUEM  TOCYNAPCTBEHHBIX U
MYHUIUOAIBHBIX YCIYT Ha TeppUTOpUU MOCKOBCKOW 00JaCTU W BHECEHHH
u3MeHeHui B IlomoxeHne o0 MUHHUCTEPCTBE TOCYIApCTBEHHOIO YIIPABIICHUS,
MH()OPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTHM U CBA3M MOCKOBCKOM 00JacTW» M Ha OCHOBAHHUH
3akona MockoBckoit obmnactu ot 04.05.2016 Ne 37/2016-0O3 «Koaexc MockoBckoi
obyactu 00 aIMUHUCTPATHUBHBIX TPABOHAPYIICHUSIX).

25. llopaook u nepuoouunocme ocyuiecmenenus Tekyuwieco konmponsn
nonnomul u Kauecmea npedocmasnenusn I'ocyoapcmeennoii yeuyzu
u Koumponsn 3a coonrwoenuem nopaoka npeoocmaesienus
T'ocyoapcmeennou yciyzu

25.1. Texymuii KOHTPOJIb  OCYHIECTBIISIETCSS B (opMe  IMOCTOSHHOIO
MOHUTOPUHIA pEIIeHUWA ¢ JEUCTBUM  y4YyacTBYIOIIMX B  MPEIOCTaBICHHUU
['ocynapcTBEeHHOM yCIyrd MOKHOCTHBIX JIMII M CHEIUATMCTOB AJIMUHUCTpPALINH,
a Takke B (opMe BHYTPEHHHMX MPOBEPOK B AJMHHHUCTPALUU MO 3asBICHUSIM,
oOpalieHusiM M kajao0aM rpaxiaH, UX 00ObeIMHEHUM U OpraHu3aluidl Ha peleHus, a
Takke  JedcTBus  (Oe3deiicTBHE)  JOKHOCTHBIX — JIMIT W CHCIUAJIUCTOB
AJIMUHHCTpanuy, yYaCTBYIOLIMX B MPEIOCTaBICHUH ['0Cy1TapCTBEHHOM yCIIyTH.

25.2. Tlopsigok ocymecTBiaeHus: Tekyiiero KOHTpoJsi yTBepxkaaercsa [ maBoi
TOPOACKOro okpyra Yexos.

25.3. Kontpouib 3a coOmroeHreM HopsiIKa IIPEIOCTABICHUS
l'ocygapcTBEHHOW yCIIyTH OCYLIECTBISIETCS YHOJHOMOYEHHBIMU JIOJKHOCTHBIMU
JuIaMd - MHUHHCTEPCTBA  TOCYAApPCTBEHHOTO  yMpaBJICHUS, WHGOPMAIMOHHBIX
TEXHOJIOTUI U CBSI3U MOCKOBCKOM 00JIaCTH TTOCPECTBOM MPOBEACHUS IUIAHOBBIX U
BHEIUIAHOBBIX IPOBEPOK, CHCTEMATHYECKOrO0 HaONMIOJIEHU 3a HCIOJIHEHUEM
OTBETCTBEHHBIMU  JOJDKHOCTHBIMH  JIMIAMH ~ AJMUHUCTPALIMK  TOJIOKEHHM
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AJMUHHUCTPATUBHOTO PErIaMEHTa B YacCTH COOJIOJICHUS TOPSIKA MPEIOCTABICHUS
['ocynapCTBEHHOM YCIIyTH.

25.4. KoHTponb 3a  OpeAoCTaBlieHUEM [ OCYJIapCTBEHHON  YCIyTH
OCYILIECTBIISIETCS MuHHUCTEPCTBOM roCyJapCTBEHHOTO yIpaBJICHUS,
MH(POPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTUH U CBA3M MOCKOBCKON 00JIaCTU B COOTBETCTBHU C
[TopsinkoM OCYIIECTBICHUSI KOHTPOJIS 3a MPEIOCTABICHUEM TOCYAApPCTBEHHBIX U
MYHULIMIAIBHBIX YCIYT Ha TeppuUTOpur MOCKOBCKONH 00JIaCTH W BHECEHUH
n3MeHeHui B [lonoxxkenme o0 MuHUCTEPCTBE TOCYJapCTBEHHOIO YIIPABJICHUS,
WH()OPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTMA M CBSI3W MOCKOBCKOW 00J1acTH, YTBEPKICHHBIM
noctaHoBienneM [IpaButensctBa MockoBckoit o6mactu ot 16.04.2015 Ne 253/14.

26. OmeemcmeeHHOCMb 00IHCHOCMHBIX TUW, MYHUUUNATIbHBIX
CAYHCAUUX U CREUUATUCHI08 AOMUHUCMPAYUN 30 PeuleHUs U 0eliCH U
(6e30eiicmeue), npunumaemole (Ocyuiecmensaemole) UMU 6 X00€ NPeOOCmas1eHUA
T'ocyoapcmeennoii ycayzu

26.1. JIOJDKHOCTHBIC JIMIlAa, MYHHUIIMITAJBHBIC CIY)KAlllHe W CIICIIHAHCTHI
AJIMUHHCTpallil, OTBETCTBEHHBIE 3a MPEIOCTABICHUE [ 0CYyIapCTBEHHON YCIyrd U
YYAaCTBYIOIIHME B IPEAOCTABIEHUHU [ OCy1apCTBEHHON YCIYTM HECYT OTBETCTBEHHOCTD
3a IpUHUMaeMble (OCYILECTBIIIEMble) B XOje mpenocTaBiieHusi ['ocynapcTBEeHHOM
YCIYyTH pEIICHUs W JAeUCTBUS (O€3MeHCTBUE) B COOTBETCTBHHM C TPEeOOBaHUSIMHU
3akoHojarenbcTBa Poccuiickoit denepannn 1 MoCcKOBCKO#M 001acTH.

26.2. HemonHoe Wi HEKadyeCTBEHHOE TMPEOCTABICHHE [ OCynapCTBEHHOM
YCIIYTH, BBISIBIEHHOE B Iponecce TeKylero KOHTPOJsl, BICYET MNPUMEHEHUE
JUCHUIUIMHAPHOTO B3BICKAHUSI B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoi
denepanum.

26.3. Hapymienne mopsiika TmpeaocTaBiieHuss [ocyaapCTBEHHOW YCIyTH,
IIOBJIEKILIEE €€ HENMPEACTABICHUE WM IMPEIOCTaBlIeHHEe ['0Cy1apCTBEHHON YCIyTH C
HapylIeHUEM CpOKa, YCTAHOBJIEHHOTO  AJIMUHUCTPAaTUBHBIM  PEMIAMEHTOM,
NpeAyCMaTPUBAET AJIMUHUCTPATUBHYKD OTBETCTBEHHOCTh JIOJDKHOCTHOTO —JIMIA
AJIMUHUCTpaIlMd, OTBETCTBEHHOTO 3a COOJIOJICHHE TIOpSAKAa TIPEeA0CTaBICHUS
['ocynapcTBEHHOM yCIyrd, YCTaHOBJICHHYIO 3aKOHOM MOCKOBCKOM 00JacTd OT
04.05.2016 Ne 37/2016-0O3 «Koaexc MockoBckoi obiactu 006 agMUHUCTPATUBHBIX
MIPABOHAPYIICHUIX .

JIOIDKHOCTHBIM JTMIIOM AZIMUHUCTpPAIMN, OTBETCTBEHHBIM 3a COOIOZCHUE
nopsiika mpenocTaBieHus ['0CyIapCTBEHHON yCIyru SIBISIETCS PYKOBOJMUTEIND
NOApAa3JEICHUs, YyKa3aHHOrOo B NyHKTe 5.1. HacTosumero AJIMHHUCTPATUBHOIO
perjiaMeHTa.

27.  Ionosicenusn, xapakmepusyrouwue mpeodosanus K NOpaoKy
u popmam konmpona 3a npedocmaegnenuem I'ocyoapcmeennoii yciyzu, 6 mom
yucae co CMmopoHbl 2paxcoan, ux 00veOUHeHuIl u OP2anu3ayuil
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27.1. TpeGoBanusimu K Tmopaaky U ¢opmam Tekymero KOHTpOJsS 3a
npenocrapiieHueM ['ocy1apCTBEHHON YCIIyTH SIBISIOTCS:
HE3aBUCUMOCTH;

THIATEIBHOCTb.

27.2. He3aBUCHMOCTh TEKYIIEr0 KOHTPOJS 3aKJI0YaeTcs B TOM, UTO
JTOJDKHOCTHOE JIMIO, YIMOJHOMOYEHHOE Ha €ro OCYILIECTBIEHHE, HE HaxOJUTCA
B CIyXeOHOW 3aBUCMMOCTM OT JOJDKHOCTHOIO  JHIla AJIMHHHUCTpALIUH,
YYaCTBYIOIIETO B NPeIOCTaBIeHUH [ 0Cy1apCTBEHHON YCIYTH, B TOM YHCIIE HE UMEET
OJIM3KOTO POJCTBA WU CBOMCTBa (pOIWTENH, CYHpyTd, OETH, OpaThs, CECTpHI, a
TaK)ke OpaThsi, CECTPbI, POJAUTEIH, ICTH CYIIPYTOB U CYNPYTU JETEH) C HUM.

27.3. IOJDKHOCTHBIC  JIUIA, OCYIIECTBISIONMME TeKyIuid KOHTPOJb 3a
npeaocTaBieHueM ['OoCyJapCTBEHHOW YCIyTH, [AOJKHBI MNPUHUMATh MEphI IO
MPEeIOTBPALICHUIO KOH(IMKTa MHTEPECOB MpPH MpenocTaBlieHuu [ocyaapcTBeHHOM
YCIIYTH.

27.4. TuatenbHOCTD OCYIIIECTBJICHUS Tekymero KOHTPOJIS 3a
npeaocraBieHueM  ['ocygapcTBeHHOM — yClAyrd  COCTOMT B HMCIOJIHEHUU
YIOJHOMOYEHHBIMU ~ JIMIIAMH  OOSI3aHHOCTEH, MPEJyCMOTPEHHBIX  HACTOSIIHUM
pazziesioMm.

27.5. 'paxknane, wx OOBCAWHEHWS W OpPraHU3ANMM JUIS OCYIIECCTBIICHHUS
KOHTpPOJIL 3a mIpenocTaBieHueM ['ocyqapCTBEHHOM YCOyru € LeNbl0 COOJIOJEHUs
NMOpsiIKa €€ MPEeNOCTABICHUS HMEIOT TMPaBO HANpaBisAiTh B MUHHCTEPCTBO
rOCyJapCTBEHHOTO  yMpaBJICHHs, WHOOPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTWA UM  CBS3U
MockoBckoii 00acTu kamoObl Ha HapyIIEHHWE MOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMH TIOPSIKA
npeaocTaBieHus ['ocy1apCcTBEHHOIN YCIyrH, IMOBJIEKIIEE €€ HEMPEICTABICHUE WIH
MPEJOCTAaBICHUE C HAPYIIEHUEM CpPOKA, YCTAHOBJIEHHOTO AJIMUHUCTPATUBHBIM
pErJIaMEHTOM.

27.6. I'paxnane, mX OOBEIWHEHUS M OPTAHU3AIMH JJIS OCYIIECTBICHHS
KOHTPOJIS 32 MpeoCcTaBiIeHuEM ['0Cy1apCTBEHHON YCIIyT'H UMEIOT MPABO HAIIPaBJISATh
B AJIMUHUCTpAllUI0 UWHIWBHUAYyaJbHbIE U  KOJUIGKTUBHBIC  OOpamieHuss ¢
IPENIOKEHUSIMU no COBEPILIEHCTBOBAHUIO nopsijika MpPEeI0CTaBICHUS
locynmapcTBeHHOM yCiiyru, a TakXe >KaloObl U 3asBICHUST Ha JICUCTBUS
(Oe3nelicTBUE) JTOJDKHOCTHBIX JIUI AJMUHUCTPALMM W TPUHSATHIE UMH PEIICHUS,
CBSI3aHHBIE C MPENOCTaBICHUEM [ OCy1apCTBEHHOW YCITYTH.

27.7. Kontpousb 3a npeaocraBieHneM ['ocynapcTBEHHON yCIIyTH, B TOM YUCIIE
CO CTOPOHBI TpaXKJaH HUX OOBEIMHEHMH M OpraHu3alui, OCYLIECTBIISIETCS
MIOCPEACTBOM OTKPBITOCTH AECATEILHOCTH AJMHHUCTpAIUM MpPU NPEAOCTABICHUU
I'ocymapCcTBEHHOM YCIIyI'M, NOJYYEHHs IOJIHOM, AaKTyaJlbHOM M JOCTOBEPHOU
uHbpOpMallMld O  TOpPAAKE  MpenocTaBieHus  [OCynapcTBEHHOW — yCIyru
U BO3MOXXHOCTH JIOCY/IEOHOTO paccMOTpeHmsi oOparieHuil (kajo0) B mporecce
noJiydeHus ['ocy1apcTBEHHON yCITyTH.

27.8. 3asButenu (MpeacTaBUTEIM 3asBUTENICH) MOTYT KOHTPOJIMPOBATH
npenoctaBieHue l[ocygapcTBeHHOW yCiayrd ImyTeM ToJydeHusi HuHdopmanuu
0 XoJe mpenocTaBieHus [oCynapCTBEHHOW yCIyrd, B TOM 4YHCJIE O CpOKax
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3aBEPIICHUS aJIMUHHUCTPATUBHBIX TporeAyp (meicTBuil) mo TenedoHy, IyTeM
MHMCbMEHHOTO OOpaIlleHHs, B TOM YHUCJIE MO J3JEKTpOHHOM mourte u yepes PIITY,
B ToM yucie B M®I] mocpencrBom OecrutatHoro nocrymna k PIITNY.

V. Jocyne0Hblii (BHeCY1eOHDbII) MOPSIAOK 00:KAT0BAHUS PellIeHUH
U aeiicTBuil (0e31eiCTBYUS) T0KHOCTHBIX JIUI AIMHUHUCTPALNN, A TAKKE
cnenquaanucroB M®IL, yyacTByOIIMX B NIPEA0CTABICHUH
I'ocynapcrBeHHou ycjayru

28.  Mocyoeouuvtit (6Hecy0edHblil) NOPAOOK 0024€AI08AHUA PeUleH UL
u oeiicmeuii (6ezoeiicmeus) 0014#CHOCHHBIX JIUY, MYHUUURATbHBIX CIYHCAUUX U
cneyuanucmos, a maksce cneyuanucmoe M®@IJ, yuacmeyrouwjux
6 npeoocmaenenuu I'ocyoapcmeennoit ycayzu

28.1. 3asgButens (mpeacTaBUTENh 3asBUTENS) HMEET IIPaBO OOPaTUTHCSA
B AJIMUHUCTpALMIO, a Takke B MMHUCTEPCTBO T'OCYJAPCTBEHHOTO YNPABJIECHUS,
MH()OPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUM M CBSI3U MOCKOBCKOM 00JlacTH € Kajlo0o#, B TOM
YUCJIE B CAEAYIOIUX CIyYasx:

1)  HapylleHHE CpOKa perucTpaiuu 3asBieHus 3asBUTENs (IPEICTABUTEIS
3asBuTENs) O MOpPeNoCTaBiICHUM [ OCyJapCTBEHHON YCIYrd, YCTaHOBJIEHHOTO
HACTOSIIMM AJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

2)  HapylmieHHE CpOKa TMpenocTaBleHHus [ OCyIapCTBEHHON  yCIyrH,
YCTaHOBJICHHOT'O HACTOSAIIUM AJMUHUCTPATUBHBIM PETVIAMEHTOM;

3)  TpeboBanue y 3asBurens (MpeacTaBUTENsA 3asBUTEIA) JOKYMEHTOB, HE
PEAYCMOTPEHHBIX  HACTOSIIUMM  AJIMUHUCTPATHBHBIM  PEINIAMEHTOM  JUIS
IIPENOCTaBIEHUs ['0Cy 1apCTBEHHOM yCIIyTH;

4)  oTKa3 B MpUEME JOKYMCHTOB Yy 3asBUTENs (IIPEACTABUTENS 3asBUTEIS),
€CJIM OCHOBAaHMSI OTKa3a HE NPEeayCMOTPEHbl HACTOSUIUM AJMUHHUCTPATUBHBIM
pErIaMeHTOoM;

5) orka3 B mpenoctaBieHHH [ 0CynapCTBEHHOW YCIIYTH, €CJIM OCHOBAaHUS
OTKa3a HE MPEeAYCMOTPEHbI AIMUHUCTPATUBHBIM PETIaMEHTOM;

6) TpeboBamme ¢ 3asButens  (MPEACTABHTENS  3asBUTEIS)  NPH
nmpenocTtaBieHnd  ['0CylapCTBEHHOM  YCIyIM  IUIAThl, HE IPEAYCMOTPEHHOU
HACTOSIIIMM AJIMUHHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

7) OTKa3 JOJDKHOCTHOIO JIMIA AJMHMHHCTpAlMA B  HCIPABICHUU
JIOMYILIEHHBIX OIEYaTOK M OMMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yJbTaTe MpPerIOoCTaBICHUS
['ocynapcTBeHHON yCIIyrd JOKyMEHTax JuO0 HapylIeHHE YCTaHOBJIEHHOTO CpOKa
TAKUX UCTIIPABIICHUMU.

28.2. XKanoba mojaercst B mucbMEeHHOU (opMe Ha OyMa>KHOM HOCHTENE JIN00
B 3JICKTPOHHOH (hopme.

28.3. Kamoba moxeT ObITh HampaplieHa uepe3 JW4YHbIA kKabuHeT Ha PIIT'Y,
nogana npu mnocemennn MOIL], nHampaBieHa 0O TMMOYTE, C MCHOJIb30BAHUEM
o(puIMaIBHOrO caiiTa AJIMUHUCTPALUH, a TAKXKE MOXKET ObITh MPUHATA NIPU JTUUYHOM
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npueme 3asBuTens (MpeAcTaBuTeNs 3asBuTens) B Anmuauctpanuu. Muadopmarms o
MecTe MpueMa, a Takxke 00 YCTaHOBJICHHBIX ISl pUeMa JIHAX U YacaxX pa3MellleHa Ha
opuMaIbHOM calTe AJIMUHHUCTPAUMU UHPOPMALMOHHO - TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOM
cetu IHTEpHET.

28.4. Kanoba nomkHa COIepKATh:

1) HauMeHOBaHHME OpraHa, MPEAOCTaBIAIOIIETO [ OCYyNapCTBEHHYIO YCIYTY,
au00 OpraHM3alliM, yYacTBYIOIIEH B MPENOCTABICHUU [ OCyIapCTBEHHOW YCIyTH
(M®I); dammmmro, wuMs, OTYECTBO JOKHOCTHOTO JIMIA, MYHHUIIUIIAILHOTO
CITy’Kalllero, CHENHUAIMCTa OpraHa, MpeaoCTaBIsAonIero ['ocy1apcTBEHHYIO YCIyTY,

ambo  creuuanucTa  OpraHM3allid, — Y4acTBYIOLIEH B MPEIOCTaBIIEHUHU
['ocynapctBeHHOM yciyru, pemieHus U AeiictBus  (Oe3nelicTBHE) KOTOPOTro
00XKaJTyIOTCS;

2) ¢amunmio, UMs, OTYECTBO (TOCTEAHEE - TPU HAIMYUU), CBEJACHUS O MECTe
KUTENbCTBA 3asBUTENS (MIpeACTaBUTENs 3asBUTENs) - (U3MUECKOro JHia JHOO
HAaUMEHOBAaHME, CBEJICHUS O MECT€ HaxXOXIeHUS 3asBUTENs (MpeICcTaBUTENS
3asBUTEIS) - FOPUAUYECKOIO JIMIIA, a TAaK’Ke HOMEp (HOMepa) KOHTaAaKTHOTro TesedoHa,
aapec (aapeca) 3JIEKTPOHHOM MOUTHI (TTPU HAJTMYUHU) U MIOYTOBBIN aJipec, MO KOTOPHIM
JIOJKEH OBITh HAMPAaBJICH OTBET 3asBUTEITIO (MPEACTABUTENIO 3asiBUTEIIS);

3) cBeneHus 00 00kKaTyeMbIX PEHICHUSIX U JeHCTBUAX (Oe3AeCTBUsX);

4) noBO/BI, HA OCHOBAHUM KOTOPBIX 3asiBUTENb (IIPEICTaBUTENb 3asBUTENISA) HE
COTJIACEH C pelieHueM u aecTBueM (06e3aeiicTBueM).

3asBuTeneM (MpEeACTaBUTENEM 3asBUTENsl) MOTYT OBITh TPEACTABIICHBI
JOKYMEHTHI (IIpYU HAJIMYUH), TOATBEPIKIAIOIIUE €TO TOBOJIbI, TM00 UX KOIHUH.

28.5. B cnyuae ecnu xanoba mojaercsi uepe3 llpencraButens 3asBuTENS,
TaK)K€  MPEICTaBIseTCsl  JOKYMEHT, MOATBEPKAAOIIMA  MOJHOMOYMS  HA
OCYIIECTBJICHUE IEUCTBUN OT UMEHU 3asBUTEIISL.

28.6. KanoOa, noctynusias B AJIMHUHUCTPALIUIO, MOMJIEKUT PACCMOTPEHHIO
JIOJHKHOCTHBIM  JIUIIOM, YIOJHOMOYEHHBIM Ha pacCMOTpPEHHE Kalo0, KOTOPHIi
00€ecCIeYnBaeT:

1) mpuem W paccCMOTpEHHE >KaJIO0O0 B COOTBETCTBHM C TPEOOBAHUSIMU
®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-03 «O06 opranu3auuu npeaocTaBiIeHuUs
rOCyIapCTBEHHBIX U MyHHUIIUITATBHBIX YCIYTY;

2) undopmupoBanue 3asBuTeneil (mpeicTaBUTeNIe 3asBUTENCH) O MOPSJIKE
o0OXaJloBaHUSI pelleHud u JedcTBuil (Oe3melcTBUs), HApYIIAIOIIUX UX TMpaBa
Y 3aKOHHBIE HHTEPECHI.

28.7. XKanoba, noctynuBias B AJIMUHUCTPALINIO, TIOJJIEKUT PETHCTPALIUHN HE
MO3/IHEE CIEIYIOIIET0 pabovyero IHs CO JHS €€ MOCTYIUICHHUS.

28.8. Kamoba momie:;KuT pacCMOTPEHUIO:

B TeueHue 15 pabounx AHEH co THS ee perucTpaium,

B TeueHHUe 5 pabouux JHEW CO JIHA €€ PEerucTpaluu B ciaydyae 00KalloBaHUs
oTkaza B mnpueMe JokymeHTOB y 3asBurens ([IpeacraButens 3asButens) aubo
B HWCIIPABJIEHUU JOMYIIEHHBIX OMNEYATOK M OLIMOOK WJIM B cilydae OOKaJlOBaHUs
HapyUIEHUsI YCTAHOBIIEHHOTO CPOKA TAaKUX UCIPABICHUM.
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289. B cmywae ecnmu  3asBureneM  (TIpEICTABUTENIEM  3asBUTEIS)
B AJIMUHUCTpAIMIO MOJaHa >Xajloba, PacCMOTPEHHE KOTOPOW HE BXOJMUT B €ro
KOMIIETEHIIUIO, B TeuyeHue 3 pabounx JHEHW Cco JAHS €€ PEerucTpaluu
B AJMUHHUCTpalluu >kajno0a TmepeHamnpaBisieTcss B YIOJHOMOYEHHBIA Ha ee
paccMOTpeHHE OpraH, O 4YeM B MHUCbMEHHOW (opme uHPopmupyercs 3asiBUTEIb
(mpencTaBUTENb 3asBUTENS).

[Ipu 3TOM CpPOK pacCMOTpPEHHMs KaNOObl MCUHUCIAETCS CO JHS PErucTpaluu
Kajo00bl B YITOJTHOMOYEHHOM Ha €€ PaCCMOTPEHHUE OpTraHe.

28.10. Ilo pe3ynbTaTam paccMOTpEHHS KaJloObl AJIMUHUCTpALUS TPUHUMAET
OJHO U3 CJIEAYIOIINUX PEIICHUM:

1) ymoBneTBOpsieT kano0y, B TOM 4YuCie B (opMe OTMEHBI MPUHSTOTO
pelieHus, WCHPAaBICHUS JOMYIIEHHBIX OINEYaTOK W OMMOOK B  BBIJIAHHBIX
B pe3yabTaTe MpeAocTaBiieHHus] [ OCymapCTBEHHOW YCIYrd TOKyMEHTax, BO3Bpara
3asBUTENI0 JEHEXKHBIX CPEICTB, B3MMAaHHME KOTOPBIX HE MPEAYyCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMM TIpaBOBbIMM akTamu Poccuiickoit ®exnepanuyd, HOPMaTHUBHBIMHU
MPaBOBBIMHM aKTaMH MOCKOBCKO# 00J1acTH;

2) OTKa3bIBaeT B YJOBJIETBOPEHUHU KATOOBI.

28.11. He mnosznmHee [Hs, CIEIYIOIIETO 3a JIHEM MPHUHATUS peILICHUs,
YKa3aHHOrO B MNyHKTe 28.8 AJIMUHUCTPAaTUBHOIO PErJIAMEHTa, 3asBUTEIIO
(IpeacTaBUTEN0 3asBUTENSA) B MHCBbMEHHOW ¢dopMe U 1O KeJaHUI0 3asBUTEIS
(mpencTaBUTENS 3aABUTEIISA) B SJIEKTPOHHOU (hOopMe HAMPaBIACTCS MOTHBUPOBAHHBIN
OTBET O PE3YJIbTaTaX PACCMOTPEHUS KaJIOOBI.

28.12. [Ipu  ymOBIETBOPEHUM  KANOObl ~ AJIMUHUCTpAIMs  TPUHUMAET
MCYEPIIBIBAIOIINE MEPHI TI0 YCTPAHEHUIO BBISABICHHBIX HAPYIICHUH, B TOM YUCIE TI0
BblJjaye 3agBUTENIO (MPEICTAaBUTENIO 3asiBUTEINA) pe3yibTata [ocynapcTBeHHOMN
yCIyTH, HE TI03JHEE CpPOKOB, VyKa3aHHBIX B TYHKTE &  HACTOSIIETO
AJMUHHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa CO JTHS MPUHATHS PEIICHHUS.

28.13. AaMuHHCTpalMsi ~ OTKa3blBa€T B YJIOBJICTBOPEHUH  KAJIOOBI
B CJICAYIOIIUX CIIyYasiK:

1) Hanuyusi BCTYNMBIIETO B 3aKOHHYK CHJIy pEHICHHS Cylda O TOM IKe
MpPEeAMETE U [0 TEM K€ OCHOBAHUSIM;

2) mojgadd >KajJoObl JIMIIOM, TOJHOMOYHUS KOTOPOTO HE TOJITBEPKICHBI
B MOPSJIKE, YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOAATENLCTBOM Poccurickon denepanuu;

3) Hamuuus pemieHusT 1O JKamobe, MPUHATOTO paHee B COOTBETCTBHUH
¢ TpeOoBaHUAMH AJIMUHUCTPATUBHOTO pErJIaMEHTa B OTHOIICHWH TOTO K€
3asgBUTENS U IO TOMY K€ TIPEIMETY JKaJI0O0bI;

4) mpusHaHU Ka100bl HEOOOCHOBAHHOIA.

28.14. B cnyyae yCTaHOBJICHHsI B XOJ€ WJIHM TIO pe3yJbTaTaM pPacCMOTPECHUS
Kamo0bl TMPU3HAKOB COCTaBa aIMUHUCTPATUBHOTO MPABOHAPYIIEHUS JTODKHOCTHOE
JMI0, HAJCJICHHOE IMOJHOMOYHUSMU IO PACCMOTPEHHUIO Kano0, He3aMeMJIUTEIbHO
HaIpaBJsieT MMEIOIIMECs] MaTepualbl B OpraHbl MPOKYpaTypbl U B MUHUCTEPCTBO
rOCyJapCTBEHHOTO  YyNpaBlieHUs, HWH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJOTUH U  CBS3H
MockoBcKoii 00J1acTH.
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28.15. B ciaydyae ycTaHOBJIEHHS B XOJ€ WJIM IO pe3yiabTaTaM pPacCMOTPEHUs
Kan00bl MPU3HAKOB MPECTYIUICHUS AOIKHOCTHOE JIUI0, HA/IEIEHHOE TTOJITHOMOYUSIMU
[0 PACCMOTPEHHUIO Kan00, HE3aMEUIUTENIbHO HAMPABIIAET UMEIOIMECS MaTEepHUalIbl B
opraHbl MPOKypaTypel M B MUHUCTEPCTBO TOCYJAPCTBEHHOTO YIPABICHMUS,
WH(POPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHUN U CBSI3M MOCKOBCKOM 00J1acTH.

28.16. B oTBeTe Mo pe3yabTaTaM pacCMOTPEHHUS KaI00bl YKa3bIBAIOTCS:

1) nomxHOCTH, (hamMuius, UMs, OTYECTBO (IIPU HATIMYMU) JOJKHOCTHOTO JIUIA
AJIMUHHUCTpAIUH, IPUHSBIIETO PEIICHUE IO kKaJl00e;

2) HoMep, Jara, MECTO TNPHUHATHUS PEIICHUs, BKIIOYas CBEIACHUS
O JODKHOCTHOM JIUIE, pelIeHne wWin JaelcTBue (0e37eiicTBue) KOTOpOro
o0xaiyercs;

3) bamwus, uMsi, 0TYECTBO (TTPY HATMYWH ) WJIM HANMEHOBAHHE 3asBUTEIIS;

4) ocHOBaHUSA I MIPUHITHSI PEIICHHUS T10 Kalo0e;

5) npuHATOE 10 *Kaja00e pelieHue;

6) B cioydae eciau >Kajioba Mpu3HaHa OOOCHOBAHHOW — CPOKHM YCTpaHEHUs
BBISIBJICHHBIX HApYIICHWH, B TOM YHCIIE€ CpPOK MPEAOCTaBIICHUS pe3yJbTaTa
['ocynapcTBEHHOM YCIYyTH;

7) B ciaydae eciu jkano0a mpu3HaHa HEOOOCHOBAHHOM, - MPUYKMHBI TPU3HAHUS
Xan00bl HEOOOCHOBaHHOW U MHPOpMaLKA O TIpaBe 3asBUTENS 00KaJoBaTh IPUHITOE
pelieHue B Cy1e0HOM MOPSIKE;

8) cBeneHus 0 MOpPsAKe 00KaTOBAHUS IPUHSITOTO MO KAI00e peleHu .

28.17. OtBeT 1O pe3yabTaTaM pPACCMOTPEHUS KAJIOOBbl TMOAMHCHIBACTCS
YyIOJIHOMOYEHHBIM  Ha  pPAacCMOTpPEHHE  JKajJoObl  JOJDKHOCTHBIM  JIMIIOM
AJIMUHHUCTpAaIIH.

28.18. AnMuHHCTpaIusl BIpaBe OCTAaBUTH >kajoOy 0€3 OTBETa B CIECAYIOIIUX
CIIyJasix:

1) orcyrcTBUS B *)anobe pamuinu 3asBUTENS WK TIOYTOBOTO ajpeca (agpeca
AJIEKTPOHHOM MOYTHI), 10 KOTOPOMY JIOJKEH OBITh HAMPABIIEH OTBET;

2) HanuuMs B >Kajgo0e HEUEH3YPHBIX JUOO OCKOPOMTENBHBIX BbIPAXXEHUI,
yIrpo3 >KM3HU, 3J0POBBI0O U MMYILIECTBY JIOHKHOCTHOTO JIMIA, a TAKKE YICHAM €ro
ceMbM (ckasioba octaeTcsa 0Oe3 OTBeTa, MpU ATOM 3asBUTENIO (MPEACTABUTEIIO
3asBUTEIS) COOOIIAETCS O HEJAOMYCTUMOCTH 37I0YTOTPEOICHUS PABOM);

3) OTCYTCTBHSI BO3MOKHOCTH IPOYUTATh KaKYyKO-TUOO YacTh TEKCTa KaJIOObI
(>xanoba ocraeTcst 0e3 0TBETa, O UeM B TeueHUe 7 pabouux AHEW CO JHS PETUCTpalluu
&Kaso0bl coobmaercs 3asBUTeNO (IPEACTAaBUTENIO 3asBUTENS), €CIIU €ro pamunus u
MOYTOBBIN a/IpeC MOAAIOTCS IPOUTEHHIO).

28.19. 3asBuTens (MpeacTaBUTENb 3asBUTENsI) BIpaBe 00KajJoBaTh MPUHATOE
1o ’xkanobe perieHue B CyleOHOM MOPSIKE B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOJATEIHCTBOM
Poccuiickon denepanum.

28.20. Ilopsimok ~ paccMoTpenus kano0  3asButenedd  (IpencTaBUTENEH
3asBuTeneil) MUHHUCTEPCTBOM TOCYAAPCTBEHHOTO YIpPAaBIICHUS, WHPOPMAIIMOHHBIX
TEXHOJOTHHA U CBA3M MOCKOBCKOM 00JIaCTH MPOUCXOAUT B TOPSAKE OCYIIECTBICHHUS
KOHTPOJII 32 NPEJOCTABICHUEM TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHUIUNAIBHBIX YCIYT,
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YTBEPXKACHHOM TocTaHoBiIeHneM [IpaButenbctBa MOCKOBCKON oOnactd  OT
16.04.2015 No 253/14 «O06 ytBepxkaenuu [lopsimka oCyIecTBICHHS KOHTPOJIS 3a
MPEAOCTABIEHUEM TOCY/IAPCTBEHHBIX W MYHULMNAIbHBIX YCIYr Ha TEPPUTOPUHU
MockoBckol 001acTM M BHeCeHMM Hu3MeHeHui B Ilonoxenue o MuHHCTEpCTBE
rOCyapCTBEHHOTO  YyINpaBlICeHUsS, HWH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJOTUH U  CBS3H
MockoBcKkol 00J1aCTH.

Pazgea VI. [IpaBuia o6padoTky nepcoHAJIbHBIX TaHHBIX NIPH
npenocrasjeHuu I'ocyrapcTBeHHOH yCJayru

29. Ilpasuna oopadbomku nepcoHanbHvIX OAHHBIX NPU
npedocmaeénenuu I'ocyoapcmeennoi ycayru

29.1. OOpaboTka  mMepCOHANbHBIX  JAHHBIX MPU  HPEAOCTABICHUU
I'ocynapcTBEHHOM yCIyTW OCYIIECTBIISIETCA Ha 3aKOHHOW U CIIPaBEJIMBOM OCHOBE C
ydeToM TpeOoBaHuM 3akoHojaTeabcTBa Poccuiickoit ®Denepanuu B cdepe
NEPCOHATBHBIX JaHHBIX.

29.2. OOpaboTka NEPCOHATBHBIX JAHHBIX MpPU TNPEIOCTABICHUU YCIyTH
OTPAaHMYUBACTCS  JOCTHIKCHHEM  KOHKPETHBIX,  OMNPEACICHHBIX  HACTOSAIIUM
AIMUHUCTpAaTUBHBIM  periameHToM  ueneil. He  gomyckaercs — oOpaboTka
NEePCOHAIBHBIX JaHHBIX, HECOBMECTHMas C LEIsIMU cOOpa NEPCOHANBHBIX JaHHBIX.

29.3. OOpaboTke TMOIEKAT TOJBKO TEPCOHANBHBIE JaHHBIE, KOTOPHIC
OTBEYAIOT MEJISIM UX 00paOOTKH.

29.4. llenpto 00pabOTKM NEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX SBJSIETCS HCIOJHEHUE
JIOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEM M TMOJHOMOYMH CleUUalucTaMd AJIMUHUCTPALUU
B Ipolecce mpeaocTaBieHusi ['ocy1apcTBEHHON YCIyrH, a TakKe OCYIIECTBIICHUS,
YCTaHOBJIEHHBIX 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoit ®epepanuu rocyaapcTBEHHBIX
¢yHK1uil 1o 00paboTKe pe3yabTaTOB MIPEIOCTABIECHHOMN YCIYTH.

29.5. Ilpu 00paboOTKE NEPCOHAIBHBIX MAAHHBIX B LENSIX MPEJOCTABICHUS
yCIyrd HE JOomycKaeTrcs OoObeAUHEHHE 0a3 JaHHBIX, COJAEPXKALUX IEPCOHAIbHbBIE
JaHHbIE, 00pabOTKa KOTOPBIX OCYILIECTBIISIETCA B LEISAX, HECOBMECTUMBIX MEXIY
co00i1.

29.6. Copepxxkanue W 00BbeM o0O0OpabaThIBAa€MbIX TEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX
JIOJDKHBI  COOTBETCTBOBATH 3asiBIIEHHOW 1enu oOpaboTku. OOpabaTeiBaeMble
NEpPCOHANbHBIE JaHHbIE HE JOJDKHBI OBbITh HM30BITOYHBIMU IO OTHOILIEHHUIO
K 3asIBJICHHOM 11eJT1 MX 00paboTKH.

29.7. Tlpu 0o06paboTKe TEPCOHATBHBIX JAHHBIX JOJDKHBI OBITh 00ECTICUCHBI
TOYHOCTb MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, UX JIOCTATOYHOCTh, 3 B HEOOXOJUMBIX CIIydasx U
aKTyaJbHOCTh 110 OTHOIICHHIO K LEeId OOpabOTKH TEpPCOHATbHBIX JAHHBIX.
JIOJKHOCTHBIE JIMLA AJIMUHUCTPALIMK JIOJDKHBI NPUHUMATh HEOOXOAMMBIE MEPHI
anbo olecneuynBaTh UX NPUHATHE IO YAAJICHUIO WM YTOUYHEHHIO HETOJIHBIX, WU
HETOYHBIX JIaHHBIX.
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29.8. XpaHeHHue MEepCOHANbHBIX JAHHBIX JOJDKHO OCYIIECTBISTHCS B (opme,
MO3BOJISIONIEH ONPeIeTUTh CyObeKTa MEPCOHATBHBIX JAHHBIX, HE JI0JIbIIIE, YEM HTOTO
TpeOyeT 1eab 00pabOTKM TEPCOHANBHBIX JIAHHBIX, €CIU CPOK XpaHEHHUS
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX HE YCTAaHOBJEH (eaepaibHbIM  3aKOHOJATEIbCTBOM,
3aKOHOJATEeILCTBOM MOCKOBCKOM 00JIacTH, JOTOBOPOM, CTOPOHOM KOTOPOTO,
BBITOJIONPUOOpETATENEM WM TOPYyYUTENEeM, IO KOTOpOMY SIBISIETCA CYOBEKT
NepcoHaIbHbIX JaHHBIX. (OOpabaThiBacMble TMEPCOHAIBHBIC JIAHHBIC MOJJIEkKAT
YHUYTOXKEHUIO JIMOO O0OE3HMUYUBAHUIO 10 JOCTIDKCHHH Iieie oO0paOboTKM Wiu
B Cllydae yTpaThl HEOOXOIMMOCTH B JIOCTHXKEHUW OTUX IIEJeH, €ClM WHOE He
MPEAYCMOTPEHO 3aKOHOATEILCTBOM.

299. B coOoTBEeTCTBMHM C LEIbI0 OOpaOOTKH TEPCOHAIBHBIX JaHHBIX,
B AIMUHHCTpAIuy 00padaThIBAIOTCS TEPCOHAIBHBIE TaHHBIC:

1.pamunmst, UMsi, OTYECTRBO;

2.aipec MecTa )KUTEJIbCTBA;

3.I0MaIlIHKM, COTOBBIN TeNe(OHBI;

4, (ykazaTb  Jpyrde  IepCOHaJbHbIe  JaHHbIE, oOpabaThIBacMbIe
AJMUHHCTpAIMU B paMKax MpPeIOCTaBICHUS YCIyTH).

29.10. B coOTBeTCTBMM C I1€JIbI0 O0OpaOOTKH MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX,
yKa3aHHOHW B mnoAnyHkre 29.4. HacTtosimiero AJMUHUCTPATHBHOIO pErJIaMEHTa,
K KaTeropusiM CyOBEKTOB, IEpPCOHAIbHbIE JaHHBIE KOTOPBIX 00padaThIBAIOTCS
B AIMHUHUCTpALU, OTHOCATCS:

1) rpaxxnane, oopatuBumecss B ML 3a npeaocTaBleHUEM YCIYTH;

2) (yka3aThb KaTE€ropuu CYOBEKTOB, IE€PCOHAJbHBIC JaHHBIE KOTOPBIX
oOpabatsiBatoTcss M®DL] B pamkax npeaocTaBieHUs YCIyTH).

29.11. Cpoku 00OpaOOTKM M XpaHEHHUs YKa3aHHBIX BBIIIE IEPCOHATIBHBIX
JAHHBIX OMNPENENISIIOTCA B COOTBETCTBUM CO CPOKOM JIEMCTBUSA COTJIAIIEHUS
C CyOBEKTOM, a TaKXe€ MHBIMU TPeOOBaHUSIMH 3aKOHOJATEIHCTBA U HOPMATUBHBIMU
nokymeHTamu. [lo ucTedeHuto CpPOKOB OOpaOOTKM W XpaHEHHUS MEPCOHAIIbHbBIE
JaHHBIE TOJUIEKAT YHUYTOXKEHUIO JHMOO 00€3IMYMBAHUIO, €CIM HHOE He
MPEAYCMOTPEHO 3aKOHOIATEIBCTBOM.

29.12. B cnywyae nOCTWIKEHMsI Ieu OOpabOTKH TMEpPCOHATBHBIX JaHHBIX
AnMuHHCTpanusi  o0s3aHa MNPEKPATUTh OOpabOTKY MEPCOHANBHBIX JAHHBIX WA
obecrieuuTh €€ mpekpamieHue (ecnm  00paboTKa TMEPCOHANBHBIX  JaHHBIX
OCYIIECTBISICTCS JIPYTUM JIUIIOM, JCUCTBYIOIIMM IO €r0 MOPYYCHHUIO YHUUYTOKUTH
MEePCOHANILHBIC JIAHHBIC WM OO0ECNeYnTh HX YHUYTOXKeHue (ecinm o0paboTka
MEPCOHANIBHBIX JTAaHHBIX OCYIIECTBIISETCS IPYTUM JIUIOM, ACUCTBYIOIIMM IO €ro
MOPYYCHUIO B CPOK, He TmpeBbimarommii 30 gHel C 1aThl JOCTHXKCHHS IICNH
00pabOTKU TMEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX, €CIIM WHOE HE MPEAYCMOTPEHO CIIy>KEOHBIM
KOHTPAKTOM, JIOTOBOPOM WJIU COTJIAIIEHUEM, CTOPOHOW KOTOPOTO SBISIETCS CYOBEKT
MEepCOHATIBHBIX JaHHBIX, W00 ecnu IlogpasneneHue He BIpaBe OCYIIECTBIATH
00pa0OTKy MEPCOHANILHBIX JAHHBIX 0€3 corjacus CyObeKTa MepCOHAIbHBIX JaHHBIX
Ha OCHOBaHMSX, MPEyCMOTPEHHBIX PeAepaIbHbIMU 3aKOHAMU.

27
0 A

DIRECTUM-25360-765563



29.13. B cayuae oT3bIBa CyOBEKTOM NEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX COTJIAcHs Ha
00paboOTKy €ro mepcoHaJIbHBIX JAHHBIX AJMUHUCTpALUs JODKHA MPEKPATUTh HMX
00paboTKy wiIM oOecHeduTh IMpeKpalieHue Takoul 00paboTku (ecau oOpadboTka
MEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX OCYUIECTBJISETCS JAPYTUM JIUIOM, JEHCTBYIOUIUM TIO
nopydenuto [logpaszaenenus v B ciiydae, €Clid COXpPaHEHUE MEPCOHANBbHBIX JTAHHBIX
Oosiee He TpeOyeTcst s 1ieieil 00pabOTKU MEPCOHANBHBIX JAHHBIX, YHUUYTOXHUTH
MepCOHAJbHbIE JaHHbIE WM OOECHeUYuTh WX YHHMUTOXKEHHE (eciu o0paboTka
MEPCOHANIBHBIX JAHHBIX OCYIIECTBISETCS JAPYTUM JIUIOM, JEHCTBYIOIIUM TIO
MOPYYEHHI0O AIMUHHUCTPAILIMKN) B CPOK, HE mpeBbimatomuii 30 KaneHJapHbIX JHEW ¢
JaThl IOCTYIJICHUSI YKAa3aHHOTO OT3bIBA, €CJIU MHOE HE MPETyCMOTPEHO CIY>KEOHBIM
KOHTPAKTOM, JIOTOBOPOM WJIU COTJIAIIEHUEM, CTOPOHOM KOTOPOTO SIBIIAECTCS CYOBEKT
MEPCOHANIBHBIX JIAaHHBIX, JUOO0 eciau AJMHHHUCTpAlUs HE BIPABE OCYIIECTBISATH
00paboTKy MepCOHANBHBIX JAHHBIX 0€3 COTjiachs CYObEKTa MEPCOHATBHBIX JTAHHBIX
Ha OCHOBAaHMSX, MPEAYCMOTPEHHBIX (heepaTbHBIMI 3aKOHAMM.

29.14. VYHUYTOXEHHE JIOKYMEHTOB, COJCPKAIINX NEPCOHAIBHBIE JIAHHBIE,
YTPATHBIIMX CBOE TPAKTHYECKOE 3HAYEHWEC W HE TOMJISKAIINX apXUBHOMY
XpaHCHHIO, TPOU3BOJUTCS HA OCHOBAHWHM aKTa YHUYTOKEHHUS MEePCOHAIBHBIX
JTAaHHBIX.

29.15. YnonHOMOYEHHBIE JIMLa Ha MOJy4YyeHue, O0OpabOTKy, XpaHEHUE,
nepenavy u 1ro0oe Ipyroe UCIoIb30BaHUE TEPCOHATBHBIX JAHHBIX 00S3aHbI:

-3HaTh W BBIMOJHATH TpeOOBaHUS B OOJacTH O0OECTEUEeHUsS 3alUTHI
MEPCOHANIBHBIX JIAHHBIX, HACTOSIIETO AJIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA;

-XpaHUTh B TallHE WM3BECTHHIE UM MEPCOHAIBLHBIE JaHHBIC, WH()OPMUPOBATH
o ¢akrax HapylmIeHUs TOpsSAKa OOpameHus C TEePCOHATBHBIMH JTaHHBIMH,
O TIOTIBITKAX HECAHKIIMOHUPOBAHHOTO JTIOCTYIIA K HHM;

-coOMI0aTh TpaBWjla HWCIIOJIB30BAHUS TMEPCOHATBHBIX JTAHHBIX, MOPSIAOK HX
yudeTa U XpaHEeHHUsI, UCKJIIOUHUTh TIOCTYI K HUM TTOCTOPOHHHUX JIMII;

-00pa0baTbIiBaTh TOJBKO TE€ MEPCOHAIbHBIE JaHHbIE, K KOTOPHIM TOJy4YEH
JOCTYTI B CUJTY UCTIOJTHEHUS CITYKEOHBIX 00SI3aHHOCTEM.

29.16. Ilpu 06pabOTKE MEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX YIOJHOMOYEHHBIM JIIIAM Ha
noiayuyeHue, oOpabOTKy, XpaHEHUE, Tepeaady M Jr0oe Jpyroe HCIOoJIb30BaHUE
MIEPCOHAJILHBIX JJAHHBIX 3aIpenaeTcs:

-UCTOJb30BaTh  CBEACHMS,  COJIEp)Kallue  TEPCOHAJbHbIE  JIAaHHBIE,
B HECTY>KEOHBIX IIETISX, a TAK)KE B CITY>)KEOHBIX IEJISIX - MPU BEICHUH TTEPETOBOPOB TI0
TeneOHHOM CETH, B OTKPBITON NIEPETHICKE, CTAThsIX M BBICTYIUICHUSX;

-iepeaBaTh TMEPCOHANBHBIE JaHHBIC 110 HE3ANUINCHHBIM KaHajdaM CBS3H
(Temeraiin, (akCUMWIbHAS CBA3b, OJJIGKTPOHHAS IMOYTa) O3 HCIOIh30BAHUS
cepTu(UIUPOBAHHBIX CPENICTB KPUNITOTpaPUUECKOM 3aUTH HHPOPMAIIHH;

-BBITIOJIHATH HAa JOMY padOTHI, CBSI3aHHBIE C MCTOJIB30BAHUEM IMEPCOHATBHBIX
JAHHBIX, BBIHOCUTH JTOKYMEHTHI W JPYru€ HOCUTENM HWH(OOpMAIHU, COAepkKallue
NIEPCOHAJIbHBIE IAHHbIE, U3 MECTa UX XPaHEHUSI.

29.17. Jluma, ymoJIHOMOYEHHBIE Ha TIOJyYyeHHE, O0O0pabOTKy, XpaHEHHUE,
nepeaadyy u J000e APYyroe HCHOJb30BAHME MEPCOHATBHBIX JIaHHBIX, BHHOBHBIC
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B HapyIICHWH TPeOOBAaHWUN 3aKOHOMATEIHCTBA O 3aIIUTE TMEPCOHAIBHBIX JTaHHBIX,
B TOM 4YHCJIe JIONYCTUBINME pasrjalieHue IepCOHAIbHBIX JaHHBIX, HECYT
PEAYCMOTPEHHYIO 3aKOHOAATEILCTBOM OTBETCTBEHHOCTb.

29.18. AnamuHuCcTpauus ISl 3alIUThl  MEPCOHAJIBHBIX  JAHHBIX  OT
HEMPABOMEPHOTO WJIM CIY4alHOTO JOCTylla K HUM, YHUYTOXKCHHS, W3MEHCHHS,
OJIOKMpOBaHUs, KOMUPOBAHUSA, MPEIOCTABICHUS, PACIPOCTPAHCHUS TEPCOHATBHBIX
JIAHHBIX, a TaKXKE OT UHBIX HEMPABOMEPHBIX JEUCTBUN B OTHOIICHUH MEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX, TPUHUMAET MEPhl 3alUTHI, MPEAYCMOTPEHHBIE 3aKOHOAATEIHCTBOM
Poccuiickon ®enepanumu.
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[Ipunoxenue 1
K AIIMAHHUCTPAaTUBHOMY PEIIAMEHTY

TepMuUHBI U OTIpeaeTCHUS
B AZMUHHCTPATUBHOM pEINIAMEHTE UCIONB3YIOTCA CIECAYIOIINE TEPMUHBI
Y ONPENICIICHHUS:

AJIMUHUCTpATUB AJIMUHUCTPAaTUBHBIA PEIVIAMEHT MPENOCTABICHUS
HBIM PEITIaMEHT rocynapcTBeHHoi ycnyru «OOecrieueHue AeTeit-
CUpPOT M JieTell, ocTaBIIUXCAd 0e3 MOomeyeHUs
POIUTEINIEH, JUI[ M3 YMCIIA JIETEU-CUPOT U AETEH,
OCTaBILUXCSA oe3 IIONICYEHUsI  POAUTEIIEH,
07aroyCTpO€HHbIMU ~ KWJIBIMH  [TOMELIECHUSMU
CHEIUATM3UPOBAHHOTO SKWJIMIIHOTO (OoHJA IO
JIOTOBOpaM HaiiMa CIENUaTIu3UPOBAHHBIX KUJIBIX

ITOMEIICHUI
T'ocynapcTBenHas TocymapctBenHnass yciyra oOecriedeHus JeTei-
yciayra CUpPOT M JIeTei, OCTaBIIUXCSA Oe3 IMOoINeyeHus
pOOUTENEN, JIUL[ U3 YHUCia AECTEU-CUPOT U JETEH,
OCTaBIIINUXCSA 0e3 IOIEeYCHUS poauTeneu,

6J'IaFOYCTpOeHHI)IMI/I ZKHNJIBIMH IIOMCIICHUAMU
CIICOUAIIMBUPOBAHHOTO  KUJIMIIHOT'O (bOHI[a I10
A0TroBOpaMm HaiMa CIICHMUAJIN3UPOBAHHBIX JKHUJIBIX

MIOMEILICHU

I'KYMO

«MOMODII» T'ocynapcTBeHHOE Ka3eHHOe YUPEKICHUE
MockoBckoii oOnactu «MOCKOBCKUI 00J1IacTHOMN
MHOTO(YHKIITMOHAJIbHBIA IIEHTP MPEAOCTaBICHUS
rOCY/IapCTBEHHBIX U MYHUIIUTIATBHBIX YCITYT»

ECHA denepanbHas rocyrapcTBeHHass HMHGOpMaIMOHHAS

cuctema «EamHas cucrema  wmaeHTHUKAIIUN
u ayTeHTU(UKAITIH B uH(DpacTpyKTypE,

oOecrneurBaronein UH(GOPMAITIOHHO-
TEXHOJIOTHYECKOE B3aUMO/ICHCTBHE
WHPOPMALIMOHHBIX CHUCTEM, WCIIOJIb3YeMbIX IS
PEIOCTaBICHUS rOCYJIapCTBEHHBIX u

MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT B AJIEKTPOHHOM (opmer;
JlokyMeHThl, mnojgaHHbie ¢ nomombio ECHUA
CYMTAIOTCS MOANKUCAHHBIMU IIPOCTOM AIEKTPOHHOU
MOAIMCHIO
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3asBUTEID

AJIMUHHCTpaLUs

M®I]

Certb NHTEpHET

PIII'Y

3asBiieHUE

5@

JIn4yHEBII KaOUHET

Monyib
OKa3aHUsl  YCIIYyT
ENC OY

Monynb MOI]
ENC OV

Opransl BiacTu

Opranuzanus

Jluto, oOpararorieecs C 3asBieHNEM
0 TIpeJI0CTaBIeHUU [0Cy1apCTBEHHO! YCITyTH

AnMuHHCTpaIus TOpoACcKoro okpyra Yexon

MyHununainsHoe Ka3€HHOE yupexacHue
«MHOTO(pYHKIIMOHATBHBIN LEHTP MPEAOCTaBICHUS
TOCYIapCTBEHHBIX W  MYHUUUIIAIBHBIX  YCIYyT
rOpOJICKOro okpyra Yexos»

NupopmarimoHHO-TETeKOMMYHUKAIIUOHHAS ~ CETh
«HTEpHETY

lTocynapctBeHHass  uHGOpMalMOHHAsA  CUCTEMa
MockoBckoit obnactu «Ilopran rocymapcTBEHHBIX
Y MyHULIUNAIbHBIX YCIYT»

3anpoc O TMpeaocTaBiIeHUHM [OcynapCTBEHHOU
YCIYTH, IIPEACTABICHHBIN TO0BIM
IIPEAYCMOTPEHHBIM HACTOSAIIUM
AJIMUHHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM CTIIOCOOOM

HNudopmarmonnas cucrema

Cepsuc  PIII'Y, mno3Bonsomuid  3asiBUTENIO
noiny4daTb uHGOpPMAIMIO O XoAe 00paboTKH
3asgBieHU, NOJaHHbIX ocpeacTtsoM PIITY

Monyns OKa3aHUs YCIyT €AUHOU
MH(}OPMAIIMOHHON CUCTEMBI OKa3aHUs yCIyT

Monyns M®I] equHo¥ nHGOPMAIIMOHHON CHCTEMBbI
OKa3aHHWs yCIYT, yCTaHOBJIEHHbIA B MOL|

T'ocynapcrBeHHbIE OpraHsbl, Y4acCTBYIOLIHE
B IIPEIOCTABIICHUH TOCYJaPCTBEHHBIX YCIIYT;

Opranuzanuu, ydacTBYIOLIME B MPEAOCTABICHUU
rOCyJapCTBEHHbIX  ycayr (B TOM  4HCTe
MOJIBEIOMCTBEHHBIEC YUPEKICHUS);
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Cepsuc  PIIT'Y Cepsuc PIIT'Y, no3BosAIOMINN TOJTYYUTh

«Y3HaTh  CTaTyc aKTyaJIbHYI0 HH()OPMALIMIO O TEKYIIIEM CTaTyce

3asBICHUS (?Tane) pa"HHee MOJaHHOTO 3asBJICHHUS.

CHUJIC CrpaxoBoil HOMEpP HWHAMBUAYAJIBHOTO JIMIIEBOTO
cueTa;
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[Tpunoxenue 2
K AJMUHUCTPAaTUBHOMY PEINIAMEHTY

CnpaBoynasi uHgopManus 0 MeCTe HAXOKIeHHsl, rpaduke padoThbl,
KOHTAKTHBIX Tes1e()OHaX, agpecax 1eKTPOHHON mouThl M®PLL, yyacTByromux B
NpeocTaB/JIeHMH U HHGOPMUPOBAHHMH O NMOPSJAKE NPEI0CTABICHUA
I'ocynapcrBeHHOH yeayru

1. AIMHHUCTPAUUA TOPOACKOro okpyra YexoB (He ocyliecTBJIAET
pueM JAOKYMEHTOB OT 3asBuTesedl (mpeacraBuresieil 3asiBurTesieil) Ha
npeaocrasjieHue ['ocyrapcTBeHHOM yCayru).

Mecto HaxoxaeHus: MockoBckas 0011, r. Uexos, CoBeTckast ILI., 3

I'padux paboTsi:

[Monenenpauk: ¢ 09.00 mo 18.00 (mepepriB 13.00-13.45)

Bropuuk: ¢ 09.00 mo 18.00 (mepepniB 13.00-13.45)

Cpena: ¢ 09.00 1o 18.00 (nmepepsni 13.00-13.45)

YerBepr: ¢ 09.00 no 18.00 (mepepsiB 13.00-13.45)

[Tatauna: ¢ 09.00 mo 16.45 (mepepwiB 13.00-13.45)

Cy0060Ta: BBIXOJHOMU JICHb

Bockpecenbe: BBIXOJIHOM JICHb

[TouToBsrit aapec: 142306 MockoBckas 00i1., r. Uexos, CoBerckas 1u., 3

KonrtakTasiii Tenedon: 8(496)726-89-77

[Nopstuas munaus ['ybepuaropa MockoBcekoit oomactu: 8-800-550-50-03
OdunuaneHeiii  calT WHOOPMAIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHONW cetu  «HTepHeT»:
https://achmr.ru/

Anpec 3neKTpoHHOH mouTsl B ceTn MHTepHET: Cheh@mosreg.ru

2. MyHununajbHoe Ka3eHHoe YyupexaeHue ''MHOropyHKumoHaJ bHbII
LHEeHTP MNpPeJOoCTABJCHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHMUIUMINAJABHBIX  YCJIYyr
ropojackoro okpyra Yexos'" ocyumecTBiisieT pueM J10KYMEHTOB OT 3asiBUTeJei
(mpeacraBuTesiei 3asBuUTe/Iel HA pegocTaB/ieHue ['ocy1apcTBeHHOM yCIyTH.

Mecto HaxoxaeHuss MKY «M®I] I'O YexoBy:

142306, MockoBckas o0nacts, . Uexos, CoBeTcKas IJIomanb, 1. 3.
['paduk paboThI:
ITonenenpuuk: | ¢ 9.00 mo 20.00

BropHuk: ¢ 9.00 no 20.00

Cpena: ¢ 9.00 no 20.00
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UYetsepr: ¢ 9.00 no 20.00

[IgTaumna: ¢ 9.00 no 20.00

Cy006ora: ¢ 9.00 no 20.00

Bockpecenbe: | ¢ 9.00 no 20.00

[ToutoBsiii ampec: 142306, MockoBckasi obmacts, T. YexoB, CoBerckas
ILIOIIAAb, O. 3
Odunmaneubiii caiit B cetu MuTtepuet: http://chehovmfc.ru
Anpec anekTpoHHoOM ouThl B cetu MHaTepHeT: Mfc-chehovmr@mosreg.ru
KonTaktHbiit Tenaedon: 8 (496)72-774-12;
Nudopmanus npuBeneHa Ha caiTax:
- PIIT'Y: uslugi.mosreg.ru
- MO®II: mfc.mosreg.ru.
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[Tpunoxenue 3
K AZIMUHUCTPATHBHOMY PETJIAMEHTY

IHopsinok mosiy4eHus1 3aUHTEPECOBAHHBIMHU JIUIAMHU MH(OPMALMH 10 BOIIPOCAM
npeaocraBjieHus ['ocyrapcTBeHHOM YCJIYIrH, CBeIeHUN 0 X0/e NMPeA0CTABICHUS
T'ocynapcTBeHHOM yciayru, nopsiake, (popme u Mecre pazmMeleHuss HHpoOpMauu
0 mopsiAKe nmpegocrasiaeHus l'ocyrapcTBeHHOM ycayru

1. Unadopmanms o npenoctaBieHuu ['ocyaapcTBEHHOM YCIyry pa3MeliaeTcs
B JIEKTPOHHOM BHJIE:
1) wa odumuanbHOM caiiTe AJIMUHHUCTpPAIMM TOPOJCKOTO OKpyra YexoB -—
https://achmr.ru/;

2) Ha oduimaabHOM caiite MOIL];

3) Ha mopTtanax uslugi.mosreg.ru, gosuslugi.ru Ha CTpaHUIAX, MOCBSAIIEHHBIX
['ocynapcTBeHHOM ycayTe.

2. Pa3menieHHas B DJIEKTPOHHOM BHja€ HWHGOpMAalMs O MPEIOCTaBICHUN
["ocynapcTBEeHHOM yCIIyTH IOJ>KHA BKJIKOYATh B CEOSI:

1) HaumeHOBaHUE, TOYTOBHIE aJpeca, CIPABOYHbBIE HOMEpPA TENEPOHOB, apeca
AJEKTPOHHOM MOYTHI, aapeca caitoB MDII;

2) rpaduk padotst MOPII;

3) TpeboBanus K 3asBIEHUIO U MPUTATAEMBbIM K HEMY JIOKYMEHTaM (BKJIHOYast
WX TIEPEUYEHB);

4) BbIIEPXKKU M3 MPABOBBIX aKTOB, B YAaCTHU Kacaromencs ['ocynapcTBeHHOMN
YCIIYTH;

5) Tekct AnMuHHUCTpaTUBHOTO PernamenTa;

6) KpaTkoe omnurcaHue NopsaKa rnpeaocTasieHus ['ocy1apcTBEHHOM yCIIyTH;

1.7) oOpa3msl ohopMIICHHS JOKYMEHTOB, HEOOXOJWMBIX JUISI TONYYCHHUS
['ocynapcTBeHHOM ycinyru, U TpeOOBaHUS K HUM;

1.8) mnepeyeHb THIOBBIX, HauOOJiee aKTyaJbHBIX BOIPOCOB, OTHOCSIIUXCS
K ['ocynapcTBeHHOH yciiyre, 1 OTBETHI HA HUX.

3. Wudopmanus, ykazaHHas B NOyHKTe 2 Hacrosmero Ilpunoxenus
K AJMUHHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY, MPEIOCTABISETCS TaKXe CHEHHAINCTAMU
Anvmunuctpanuu, MO®IL[ npu  oOpamenun  3asButenei  (mpeacTaBUTeNeH
3asBUTEIEH ):

1) nuuHo;

2) 110 moYTe, B TOM YHUCJIE JIEKTPOHHOM;

3) mo Tenedonam, ykazaHHBIM B [lpuiokeHun 2 K HacTOsIIEMY
AJIMUHUCTpaTUBHOMY PernamMeHry.

12. KoHcynbTUpOBaHHE 10 BOIpOCaM IMpenocTaBieHus [ocymnapcTBeHHON
ycinyru cotpyaHukamMu M®OL] u AqMuHHCTpaIuy OCYIIECTBIsAETCS O€CIIaTHO.

13. UndopmupoBanue 3asBUTENCH (npencraBuTenen 3asBUTEIICH )
0 MOpSAAKE NpenocTaBieHUs [0CyIapCTBEHHOM YCIYyTH OCYIIECTBISETCS TaKkKe IO
tenedony «ropsueit muaun» 8-800-550-50-30.
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14. Uudopmarus o mpeaocTaBieHu [ 0Cy1apcTBEHHON YCIIYTH pa3MeNIaeTcs B
noMmelneHussx Aaqmunucrpanuu 1 MOL, npennaszHadyeHHBIX A1 Tpyuema 3asBUTeNen
(npencraButenen 3asBuTesch).

15. Aamunuctpanus  paspabarbiBaeT MHGOpPMAIMOHHBIE  MaTepuaiabl —
NaMATKH, UHCTPYKUUHU, OpoIlopbl, — B GopMe MakeToB u repemaer ux B MOILI.
AnMuHHCTpanus 00ecleyuBaeT CBOEBPEMEHHYIO — aKTyallM3allio  YKa3aHHBIX
MH(OPMAIIMOHHBIX MAaTepuajoB U KOHTPOJMPYET HMX HAJUYUME M aKTyaJlbHOCTb
B M®II.

16. Obecnieuenne OecmaTHOro JocTyna 3asBUTeNed (IpeacTaBUTENeH
3asButens) k PIII'Y nHa 6aze M®I, B ToM unciie KOHCYIBTUPOBAHUE IO BOIPOCAM
npenocrabieHus [OCymapCTBEHHON YCIAyrd  OCYIIECTBISIETCS B COOTBETCTBUU
C TpeOOBAaHUSIMU PETHOHATBLHOTO CTaHAApTa OpTaHHW3allud  JEATeILHOCTH
MHOTO(YHKITHOHATBHBIX IIEHTPOB MIPEIOCTABICHUS rOCyIapCTBEHHBIX
U MYHULIMMAJIBHBIX YCIyT B MOCKOBCKOM 00J1aCTH, YTBEPKICHHOMY PaclopsKeHUEM
MuHucrepcTBa TrOCYJapCTBEHHOTO YIPABICHUS, UHPOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTUH U
cBs13u MockoBckoit oomactu ot 21.07.2016 Ne 10-57/PB.
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[Tpunoxenue 4
K AJMHHHCTPAaTUBHOMY PETNIAMEHTY

dopma TUIIOBOrO JOTOBOPA HAWMa KUJIOTO IMOMEIIECHUS IS IETEN-CUPOT U
JeTel, OCTaBIIUXCS 0e3 MOMEeUYeHUsT POIUTEIICH, JTUIT U3 YhCIIa IeTeH-CUPOT U JeTeH,
OCTaBIIKXCA 0€3 MOMEUYCHUsI POAUTEIICH, YTBEPIK/IeHA MOCTAHOBJICHUEM

IIpaBurenscTBa Poccuiickoin denepannn

oT 28.06.2013 N 548
dbopma
JOI'OBOP
HalMa >KUJIOro IMTOMENICHUS ISl AETEN-CUPOT U JETEM, OCTABIIUXCS
0e3 MoreyueHus pOUTENICH, JIUI] U3 Yhcia ASTEH-CUPOT U JICTEH,
OCTaBIIMXCs 0€3 MOMEeUYCHUsI POIUTEIICH

N

" " 20 T.

(MeCTO 3aKJII0UEHUS JOTOBOPA) (1aTa 3aKII0YeHUs JOTOBOPA)

(HamMeHOBaHWE COOCTBEHHUKA JKUJIOTO TTIOMEIIICHHS

(IefiCTBYIOIIETO OT €T0 UMEHHU YIIOJIHOMOUYEHHOT'0 OpraHa rocyJapCTBEHHOH BJIACTU

cyowekta Poccuiickoit denepariuu, opraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBIICHHUS )

1100 YIIOJHOMOYCHHOI'O UM JIMIld, HAUMCHOBAHUC U PCKBU3UTHI

JIOKYMEHTA, HA OCHOBAaHHH KOTOPOTO JACHCTBYET YIOJIHOMOYECHHOE JIUIIO)
MMEHYeMbI B JanpHeumeMm  Hakmonmaremem, € OJHOM  CTOPOHBI,
U TpaKIaHNH(Ka)

(bamumust, UMs1, OTYECTBO)
MMEHyeMblii(as1) B nanbHeiiiem Hanumarenem, c apyroil  CTOpPOHBI, Ha
OCHOBAHUWH PEUICHUSA

(HaI/IMeHOBaHI/Ie opraHa HWCIIOJHUTEIBHOM BIACTH

cyowrekta Poccuiickoit denepaniuu UM opraHa MECTHOTO CaMOYITPABIICHUS )

O MOPEAOCTaBIICHUU KWJIOro mnomemenus or " " 20 1. Ne
3aKJIIOYMIIN HACTOSAIIMN JOTOBOP O HIXKECIEIYIOIIEM.
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I. IIpeamer Jlorosopa

1. Halimonmarens mnepenaer Hanumarenro 3a 1iaTy BO — BJIAJCHHE
M TOJIb30BaHMUE KHJIOE ITOMEICHUE, HaXOAIleecss B COOCTBEHHOCTH Ha OCHOBAHHU

n "

CBUJIETEIBCTBA O TOCYJIAPCTBEHHOM pErucTpalnud IpaBa OT r.
N , COCTOSIIIEE M3 KBapTUphl (KWJIOTO JIoMa) OOIel MIOoNaabio KB.
METPOB, PACIIOJIOKEHHOE B , 1. , KOpIL , KB.

, JUII BPEMEHHOrO TMPOXKHBAHMA B HEM C MPaBoM OQPOPMIICHUSA
pPErucTpanuu 10 MECTY KUTEIbCTBA.

2. XapakTepuCTUKAa MPEIOCTABISEMOIO JKAJIOTO IOMELIEHUs, €ro
TEXHUYECKOTO  COCTOSIHUS, @ TakKe€ CaHMTAPHO-TEXHUYECKOTO U  HMHOTO
000py/IOBaHUs, HAXOJIIErocsi B HEM, yKa3aHa B TEXHUYECKOM MAcIOpTe >KUJIOTO
nomeneHus. JKuinoe momMemnieHue sBiseTcss OJaroyCTpOCHHBIM HPUMEHHUTENBHO K
YCIIOBHSIM

(HamMeHOBaHUE HACEJIEHHOTO MTYHKTA)
3. IlpenocraBusieMoe KUJIO€ MOMEIIEHHE OTHECEHO K >KWJIbIM MOMELIEHUSIM
JUTSL TETeU-CUPOT U JCTEH, OCTAaBIIUXCS O€3 TOMEUCHUs POAUTENICH, JIUIl U3 Yucia
NeTe-CUpOT W JeTeil, ocTaBmIMXCA Oe3 IMOMeYeHHs] POAUTEICeH, Ha OCHOBaHHUH
peLICHUs

(HauMeHOBaHUE OpraHa, OCYHIECTBIISIONIETO YIIPaBIeHUE KIIUIIHBIM (DOHIIOM,

JlaTa 1 HOMEpP PELIEHUS)
4. CoBmectHo ¢ HanummareneMm B kujoe IIOMCIICHUEC BCCIIAIOTCA YJICHBI €TI0

CCMBbHU:
1)

(bamumust, UM, OTYECTBO WICHA ceMbH HaHuMaTenst cTeneHsb poJacTBa ¢ HUM)

2)

(bammmust, MM, OTYECTBO YiieHa ceMbU HaHMMaTens 1 CTeneHb POICTBA C HUM)

3)

(pamunmst, umsi, 0TUECTBO WieHa ceMbd HaHuMaTens 1 cTeneHb poACcTBa C HUM)

5. Cpoxk perictBuga [Jorosopa cocrasisier S nerc " " 20 1. mo
n " 20 T.

6. [To okOHYaHMM CpOKa HACTOSIIETO JOTOBOpa MPHU HAIMYUU OOCTOSITENHCTB,
CBUJICTEIBCTBYIOUIMX O HEOOXOAMMOCTH oOKa3aHus Hanumarenmto cojeicTBUs B
MIPEOI0JICHUH TPYJIHOMN KU3HEHHOU CUTYAallUH, JIOTOBOP HaiiMa
CHEIMAIM3UPOBAHHOTO  JKMJIOTO  TOMELIEHUS ~ MOXET  ObITh  3aKJIIOYeH
¢ HannmareneM oqHOKpAaTHO HA HOBBIN S-JIETHUM CPOK.

II. TIpaBa u o6s13anHOCTH HaHuMaTens v 4eHOB €ro CEMbU
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7. Hannumarenp umMeeT npaso:

1) HAa MCMOJB30BAHMUE KUJIOTO MOMEIICHUS ISl MPOKUBAHUS, B TOM YHUCIE
C WIEHaMU CBOEH ceMbH (Cynpyroii(omM) 1 HECOBEPIIICHHOJIETHUMU JE€THMH);

2) Ha MoJIb30BaHKE OOIIMM UMYIIECTBOM B MHOTOKBAPTUPHOM JIOME;

3) Ha HENPUKOCHOBEHHOCTh JKUJIUIIA WU HEAOMYCTUMOCTbH IMPOU3BOJIBHOTO
JUIIEHUS KUJIOT0 noMeuieHuss. HUKTo He BIpaBe MPOHHUKATH B JKWIJIOE MOMEUIEHUE
0e3 cornacuss HaHuMarenss 1 4iI€HOB €ro CeMbM HMHaue, Kak B MOPSAKE U CiIydasx,
MPETYCMOTPEHHBIX (heJIepaIbHBIM 3aKOHOM, WJIM Ha OCHOBAHUU CY/I€OHOTO PEIICHMUS.
[IpoxkuBarone B KUJIOM MOMeElleHuM HaHumaTenb M 4jieHbl €ro CEMbU HE MOTYT
OBITH BBICEJICHBI M3 JKUJIOTO TOMEIICHUS WM OTPAaHUYCHBI B IMPABE IMOJIH30BAHUS
WHaye, KaKk B MOPSAKE U MO OCHOBAHUAM, KOTOPbIE MPEAyCMOTpeHbl JKUIUIIHBIM
kozekcoM Poccutickoit @eaepanuu u apyrumu dheaepaibHbIMUA 3aKOHAMU;

4) Ha nomydyeHue cyOcuaMid  Ha  OIJIATy  KWIOTO  MOMEUICHUS
1 KOMMYHaJIbHBIX YCIYT B NOPSAKE U HA YCIOBHUSX, YCTAHOBJICHHBIX CTaTtbeil 159
Kunungnoro koaekca Poccutickoin @enepaiuu;

5) Ha nmpeAocTaBICHUE B COOTBETCTBUH C YacThio 5 ctathu 103 XKumuimHoro
Konekca Poccuiickoit deaepaiiuu pyroro 6;1aroyCTpoeHHOTO KUJI0TO TOMEIEHHUS B
rpaHuIax

(HaMMEHOBaHWE HACEJICHHOTO MTyHKTA)
B CJIy4a€ pacTOP>KEHHUsI HACTOSIIETO JOTOBOpPA U BbicelieHUd HaHumarens u 4jieHOB
€ro CeMbH;

6) Ha 3aKJIIOYEHHE JOTOBOPa COIMAIBLHOTO HalilMa B OTHOIICHUW 3aHMMAaEeMOI0
JKAJIOTO TIOMEIIEHHUS TTOCIIe OKOHYAHMS CpOKa JIEMCTBUS HACTOSILIETO JI0rOBOpa IMpH
OTCYTCTBHUM OCHOBAaHWW Ui 3akiiroueHus ¢ HaHumarenem poroBopa Hakma
CIIEUAIM3UPOBAHHOTO KUJIOTO IMOMEIIECHUS Ha HOBBIA S-JIETHUM CPOK.

Hanumarens MOKET HMETh HUHBIC MpaBa, MPEyCMOTPEHHBIE
3aKOHOJATEIbCTBOM.

8. Hanumarenab 00s13aH:

1) wucnonb30BaTh KUJIOE TOMEIICHHWE II0 Ha3HAYEHUI0 W B IIpejesax,
yCTaHOBJIEHHBIX KunumHeM kogekcom Poccuiickon @enepanuu;

2) coOmro1aTh MpaBuIIa MOJIb30BAHMS KHIIBIM IIOMEIIICHUEM;

3) obecrieunBaTh COXPAHHOCTh JKHIJIOTO IIOMEIIICHUS;

4) mnomnepXWBaTh B HAUICKAIEM COCTOSIHUU JKWJIO€  ITOMEIECHHE.
CaMOBOJIbHOE TIEPEYCTPOMCTBO WJIM TMEPEIIaHUPOBKA JKWIJIOTO TIOMEIIEHUSI He
JIOITYCKaIOTCS,

5) NpOBOAUTH TEKYIIUM PEMOHT >KUJIOTO MTOMEILICHHUS;

6) CBOEBPEMEHHO BHOCHUTH IUIaTy 3a KHUJIO€ MOMEIICHWE U KOMMYHaJIbHBIC
ycinyru  (oOsi3atenbHble  TiaTexku). OOsS3aHHOCT, BHOCUTH ILIATy 3@ OKHIIOE
MOMEIIEHNE W KOMMYHQJIbHBIE YCIYTH BO3HMKAET C MOMEHTA 3aKIIOYECHUSA
HACTOSIIIETO JI0roBopa. HecBoeBpeMEHHOE BHECEHUE TIIATHI 3a KUJIOE MOMENIEHUE U
KOMMYHAQJIbHBIE YCJIYTM BJICUET B3UMaHUE IEHEW B pasMepe U MOPSIKE, KOTOPHIC
npeaycMoTpeHsl ctatbeit 155 Kunmuninoro koaekca Poccutickoit ®enepanuu;

7) mepecenuThCs Ha BpeMsl KaMUTaJIbHOTO PEMOHTA WM PEKOHCTPYKIIMH >KHIIOTO
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JIOMa C 4YICHAMH CEMbH B JPYroe IKWIO€ IIOMEIICHUE, MPEIOCTABICHHOE
Harnimonarenem B rpanunax

(HaMMEeHOBaHWE HACEJICHHOTO MTyHKTA)
(korga peMOHT HE MOXET ObITh Mpou3BelAeH Oe3 BeiceneHus). B ciydae oTkaza
Hanumarens u 4jl€HOB CEMbH OT IIEPECENICHUS] B 3TO IKUAJIOE IOMENIECHUE
HaiimonaTens MoXkeT moTpedoBaTh MepecesieHrs B CyAeOHOM MOPSIJIKE;

8) nomyckath B KWJIO€ MOMelleHue npeactapurenns HaliMogarens 1j1s ocMoTpa
TEXHUYECKOTO COCTOSIHUSI KUJIOTO MOMEUIEHUS, CAHUTAPHO-TEXHUYECKOTO U UHOTO
000pyI0OBaHUsA, HAXOMSIIETOCS B HEM, a TaKXKe JJI BBINOJHEHUS HEOOXOJMMBIX
pabor;

9) nmpu 0OHApY>KEHUU HEUCIPABHOCTEH >KUJIOTO MOMEIICHHUS WU CaHUTAPHO-
TEXHUYECKOTO W HHOro OOOpYJIOBaHMS, HAXOMSIIErocs B HEM, HEMEIJICHHO
NPUHUMATh BO3MOHBIE MEpPhl K HMX YCTPAHEHHIO U B Cilydyae HEOOXOAMMOCTH
coo01aTh 00 YKa3aHHBIX HEUCHPABHOCTAX HaliMojaTento WM B COOTBETCTBYIONIYIO
AKCILTYaTHPYIOUTYIO JIMOO YIPABIISIONIYIO OPTaHU3AIHIIO;

10) ocymIiecTBISThH MOJIH30BAHUE KUJIBIM TTOMEIICHUEM C YU4E€TOM COOIOJCHUS
mpaB M 3aKOHHBIX MHTEPECOB COCENeH, TpeOOBaHMI MOXKapHOW OE30MacHOCTH,
CaHUTAPHO-TUTUEHUYECKHX, IKOJIOTHYECKUX M UHBIX TPEOOBAaHUI 3aKOHOJATEIHCTRA.

Hanumarens HEceT WHBIE 00sI13aHHOCTH, peAyCMOTPEHHBIE
3aKOHOJATEIBCTBOM.

9. BpemenHoe orcyrctBue HaHumaTenss W 4JI€HOB €ro CEMbH HE BIIEYET
M3MEHEHHUS UX MPaB U 00S13aHHOCTEN 1O HACTOSIIEMY JIOTOBODY.

10. Hanumarenb, He BIpaBe OCYIIECTBIATH OOMEH >KHIJIOrO IMOMENICHHUS,
a TaKXe Mepe/laBaTh €ro B MOJIHAEM.

11. Ynenst cembu HaHumarenss HMEIOT MNPaBO TMOJIb30BAHUS O KHIIBIM
nomenieHremM HapasHe ¢ Hanumarenem.

12. Unensl cembn Hanumatens o0si3aHbl UCIIOJIB30BATh JKUIIOE€ MTOMEIICHHUE T10
HA3HAYCHUIO ¥ 00ECIIEYNBATH €r0 COXPAHHOCTb.

13. JeecmnocoOHble ujeHbl ceMbu HaHuMmarenss HeCyT COJHMIAPHYIO
¢ Hanumarenem OTBETCTBEHHOCTh 110 OOS3aTENBCTBAM, BBITCKAIONIUM U3
MOJIb30BaHUSl JKUJIBIM MOMENICHUEM, €CJIM HWHOE HE YCTAaHOBJEHO COIVIAIICHUEM
Mexy HaHumaTenem u 4jieHaMu €ro CEMbHU.

II1. IlpaBa u obs3anHOCTH Haiimonarens

14. HalimoaTtenb UMEET IPaBo:

1) TpeGoBaTh CBOEBPEMEHHOTO BHECEHHS IUIATHI 3a JKUJIOE IOMEIICHHE U
KOMMYHaJIbHBIE YCITYTH;

2) TpeboBaTh COONIIOACHHS TPABHII TOJB30BAHUS >KUIIBIM TMOMEIIECHUEM,
o0ecrniedeHrs COXPaHHOCTH JKUIIOTO TIOMEIIEHUS, TIOIICPIKAHUS KUJIOTO MOMEIICHHUS
B HAJUIeXkAIlleM COCTOSIHUHM, COOJIIOIGHHS IpaB U 3aKOHHBIX HMHTEPECOB coOcenei,
TpeOOBaHUIl MOXapHOIl 0€30MaCHOCTH, CAHUTAPHO-TUTMEHUYECKHUX, IKOJIOTUYECKUX
U UHBIX TPEOOBaHUI 3aKOHO1aTEIbCTBA.
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Haiimonarens MOKET HMETh WHbBIC paBa, PEYCMOTPEHHBIE
3aKOHOJIaTEILCTBOM.

15. Haimomaresnp 00s3aH:

1) mepenate Hanmmartemo cBOOOAHOE OT MpaB HHBIX JIMI, MPUTOAHOE JIJIs
MPOKUBAHUS JKWJIOE TIOMEIICHHUE B COCTOSHUM, OTBEYAIOIIEM TPEOOBaHUSIM
nokapHOM ©0€30MacCHOCTH, CAHUTAPHO-TUTUEHUYECKUM, SKOJOTMYECKUM U HWHBIM
TpeOOBaHUSIM, SBJISAIOIICECS 0J1ar0yCTPOSCHHBIM TPUMEHHUTENIHHO K YCIOBHUSIM

(HaMEHOBaHUE HACEJIEHHOTO MTYHKTA)

2) TmpUHUMATh Yy4YacTHE€ B HAJICKAIEM COJICP)KAHUM M PEMOHTE OOIIEero
AMYII[ECTBA B MHOI'OKBApPTUPHOM JIOME, B KOTOPOM HAXOQUTCS KUJIIO€ IIOMEIIECHHUE;

3) OCYIIECTBIATh KAlUTAJIbHBIM PEMOHT JKUJIOTO TTOMEIIICHHUS;

4) npenoctaBuTh HaHuMaTenio M 4jieHaM €ro CeMbH Ha BpeMs IPOBEIICHUS
KalMUTaJIbHOTO PEMOHTA WJIM PEKOHCTPYKIIMU SKHJIOTO0 JIoMa (KOrja PEeMOHT WJIN
PEKOHCTPYKITUSI HE MOTYT OBITh MpOM3BENeHbI O0e3 BhiceneHuss Hanummarens) xuioe
IOMEIIeHHe MaHeBpeHHOTo ¢oHAa (M3 pacueTra HE MeHee 6 KB. METPOB JKHUIION
IJIOIIAM Ha 1 4eoBeKa) B IpaHuUIlax

(HaMMeHOBaHWE HACEJIEHHOTO MTYHKTA)
0e3 pacTop KeHHUsI HacTosIero aoropopa. llepecenenne Hanumarens u 4ieHOB ero
CeMbH B KWJIOC TOMEIICHHE MaHEBpeHHOro (oHaa W oOpaTHO (IO OKOHYAHUU
KalUTaJIbHOTO PEMOHTA WM PEKOHCTPYKIIMM) OCYIIECTBISETCS 3a CYET CPEJNICTB
Haiimonarens;

5) undopmupoBath Hanumarenss o mpoBEeICHUM KAMUTAIBHOTO PEMOHTA WIIH
PEKOHCTPYKITUH JIoMa He To3qHee yeM 3a 30 aHei 10 Hadana padoT;

6) OpuUHMMAaTh YYacTHE B CBOEBPEMEHHOW IOJTOTOBKE JKUJIOTO JIOMa,
CAHUTAPHO-TEXHUYECKOTO W HWHOTO O0OOpYyIOBaHWS, HAXOMSIIETOCS B HEM,
K 9KCILTyaTalluy B 3MMHHX YCJIOBUSIX;

7) obecrnieunBaTh IpeaocTaBicHne HannmaTe o KoMMyHadbHBIX YCITYT;

8) cobmroaaTh P MEPEYCTPONCTBE U MEPEIUIAHUPOBKE KUIIOTO MOMEIICHUS
TpeboBaHuUs, ycTaHOBJICHHBIC KMIHIIHBIM KojiekcoM Poccuiickoit denepanuu;

9) mpenocTaBUTh Jpyroe 0JIArOyCTPOSHHOE KHUJIO€ IMOMEIICHHE B TpaHHUIlAX

(HamMeHOBaHWE HACEJIEHHOTO MTYHKTA)
B CIy4ae pacTOPKEHUs HACTOAILIETO JOrOBOPAa IO OCHOBAaHUSIM WM B IOPSJKE,
peyCMOTpEeHHBIM KunnHbeM kogekcom Poccuiickon @enepanuu;

10) 3akIOYUTh JOTOBOP COLMAJIBLHOTO HaiiMa B OTHOIIEHUH 3aHMMAaeMOTO
KUJIOro momenleHus Oe3 BbicesneHMss HaHuMmarenss M 4I€HOB €ro CeMbU IOCHe
OKOHYaHMs CpOKa JACHCTBUS HACTOSAILErO JOTOBOPA MPU OTCYTCTBUU OCHOBAHUU IS
3aKJIFOYEHHUS JOIOBOpPa HaliMa CIIeLMAIU3UPOBAHHOIO KWJIOTO IIOMELIECHHS HA HOBBIN
S-NIeTHUM CPOK.

Haimopnarens HECET VHBIE 00513aHHOCTH, IIPELyCMOTPEHHBIE
3aKOHOAATENBCTBOM.
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IV. PacTop:xeHue u npekpaiieHue 10ropopa

16. Hacrosimmii 1OroBOp MOXET OBbITh PACTOPTHYT B JII0OOE€ BpeMs IO
COTJIAIIEHUIO CTOPOH.

17. PactopxkeHue HaCTOAIMIETO JOoroBopa Mo TpeboBanuto HaitmonaTens
JIOMyCKaeTcs B Cy/IeOHOM MOPSIKE B cllydae:

1) neBHecenuss HanummareneM 1uUIaThl 3a JKWUJIOE€ TIOMEIIEHHE U (WJIN)
KOMMYHAJIbHBIE YCIIYTU B T€UeHUE OoJiee 6 MecCsIIeB;

2) paspylleHus WIM MOBPEXKICHHS KXuioro nomenieHuss Hanumarenem wmum
YIEHAMH €T0 CEMBU;

3) cucremaTH4eckoro HapyueHus HaHumarenem WM 4iI€eHaMH €ro CEMbHU
IIPaB ¥ 3aKOHHBIX HHTEPECOB COCEAEH;

4) wucnonb3oBaHusg HaHumaTteneM WM YIEHaMH €ro CEMbU JKUJIOTO
MOMEIICHHS HE 0 HA3HAYEHUIO.

18. Hacrosmmii JOroBop NpeKpaIiacTcs:

1) B cBsi3U ¢ yTpaToi (pa3pylIeHUEM) KAJIOTO TOMEILIECHHUS;

2) N0 WHBIM OCHOBAaHMSM, NPEAYCMOTPEHHbIM JKUIMIIHBIM KOAEKCOM
Poccuiickon @enepanumu.
B cnyuae mpekpallieHusi HaCTOSILEro JOTOBOpPa B CBSI3M C YTpaToul (pa3pylieHUEM)
XKUJIoro nomemieHuss HaHumarenio mnpenocTaBisieTcss — Apyroe OJaroycTpOeHHOE
YKUJI0€ ITOMEUIEHUE, HAXOAAIIEECs B TPAaHULIAaX

(HaMEHOBaHUE HACEJICHHOTO MTYHKTA)

IIo ucredeHun cpoka ACUCTBUSA HACTOALIETO JoroBopa Hanumarens u 4ieHb
€ro0 CEeMbH HE IIOAJIEKAT BBICEJICHUIO M3 JKUJIOTO IIOMELICHUs, B OTHOLICHHUHU
3aHMMAEeMOr0 JKWJIOro ImomeunieHuss ¢ HanHumarenem 3akiaro4yaeTcss JTOrOBOP
COLIMAJILHOTO HaliMa J100 B COOTBETCTBUHU C MYHKTOM 6 crathu 8 denepanbHOro
3aKkoHa "O OMOJHUTEIBHBIX FAPAHTHUSIX MO COLMAIBHON MOAJIEPKKE AETEN-CHUPOT U
JeTei, ocTaBIIMXCA Oe€3 TOIMEYeHHs] pOAUTeNell" OJHOKpaTHO JOroBOp Haiima
CIIELIMAIM3UPOBAHHOIO JKMJIOTO MIOMEIIEHUS Ha HOBBIN S-JIETHUM CPOK.

V. BHeceHue miaTel 0 10r0OBOPY

19. Hannmarenp BHOCHUT IUIATY 3a KWJIOE IOMELIEHUE B pa3Mepe U MOPSJIKE,
KOTOpBIE NpenycMoTpeHbl JKununiHeiM kogekcoMm Pocculickoit denepanyu.

VI. Unsie ycnosus

20. Cnopsl, KOTOpbIE MOTYT BO3HUKHYTh MEXAY CTOPOHAMM IO HACTOSILIEMY
JIOTOBOPY, Pa3pelIatoTcs B NOPSIAKE, TPEAYCMOTPEHHOM 3aKOHOIATEIbCTBOM.

21. Hacrosmmuii AOTOBOP COCTaBJIEH B 2 3K3EMIUIAPAx, OOUH M3 KOTOPBIX
Haxoautes y Halimonarens, npyrou - y Hanumarens.
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Haitmopnarens Hanumarens
(moamucs) (moamuce)

M.IL
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[Ipunoxenne 5
K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PEINIAMEHTY

Pemenue 00 oTkase B npegocraBiiennu ['ocyrapcTrBeHHOM yCayru

brnank nmucbmMa A MUHHCTpALTUN

mara HOMEp

®.1.0. 3asaBurens, agpec

PEIIEHUE

00 OTKa3ze B MPENOCTABICHUH AJIMUHHUCTpalMed ropoiCKOro okpyra Yexos
rocyaapcTBeHHon yciyru «OOecrieueHue AETe-CUpOT M JeTel, ocTaBIIMXcs 0e3
MONEUYEHUS POJUTENICH, JIUIl W3 4YHuCia JACTEeH-CHPOT W JIeTeM, ocTaBIIUXcs 03
MOIICYEHUS pOAUTEINEH, 0J1ar0yCTpOCHHBIMU AKUIIBIMU MIOMELIEHUSIMU
CIEUHUAIN3UPOBAHHOTO KUJTUITHOTO donma o JIOTOBOpaM HalMa
CHEIUAIM3UPOBAHHBIX JKUIIBIX TOMEIIECHUI»

AnMuHucTparusi Topojackoro okpyra Yexom yBemomisier Bac o0 oTkaze B
MPEJOCTABICHNUN >KWJIOTO MOMEILIEHUS MO0 JOTOBOPY HaiiMa CHENHaTu3UupPOBAHHOTO
KUJIOTO TIOMEIICHMSI IS JETeH-CUPOT M JEeTeH, OCTaBImMXCS O€3 MOonedYeHus
ponuTenel, JHIl W3 Yucha JETEH-CHPOT W JeTed, OCTaBIIMXCS O0e3 IMOonedYeHUs
pOIUTETIEH.

Pemenne 00 oTkaze MNPUHATO IO CIEAYIONIUM OCHOBaHUAM (yKa3aTh
OCHOBaHHE):

0 Hanuuume nNpoOTUBOPEUYMBBIX CBEACHUN B 3asBICHUM W MPUIIOKEHHBIX
K HEMY JIOKYMEHTAaX.

0 HecooTrBercTBue kareropuu 3asiBUTENS KPYTY JIML, YKa3aHHBIX B MYHKTE 2
HACTOALIET0 AJMUHHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

0 HecooTBercTBME IOOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX, YKa3aHHbIX B IyHKTe 10
HACTOSIIIET0 AJIMUHHCTPATHBHOTO perjlaMeHTa, 1o ¢GopMe WM COACPKaHUIO
TpeOoBaHUAM 3aKoHOIaTeNbcTBa Poccuiickoit denepanuu.

O 3asBleHHE MOAAHO JUIOM, HE HMEIOIIUM TMOJHOMOYUN MPEICTABIATh
UHTEpEChl  3asBUTENsA, B  COOTBETCTBHM C IYHKTOM 2.3  HACTOSIIEro
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

0 OrtcyrctBue cBeneHuid o 3asButene B CBOAHOM CHUCKE JAETEH-CHPOT
U JeTel, OCTaBIIMXCS O€3 MOMeYeHUs POAMTENEH, JUI[ W3 YuCia JeTeH-CHpOT
U JIeTel, OCTaBIIMXCs O€3 TMOMeuYeHUs pPOoJaUTENeH, Moaex,anmx 00eCIeUeHUIO
KUJIBIMU TOMENICHUSIMU B TEKYIIEM roay B UeXOBCKOM MYyHHULMNAIbHOM paniioOHE
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MOCKOBCKOH 001aCTH.

0 HWudopmanms, KoTopas COACPKHUTCI B JOKYMEHTaX, IPEACTaBICHHBIX
3asgBuUTEIIEM (mpeacraBuUTEIEM 3asBuTes), HPOTHBOPEUHT CBEJICHUSM,
COJICPIKAIIMMCS B TOKYMEHTAaX, HAXOIAIIUXCS B BEJICHUU OPraHOB BJIACTH.

Y1II0JIHOMOYEHHOE JIOJHKHOCTHOE
JIMIIO OpraHa MECTHOIO

CaMopr ABJICHUA (moamucek) DUO
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[Tpunoxenue 6
K AZIMUHUCTPAaTUBHOMY PEIIAMEHTY

dhopma
3asiBieHHe Ha npeaocTaBiaeHue ['ocyrapcTBEeHHOM YCJIyTru

' 1aBe

MYHUIHUIIAJIBHOTO O6pa3OBaHI/I$I

(®.11.0.)

OT rpakJaHuHA(KH)
(®.1.0. NOIHOCTBIO, MECTO YKUTEITHCTBA
U PEKBH3HTHI JIOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIIOLIECTO €ro JINYHOCTD)

OT NpCACTABUTCIIA 3asBUTEIA

(®.1.0. momHOCTHIO, PEKBU3HUTHI TOKYMEHTA,
MOATBEPKIAIOIIETO ero MOJTHOMOYUSL,  JOKyMEHTa,
YIOCTOBEPSIOIIETO JTUIHOCTH)

(TouTOBBIH azpec, agpec MEKTPOHHON TOUYTHI, HOMEP
TenedoHa AJs CBSI3U ¢ 3asiBUTEIEM

(npencraBuTenemM 3a}IBI/ITeH}I)

3ASBJIIEHUE

[Ipomnry 3akmrO4UTH CO MHOM JOTOBOP HaliMa CHEUUAIU3UPOBAHHOIO KUJIOTO
MOMEILEHUS ISl JeTeH-CUPOT U JIeTeH, OCTABIIMXCS 0€3 MONeYeHUus pOAUTENEH, JIHI
U3 YUCNa JIETEH-CUPOT U JeTel, OCTaBIIMXCS O€3 MOMeueHus: poauTeNiet, Ha JKUII0e
IIOMEILEHHUE, PaCIIOIOKEHHOE 1o aapecy:

SBiasArOCH

(pebeHKOM-CHUPOTOit, peOCHKOM, OCTABIIMMCS O€3 MOTIEYCHIS POAUTEIICH, JIUIIOM U3 YUCIIA IETEH CHPOT U JICTEH,
OCTaBHIUXCA 663 IIOIICYCHUA pOZ[PITeJ'Ieﬁ C YKa3aHUuEM NOKYMEHTOB, NOATBEPIKAAIOINX CTaTyC),

Bxitouen (a) B CBOAHBIM CHUCOK ACTEH-CUPOT W JIETeH, OCTaBIIUXCS 03
NOTICYEHUST POAMTENEH, JIMI W3 Yucia JeTed-CUpOT M JieTell, ocTaBlIMXCA 0e3
MOTICYCHHSI POJUTENCH, MOAJEKAIMX OOECIEeYCHUIO JKWIBIMU TOMEIICHUSMHU, B
TEKylIEM TOAYy B (YKa3aTh MYHHIIMIAIBHOEC O00pa30BaHUE)
MocKkoBCKOM 00JIacTH.

K 3asBrienuto npunararo cieayromue J10KyMEHTHI:

1.

2.

3.
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4.

« »

(mara) (moamuck)

Jlato cBoe corjacue Ha TOMy4YeHHE, O0O0pabOTKy | TMepeaadyy MOUX
NEPCOHANBHBIX AaHHBIX coryiacHo DenepanbHbIM 3aKkoHaM oT 27.07.2006 Ne 149-03
«O6 unpopmanuu, HHGOPMALMOHHBIX TEXHOJOTUAX U O 3alIUTe UH(DOpMALMU», OT
27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoOHaANBHBIX JaHHBIX).

Iloamnuce ara

PesynbpTaT npenocrasieHus ['ocy1apcTBEHHON yCIIyTH MPOITY HAIIPaBUTh:

= B M®I], na OymMaXHOM HOCHUTENE, 3aBEPEHHOIO  IOANHUCHIO
YIOJTHOMOYEHHOTO  JIOJDKHOCTHOTO — Jiulla  AJMUHHCTpAlMM W T€YaThio
AJIMUHHUCTpaLIVH.

[Monnucek 3asiBuTens (MpeacTaBUTENs 3asiBUTEIIA)

Jlara 20 r.
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[Tpunoxenue 7
K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PEIIAMEHTY

Onucanue 10KyMEHTOB, HE00XOAUMBIX ISl MPpeaocTaBJdeHUusA ['ocy1apcTBEHHOM yCayru (0T3bIBA 3asiBJICHUSA
Ha npeaocrasjieHue ['ocy1apcTBEHHOM YCIyIH).

Kareropus nokymenra | Buuabl JOKYMEHTOB OO6mue TpeboBaHUS K TOKYMEHTY

JIOKyMeHTBI, IpeI0CTaBIsAeMble 3asiBUTENEM (TIPEICTaBUTENIeM 3asiBUTEIIs)

3asiBneHue 3asBieHue 3asiBiIeHHE JOHKHO OBITH 0hopmIleHO 1o Gopme, 3asBieHUE AOHKHO OBIThH TOIIHUCAHO
YKa3aHHOU B COOCTBEHHOPYYHOU MOJMHUCHIO 3asiBUTENS WU
[Tpunoxenun Ne 6 Pernamenrta MpeaCcTaBUTENS 3asBUTENS, YIIOJIHOMOYEHHOTO

Ha NMOoAINMMCaHNC JOKYMCHTOB IIPpH IMoaavc.

JIoKyMeHT, [Tacnopt rpaxknanuna | [Tacropt AomKeH ObITH OPOPMIIEH B COOTBETCTBHUH C [IpencraBnsieTcss opuruHai 10KyMEHTa JUIst
YAOCTOBEPSIOIIUI Poccuiickoit [TocranoBnenuem IIpaBurenscTBa Poccuiickoi CHSTHSI KOIIUH.
JINYHOCTD denepauun ®denepanun ot 8 uromst 1997 r. Ne 828 «O06 Komnus 3aBepsercs noANUChIO CrIeMaInCcTa
yrBepkaeHuu [lonoxenus o nacrnopre rpaxaaHuHa MO®I] n neyarsro MOLI.

Poccuiickoit deneparuu, oOpasiia 61aHKa U OTTHMCAHUS
racnopra rpaxaannaa Pocculickont @enepanuny.

JIOKyMEHT, [Tactiopt rpasknanuna | O6pazen nacnopra rpaxaannaa Coroza COBETCKHUX [IpencrapisieTcs OpuruHai JOKyYMEHTA s
YAOCTOBEPSAIOLLHN CCCP Commanucrtuueckux PecryOnuk u onucaHue nacrnopra CHSATUS KOIIHH.
JINYHOCTD yTBepxkaeHbl noctanoBieHueM CosmuHa CCCP ot Komnus 3aBepsercs noANUChIO CrIeMannucTa
28.08.1974 Ne677 «O06 yrBepxxaeruu [Tonmoxenus o M®II u neyarpro MODLI.

nacnoptHoi cucteme B CCCPy;
BOIIPOC O ICUCTBUTEIBHOCTH MACTIOPTA TPaXKAaHUHA
CCCP obpasma 1974 rona pemaercst B 3aBUCUMOCTH OT
KOHKPETHBIX 00CTOSTENHCTB (TOCTAHOBJICHHE
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IIpaBuTenscTBa Poccuiickoit @enepanuut ot
24.02.2009 Ne 153 «O npu3HaHUM JEHCTBUTEIBHBIMU
1o 1 uronsa 2009 r. nactioptoB rpaxkaannHa CCCP
obpasua 1974 rona u1st HEKOTOPBIX KaTeropuit
MHOCTPAHHBIX IPaXJaH U JIUL O€3 rPa)1aHCTBA)

JIOKyMEHT, Bpemennoe ®opwma yrBepxaeHa npukazom MBJ[ PO ot [IpencrapisieTcs OpuruHa; JOKyYMEHTA s
YI0CTOBEPSAIOIINIMA Y0CTOBEpPEHUE 13.11.2017 Ne 851 «O06 yTBepxaeHUN CHSITUS KOIIHH.

JUYHOCTD JUYHOCTH TPaKJaHWHA| AJMUHHUCTPATUBHOIO periiaMeHTa MUHHCTEpCTBA Komnus 3aBepsieTcs NOANUCHIO CIEUAINCTA
Pocculickoit BHYTpeHHUX zen Poccuiickon @enepanuu 1o M®O®I] n neyarsro MOLI.
Denepaunu MIPEAOCTABIICHUIO TOCYIAPCTBEHHON YCIIYTH 11O

BbIJIaY€, 3AMEHE MACMOPTOB rpaxkaannHa Poccuiickoin
denepannu, yA0CTOBEPSAIOMINX JUYHOCTh IPaKJaHUHA
Poccutickoit denepanuu Ha Teppuropun Poccuiickoit
denepannmn»
JIOKyMeHT, Y nocrosepenue ®opwmel ycranosneHsl MHcTpykuueii no obecnieuenuto | IlpeacraBnsercs OpuruHai JOKyMeHTa IS
YIOCTOBEPSIOIINN JUYHOCTH (GYHKIIMOHUPOBAHUS CUCTEMbI BOMHCKOTO y4eTa CHSATHUS KOIIHH.

JUYHOCTH BOEHHOCIIYXKAILlETO rpaxxaad Pocculickoit denepanuu v nopsaka Komnus 3aBepsieTcss NOANUCHIO CHEUAINCTA
Poccuiickoit IIPOBEICHUSA CMOTPOB-KOHKYPCOB Ha JIyUIIYIO M®II n neyarsro MOPILI.
®denepauuy; OpraHM3aI1I0 OCYILECTBICHUS BOUHCKOIO yUeTa,

BOCHHBIN OWIIET YTBEPKICHHOU MPUKa30M MUHUCTpa 00OPOHBI
coJijaTa, MaTpoca, Poccuiickoit ®eneparuu ot 18.07.2014 Ne 495.
CEepKaHTa, CTApILINHBI,
Mpanopiuka,
MUYMaHa u oduiepa
3amaca
JIOKyMeHT, Belnucka u3 pemenus dopma 10JKHA COOTBETCTBOBATh IIpencrasmnsercs opuruHan JOKyMEHTa JUIst
MTOATBEPK AT I OpraHa OIEKHU U OenepanbHOMy 3akoHY OT 24.04.2008 Ne 48-D3 «O06 CHATHS KOIIHH.
MOJIHOMOYHS ONEKYHa | MOMEYUTENbCTBA 00 OINeKe n Komnus 3aBepsieTcs NOoANUCHIO CIEUAINCTA
(momeunTens) YCTaHOBJIEHUHU HAJl MIOIIEYUTENIbCTBE», NOCTaHOBIIEHHIO [IpaBuTenbcTBa M®II u neyatprro M®II.

pebeHKOM,

Poccutickoit ®eneparuu ot 17.11.2010 Ne 927 «O6
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HEJIEECIIOCOOHBIM
Ipa)xTaHUHOM OTEKH
(ToTeunTEeNHCTBA)

OTJICTBHBIX BOITPOCAX OCYIICCTBIICHUS OTICKH U

ITIOIICYUTECIbCTBA B OTHOINICHU U COBepH_IeHHO.HeTHI/IX

HEJIEECIIOCOOHBIX WM HE MOJHOCTHIO IEE€CIIOCOOHBIX
rpakIaH»

Pemenue cyna o
HpI/I3HaHI/II/I JIn1ia 1u3
yuca JeTen-CUupoT U

Pemenue cyna

Hannexaie 3aBepeHHast KOMUS perieHus Cya.

[IpencraBmsieTcsi opuruHaid T0KYMEHTa JTst
CHATHSA KOIIUH.
Kommus 3aBepsieTcs MOANMUCHIO CTICIIHANCTA

JIeTel, OCcTaBIIMXCs 0e3 M®I] u neyatsio M®DII.
TIOTIEYEHHUS POJIUTEIIEH,
HEIEeCITOCOOHBIM
JIoKyMeHT, JloBEpEeHHOCTH JloBepeHHOCTh JOKHA OBITH OOpMIIEHA B [IpencrasisieTcst OpurnHanI JOKyMEHTa st
YI0CTOBEPSAIOIINIMA COOTBETCTBHUH C TPEOOBAHUSMHU 3aKOHOIATEIHCTBA U CHSITUS KOIIHH.
MOJIHOMOYHS COJIEp>KaTh CIEAYIOIINE CBEACHMUS: Komnus 3aBepsieTcst OANUCHIO CHEIMAINCTA
MpEICTaBUTENS -®OUO nuia, BeIIABUIETO JOBEPEHHOCTD; M®II u neyatsro MOII.
-®UO nuua, ynoaTHOMOYEHHOTO IO
JIOBEPEHHOCTH;
-JlaHHBIE JOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSIOIINX
JUYHOCTb 3TUX JIMII;
-O0beM MOTHOMOYHUH TTPEICTABUTEIS,
BKJIIOYAIOLMI NTPaBO Ha Mojavy 3asiBICHUS O
MpeaoCcTaBIeHUH [ 0Cy1apCTBEHHOM yCIIyTH
-Jlara BbI1auu JOBEPEHHOCTH;
-IToanucek nuna, BHIAABIIETO JOBEPEHHOCTD.
JloBepeHHOCTh JOHKHA OBITh HOTAPUAIBHO 3aBEPEHA.
JIoKyMeHT, Pewenue cyna Hannexaie 3aBepeHHast KOIKs penieHus cya. [IpencrasisieTcst OpurnHan JOKyMEHTa st
MOATBEPKIAIOIIHMA CHSITUS KOIIHH.
SMaHCHUMAINIO Komnus 3aBepsieTcst mOANUCHIO CHEIMAINCTA
HECOBEPILIEHHOJIETHETO M®I] u neyatpro MOII.
JIOKyMeHT, Pemenune oprana ®dopma J0JKHA COOTBETCTBOBATh [IpencrapisieTcsa opuruHai JOKYMEHTA IS
MTOATBEPK AT I ONEKU U ®denepanbHOMy 3akoHY 0T 24.04.2008 No 48-D3 «O06 CHATHS KOIIHH.
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SMAHCHUIIAIUIO MOTICYNTENIbCTBA ONEKE U MONEYUTETHCTBE. Komus 3aBepsieTcst MOANMUCHIO CTICIIHAINCTA
HECOBEPILICHHOJIETHETO M®II u neuatsro M®II,.
JIOKyMEHTBI, 3ampaninBaeMbie B MOPSIAKE MEKBEIOMCTBEHHOT'O B3aUMOICHCTBUS
JIOKyMEHT, Brimucka u3 Enunoro | B BbINKMCKE yKa3bIBaIOTCS CBEICHUS O HAJTUYUU WU X
MOATBEPKIAIOIINMA rocyaapCTBEHHOTO OTCYTCTBHH Y 3asBHTENS IPaB COOCTBEHHOCTH Ha
HaJU4Ke WA OTCYTCTBHE peectpa KUJI0€ ITOMEIICHHE.
y 3asgBuTENs IpaB HEJIBUKUMOCTH
cooctBeHHocTH Ha xuioe| (EI'PH) na 3asBuTens
MTOMEITCHUE
WNndopmarnus WNudopmanus o B undopmanuu yka3pIBaloTCs CBEJICHUS O HATUYHH X

HaXO0KIECHUU CBEICHUN
0 3asBHUTEIIC B
CBOJHOM CITHUCKE
JETEU-CUPOT U JIETEM,
OCTaBIINXCH 0€3
[IOIICYCHUS POJUTENIEH,
JIAI] U3 UX YUCTIA,
MOIICKAIUX
o0ecneyeHuIo
KHIBIMU
MTOMEIIECHUSAMHU, B
TEKYIIEM IOy B
TOPOJCKOM OKpYTe
YexoB MoCKOBCKOM
00J1aCTH.

WJIM OTCYTCTBUM 3asiBUTEISI B CBOJHOM CIIMCKE
JETeH-CUPOT U JIeTeH, OCTaBIIMXCS O€3 TOMECYCHHUS
POAMTEIEH, JIUI] U3 UX YUCTIA, MOJJICKAIINX
00eCreYeHHIO KUITBIMUA TTOMEIIEHUSIMU, B TEKYITIEM
roay B ropojickoM okpyre YexoB MockoBCKOM
00J1aCcTH U PEKBU3UTHI IOKYMEHTa, KOTOPBIM
YTBEPKJICH CIIHCOK.
Odopmisiercs Ha O61anke MuHHCTEpCTBA 00pa30BaHUSA
MOCKOBCKO# 00J1aCTH, IOAIUCHIBACTCS
YIOJIHOMOYEHHBIM JIUI[OM.
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JIOKyMEHT,
MOATBEPK AU I
PErUCTPALMIO IO MECTY
KUTEIHCTBA

CBHIETEILCTBO O
PETUCTPALIMH IO MECTY
KUTEIHCTBA (€CIIU ATH

CBEJICHUS HE
coJiepkaTcs B
JIOKYMEHTE,

YIOCTOBEPSIOLIEM

JUYHOCTH 3asiBUTEIS)

®dopma J0JKHA COOTBETCTBOBATH MPUIIOKEHUIO 9
K AZIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY
npenocTtasiieHus OenepaibHON
MUTPALMOHHON cTy)00ii
rOCyIapCTBEHHOW YCIYyTH
10 PETUCTPAILMOHHOMY YUYETY
rpaxnaan Poccuiickoii ®enepanun
110 MECTY NpeObIBaHUS
U II0 MECTY KHUTEJIbCTBA
B npenenax Poccuiickoil denepanmu, yrBepKIACHHOMY
npuka3zom deneparbHON MUTPAITMOHHON CITY>KOBI OT
11.09.2012 Ne 288.
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[Tpunoxenue 8
K AZIMUHUCTPATHBHOMY PETJIAMEHTY

®opma perieHusi 00 0TKa3e B IpHeMe M PerucTpPanuy J0KYMEHTOB IS
npeaocraBjieHus ['ocyrapcTBeHHOM yCJIayru
(Ha 6anke MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa MPEA0CTaBICHUS
TOCYIapCTBCHHBIX M MYHHUIIMITAIBHBIX YCIIYT)

Komy:

DdUO 3zagaBureneit

Anpec 3asBuTenen

Perienue

00 0TKa3e B MpUEME U PETUCTPAIIUU JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX IS
npenoctasienus ['ocynapcTBenHol yeiayru «Obecrneuenue 1eTei-CUpoT U JeTei,
OCTaBIIUXCs 0€3 MOMEUYCHHUS POIUTEIICH, JIUIT U3 YKCIIa IeTCH-CUPOT U JeTeH,
OCTaBIIMXCA 0€3 MONEYSHUS POJUTENEH, 01ar0yCTpOCHHBIMH JKUTBIMH
MOMEIIESHUSIMU CIICIIMAIM3UPOBAHHOTO KIJIMIIIHOTO (hOHAA IO IOTOBOpaM HaliMa
CIICLIMATIU3UPOBAHHBIX JKWJIBIX TOMEIIECHUI

YBaxkaemblii(as)

Baie 3asBJICHUE oT « » 20 1. 0

He moeT ObITh pacCMOTPEHO MO CIAEAYIOUIMM OCHOBaHHM (yKa3aTh OCHOBHOE):

1. O6pamenue 3a mpenocTaBieHHueM l[ocymapcTBeHHOW  yCiyru, He
npenocrasisiemoit TCII;

2. OOpamenne 3a TpeAoCTaBICHHEM locygapcTBeHHOM — yciayru — 0e3
NpENbSBICHNAS  JIOKyMEHTa, TIO3BOJIAIONIETO  YCTAaHOBUTHh  JINYHOCTh
3asiBuTens (MpecTaBuTeNs 3assBUTEN);

3. JlokyMeHTBI cofiepKar MOTYMUCTKU U UCTTPABJICHHS TEKCTA,;

4. JIOKyMEHThl MMEIOT WCIpPABIECHUS, HE 3aBEPEHHBIE B YCTAHOBJICHHOM
3aKOHOJIATEIILCTBOM ITOPSIKE;
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«

I[OKyMeHTBI COoACpsKAaT HOBPCKIACHHA, HAJIUYINEC KOTOPBIX HC ITO3BOJIACT
OAHO3HAYHO MCTOJIKOBATHh UX COACPIKAHUC,

JIOKyMEHTBI yTpaTWIM CHJIy Ha MOMEHT OOpalieHus 3a MPenoCTaBICHUEM
['ocymapcTBEHHOM yCIyTH;

HexoppektHoe 3amonHeHne 3asBUTENIeM 00S3aTCIIbHBIX MMOJICH B 3asBICHUN
(mpu moyiade 3asBICHUS Mpe/CTaBUTENIeM 3asiBUTENs, HE YIIOJIHOMOUYEHHOTO
Ha TIO/MMCaHNe 3asIBICHUN);

KadecTBO mpeacTaBIeHHBIX TOKYMEHTOB HE MO3BOJIIET B MOJHOM OOBEME
IIPOYUTATH CBEICHUSA, COIEPKALIUECS B JOKYMEHTAX.

dopma noJlaHHOTO 3asiBUTENIEM (MPEICTaBUTENIEM 3asiBUTENS) 3asgBICHUS HE
COOTBETCTBYET YCTaHOBJIECHHOU (popMe 3asiBICHUS;

10.IlpencraBneH HENOTHBIA KOMIUIEKT TOKYMEHTOB;

11.HexkoppekTHOE 3amoyiHeHue 00s3aTeNbHBIX Moie B (opMe 3asBICHUS HA

PII'Y (orcyTcTBHE 3amoONHEHUS, HEJOCTOBEPHOE, HEMONIHOE JIOO
HENPABWIIBHOE  MPEACTABICHUE  CBEICHUM, HE  COOTBETCTBYIOIIUX
TpeOOBAHMSIM,  YCTAHOBJICHHBIM  HACTOAIUM  AJMHUHUCTPATHBHBIM
peryiaMeHTOM).

12.HpCI[CTaBJICHI/IC HCKAYCCTBCHHBIX WJIN HCIOCTOBCPHLIX JJICKTPOHHBIX KoM

(971eKTpOHHBIX 00pPa30B) TIOKYMEHTOB, HE MO3BOJIAIONIMX B MOJHOM 00BbEME
MPOYUTATh TEKCT IOKyMEHTa W/UJIM PACIIO3HATh PEKBU3UTHI JOKYMEHTA.

Pazbsicaenus o IMOPAOKE I[GﬁCTBPIﬁ A IIOJIYYCHHA ITOJIOKHUTCIIBHOI'O

pesyibpTaTa 1Mo mpeaocTaBiieHuto [ocymapcTBeHHOM yciyre (yKa3bIBarOTCS
KOHKPETHBIE PEKOMEH/IAIINH )

»

(TOKHOCTD YIOJIHOMOYEHHOTO criernanucta M®ILI/ ymosiHOMOYeHHOTO TOKHOCTHOTO
nuna Anmunucrtparuu, ©.1.0., KOHTaKTHBINA TenedoH)

20 T. Ioanuce
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[Tpunoxenue 9
K AZIMUHUCTPAaTUBHOMY
periaMeHTy

TpeOoBaHMs K IOMELIEHHAM, B KOTOPBIX NPeI0CTABJIACTCSH
T'ocynapcrBenHas yeiayra

1. Tlomemienusi, B KOTOpbIX mpenocTasisercs [ocymapcTBeHHas yciyra,
NPEANOYTUTENIbHO Ppa3MENIAlOTCsl Ha HIKHUX ATa)Xax 3JaHuil W JIOJKHBI
COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO-3MHIEMHUOJIIOTMYECKUM ITPaBUJIaM U HOPMATUBaM.

2. Bxompl B moMeuieHUs O0OOPYAYyIOTCS MaHAyCaMH, pacIIMPEHHBIMU
OpoXoJamMH,  MO3BOJSIOUIMMHU  00€CNEeUUTh  OECHpPEnsSTCTBEHHBIH  JTOCTYII
WHBAJINJIOB, BKIIIOYasl MHBAJIUA0B, UCIIOJIb3YIOIIUX KPECIIa-KOJISICKH.

3. Ilpy wHOM pa3MeleHH TOMEIIEHUH IO BBICOTE, IOKHA OBITh
obecreueHa BO3MOKHOCTb MOJIy4EeHUS ['ocynapcTBeHHOIM yCIIyTH
MaJIOMOOMJIBHBIMU FPyNIIaMU HACEJIECHUS.

4. Bxoa 1 BBIXOJ U3 TOMEIIEHU 000pYAYIOTCS YKa3aTeIsiMH.

5. Mecra mns uHQOpPMUPOBaAHUS, MPETHA3HAYCHHBIC JJII O3HAKOMIJICHHS
3asButeneil (mpeacraButeneil 3asBurenei) ¢ MHGOPMAIMOHHBIMUA MaTepUalaMHu,
000pynyrOTCsi UHPOPMAITMOHHBIMU CTEHIAMH.

6. Mecta a8 OXUIOAHUS HA M[OJA4Yy WIM TOJIy4€HUE JOKYMEHTOB
000PYAYIOTCS CTYJIbSIMH, CKAMBSIMH.

7. MecTta nns 3anoHEHUs 3asBICHHUS OOOPYAYIOTCS CTYJIbSIMH, CTOJIaMH
(crofikamu) W oOecreunBarOTCs oOpasliamMu 3asBICHUM, Mucdell Oymarod u
KaHIIEJSIPCKUMHU TPUHAJJICKHOCTAMHU (IITAPUKOBBIMU PYUKaAMU).

8. Kabunersl nnsi mpuema 3asButeneil (mpenacraButened 3asBUTENCH)
JIOJDKHBI OBITH 00OpYZIOBaHBl HMH(POPMAIIMOHHBIMUA TaONMMYKaMu (BBIBECKAMH) C
YKa3aHHEM:

HOMEpa KaOUHETa;

(damunuu, UMEHH, OTYECTBA U JODKHOCTHU CHEIHAIMCTA, OCYIIECTBISIONIETO
npeaocTaBieHue 1 oCynapCTBEHHOM YCIyTH.

9. Paboune mecTa TroCyJapCTBEHHBIX WJIM MYHHUIIMNAIBHBIX CIYXAIIUX
w/umn  cotpynnukoB MODILI, mnpegocrapnstonmx [ocygapcTBeHHYIO —YCIyTY,
000pPYIYIOTCSI KOMITBIOTEPAMU M OPTTEXHUKOM, TTO3BOJISIIOIIMMU CBOEBPEMEHHO U B
MOJIHOM 00bEME MOTy4YaTh CIPABOYHYIO
uH(pOpMaIHIO 10 BoNpocaM npeaocTapiieHus ['ocyaapcTBeHHON yCIyTH U
OpraHu30Bath npegocrasienue ['ocyaapcTBeHHOM Y Cayru B OJTHOM 00bEMe.
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[Tpunoxxenue 10
K AIIMUHHCTPaTHUBHOMY PEIIAMEHTY

IMoxka3aTesu JOCTYIIHOCTH M KayecTBa ['ocyrapcTBeHHOM yCayru

[ToxkazarenssiMu HOCTYITHOCTH MPEAOCTABICHUA ['OCyHapCTBEHHOW YCIyIU
SIBJISIFOTCSI:

1. IlpenocraBineHue BO3MOKHOCTH MOJy4YeHHUs ['0CynapCTBEHHON YCIyru B
ANEKTpOHHOU hopme uiu B MOIL];

2. llpemocraBneHrne BO3MOXKHOCTH TIONydeHHs] HWHGOPMAIMH O XOJe
npenocrasiieHuss ['ocyaapCTBEHHOM YCIyrd, B TOM YHCIIE C HCIOJIb30BAaHUEM
UH(POPMAIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUH;

3. TpaucnoprHas JOCTYITHOCTh K MecTaM IIPEIOCTABICHUS
['ocynapcTBEHHOM yCIyTH;

4. OOecrnieyenue OeCNpEensTCTBEHHOIO JOCTyNa JUIaM C OrpaHUYEHHBIMU
BO3MOKHOCTSIMU TEPEABUKEHUS K TMOMEIICHHSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTaBIsAETCA
['ocynapctBeHHas yciyra (B TOM 4HCle HAIMYKMe OECIUIaTHBIX MapKOBOYHBIX MECT
JUTS CHIEIIMAJIbHBIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB MHBAJIMIOB);

5. CoOmonenune TpeboBaHM AIMUHUCTpATUBHOrO PeriiameHTta o mopsiike
MH()OPMUPOBAHMS O TPEAOCTABIEHUHU [ 0Cy1apCTBEHHON YCIIyTH.

[Toka3zaremsamMu KauecTBa MNPENOCTABICHUS [ OCyJapCTBEHHOW YCIIyru
SBJISTFOTCSI:

1. CobmroieHue cpokoB npeaocTaBieHus ['ocyaapcTBEHHOM yCIyTH;

2. CoOmrofeHusl YCTAaHOBJIEHHOI'O BPEMEHM OXKUIAHHUS B OYEpEeIu IpHU
1ojauye  3asABJICHHS W NpPU  TOJYyYEHMHM  pPe3ysibTara  IPEeJOCTaBICHUS
['ocynapcTBeHHOM yCIYyTH;

3. CooTHOIIEHNE KOJIMYECTBA PACCMOTPEHHBIX B CPOK 3asBICHUN Ha
npenocTaBiieHne ['ocymapcTBeHHONH YCIyrH K OOIIEeMy KOJHMYECTBY 3asBIICHUMA,
MOCTYINHUBIIMX B CBSI3U C IPEIOCTaBIECHUEM ['0Cy1apCTBEHHOM YCIIyTH;

4. CBOEBpEMEHHOE  HAMpABJICHUE  YBEJAOMJIICHHH  3asgBUTEISIM O
MPENIOCTABIECHUHN WM MPEKPALEHNHN ITpeaocTaBieHns ['ocygapcTBEHHOM yCIyTH;

5. CooTHouleHHE KOJWYECTBAa OOOCHOBAHHBIX JKajJo0 TpaxaaH W
OpraHM3aldid IO BOINpOcCaM KayecTBa M JIOCTYIHOCTH NPEAOCTABICHUS
['ocynapcTBeHHOM yCIIyTH K 00LIEMY KOJIMYECTBY Kaoo.
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[Tpunoxenue 11
K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY

TpeOoBanus k odecnevyeHUI0 JO0CTYNHOCTH ['ocynapcTBeHHOM yCIyru
JJISI HHBAJIMI0B, MAJIOMOOMJIBLHBIX TPy HACEJICHUS U JIMII C
OrpaHMYEHHBIMH BO3MOKHOCTAMU 310POBbSI

1. Jluam ¢ 1 u Il rpynnmaMu MHBaTUAHOCTH, MaJOMOOUIBHBIM TPyIIIaM
JUI] ¥ JIUI[AM C OTPAaHUYCHHBIMH BO3MOXKHOCTSIMU 3JI0POBbsSI 00ECIIEUMBAETCS
BO3MOXXHOCTh TIOJTydeHHsI [0Cy1apcTBEHHON YCIYTH MO MECTy UX MpeObIBaHUS C
peBapuTEILHOM 3anuchio 1o Tesnegony B MO, a taxxe nmocpeactsom PIITY.

2. Tlpu npenmocraBnenuu  locymapcTBeHHOW — yciuyru — 3asiBUTEINIO
(npencraButento 3asBUTENS) - HMHBAIMY C HApyLICHUSMH (QYHKIUU ClyXa
Y MHBAJIUJAM C HapyLIEHUSIMU (QYHKIMI OJHOBPEMEHHO CIIyXa U 3PEHHS JOKEH
ObITh  o0ecreyeH  CypJONepeBoJ] WM  TUGIOCYpJONEepeBo  Ipoiiecca
npenocraeieHus locymapcTBeHHass ycnyrd, Ju0O oOpraHu3oBaHa pabota
aBTOMAaTU3UPOBAHHOM CHUCTEMBI CypIOINEpeBojia MWIH TU(IOCYpAONEpEBOIa,
MPOU3BEICHO KOHCYJIBTUPOBAHHUE IO UHTEPECYIOIIMM €r0 BOINPOCAM yKa3aHHBIM
croco0Oom.

3. B nomemenusx, TpemHA3HAUYCHHBIX JUIA TpUeMa  3asBUTENCH
(mpencraButeneit 3asBUTENCH), JOMKHO OBITh OPraHM30BAHO OTACIBHOE OKHO
(Mecto mpueMa), NPUCHOCOOJIEHHOE [JIsi MpUEMa HHBAJIUIOB CO CTOMKUMU
paccTpONCTBAMHM 3PEHHS U CITyXa, a TAK)KE OTIOPHO-IBUTATEIIFHON (DYHKIIUU.

4. B nomemieHusix, MPEJHA3HAYCHHBIX [JIsi NOpuemMa  3asBUTENEH
(mpencraButeneit 3asButeneit), odecreuynBaeTcs JyoaIupoBaHUe HEOOXOMUMOMN ISt
WHBAJIMJOB 3BYKOBOW W 3pUTEIbHON HHGPOpMAlUM, a TaKKe HaJIUCEH, 3HAKOB
U UHOM TEKCTOBOW U rpaduyeckol HHGOpMAlUU 3HAKaMU, BbIITOJIHEHHBIMU
penbedHO-TOueyHbIM  mipudToM  bBpaiing, — gomyck  CypaomnepeBOAYMKa,
TU(IIOCYpIOTIEpEBOAUHKA U COOAKU-TIPOBOTHHKA.

5. Ilo xemanuto 3asBuTens (MpeacTaBUTENsT 3asBUTENsI) 3asBICHHE
MOATOTABIMBACTCS CIEUUAINCTOM OpPraHa, MPeAoCTaBIIONIEro [0CynapcTBEHHYIO
yenyry win MOLI, TekcT 3asBieHUs 3a4UThIBACTCA 3asBUTENIO (TIPEICTaBUTEIIO
3asBUTENS), €CIIA OH 3aTPYAHSAETCS 3TO CENATh CAMOCTOSATEIBHO.

6. MuBanupam, WMEIONIMM OTPAHWYCHUS JBUTATEIIPHOW aKTUBHOCTH,
MPENATCTBYIONIME CAMOCTOSITEIbHOMY MOJIMUCAHUIO JOKYMEHTOB, MpEIIaracTcs
oOpaTUThCS K HOTApUyCy JUIsl YIOCTOBEPEHHS TIOAIUCH JPYroro Juia
(pyxonpHKIIaqunKa), 32 UHBAIUA.

/. 3nmanme  (momemienwe) — AamuHucTparmu, MOIL[  obopymyercs
UH(OPMAIIMOHHON TAaOIMYKOM (BBIBECKOM), colepKalled MOJHOE HAaWuMEHOBaHUE
Anmvunuctpanuu, M®II, a Takxe nHpopmaiuio o pexxume padboThI.

8. Bxog B 3manme (momemenue) AnmuHHCcTpanuu, M®PI[ u BbIXOA
00OPYIYIOTCSI COOTBETCTBYIOIIMMU YyKa3aTeJIIMU C ABTOHOMHBIMU HCTOYHUKAMU
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Oecrniepe0oTHOTO MUTAHMS, a TAKXKE JICCTHUIIAMU C TIOPYYHSIMH M MaHTyCaMH JJIs
NepeABKEHUS] JJETCKUX U MHBAJIUIHBIX KOJISICOK B COOTBETCTBHUH C TPeOOBAHUSIMU
®denepanpHoro 3akoHa oT 30 nekabps 2009 roma Ne 384-D3 «TexuHuueckuit
periaMeHT O 0€30MaCHOCTH 3/JaHUM U COOPYKEHUI.

9. Ilomemenus Aamunuctpauuu 1 M®IL, npeaHasHaueHHbIC 11 PaOOTHI
¢ 3asgBurensaMu (MIPEACTABUTEISIMU 3asBUTENEH), pacrojaraloTcsi Ha HUKHHUX
dTaXax 3JaHUs W HWMEKT OTACIbHBIM BXOA. B cilydae pacroyioxKEeHUs
Anvunuctpanuu u M®I] Ha BTOpOM 3Take U BBIIIE, 3[JaHNE OCHAIIAETCS TU(TOM,
ACKAJIaTOPOM WJIM MHBIMUA aBTOMAaTUYE€CKHUMHU MOJBbEMHBIMU YCTPOMCTBAMH, B TOM
YHUCJIE JJIS JIUL C OTPAHUYEHHBIMHA BO3MOXHOCTSIMU 3/10POBBSI.

10. B Aamunauctpanmuun 1 M®I[ opranusyercss OecruiaTHBIA TyaleT s
IIOCETUTEIIEH, B TOM YHCJIE TyaJeT, IPEIHA3HAYCHHBIN JJIS JIUL C OTPAHUYECHHBIMU
BO3MOYKHOCTSAMH 30POBBSI.

11. Cnemmanucramu Anmunuctpauun 1 M®IL] opranusyercs pabora 1o
COIPOBOXKAEHUIO JIUL[ C OTPAHUYECHHBIMU BO3MOXXHOCTSMH 30POBbS, MMEIOIIUX
CTOMKHE paccTpoiicTBa (YHKIHMH 3PEHHUS M CaMOCTOSATEIIBHOTO TepeaBUIKEHUS,
W OKazaHue WM TOMOIIM Tpu oOpamieHun 3a locymapcTBeHHOM yciyrou
Y TIOJIyYEHHUs pe3ysibTara NMpeaocTaBlieHUs ['0Cy1apCTBEHHOM YCIyTrH; OKA3aHUIO
MOMOIIM JINI]AM C OTPAaHUYEHHBIMU BO3MOXHOCTSAMH 3JI0POBbS B IPEOIOJICHUHU
O0apbepoB, MEMIAIONINX MOJIYYEHHUIO MU YCIIYT HapaBHE C IPYTHUMHU.
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[Tpunoxenue Ne 12
K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PEINIAMEHTY

IlepeyeHsb U cogepkaHue AAMHUHUCTPATUBHBIX ACHCTBUI, COCTABIAIIINX AAMUHUCTPATHBHbIC IPOLEYPHI IPH
oOpaieHuu 3a npeaocrapjaeHueM ['ocy1apcTBEHHOM yCJIyTrH

1. Ilpuem u peructpanus 3asBICHHUS U JOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIS MpetocTaBieHus [ocynapcTBeHHON yCinyTru

Mecro AJIMUHUCTpPaTUBHBIE Cpennuii cpok TpynoemkocTs Copnepxanue neicTBUS
BBITIOJTHCHUS JNEeNCTBUSA BBITIOJTHECHUS
poueaypsl/
UCIOJIb3yeMast
nC
M®II/ Monaynb YcraHoBneHue B teuenue 1 5 MUHYT Cnenunamicrom MO®IL] ycranaBauBaeTcst mpeaAMET 0OpalieHus
M®I ENC OY COOTBETCTBUS JIMYHOCTH pabouero s (HE 3asButens (IpeacTaBUTeNs 3assBUTENS ), TPOBEPSIETCS
3asgBuTens (MpeacTaBUTENS BKJIIOYAETCS B KOMIUIEKTHOCTb MPE/ICTaBIEHHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX
3asBUTEINSA) JOKYMEHTaM, o0Imui CpoK JUIsL IpeiocTaBieHus I'ocynapcTBEHHON yCIIyr. JJOKyMEHTBI
YAOCTOBEPSIOIIUM IIPEIOCTABIICHUS IIPOBEPAIOTCS HA COOTBETCTBUE TPEOOBAHUAM, YKa3aHHBIM B
JIMYHOCTD, IIPOBEPKA I'ocynapcrBeHHOM IIpunoxxennu 7 k HacTosileMY AJIMUHUCTPAaTUBHOMY
KOMIUIEKTHOCTH YCIIYTH). pErIaMeHTy 3a UCKIIIOYEHUEM 3asiBJICHUS B ClIydae, €ClIu
oOparmtaercst caM 3asBUTENb WIM IPEJCTaBUTEINb 3asBUTEIS,
YIOJHOMOYEHHBIN Ha MOANKMCAHNE 3asBJICHUS.
IIpoBepka nmostHOMOYMI 5 MHUHYT [Ipu oOpamennn npeacTaBuTeNs 3asBUTENS TPOBEPSAIOTCS

MPEICTaBUTEINS 3assBUTEIIS
Ha OCHOBAaHWHW JOKYMCHTA,
YIIOCTOBEPSIOIIETO
IIOJTHOMOYH A

JOKYMCEHTBI, YAOCTOBEPAIOMIUEC JIUYHOCTD U IOATBEPIKAAOIINEC
MMOJIHOMOYMS MPCACTABUTCIIA 3asgBUTENA.
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Mecto
BBITIOJIHCHU A
poreaypsl/
UCIIOJIb3yeMast
HcC

AJIMUHUCTpPATUBHBIE
JIEeUCTBUSA

Cpennuii cpok
BBITIOJTHCHU A

TpynoemMkocTb

ConeprxaHue 1eMCTBUS

IloaroroBka otka3za B
MpUeMe TOKyMEHTOB

15 munyT

B cnyyae HanmmuMs OCHOBaHMM JJIsl OTKa3a B IPUEME
JIOKYMEHTOB U3 MyHKTa 12 HacTosmero AAMUHUCTPATUBHOTO
peritamenTa crienranucroM MOLI ocymecrtsisercs
nHpopmMupoBaHue 3asBUTENS (MPEACTABUTENS 3asBUTEIS) O
HEO0OXOIMMOCTHU TIPEIBSBICHUS IOKYMEHTOB JJIsI
npeaocTaBiieHus ['ocy1apCTBEHHOM yCIIYTH U NIpejiaracTcs
00paTHUThCS MOCIIE TPUBEICHUS JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHE C
TpeOOBaHUSMU 3aKOHOIATEIbCTRA.

[To TpeboBanuto 3asBUTENS (IPEICTABUTENS 3asIBUTEINS)
YIOJTHOMOYEHHBIM crienranuctom M®I noanuceiBaercs u
BBIJIAETCS pelieHre 00 OTKa3e B MpUEME IOKYMEHTOB C
yKa3aHUEM MPUYMH OTKa3a B CPOK He no3aHee 30 MUHYT C
MOMEHTA MOJIy4€HUs OT 3asiBUTEIN (IPEACTaBUTEIS
3asBUTENIST) JOKYMEHTOB.

3aIoIHCHKE 3asBIICHUS,
CKaHHUPOBaHUE
MIPEICTABICHHBIX
JOKYMEHTOB, CHATHE
KOIIMM OPUTMHAJIOB
JIOKYMEHTOB U
(hopMUpOBaHKE BEITICKHU O
npuemMe 3asiBJICHUS 1
MPUJIaraeMbIX JTOKYMEHTOB.

15 munyT

B ciydae oTcyTcTBUSI OCHOBAaHUM OTKa3a B IPUEME
JIOKYMEHTOB, crienraircTom M®IL 3anonHsercs kapToyka
lNocynapcTBeHHOM ycnyru, BHOCSATCS CBEJICHUS 10 BCEM IMOJISM
B COOTBETCTBUU C UHCTPYKIUEH-
3asBuTeNb (IPEACTaBUTEND 3asiBUTENS, YIIOJIHOMOUYEHHBIN Ha
noAmnrcaHue 3asiBICHUS ), B MPUCYTCTBUHU crienranicta MOL]
noANKChIBaeT pacneyatannoe u3 Moayns MOL[ EVC OY
3asBIEHUE.

B ciyuae oOparenus npeacraButens 3asBUTENs, HE
YIOJIJHOMOYEHHOT'O Ha MOJANMCaHNEe 3asBICHUSA,
MPEACTABIISIETCS MOANKUCAHHOE 3asiBUTENIEM 3asiBJICHUE.
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Mecto
BBITIOJIHCHU A
poreaypsl/
UCIIOJIb3yeMast

ncC

AJIMUHUCTpPATUBHBIE
JIEeUCTBUSA

Cpennuii cpok
BBITIOJTHCHU A

TpynoemMkocTb

ConeprxaHue 1eMCTBUS

Ecnu 3asiBieHne HE COOTBETCTBYET TPEOOBAHUSIM —
cnernuanuct MOL] uadopMupyeT npencTaBuTeNs 3asBUTENS O
HEO0OXOIUMOCTH TOBTOPHOTO 3aIOTHEHUS 3asBICHHUS.
Cnenuanuct M®IL] ckanupyeT npeacTaBiICHHbIC 3asgBUTEIEM
(mpexacraBuTeneM 3asBUTENS ), OPUTHHAIIBI TJOKYMEHTOB,
dbopmupyer anektponnoe aeno B MOL[ EMC OV, caumaer ¢
MPEACTaBICHHBIX OPUTUHAIOB IOKYMEHTOB KOIMH U 3aBEPSET
WX TIOJMUCHIO U eyaThio M®I] (3a uckimodeHnemMm
JIOKYMEHTOB, MPEJCTABIECHNUE KOTOPBIX MPETyCMOTPEHO
TOJIBKO B MOJJTUHHHUKAX).

B cnyuae ecnu 3asiButeneM (mpencraButesieM 3asBUTENIS)
MPEJCTaBIICHBI KOMTUU TOKYMEHTOB — cieruanuct MOI]
OCYIIECTBIISIET CBEPKY MPEACTABICHHBIX KOMUN JJOKYMEHTOB C
OpUTMHAJaMU JOKYMEHTOB, 3aBEPSIET UX MOJIUCHIO U
MEeYaThIO.

[TongnmMHHUKY TOKYMEHTOB BO3BpaIIalOTCs 3asBUTEIO
(mpexacraBuTento 3asgBUTENS) (32 UCKIIFOUEHUEM JIOKYMEHTOB,
MIPEICTABICHUE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO TOJIBKO B
MOJYTMHHUKAX ).

Crnennamuct MO®IL] pacrieyatbiBaeT U BbIAAET 3asBUTEIIO
(mpeacraBuTeNIO 3asIBUTES) BHITUCKY B TIOTYyYECHUU
3asBieHus, JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM HUX MEPEUHS U
KOJIMYECTBA JINCTOB, BXO/SIIETO HOMEPA, AaThl TOTOBHOCTH
pe3yJibTaTta mpeAocTaBieHus ['ocy1apCTBEHHOM YCIyTH.
Brinucka noanuceisaercs cnennanrctom MOLL, npuHsBmmm
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Mecto AJIMUHUCTpPATUBHBIE Cpennuii cpok TpynoemMkocTb ConeprxaHue 1eMCTBUS
BBITIOJTHEHUS NeCTBUS BBITIOJTHEHUS
poreaypsl/
UCIIOJIb3yeMast
nC

JIOKYMEHTHI U 3asiBUTENIeM (IIPEACTABUTENIEM 3asiBUTENS).

DnekTpoHHOE J1eT10 (3asBlIeHNe, TPHIaraeMbIe K HEMY
JOKYMEHTBI, BbINKCKA) noctynatot u3 Moayns ML EMC

OY B Moaynb okazanus yciyr EUC OV B nens ero
dbopmupoBaHUS.

3asiBiieHUE, IpUjIaraéMble K HEMY IOKYMEHTBI M 9K3EMIUISIP

BBINTMCKY HanpaBisitoTes: u3 M®L] B AamuHucTpanmio
KYPBEPCKOH CITyk001 Ha OyMa)KHBIX HOCHTEIISAX HE TO3HEE

CJICAYIOIIETO paboyero Hs CO JHS UX HOJIYYECHUsS OT
3asBuTens (IpeICcTaBUTEINS 3asBUTEIIA).
OcyuecTBisieTcs epexoa K aIMUHUCTPATUBHOM MpoLenype
«O0paboTka U IpeIBapUTEILHOE PACCMOTPEHNE
JOKYMEHTOBY.
2. O6paboTka 1 mpeaBapUTETHLHOE PACCMOTPEHNE TOKYMEHTOB.
Mecro AJIMUHUCTpPaTUBHBIE Cpennuii cpok TpynoemkocTb Copnepxanue neicTBUS
BBITIOJTHEHUS nercTBUsS BBITIOJTHEHUS
poueaypsl/
UCIOJIb3yeMast
J4(@
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AnMUHUCTpALMS
/Monyns ENC
oy

[IpoBepka KOMIUIEKTHOCTH
MPEICTAaBICHHBIX
3asBUTENEM
(mpencraBuTEIEM
3asBUTENS) JOKYMEHTOB,
noctynuBmnx oT MOIL]

1 pabGounii neHb

15 MunyT

[Ipu nmoctrynnennn nokymeHToB oT M®I] cnenunanuct
AJIMUHUCTpALUU, OTBETCTBEHHBIN 3a IPUEM U IIPOBEPKY
MOCTYIHBIINX JOKYMEHTOB B LEJSX MPEJOCTABICHUS
I'ocynapcTBeHHOM yCayru:

1) ycTanaBnuBaeT npeaMeT oOpaIieHus, TOJTHOMOYHNS
IIpEJICTaBUTEINS 3asBUTEIS,

2) mpoBepsieT KOMIUIEKTHOCTb NMPEACTaBIEHHBIX JOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX JUTS ITpeaocTaBiieHus [ ocynapcTBeHHON
YCIIyTH, U COOTBETCTBHUE UX TPEOOBAHUSAM COTIACHO
[Tpunoxxennto 7 HacTOAMETO AJQMUHUCTPATUBHOTO
periiamMeHra.

3) Peructpupyer 3asBinenue B Moayne okazanus yciyr EMC
oV.

B cnydae npegocraBnenus 3asButenem (MpeacTaBUTEIEM
3asBUTENS) BCEX TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
npenocTasieHus ['ocy1apcTBEHHOHN YCIIyT, OCYLIECTBIIETCS
nepexoj K aIMUHUCTpaTuBHON npouenype «IIpunsarue
pELIECHUsD.

[Ipu HE0O6XOAUMOCTH 3ampoca, OCYIIECTBIISET IEPEX0. K
aAMUHUCTpaTUBHON npouenype «®opmupoBanue u
HaIlpaBJICHUE MEXBEJOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB B OPraHbl
(opranuzanuu), y4acTBYIOIIUE B IPEJOCTABIEHUU
l'ocynapcTBeHHOM yCayrny.

3. ®opmMupoBaHUE U HANIPaBJICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB B OPTaHbl (OpraHU3aliui), YYaCTBYIOIINE B IIPEIOCTABICHUN

l'ocynapcTBeHHOM yCayru.
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pe3yibTara 3ampocoB

MecTo BBINOJHEHUS AJIMUHUCTpPATUBHBIE Cpennuii cpok | TpymoeMKOCTh Coneprxanue 1eMCTBUS
MPOIIEeIypPBI/UCIIOIB3yeMast NeNCTBUS BBITIOJTHEHUS
NC
Anmunuctpamus/Moayns | Omnpenenenue cocraBa | Jlo 5 pabounx 15 munyT Ecnu oTCyTCTBYIOT HEOOXOAUMBIE AJISl TIPEIOCTABICHHS
okazanus ycinyr EUC OY JIOKYMEHTOB, JTHEH TocymapcTBeHHON yCIyTH TOKYMEHTHI (CBEICHU),
/ CM3B MOJIEIKALUX 3aIIPOCY. yKa3aHHbI€ B yHKTe 11 HacTosmero A IMUHUCTPATUBHOTO
Hanpasnenue pemiaMeHTa, CIeUaaIucT AJIMUHUCTPALINH,
MEXBETOMCTBEHHBIX OTBETCTBEHHBIN 3a OCYILIECTBICHUE MEXBEAOMCTBEHHOTO
3apoCoB. B3aMMOJICHCTBHUSI, OCYHIECTBISIET (POPMUPOBAHUE U
HaIpaBJICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3aIPOCOB.
KoHntposnb [IpoBepka NOCTYIIIEHUSI OTBETOB HA MEXBEJOMCTBEHHBIE
IIPEIOCTABIICHUS 3aI1pocshl.

OTBeTBI HAa MEKBEIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI IOCTYIAOT B
Monyinb okazanus ycayr EMC OV.
IIpu nocTyniaeHUH OTBETOB Ha 3aIIPOCHI OCYIECTBIISACTCS
nepexo] K aIMUHUACTpaTUBHOM nipouenype «lIpunstue
pELICHUD)

4. IlpuHsTHE peleHus.

MecTo BEINOJHEHUS AJIMUHUCTpPATUBHBIE Cpennuit TpynoemMkocTb Coneprxanue 1eMCTBUS
MPOIIEeIypPBI/UCIIOIBb3yeMast JNEUCTBUSA CpOK
NcC BBITIOJTHCHUS
Anmvunnctpanus/ Moayne | IloaroroBka pemeHus 9 20 MUHYT [Tocne mony4deHus OTBETOB HAa MEXBEIOMCTBEHHbBIE

okazanus ycayr EUC OY

pabounx gHEH

3amlpocChkl, B Clly4ae OTCYTCTBUS OCHOBAHUM JUIsl OTKa3a B
MpeaoCcTaBIeHUH ['0cy1apCTBEHHOMN YCIIYTH CIIEIIUATUCT
AJIMUHUCTpALIMK, OTBETCTBEHHBIN 3a MPEIOCTABICHUE
locynapcTBeHHOMN ycnyru, HA OCHOBaHUH COOPaAHHOTO
KOMIUJIEKTa JIOKYMEHTOB OIpPEIEsieT BO3MOXKXHOCTh
IIPEAO0CTaBIICHUs [ 0Cy1TapCTBEHHON YCIIyTH.
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MecTo BEINOJHEHUS AJIMUHUCTpPATUBHBIE Cpennuit TpynoemMKocTb Coneprxanue 1eMCTBUS
MIPOLIEYPBI/UCTIONb3yeMast JICHCTBUS CpOK
NcC BBITIOJTHCHUS
[Ipu HaMUKMK OCHOBAHUU JIJIs OTKa3a MOArOTaBIMBAECTCS
pemenue o Gpopme, ykazanHoi B [Ipunoxennn 5 x
HacTosineMy AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY.
[Ipy oTCYyTCTBMM OCHOBAHMI 1JIs OTKAa3a MOATrOTaBINBAETCS
pemrenue o popme, ykazanuoit B [Ipunoxennn 4 x
HacTosAleMy AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.
Hanpasnenue pemenus 5 MHUHYT Pemenue BHOcuTcs B Moayns okazanus ycayr EUC OV u
Ha IIOJIIHCh HaMpaBJIsIETCS YIIOJTHOMOYEHHOMY JOJKHOCTHOMY JIUILY
YIOJIHOMOYEHHOTO AJIMUHHCTpALIUH.
JIOJDKHOCTHOTI'O JIUIIa
AJIMUHHCTpALIUU
[Toanucanue pemeHus 15 MunyT YNOJIHOMOYEHHOE TOJKHOCTHOE JIMIIO AJIMUHUCTPALINH,

UCXOJS U3 KPUTEPUEB IPUHSATHS PELLIEHUS O
npeaocTaBiieHnH ['ocy1apCcTBEHHOM yCayry, NOANNCHIBAET
HOJTOTOBJICHHOE PELICHNE MO0 BO3BPALIAET PEIICHUE JUIs

W3MEHEHUS.

5. HampaBnenue (Bbiaua) pe3ybrara.

MecTo BBINOJIHEHUS AnmunuctparuBnble | Cpennuii cpok | TpynoemkocTsb Copepxanue n1eiCTBUS:
MPOLIEAYPBI/UCIIONb3yeMast neicTBUsS BBITMIOJTHEHUS
J4(@
AnMuHHCTpanus / Hanpasnenue 1 pabounii 10 munyT Pemenue o npenpocrasienun ['ocynapcTBEHHOM yCayru Ha
Monynb 0Ka3aHus ycayr pe3yJsbrara JEHb OyMa)KHOM HOCHUTEIIE, TOANMCAHHOE YTIOJTHOMOYEHHBIM

ENC OV

JULOM AJIMUHUCTPALINH, C IEYaThI0 AIMUHUCTpAIUHU, B 2-
X 3K3eMIUIsIpax, Hanpasisgercs B MOLI.
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MecTo BBINOJHEHUS AnvmunuctpatuBHble | Cpeanuii cpok | TpymoeMKocTh ConepxaHue IeMCTBUS:
MPOIIEeIypPBI/UCIIOIB3yeMast JeicTBUS BBITIOJTHEHUS
NC
M®1/ Moayns MOL] Bobinaga pesynbrara 10 munyT Pemenue 06 oTkase B npenocraBieHuu [ ocynapcTBeHHON
ENC OY

yCIIyTH BblaeTcsi 3asBUTENIO (MPEICTABUTEINIO 3asiBUTENIA).
Cneunamicrom M®I] pacnieuaTsiBaeTcs AIEKTPOHHBIN

JIOKYMEHT, TIOJIMMCAHHBINA YCUJICHHON KBATH(UITMPOBAHHOMN

AJEKTPOHHON NOJIHUCHIO YIIOJTHOMOUYEHHOT'O JIOJKHOCTHOTO

muna AJIMAHUCTPALUY, Ha OyMa)kKHOM HOCHUTEIIE, 3aBepsieT
MOAIKMCHIO0 YIIOJHOMOYEHHOTO crienuanucrta MOIl u

neyatrbto M®II. Cnenmanuct M®I] npocraBisier OTMETKY

0 BBIJIa4y€e pe3yibTara peaocTaBiieHus ['ocyiapcTBeHHON

ycayru B Moayine M®L ENC OY.

Pemenne o npenocranenuu ['ocyaapcTBeHHON yciyru B 2-
X 3K3EMIUISIpax MpeICTaBIsAeTCs 3asiBUTEIIO
(mpeacraBuTento 3assBUTENS) HA MOAMKUCH HA OYMaKHOM
HocuTene. 3asBuTeNeM (TTPEICTaBUTEIEM 3asBUTEIS )
MOAINHUCHIBAIOTCS 2 IK3EMILIsIpa pelleHus. |- Bpinaercs
3asBUTENIO (MIPEACTABUTENIO 3asIBUTENS ), 2- OCTACTCA B
ML nns nocnenyromiei nepenayn B AIMUHUACTPALIKIO.
Cnenuanuct M®I mpocTaBisgeT OTMETKY O Bblgaye
pe3yibTaTa npenocrasiaeHus ['ocygapcTBEHHOM yCayru B
Mopnyne M®I] EVC OY.
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[Tpunoxenue 13
K AJIMUHUCTPATUBHOMY PETIAMEHTY

biok-cxema npegocrasineHus 1 0cy1apCTBEHHON YCIyTH
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	а. заявление, подписанное Заявителем по форме, согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту;
	б. документ, удостоверяющий личность Заявителя;
	в. решение органа опеки и попечительства или решение суда об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) для несовершеннолетнего Заявителя.

	10.2. В случае обращения за предоставлением Государственной услуги представителем Заявителя, имеющего доверенность на сдачу документов и получение результата, представляются следующие обязательные документы:
	а. заявление, собственноручно подписанное Заявителем по форме, согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту;


	11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, которые находятся                                в распоряжении Органов власти, Органов местного самоуправления или Организаций
	11.1.1.  Выписка из Единого государственного реестра недвижимости запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
	11.3. МФЦ не вправе требовать от Заявителя (представителя Заявителя) представления документов и информации, указанных в настоящем пункте.
	11.4. МФЦ не вправе требовать от Заявителя (представителя Заявителя) предоставления информации и осуществления действий, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

	12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме                        и регистрации документов, необходимых для предоставления Государственной Услуги
	12.1. Основаниями для отказа в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, являются:
	12.1.1. Обращение за предоставлением Государственной услуги, не предоставляемой Администрацией.
	12.1.2. Обращение за предоставлением Государственной услуги без предъявления документа, позволяющего установить личность Заявителя (представителя заявителя).
	12.1.3. Документы содержат подчистки и исправления.
	12.1.4. Документы имеют исправления.
	12.1.5. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	12.1.6. Документы утратили силу.
	12.1.7. Некорректное заполнение Заявителем обязательных полей в Заявлении (при подаче заявления представителем Заявителя, не уполномоченного на подписание Заявления);
	12.1.8. Качество представленных документов не позволяет                            в полном объеме прочитать сведения, содержащиеся в документах.
	12.1.9. Представлен неполный комплект документов                                   в соответствии с пунктом 10 настоящего Административного регламента;
	12.1.10. Форма поданного Заявителем (представителем Заявителя) Заявления не соответствует форме Заявления, установленной Административным регламентом (Приложение 6 к настоящему Административному регламенту).
	12.2. Решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, оформляется по форме согласно Приложению 8 к настоящему Административному регламенту.
	12.3. Решение об отказе в приеме и регистрации документов подписывается уполномоченным специалистом МФЦ и выдается Заявителю (представителю Заявителя) с указанием причин отказа в срок не позднее 30 минут с момента получения от Заявителя (представителя...


	13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа                                  в предоставлении Государственной услуги
	13.1. Основаниями для отказа в предоставлении Государственной услуги являются:
	13.1.1. Наличие противоречивых сведений в Заявлении                                 и приложенных к нему документах.
	13.1.2. Несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента.
	13.1.3. Несоответствие документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.
	13.1.4. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя, в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Административного регламента.
	13.1.5. Отсутствие сведений о Заявителе в сводном списке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями в текущем году в городско...
	13.1.6. Информация, которая содержится в документах, представленных Заявителем (представителем Заявителя), противоречит сведениям, содержащимся в документах, находящихся в ведении органов власти.


	14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Государственной услуги
	14.1. Государственная услуга предоставляется бесплатно.

	15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления Государственной услуги, в том числе порядок, размер               и основания взимания платы за предоставление таких услуг
	15.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Государственной услуги, отсутствуют.

	16. Способы предоставления Заявителем документов, необходимых для получения Государственной услуги
	16.1. Личное обращение Заявителя (представителя Заявителя) в МФЦ.
	16.1.1. Заявитель (представитель Заявителя) может записаться на личный прием в МФЦ заранее по контактным телефонам, указанным                         в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту, или посредством РПГУ. При осуществлении пре...
	16.1.2. Для получения Государственной услуги Заявитель (представитель Заявителя) представляет необходимые документы, указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента.

	16.1.3. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 12 настоящего Административного регламента, специалистом МФЦ Заявителю (представителю Заявителя) выдается решение об отказе в приеме документов с указанием причин отказа в срок не позднее 30 ...
	16.1.4. В случае если отсутствуют основания для отказа в приеме документов специалист МФЦ принимает представленные Заявителем (представителем Заявителя) документы, заполняет и распечатывает Заявление по форме согласно Приложению 6 к настоящему Админис...
	16.1.5. Специалист МФЦ сканирует представленные Заявителем (представителем Заявителя) оригиналы документов, формирует электронное дело в Модуле МФЦ ЕИС ОУ), снимает с представленных оригиналов документов копии и заверяет их подписью и печатью МФЦ.

	16.1.7. Электронное дело (Заявление, прилагаемые к нему документы, выписка) поступает из Модуля МФЦ ЕИС ОУ в Модуль оказания услуги ЕИС ОУ в день его формирования.
	16.1.8. Заявление, прилагаемые к нему документы и экземпляр выписки направляются из МФЦ в Администрацию курьерской службой на бумажных носителях на следующий рабочий день со дня их получения от Заявителя (представителя Заявителя).

	17. Способы получения Заявителем результатов предоставления Государственной услуги
	17.1. Заявитель (представитель Заявителя) уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления Государственной услуги следующими способами:
	17.1.1. через Личный кабинет на РПГУ;
	17.1.2. посредством сервиса РПГУ «Узнать статус заявления».

	17.3. Результат предоставления (отказа в предоставлении) Государственной услуги выдается Заявителю (представителю Заявителя)               в МФЦ на бумажном носителе по истечении срока, установленного для предоставления Государственной услуги.
	17.4. Для получения результата Государственной услуги Заявитель представляет документ, удостоверяющей личность. В случае обращения представителя Заявителя, представляется документ, удостоверяющей личность представителя Заявителя и документ, подтвержда...

	18. Максимальный срок ожидания в очереди
	19. Требования к помещениям, в которых предоставляется Государственная услуга
	19.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется Государственная услуга, приведены в Приложении 9 к настоящему Административному регламенту.

	20. Показатели доступности и качества Государственной услуги
	20.1. Показатели доступности и качества Государственной услуги приведены в Приложении 10 к настоящему Административному регламенту.
	20.2. Требования к обеспечению доступности Государственной услуги для инвалидов, маломобильных групп населения и лиц с ограниченными возможностями здоровья приведены в Приложении 11 к настоящему Административному регламенту.

	21. Требования к организации предоставления Государственной услуги в электронной форме
	21.1. В электронной форме Государственная услуга не предоставляется.

	22. Требования к организации предоставления Государственной услуги в МФЦ
	22.1. Организация предоставления Государственной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в порядке, установленном законодательством. Справочная информация о графике работы...
	22.2. Заявитель (представитель Заявителя) может осуществить предварительную запись на подачу Заявления в МФЦ следующими способами по своему выбору:
	1) при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя) в МФЦ;
	2) по телефону МФЦ;
	3) посредством РПГУ.
	22.3. При предварительной записи Заявитель (представитель Заявителя) сообщает следующие данные:
	1) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);
	2) контактный номер телефона;
	3) адрес электронной почты (при наличии);
	4) желаемые дату и время представления документов.
	22.4. Заявителю (представителю Заявителя) сообщаются дата и время приема документов.
	22.5. При осуществлении предварительной записи Заявитель (представитель Заявителя) в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.
	22.6. Заявитель (представитель Заявителя) в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	22.7. В отсутствии заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием Заявителей, обратившихся в порядке очереди.

	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
	23. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Государственной услуги
	23.1. Перечень административных процедур при предоставлении Государственной услуги:
	1) Прием Заявления и документов, необходимых для предоставления Государственной услуги.
	2) Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Государственной услуги.
	3) Обработка и предварительное рассмотрение документов.
	4) Формирование и направление межведомственных запросов                     в органы (организации), участвующие в предоставлении Государственной услуги. Ожидание ответа.
	5) Принятие решения о предоставлении (об отказе                                          в предоставлении) Государственной услуги
	6) Направление (выдача) результата предоставления (отказа                              в предоставлении) Государственной услуги.
	23.2. Каждая административная процедура состоит из административных действий. Перечень и содержание административных действий, составляющих каждую административную процедуру приведен в Приложении 12 к настоящему Административному регламенту.
	23.3. Блок-схема предоставления Государственной услуги приведена                     в Приложении 13 к настоящему Административному регламенту.

	IV. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента
	24. Порядок осуществления контроля за соблюдением                             и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими и специалистами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавли...
	24.1. Контроль за соблюдением должностными лицами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Государственной услуги, осуществляется в форме:
	1) текущего контроля за соблюдением полноты и качества предоставления Государственной услуги (далее - Текущий контроль);
	2) контроля за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги.
	24.1. Текущий контроль осуществляет руководитель Администрации          и уполномоченные им должностные лица.
	24.2.  Текущий контроль осуществляется в порядке, установленном руководителем Администрации для контроля за исполнением правовых актов Администрации.
	24.3. Контроль за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги осуществляется Министерством государственного управления, информационных технологий и связи Московской области               в соответствии с порядком, утвержденном постановле...

	25. Порядок и периодичность осуществления Текущего контроля полноты и качества предоставления Государственной услуги                  и Контроля за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги
	25.1. Текущий контроль осуществляется в форме постоянного мониторинга решений и действий участвующих в предоставлении Государственной услуги должностных лиц и специалистов Администрации,              а также в форме внутренних проверок в Администрации...
	25.2. Порядок осуществления Текущего контроля утверждается Главой городского округа Чехов.
	25.3. Контроль за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами Министерства государственного управления, информационных технологий и связи Московской области посредством проведения планов...
	25.4. Контроль за предоставлением Государственной услуги осуществляется Министерством государственного управления, информационных технологий и связи Московской области в соответствии с Порядком осуществления контроля за предоставлением государственных...
	26. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих и специалистов Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Государственной услуги
	26.1. Должностные лица, муниципальные служащие и специалисты Администрации, ответственные за предоставление Государственной услуги и участвующие в предоставлении Государственной услуги несут ответственность за принимаемые (осуществляемые) в ходе предо...
	26.2. Неполное или некачественное предоставление Государственной услуги, выявленное в процессе Текущего контроля, влечёт применение дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	26.3. Нарушение порядка предоставления Государственной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление Государственной услуги с нарушением срока, установленного Административным регламентом, предусматривает административную ответственность дол...
	Должностным лицом Администрации, ответственным за соблюдение порядка предоставления Государственной услуги является руководитель подразделения, указанного в пункте 5.1. настоящего Административного регламента.

	27. Положения, характеризующие требования к порядку                           и формам контроля за предоставлением Государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	27.1. Требованиями к порядку и формам Текущего контроля за предоставлением Государственной услуги являются:
	независимость;
	тщательность.
	27.2.  Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо, уполномоченное на его осуществление, не находится                    в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Государствен...
	27.3.  Должностные лица, осуществляющие Текущий контроль за предоставлением Государственной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Государственной услуги.
	27.4.  Тщательность осуществления Текущего контроля за предоставлением Государственной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
	27.5.  Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Государственной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Министерство государственного управления, информационных технологи...
	27.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Государственной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставлени...
	27.7.  Контроль за предоставлением Государственной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Государственной услуги, получения полной, актуа...
	27.8.  Заявители (представители Заявителей) могут контролировать предоставление Государственной услуги путем получения информации                   о ходе предоставления Государственной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации, а также специалистов МФЦ, участвующих в предоставлении Государственной услуги
	28. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений                      и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих и специалистов, а также специалистов МФЦ, участвующих                                  в предоставлении Госу...
	28.1. Заявитель (представитель Заявителя) имеет право обратиться                   в Администрацию, а также в Министерство государственного управления, информационных технологий и связи Московской области с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации Заявления Заявителя (представителя Заявителя) о предоставлении Государственной услуги, установленного настоящим Административным регламентом;
	2) нарушение срока предоставления Государственной услуги, установленного настоящим Административным регламентом;
	3) требование у Заявителя (представителя Заявителя) документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом для предоставления Государственной услуги;
	4) отказ в приеме документов у Заявителя (представителя Заявителя), если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;
	5) отказ в предоставлении Государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены Административным регламентом;
	6) требование с Заявителя (представителя Заявителя) при предоставлении Государственной услуги платы, не предусмотренной настоящим Административным регламентом;
	7) отказ должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	28.2.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме.
	28.4. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего Государственную услугу, либо организации, участвующей в предоставлении Государственной услуги (МФЦ); фамилию, имя, отчество должностного лица, муниципального служащего, специалиста органа, предоставляющего Госу...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя (представителя Заявителя) - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя (представителя Заявителя) - юридического лица, а также ном...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях);
	4) доводы, на основании которых Заявитель (представитель Заявителя) не согласен с решением и действием (бездействием).
	Заявителем (представителем Заявителя) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.
	28.5. В случае если жалоба подается через Представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя.
	28.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб, который обеспечивает:
	1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	2) информирование Заявителей (представителей Заявителей) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), нарушающих их права                      и законные интересы.
	28.7. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
	28.8.  Жалоба подлежит рассмотрению:
	в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации,

	в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя (Представителя заявителя) либо                   в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного с...
	28.9. В случае если Заявителем (представителем заявителя)                               в Администрацию подана жалоба, рассмотрение которой не входит в его компетенцию, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации                                    ...
	При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
	28.10.  По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных                            в результате предоставления Государственной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, в...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	28.11.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 28.8 Административного регламента, Заявителю (представителю заявителя) в письменной форме и по желанию Заявителя (представителя заявителя) в электронной форме направляетс...
	28.12.  При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю (представителю заявителя) результата Государственной услуги, не позднее сроков, указанных в пункте 8 насто...
	28.13.  Администрация отказывает в удовлетворении жалобы                            в следующих случаях:
	2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены                      в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии                        с требованиями Административного регламента в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы;
	4)  признания жалобы необоснованной.
	28.14.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы про...
	28.15.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в Министерство го...
	28.16.  В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	1) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица Администрации, принявшего решение по жалобе;
	2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения                                о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
	3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
	4) основания для принятия решения по жалобе;
	5) принятое по жалобе решение;
	6) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата Государственной услуги;
	7) в случае если жалоба признана необоснованной, - причины признания жалобы необоснованной и информация о праве Заявителя обжаловать принятое решение в судебном порядке;
	8) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
	28.17.  Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации.
	28.18.  Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	1) отсутствия в жалобе фамилии Заявителя или почтового адреса (адреса электронной почты), по которому должен быть направлен ответ;
	2) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (жалоба остается без ответа, при этом Заявителю (представителю Заявителя) сообщается о недопустимости злоупотр...
	3) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы (жалоба остается без ответа, о чем в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается Заявителю (представителю Заявителя), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочте...
	28.19.  Заявитель (представитель Заявителя) вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	28.20.  Порядок рассмотрения жалоб Заявителей (представителей Заявителей) Министерством государственного управления, информационных технологий и связи Московской области происходит в порядке осуществления контроля за предоставлением государственных и ...
	29. Правила обработки персональных данных при предоставлении Государственной услуги
	29.1. Обработка персональных данных при предоставлении Государственной услуги осуществляется на законной и справедливой основе с учетом требований законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных.
	29.2. Обработка персональных данных при предоставлении услуги ограничивается достижением конкретных, определенных настоящим Административным регламентом целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных дан...
	29.3. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
	29.4. Целью обработки персональных данных является исполнение должностных обязанностей и полномочий специалистами Администрации                     в процессе предоставления Государственной услуги, а также осуществления, установленных законодательство...
	29.5. При обработке персональных данных в целях предоставления услуги не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.
	29.6. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленной цели обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению                         к заявленной цели их обработки.
	29.7. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к цели обработки персональных данных. Должностные лица Администрации должны принимать не...
	29.8. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требует цель обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным за...
	29.9. В соответствии с целью обработки персональных данных,                                   в Администрации обрабатываются персональные данные:
	1.фамилия, имя, отчество;
	2.адрес места жительства;
	3.домашний, сотовый телефоны;
	4. (указать другие персональные данные, обрабатываемые Администрации в рамках предоставления услуги).
	29.10. В соответствии с целью обработки персональных данных, указанной в подпункте 29.4. настоящего Административного регламента,                   к категориям субъектов, персональные данные которых обрабатываются                   в Администрации, о...
	1) граждане, обратившиеся в МФЦ за предоставлением услуги;
	2) (указать категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются МФЦ в рамках предоставления услуги).
	29.11. Сроки обработки и хранения указанных выше персональных данных определяются в соответствии со сроком действия соглашения                      с субъектом, а также иными требованиями законодательства и нормативными документами. По истечению сроко...
	29.12. В случае достижения цели обработки персональных данных Администрация  обязана прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по его поручению у...
	29.13. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных Администрация должна прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом,...
	29.14. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, утративших свое практическое значение и не подлежащих архивному хранению, производится на основании акта уничтожения персональных данных.
	29.15. Уполномоченные лица на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных обязаны:
	-знать и выполнять требования в области обеспечения защиты персональных данных, настоящего Административного регламента;
	-хранить в тайне известные им персональные данные, информировать                    о фактах нарушения порядка обращения с персональными данными,                         о попытках несанкционированного доступа к ним;
	-соблюдать правила использования персональных данных, порядок их учета и хранения, исключить доступ к ним посторонних лиц;
	-обрабатывать только те персональные данные, к которым получен доступ в силу исполнения служебных обязанностей.
	29.16. При обработке персональных данных уполномоченным лицам на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных запрещается:
	-использовать сведения, содержащие персональные данные,                              в неслужебных целях, а также в служебных целях - при ведении переговоров по телефонной сети, в открытой переписке, статьях и выступлениях;
	-передавать персональные данные по незащищенным каналам связи (телетайп, факсимильная связь, электронная почта) без использования сертифицированных средств криптографической защиты информации;
	-выполнять на дому работы, связанные с использованием персональных данных, выносить документы и другие носители информации, содержащие персональные данные, из места их хранения.
	29.17. Лица, уполномоченные на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных, виновные                  в нарушении требований законодательства о защите персональных данных,               в том числе допусти...
	29.18. Администрация для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отноше...
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	(на бланке многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг)
	Кому:__________________________                                                                                                                                                                                                 ФИО заявителей
	_______________________________
	Адрес заявителей
	Требования к помещениям, в которых предоставляется Государственная услуга
	1. Помещения, в которых предоставляется Государственная услуга, предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий и должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
	2. Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
	3. При ином размещении помещений по высоте, должна быть обеспечена возможность получения Государственной услуги маломобильными группами населения.
	4. Вход и выход из помещений оборудуются указателями.
	5. Места для информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей (представителей Заявителей) с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.
	6. Места для ожидания на подачу или получение документов оборудуются стульями, скамьями.
	7. Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заявлений, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями (шариковыми ручками).
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