AJIMUHUCTPALIUSA
YEXOBCKOI'O MYHUIIUITIAJIBHOTO PAMMOHA
MOCKOBCKOHN OBJACTH

INOCTAHOBJIEHHUE

oT 24.10.2017 Ne 2374/07-01/2017

OO0 yTBepKACHUH aIMUHIUCTPATUBHOTO periiaMeHTa
IPEIOCTABIICHUS TOCYJaPCTBEHHON YCIYTH IO 00ECIeUEHHUI0
JeTeH-CUPOT U JIeTel, OCTaBIIUXCS O€3 MONEUYEeHUs POIUTENEH,
JIMII U3 YUCIa JETeH-CUPOT U JIeTel, OCcTaBIIMUXCs O3
MOTICUEHUS POAUTENICH, O1aroyCTpOSHHBIMHU KHIIIBIMU
HNOMEILEHUSMU CIIELMATU3UPOBAHHOTO )KUIIUIIIHOTO (OH1A IO
JIOTOBOpaM HalimMa CIEHHAIN3UPOBAHHBIX KWIIBIX TOMENIEHUN

B cootBerctBun ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM 0T 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06
OpraHu3allii TMPEJIOCTABJICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHMIIUNIAIBHBIX YCIYT»,
nocraHoBieHneM lIpaBurensctBa Poccuiickont @enepanuu ot 16.05.2011 Ne 373
«O pa3paboTKe M YTBEPN ACHUM ATIMUHUCTPATUBHBIX PETIAMEHTOB HCIIOITHEHUS
roCyJapCTBEHHBIX (DYHKIIUNA U aJIMUHUCTPATUBHBIX PErIAMEHTOB MPEIOCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHBIX YCIyr», MocTaHoBIeHUEM [IpaButenbcTBa MOCKOBCKOM 00s1acTh
ot 27.09.2013 Ne 777/42 «O06 opranu3zanuy TPeIOCTaBICHUS TOCYAapCTBEHHBIX
YCIIYT WCIIOTHUTENBHBIX OPTaHOB TOCYAapCTBEHHOW BiacTH MOCKOBCKOU 00siacTu
Ha 0a3e MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIX ILIEHTPOB MPEIOCTABICHUS TOCYAApCTBEHHBIX M
MYHUITUTIATBHBIX YCIYT, a TakKe 00 YTBEPKIECHUU TEPEUHS TOCYIapCTBEHHBIX
YCIIYT UCTOJIHUTENIBHBIX OPTaHOB TOCYJAPCTBEHHOM BiacTh MOCKOBCKOUM 00JacTu,
NIPEAOCTABIECHNE KOTOPBIX OPraHMU3YyETCs IO NPUHLUIY «OOHOTO OKHa», B TOM
yucie  Ha  0a3ze  MHOTO(DYHKIIMOHAJIBHBIX  LEHTPOB  IPENOCTaBICHUS
FOCYJIapCTBEHHBIX W MYHUIUNAIBHBIX YCIYT, U PEKOMEHJIYyEeMOro IepeyHs
MYHULUNAIBHBIX YCIIYT, MPEIOCTABISIEMbIX OpraHaMyd MECTHOTO CaMOYIPAaBJICHUS
MYHUIMOANBHBIX ~ OOpa3oBaHuii  MOCKOBCKOW  00JacTH, a Takxke YCHyT,
OKa3bIBAEMbBIX MYHULIMNAIBHBIMU YUPEKICHUSAMU W JPYTUMHU OPTaHU3ALMSIMU,
MPEAOCTABICHNE KOTOPBIX OPraHU3YETCs MO NPUHUUIY «OJHOTO OKHa», B TOM
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gucie  Ha  0aze  MHOTOQYHKIMOHAJbHBIX  IEHTPOB  IPEIOCTABICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIMNAIBHBIX YCIyT», MOCTAHOBICHHEM AIMUHHUCTPALIUU
UexoBckoro MyHuImnaipHoro paiiona ot 18.09.2013 Ne 1324/6-1 «O06
yrBepxkaenun llopsiaka mpuoOpeTeHuss W NPEelOoCTaBICHUS KWIbIX MOMEIIEHUN
CIELIMAIM3UPOBAHHOTO  KUJIMIIHOTO doHma  mo  JgoroBopamM  HaiMa
CIIEIMAIIM3UPOBAHHBIX JKWJIBIX MMOMEIICHUN JETAM-CUPOTaM U JIETSIM, OCTaBIIMMCS
0e3 TMome4YeHus pPOJUTENe, a Takxke JulaM U3 HuX uuciaa, B UYeXxoBCKoM
MYHULIMIIAIBHOM PAOHE

I[TOCTAHOBJIAIO:

1. YTBepauts aJIMUHUCTPATUBHBIN perjlaMeHT IIPENOCTABIICHUS
rOCy/IapCTBEHHOW YCIYTH M0 00ECTIEUEHHIO JIeTEeH-CUPOT U JeTel, ocTaBmuxcs 6e3
MONEYEHUs POAMUTENICH, JUIl U3 Yucia JAETeH-CUpPOT W JAeTel, ocTaBIIuxcs 0e3
MONEYEHUA  POJUTEIIEH, 0JIarOyCTPOCHHBIMUA ~ KWJIBIMH  TOMEIIECHUAMHU
CIIELIMAIM3UPOBAHHOTO KUJTUITHOTO doHma  mo  JOroBopam HalMa
CHEIUATN3UPOBAHHBIX KHUJIBIX MOMEIIEHUN (TpUIaraeTcs).

2. [lpu3HaTh yTpaTUBIIMM CHIIy MOCTaHOBICHHE AIMHUHHCTpAIMH YEeXOBCKOTO
MyHUIUnaidbHoro paniona ot 13.05.2014 Ne 598/20-2 «OO0 yTBepx)aeHUU
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA MPENOCTaBIEHNUA AQMUHHACTpanuen YexoBCKOTo
MYHUIIUTIATBHOTO paiioHa MOCKOBCKOW 00JacTM B paMKax IepeJaHHBIX
rOCyJ1apCTBEHHBIX NOJHOMOYHM IOCYIapCTBEHHON YCIYTH MO OOECIEUEHHUIO 1EeTeM-
CUPOT U JeTeH, OCTaBIIKXCs 0€3 MONeUYeHUsl POIUTENEH, JIUL U3 YUCIIa, IETEH-CUPOT
U JieTed, OCTaBIIMXCS O€3 MOINEYEHUs POoJUTeNed, OJaroyCTpOCHHBIMH >KUJIBIMU
NOMELIEHUSIMHU CIEIUATN3UPOBAHHOTO JKMIIMIIHOTO (OHJA MO JOroBOopaM Haiima
CHEUATN3UPOBAHHBIX KWIIBIX IIOMELIEHUI.

3. OpranuzalinoHHOMY OTAeTy AJAMHHHCTpAIMH YeXOBCKOTO MYHHUIIUIAIEHOTO
paiiona (Illykuna O. A.) onyOJMKOBAaTh HACTOSIEE MOCTAHOBICHUE B CPEICTBAaX
MaccoBOM HMH(OpPMaUKA U Pa3MECTUTh Ha O(QUIMATHHOM CalTe AIMUHHCTpAIIUU
Yex0BCKOr0 MyHMIIMIIAJIBHOTO PaliOHa.

4. KoHTpoJIb 3a HCIOJIHEHUEM HACTOAILIETO0 ITOCTAHOBJICHHSI BO3JIOKUTH Ha
3amecturenss PykoBomurens AnmuHucTpanuu YexXOBCKOT0O MYyHHUIMNAIBHOTO
paiiona Ilapkanosa B.B.

PykoBonutens AaMuHucTpanuu
Hex0BCKOr0 MyHULIMNIAIBHOTO
paiioHa M.B. Kononosa
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YTBEPX/IEH
NOCTAHOBJIEHUEM AJMUHHUCTPALIUU
HYeX0BCKOTO MyHUIMITIAIBHOTO PalioHa

or 24.10.2017 Ne 2374/07-01/2017

AIMHUHHMCTPATHBHBIN perjjaMeHT NPeA0CTABICHU IOCYAAPCTBEHHOH YCJIYIH
«ObecneyeHnune aeTeil-CUPOT U JIeTeil, 0CTABIINXCH 0e3 moneyeHusi poaAnTesiei, JUIl U3
4HCIIa 1eTel-CUPOT U JIeTei, 0CTABIIMXCH 0e3 MonevYeHnsi poauTeieH,
0/1ar0yCTPOCHHBIMHM KUJIBIMUA NOMEIICHUAMH CHEHUATN3UPOBAHHOIO KUJIMIIIHOT O
¢onaa mo gorosopam HaiimMa CrieMAJTUZUPOBAHHBIX KUJIBIX MTOMeEIEHUID)

Cnucok pasaesion

TEPMUHBI 1 OITPE/IEJIEHUSA 7
|. OBIUE IMTOJIOKEHUSA
1. Ilpenmer peryaupoBaHusi AAMUHUCTPATUBHOTO periaMeHTa 7
2.JIuna, uMerolye npaBo Ha nmojgydeHue ['ocyaapcTBEHHON yCIyTr
3. TpeboBanuss K TMOPSAAKY HHPOPMHUPOBAHUS O TIOPSAKE IPEIOCTABICHUS

[NocynapcTBeHHOM yeayTru 8

Il. CTAHIAPT IPEJIOCTABJIEHUS TOCYJAPCTBEHHOM YCJIYTH 8
4. HaumeHnoBaHnue ['oCcy1apCTBEHHOH yCIyTH 8
5. Oprasbl W OpraHu3allM, Y4YacTBYIOIIME B MPEIOCTaBICHUM [ 0OCyIapCTBEHHON
yCIyTH 8
6. OcHoBanus [y oOpallleHuss W pe3yJbTaThl MpeAocTaBieHHus [ ocyaapCTBEHHOM
yCIIyTH 9
7. CpoK perucTpaiuu 3asiBJICHUs Ha MPeIoCTaBlIeHUe ['ocy1apCTBEHHON YCIyTH 10
8. Cpok npenocrasienust ['ocy1apcTBEHHOUN yCIyTu 10
9. IIpaBoBbIE OCHOBaHUS MPEIOCTABICHUS | OCyJapCTBEHHON YCIyTH 10
10. UcyepnpiBatonuii mepeyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOMWMBIX [JIsl TMPEIOCTAaBICHUS
['ocynapcTBeHHOM ycinyru 11

11. VicyepnbiBaromuii mepedyeHb JAOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUIsl MPEAOCTABICHUS
['ocynapcTBEeHHOM yCIIyrH, KOTOpblE HaxoAsATCA B pacnopsbkeHur OpraHoB BIIACTH,

OpraHoB MECTHOTO camoynpasieHus uinn Opranuzanun 12
12. VicuepnpiBalomuii MepeueHh OCHOBAHUHN IS OTKa3a B INPHEME M PErucTpaluu
JIOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl MPEIOCTaBICHUS [ ocy1apcTBEHHON Y CITyTH 13
13. UcuepnpiBatomuii  NepeueHb OCHOBAaHUM JJII  OTKa3a B  MPEJOCTaBIICHUS
['ocynapcTBeHHOU ycIyTH 13
14. Tlopsiaok, pa3Mep U OCHOBaHUS B3UMAaHUsSI TOCYJIaPCTBEHHOM MOIUIMHBI UM WHOMN
IJ1aThl, B3MMAeMOil 3a peocTaBieHue ['ocy1apcTBeHHON yCIIyTH 14

15. TIlepeueHb yciayr, HEOOXOOUMBIX ¢ O0O0S3aTENBHBIX JJIs TMPETOCTABICHUS
['ocynapcTBEHHOM yCIIyry, B TOM YHCJE TOPSJAOK, pa3Mep U OCHOBAHUS B3UMAaHUS
IJIATHI 38 TPEJOCTABICHUE TAKUX YCIYyT 14
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16. CnocoObl TpenocTaBiICHUS 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS

NOJIy4eHUs 1 '0Cy1apCTBEHHOH yCIIyrn 14
17. CnocoObl  mosyuyeHuss  3asBUTENEM  PE3yJbTaTOB  MPEJOCTABICHUS
["'ocynapcTBeHHOM yCIyTH 15
18. MakcuMasnbHBIN CPOK OXKUAAHUS B OUepean 16
19.TpeboBaHnsg K NOMEIIEHUSAM, B KOTOPBIX IperocTaBisieTcs locynapcTBeHHas
yciayra 16
20. Tloka3zaTenu HOCTYITHOCTH U KauecTBa [ 'ocyaapCcTBEHHOM yciyru 16
21.TpeboBanust K OpraHuM3alMu MpeaocTaBieHus [ocynapcTBEHHOW yCIyTH B
AJIEKTPOHHOU (hopme 16
22. TpebGoBaHus K OpraHuM3alMM MperoCTaBleHUs [ OCyTapCTBEHHON YCIyru B
MOI] 17

I1l. COCTAB, HOCIIEJOBATEJBHOCTh U CPOKHM BbIITIOJIHEHUSA
AIMUHUCTPATUBHBIX ITPOLHEAYP, TPEBOBAHUS K IOPSAJKY UX
BBIITOJIHEHU SI 17
23. CoctaB, MOCIEIOBAaTENFHOCTh W CPOKU BBHIMOJHEHHS] aIMUHUCTPATUBHBIX
nporeayp (AeicTBuil) npu npeaocTaBieHnu ['ocy1apcTBEHHON yCIIyTu 17
IV. HOPAJOK W ®OPMblI KOHTPOJIA 3A HCIHOJHEHUEM
AIMUHHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA 18
24. Tlopsaok OCYIIECTBICHHUS KOHTPOJS 3a COOJIOJEHUEM U HCIOJIHCHHEM
JOJDKHOCTHBIMUA ~ JIUI[AMH, MYHUIIUTIATBHBIMH ~ CIY)KAIIUMH M CHEIUATMCTAMU
AIMUHUCTpAIMU  TIOJIO)KEHUM ~ AJIMUHHUCTPATUBHOTO  perjaMeHTa ¢ HHBIX
HOPMATHUBHBIX MPABOBHIX AKTOB, YCTAHABIUBAIONIUX TPEOOBAHUS K MIPEIOCTABICHUIO
I'ocynmapcTBeHHOM yCIIyTH, a TAK)KE NPUHITUEM UMH PELICHUM 18
25. Topsimok U MEPUOAMYHOCTh OCYIIECTBIEHUA TEKylEero KOHTPOJS IMOJHOTHI U
KauecTBa npegoctasienus ['ocynapctBennoit yeinyru u Kontposst 3a cobioienuem
MopsiiKa NpeocTaBiaeHus ['ocy1apcTBEHHON yCIIyTH 19
26. OTBETCTBEHHOCTh JOJDKHOCTHBIX JIMI, MYHUIUNAIBHBIX CIyXaluXx U
CHEUMaIUCTOB AJIMUHHMCTpallMd 3a pelleHus u jAeilctBus  (Oe3xaeiicTBue),
MpUHUMaeMble (OCYIIECTBIIEMbIE) UMHU B XOJ€ MPeNOoCcTaBlieHUs: ['ocyaapcTBEHHOM
yCIyTu 20
27. IlonoxeHus, XapaKTepu3yoImme TpeOOBaHHUS K MOPSAAKY B (popMaM KOHTPOJIS
3a npegocTaBiieHneM ['ocyaapCTBEHHOW yCIIyTH, B TOM YHCJIE CO CTOPOHBI I'PaKIaH,
X 0O0OBEIMHEHUI U OpraHu3aIui 20
V. JOCYJIEBHBI (BHECYJAEBHBIN) TOPSJOK OBXAJOBAHUS
PEIIEHUN W JEWCTBUM (BE3JAEVCTBUS) JOIKHOCTHBIX JIHI]
AIMUHUCTPAILIUN, MYHUIIUITAJIBHBIX CHIYXKALIUX n
CIHHEIIUAJIUCTOB, A TAKXE CIHEUAJINCTOB Mo1l,
YYACTBYIOIIUX B TIPEJOCTABJEHUU T'OCYJAPCTBEHHOM
YCIYTHN 22
28. JlocyneOHnblii (BHeCyneOHBIN) MOPANOK OO0KaJOBaHMUS PELICHUN U JeWCTBUN
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(Oe3nmeicTBUS) AOKHOCTHBIX JIML AJMUHUCTPAIIMU, MYHULIMIAIBHBIX CIYXKallUX U
CIELIMAIINCTOB, a Takxke crenranucToB MOLI, yyacTByromux B IPEIOCTABICHUU

["ocynapcTBeHHOM yCiyTH 22
VI. NPABUJIA OBPABOTKH IHIEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX IIPA
MPEJOCTABJIEHUU I'OCYJJAPCTBEHHOM YCJIYI'U 26
29. IlpaBuna o0O0paOOTKM TEpPCOHANBHBIX JJAHHBIX TPH  TMPEAOCTABICHUU
['ocynapcTBeHHOU yCIyTH 26
MPUJIOKEHMUE 1

«TepMuHbI 1 OnIpeeIICHUS 30
MPUJIOKEHUE 2

«CnpaBoyHasi uHGOpMaIUsi O MECTE€ HaXOXKIeHUs, rpaduke padOThl, KOHTAKTHBIX
TenedoHax, agpecax 3aeKTpoHHOU nmouTsl MDL, yuacTByromuX B Ipe10CTaBICHUU U

UH(GOPMUPOBAHUU 0 HopsiiKe IIPEOCTaBICHUS IN'ocynapcTBenHom
yCIIyTU» 33
ITPUJIOKEHUE 3

«ITopsimok moJydyeHusl 3aMHTEPECOBAHHBIMU JHMIAMU MHGOPMALIMKM IO BOIpPOCaM
npenocTtaBieHnus ['0cyapCTBEHHON YCIyTrH, CBENCHUM O XOJ€ MPEIOCTaBICHHUS
['ocynapcTBeHHOU yciyrH, mopsiake, Gpopme U MecTe pa3MenieHus: uHpopmanuu o
NOpsIJIKE MpeoCTaBiIeHUs ['0Cy1apCTBEHHON yCITyTH» 35
MHNPUJIOKEHUE 4

«®opma THUIOBOTO JIOrOBOPA HaliMa KWJIOr0 MOMEILICHUS JJIsl JeTEU-CUPOT U JETEN,
OoCTaBIIMXCS 0€3 TOMEYCHHS POAUTENCH, JIWIl W3 YUCia JACTeH-CUPOT W JeTeH,
OCTaBIIMXCS  0O€3  TMOMEYEHWsS  POJUTENCH, yTBEPXKIECHAa  IMOCTAHOBJICHHEM

IIpaButenbcTBa Poccuiickoit denepanuu ot 28 uroHs 2013 1. N 548» 37
HHPUJIOKEHHUE 5

«Pemienne 06 oTkaze B mpeaocTaBieHuu ['ocy1apcTBEHHOM YCITyTH» 44
INPUJIOKEHUE 6

«3asiBJIeHUE Ha MpeoCcTaBlIeHne ['ocy1apCTBEHHON yCITyTHY 46
MHNPUJIOKEHUE 7

«Onucanre JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMMBIX sl TpeaocTaBieHus ['ocymapcTBeHHOM
yciyru (0T3bIBa 3asBJICHUS Ha MpeocTaBiieHne ['ocy1apCTBEHHON yCIIyTH )» 48
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«Dopma pemieHuss 00 OTKa3e B TMPUEME M PETUCTPALUM JIOKYMEHTOB IS
npeaocTaBiaeHus ['0Cy1apCTBEHHON yCIIyTu» 53
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WHBAJIMIOB, MaJOMOOMJIBHBIX TPYINI HACENCHHs W JIMI C OrPaHUYECHHBIMU
BO3MOKHOCTSIMU 310POBBSI» S7
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TepMuHbI U onpeaeIeHUs

TepMmuHbl U OMpeAeNieHUs, UCIOJIb3yeMble B HACTOSIIEM aIMUHUCTPATUBHOM
peryiaMmenTe (anee — AIMUHUCTPATUBHBIN perjiaMenT), yka3ansl B [Ipunoxenun 1
HACTOSIIEeMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

. O01IMe moJ10KeHu s
1. Ilpeomem pezynupoeanus AOMUHUCMPAMUBHOZ0 PeciaMeHMaA

1.1 AJIMUHUCTPATUBHBIN periaMeHT YCTaHaBJIUBAECT CTaHIAPT
IPEIOCTABIICHUSI TOCyNapCTBEHHON yciyru «OobecrieueHne aeTen-cupoT U JieTel,
OCTaBIIMXCA O€3 TOMEYECHHs] POJUTENCH, JWIl W3 YHuCia JETeH-CUPOT U JeTeH,
OCTaBIIMXCA  O€3  MOMe4YeHus:  poauTesied,  OJaroyCTpOEHHBIMH  KUJIBIMU
NOMEIICHUSIMU  CTIEHUAJIM3UPOBAHHOTO SKWJIMITHOTO (hoHJa Mo JoroBopam HaimMa
CHEUAIN3UPOBAHHBIX KUJIBIX MOMENIeHUI» (nanee — ['ocymapcTBeHHas yciyra),
COCTaB, MOCJEA0BATENLHOCTh U CPOKU BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLETYP
0 MPEeAOCTaBICHUIO ['0CyIapCcTBEHHOM YyCIyrd, TpeOOBaHUS K TOPAIKY MX
BBINIOJIHEHHUSI, B TOM YKCJI€ OCOOCHHOCTH BBIMIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYD
B JJIEKTPOHHOU (opme, a TakKe OCOOCHHOCTH BBIMOJHEHUS aJIMUHHUCTPATUBHBIX
poLeTyp B MHOTO(DYHKIIMOHAJIBHBIX [IEHTpaxX MPeA0CTaBICHUS TOCYAapPCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX ycIIyT B MockoBcko oOnactu (nanee - M®II), hopmbl KOHTpoOIIS
32 HMCHOJHEHHEM AJIMUHUCTPATUBHOIO pErjaMeHTa, NOCYIeOHbIN (BHECYIEOHBIN)
MOPSIIOK  O00XKaJIOBaHMSI pEIICHUA U JelcTBUil (Oe3aecTBUi) AJIMUHUCTpAIUH
UexoBckoro  MyHHMIMOAIbHOTO  padioHa  (majmee  —  AJMHUHHCTpaIus),
YIIOJJTHOMOYEHHBIX crienuaincToB MOLI.

2.  Jluua, umerouwgue npaeo na noayuenue I'ocyoapcmeennoit ycnyzu

2.1. Jlunamu, UMEIOIIMMHU TPAaBO Ha MOJydeHHe |'oCynapCTBEHHOH ycCiyTH,
SABJISIFOTCS:

2.1.1. I'paxnane Poccuiickoit ®enepanuu, HMEIONME MECTO KUTEIbCTBA
B MOCKOBCKOH 00JIaCTH, U BKJIFOUEHHBIE B TEKYILEM T'OJly B CBOJHBIN CIIMCOK JIeTeH-
CUPOT U JIeTei, OCTaBLINXCS O€3 MOMeYeHUs POJUTENEH, TNl U3 YUCa AeTeH-CUPOT U
JIeTei, OCTaBIIMXCS 0€3 MONEUEHUs POIUTENEH, OUIeKAIIUX 00eCIICUEHUTO KIIIBIMU
NOMEUICHUSIMU B YEXOBCKOM MYyHMIIMIIAJLHOM pailoHe MocKkoBckoil ob6nacTi,
KOTOpBIE SBJISIOTCS HAaHUMATEISIMU JKHIIBIX MTOMEIIEHHUI 0 JI0rOBOPAM COLMATIBHOIO
HalilMa WM WICHAMH CEMbM HAHUMATENs JKWJIOTO IOMELIEHUs II0 JOrOBOPY
COLIMAJILHOTO HaiiMa J1M00 COOCTBEHHMKAMH KUJIBIX MOMEIIEHUH, B ClIydae, €ClIi uX
MPOKUBAHUE B PaHEE 3aHMMAEMbBIX KUJIbIX MTOMEIICHUSIX MPU3HACTCS HEBO3MOXKHBIM,
a TaKXke KOTOpbI€ HE SIBJISIIOTCS HAHMMATENSIMHU JKUJIBIX TOMEILEHUNA MO JOTOBOpaM
COLMAJIbHOTO HaliMa WM WIEHAMU CEMbUM HAHMMATENs >KWIOrO IOMELICHHS IO
JIOTOBOPY COIMAJIBHOTO HaiiMa JTM00 COOCTBEHHUKAMM JKIJIBIX TTOMEIICHUH.
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2.2. Kareropuu Jul, HMMEKOUMX OpPaBO Ha MoJdydyeHue [ ocynapcTBEHHOH
YCIIYTH:

JIETU-CUPOTHl M JIETHU, OCTaBIIMEcs Oe3 TOMEeYeHUs POAUTENICH, TOCTUTIINE
Bo3pacta 18 Jer, a Takke NPU3HAHHBIE B COOTBETCTBUU C 3aKOHOM IOJIHOCTBIO
JI€E€CIIOCOOHBIMU /10 JOCTUKEHUSI COBEPIICHHOIETHSI.

JIUIIA U3 YKUCia IeTeH-CUPOT U JeTel, OCTAaBIIUXCS 0€3 MONeUYeHUsT POAUTENICH.

2.3. Hurepechl i, ykazaHHbIX B nyHkrte 2.1.1.  Hacrosgiiero
AJIMUHUCTPATUBHOT'O PETJIaMEHTa, MOTYT MPECTABIISITh UHBIE UL, JEHCTBYIOIIUE B
WHTEepecax 3asBUTENsI Ha OCHOBAaHUU JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOIIETO €ro
MIOJITHOMOYHSI, JINOO B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoit denepammu
(manee — mpeACTaBUTEIb 3asiBUTEIIS).

3. Tpebosanusa K nopaoKy uH@opmuposanus o npedocmasieHuu
T'ocyoapcmeennoi ycnyeu

3.1. HMudopmamuss o MecTe HaxoXJaeHHs, Ipaduke padOThl, KOHTAKTHBIX
teneoHax,  ampecax  opUIMANIBHBIX  caliToB B  MHPOPMAIIMOHHO -
TEJIEKOMMYHUKAIMOHHON ceTH MHTEepHET AamuHucTpauuii 1 MOL, yyacTByromux B
MPEIOCTaBIEHUU U MH(DOPMUPOBAHUH O MOPSAKE NpeaocTapiieHus ['ocyjapcTBEHHOM
yciyrd mpuBefeHsl B [lpumoskeHnn 2 K HacTosmieMy AJIMUHUCTPATHUBHOMY
pErJIaMeHTYy;

3.2. Tlopsgok moiydeHHs] 3aWHTEPECOBAHHBIMH JIMIIAMH HWHQPOPMAIIUU IO
BOIIpOCAaM  IPENOCTaBIEHUs [OCymapCTBEHHOW yCIyrd, CBEIEHHUHM O XOJIe
npenocrasiieHust ['ocynapcTBeHHON yciiyru, nopsiike, popMe U MecTe pa3MelieHUs
uHboOpMalMu O HOpsAAKe mpefoctaBieHus ['ocyaapcTBEHHOM yCIyru MpUBENIEHBI B
[Tpunoxenuu 3 K HacTOAIWEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

Il. Cranaapr npenocrasiienus I'ocyrapcTBeHHOM ycayru
4.  Haumenosanue I'ocyoapcmeennoit ycinyau

4.1. TocynapctBeHHass yciayra «QOOecrneueHue JeTeU-CUPOT U JETeH,
OCTaBIIMXCA O€3 TMOMEUEeHUs] POAUTENCH, JUI[ U3 YuClIa JEeTeU-CUpOT M JETeH,
OCTaBIIUXCA 0€3  TOoNeueHus  poauTened, OJaroyCTpO€HHBIMH  YKUJIBIMHU
MOMEIIEHUSIMU  CTIEIUATM3UPOBAHHOTO SKMJIMIIHOTO (OHAA IO JIOTOBOpaM Haiima
CIICIIUATIM3UPOBAHHBIX YKUJIBIX TTOMEIICHUI.

S. Opzansvt u opzanuzayuu, yuacmeyroujue 6 npeodocmagieHuu
T'ocyoapcmeennoii ycayzu

5.1. Opransl, OTBETCTBEHHBIE 3a IIpeaocTaBieHUE [ 0Cy1apCTBEHHOM YCIyTH.
OpraHoMm, OTBETCTBEHHBIM 3a IMpPEAOCTaBlIeHHE [ OCyTapCTBEHHOW YCIyTH,
SIBJISIETCS OT/ACJ KWJIUIIHBIX BOIMPOCOB AJIMUHUCTPALINH.
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5.2. AnvuHHCTpanus oOecrednBaeT MpeAocTaBlieHne [ ocymapcTBEHHOM
ycayru Ha 6aze M®L[. CnpaBouHas nHpopmanus 0 MECT€ HaXOXKACHUs, rpaduke
paboThl, KOHTakTHBIX Tenedonax MODI[ mnpuBenenst B [Ipunoxenun 2
HACTOSIIETO AJIMUHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA.

5.3. MO®OII ne BnpaBe TpeboBaTh OT 3asgBuUTENs (MPEICTABUTENS 3assBUTES)
OCYIIECTBJICHUSI JICHCTBUM, B TOM YMCJIE COIJIACOBAHWM, HEOOXOAMMBIX IS
nojiyueHus: 1'oCyJapCTBEHHON YyCIyIM U CBSI3aHHBIX C OOpalleHHMEM B HHBIE
rOCYJapCTBEHHBIE OPTaHbl UM OpPraHbl MECTHOTO CaMOYITPABJIEHUS, OpraHU3ALNH, 32
VCKIIFOUEHHEM IOJIYYEHHUS! YCIYT, BKIIOYEHHBIX B YTBEPKIAEHHBIM MOCTAaHOBJICHHEM
[TpaButensctBa MockoBckoit obmactu ot 01.04.2015 Nel86/12 mepedeHb ycuyr,
KOTOpBIE SIBJISIIOTCS HEOOXOAMMBIMH W 00S3aTEIbHBIMU JUISI [PEIOCTAaBJICHUS
['ocynapCTBEHHBIX yCIIYT.

5.4. B nensax npenocrasieHus [ocynapcTBEHHON yciayru AQMUHACTpanus
B3aUMOJICHCTBYET C:

1. Vopasnennem ®enepanbHOi Ciyx’Obl TOCYIApPCTBEHHOW pETUCTpallui,
Kazactpa v Kaprorpadguu 1o MOCKOBCKOW 005acTd 1O BOIPOCY MOJYyYEHHUS
CBEJICHUH O HaTU4UH (OTCYTCTBHM) y 3asgBUTENSI OOBEKTOB HEABUKUMOCTH (AKHUIOTO
noMeleHus ) Ha Tepputopuu Poccuiickoit deaepanuu;

2. YopaBieHWeM 1O  BOMpOcaM  MHUTpanud [ JTaBHOTO  yIpaBlieHUs
MunucrepcTBa BHyTpeHHHX Aea Poccun mo MockoBckoi 001acTu;

3. MunuctepctBoM o0Opa3oBaHusi MOCKOBCKOW 001acTd 1O BOMIPOCY
MOJYYEHHUSI CBEJECHUN O BKIHOYEHUU 3asBuTelss B CBOAHBIN CHUCOK JETEU-CUPOT
U JeTel, OCTaBIIMXCS O€3 MOMeYeHUs POAMTENEH, JIUI[ W3 YuCia JeTeH-CHpOT
W JIeTel, OCTAaBIIMXCS O€3 TOMEUeHUsS POIUTENCH, MOMIeKAIIMX 00eCIeUeHUIO
XKWIBIMA TOMELIEHUSIMH, B TEKYyIIEM roay B UeXOBCKOM MYHMIMIAIBHOM palioOHE
MockoBCcKoOM 00J1acTH;

4. M®II o BonpocaM IpueMa, repeiayu JOKYMEHTOB U BbIJauM pe3yibTaTa.

6. Ocnoeanusa 0na oopawienusn u pe3yaivmamst NPeOOCMas1eHus
TI'ocyoapcmeennoii ycayeu

6.1. 3asBurenp (mpeicTaBUTENb 3asBuTeNs) oOpamaercs B MO nns
3aKJIIOYEHHST JOTOBOpPAa HAaMMa JKUJIOTO IOMELICHUS MJIsl HAETEU-CUPOT U JIETEH,
ocTaBIIMXCSl O€3 TMOIMEYeHHs] POAMTENEH, JUI[ U3 YuCia JeTei-cUpoT U JeTeld,
OCTaBIIMXCS 0€3 MOMEYSHUST POIUTENEH (anee — 3aKIF0YSHUE I0T0BOPa).

6.2. Pe3ynbpraToM npefoctaBieHus [ 'ocy1apCTBEHHOM YCIYTH SIBISETCA:

6.2.1. Pemenue o npenocrasienuu [ocygapcTBeHHOM yciyru, oGopMIIeHHOE
no ¢opme comacHo Ilpunoxkenuro 4 K HacrosmeMmMy AJIMHUHUCTPATUBHOMY
pErIaMeHTYy;

6.2.2. Pemienne o0 oTKaze B mpenocrtaBieHUU [OCynapcTBEHHON yCiIyru,
opopmiienHoe 10  (Qopme cormacHo [lpunokenuto 5 K HacTOSIIEMY
AJIMUHUCTPATUBHOMY PETTIAMEHTY.

6.3. Pesynprar mpemocrtaBneHusi [ocymapcTBeHHON yciayru — odopMisieTcs
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B OyMa)XHOM BHJE€ B 2-X JK3EMIUIIPAX, MOMUCHIBAETCS IOJDKHOCTHBIM JIUIIOM
AnMuHHCTpanuu U 3asBUTeNIeM (IIPEICTaBUTENIEM 3asBUTEINS), 3aBEPSIETCS MEYAThIO
AJMUHHCTpaUMM, XpaHUTcs 1 OSk3eMIuiAp B AJMUHUCTPAIMA TMOCTOSIHHO, 2
AK3EMIUISIP BbIAAETCS 3asBUTENIO (IIPEICTABUTEIO 3asABUTEIS).

6.4. B OymMa)xHOM BHE pe3y/IbTaT MpeaocTaBlIeHUs [0Cyn1apcTBEHHON YCIyTH
BbIJIaeTCsl 3asiBUTENIO (MpeacTaBuTento 3asputens) B MOILI.

6.5. @akT npenocrabieHus [ 0ocy1apCTBEHHON YCIYTH C PUIOKEHUEM
pelIeHus] 0 TPEIOCTaBICHUH MO0 00 OTKasze B MpeaocTaBiieHnu ['ocynapcTBEHHOM
yciyra  GukcupyeTcss B Mojyne OKazaHus YCIyr eAuHOW HWH(POPMAIIMOHHON
cucteMmbl okazaHus ycayr (manee - Moayns EMC OVY) mo wucredeHuu cpoka
IIpeoCTaBiIeHus ['0Cy 1apCTBEHHOM yCIIyT 1.

6.6. VYBemoMJeHHE O NPUHSATOM PEIICHUU, HE3aBUCUMO OT pe3yJibTara
npenocrapienus [ocymapcTBeHHON yCiyrw, HampaBisercss B JIMuHbIA KaOWHET
3asButens (mpencrtaButens 3assutend). llo xemanuto 3agButens (IpencTaBUTENs
3asBUTENS) YBEIOMIICHUE MOXKET ObITh MOJTYUYEHO JUYHO, uepe3 ML, nytem nevyatu
AIIEKTPOHHOTO 00pasiia yBeIOMJIEHUS M3 MH(POPMALMOHHON CHCTEMBl U 3aBEPEHHUS
ero cneruanmcrom MOI].

7. Cpok pecucmpayuu 3anaenenusn Ha npedocmasnienue
TI'ocyoapcmeennoii ycayeu

7.1. 3asBneHue, MMOJAHHOE yepes MO®I] pETUCTPUPYETCS
B AJMUHUCTpalM¥ B TEPBBIA pabo4uMii 1eHb, CICAYIOIHMK 3a JHEM MOJa4H
3asaBienus B MOLI.

8. Cpok npeoocmasnenusn I'ocyoapcmeennoit ycayzu

8.1. Cpok mnpenocraBieHuss [oCymapCTBEHHOHW  YCIYyrd  COCTaBIISIET
He Oosiee 15 pabouunx aHEHN co THS perucTpaluu 3asBiaeHUS B A IMUHUCTPALINH.

Q. Ilpasoewvie ocnosanus npedocmaenenusn I'ocyoapcmeennoii yciyzu

9.1. OCHOBHBIMH HOPMATHUBHBIMU TIPABOBBIMH aKTaMH, PETYJIUPYIOIIUMU
npenocrasiaeHne ['ocy1apCTBEHHOM YCITyTH, SIBISFOTCS:

9.1.1. Koucrutynums Poccuiickoii @denepanuu;

9.1.2. XXumumaseiii konekc Poccuiickoit denepanuu;

9.1.3. I'paxxnanckuii kogexc Poccuiickoit @enepanny;

9.1.4. ®enepanbhbiii 3akoH oT 21.12.1996 No 159-®3 «O nomOIHUTENBHBIX
rapaHTUsX IO COLMAJbHOW MOJJCpKKE AETeH-CUPOT MU JeTei, ocTaBIIMXCS 0e3
TOTIEYEHUS POAUTEIICI;

9.1.5. 3akon MockoBckoit ob6mactu ot 29.12.2007 Ne 248/2007-O3 «O
MPEIOCTABIEHUN TOJHOTO TOCYIapCTBEHHOIO O0O0ECHeueHUs | JOMOJHHUTENbHBIX
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TapaHTHA TI0 COIMAIBHOW TMOMIEPIKKE IETIAM-CUPOTaM M JIETSIM, OCTaBIIMMCS 0e3
MOTICUEHUS POUTENCH;

9.1.6. nocranoBnenue IIpaButennrcTBa MockoBckoit obmactu ot 13.02.2013
No 75/5 «O wmepax mo peanusanuu  3akoHa  MOCKOBCKOM — obnactu
«O PEeI0CTaBICHUN MOJIHOTO rocyaapCTBEHHOTO oOecrieueHust
U JIONOJHUTENbHBIX TapaHTHl MO COIMAIbHOM TOIACPKKE AETAM-CUPOTaM
U JICTSIM, OCTaBIIUMCS 0€3 MONEeYEHUs! POAUTENICH».

10. Hcuepnwvigarouiuii nepeuenv 00KyMeHn o8, HeodXo0UuMuix 011
npeoocmasnenus I'ocyoapcmeennoi yciayeu

10.1. B ciyuae obpamienust 3a mpenocTaBieHueM ['ocynapcTBeHHON yciyru
HEMOCPEACTBEHHO CaMUM 3asBHUTENIEM IMPEACTABIAIOTCS CIEIyIOIINe 00s3aTebHbIC
JIOKYMEHTHI:

a. 3asBJICHMUE, MOJNMCaHHOe 3asBuTeneM o popme, cornacuo Ilpunoxenuto 6
K HacTosIeMy AJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY;

0. TOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOIINIA TUIHOCTh 3assBUTEIIS;

B. pEIICHHE OpraHa ONEKHM W TIONEYHUTEIhCTBA WM pelIeHHne cyga o0
00BsIBICHUN HECOBEPIIEHHOJIETHETO MOJIHOCTBIO J€ECIOCOOHBIM
(3MaHCUIMPOBAHHBIM) JIJIs1 HECOBEPILICHHOIETHETO 3asiBUTEIIS.

10.2. B ciydyae oOparieHus 3a MpenocTaBieHHeM ['ocynapCTBEHHON YCIyTrH
IpeCTaBUTENIEM 3asBUTENsI, MMEIOIIETr0 JOBEPEHHOCTh Ha cadyy JOKYMEHTOB HU
NOJTyYEHHUE pe3yibTaTa, IPeACTaBISIIOTCS CIEAYIOUUE 00s3aTeNbHbIE JOKYMEHTHIL:

a. 3asBiIeHHE, COOCTBEHHOPYYHO TMOJAMHUCAHHOE 3asBUTEIEM 10 Qopme,
coracHo [Ipunoxkenuto 6 k HacTosAeMy AIMUHUCTPAaTUBHOMY pEITIaMEHTY;

0. pelieHue oOpraHa OINEKM U T[ONEUUTENbCTBA WJIM pElIeHHe Ccyna
0 NpU3HAHUU HECOBEPILIEHHOJIETHETO MOJIHOCTBIO J€ECIOCOOHBIM
(3MaHCUNMPOBAHHBIM) B CIIy4ae MO/Iauu 3asiBICHUS OT UIMEHH HECOBEPIIEHHOJIETHETO
3asBUTEIIS;

B. IOKYMEHT, MOATBEPKIAIOIINNA TOJTHOMOYHS MPEICTaBUTENS 3asiBUTEIIS;

I. TOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIONINI JIMYHOCTH MPEICTABUTENS 3asIBUTES.

10.3. B caydae oOpaiieHusi 3a mpefocTaBieHueM [ oCcynapCTBEHHOM YyCIIyTu
MpeICTaBUTENEM 3asiBUTEISI, UMEIOIIETO JOBEPEHHOCTh HA MOJINUCAHUE JJOKYMEHTOB,
clayy JIOKyMEHTOB U TIOJIy4€HHs pe3yibTara, MPeICTaBIsIOTCS —CIeIyIoIIne
o0s13aTebHbIE JOKYMEHTHI:

a. 3asBJIEHUE, TOJIIMCAHHOE TMPEeICTaBUTENIEeM 3asBUTENS MO (opMe COTIacHO
[Tpunoxxenuto 6 k HacTosAIEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIaMEHTY;

0. pelieHre opraHa ONeKH U MONeYUTEIbCTBA WK PEIIeHUE Cy1a O MPU3HAHUU
HECOBEPILEHHOJIETHETO HOJIHOCTBIO 71eecTioCOOHBIM 10 JTOCTUKEHUS
COBEpIICHHONETHS (IMAHCUIIUPOBAHHBIM) B Clydyae TOJa4yM 3asBICHHUS OT HUMEHHU
HECOBEPIUICHHOJIETHETO 3asIBUTEIIS;

B. IOKYMEHT, MTOATBEPKIAIONINN TTOTHOMOYHS MIPEACTABUTENS 3asBUTEIIS;

T. TOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIIOIINIA JTUYHOCTH MIPEACTABUTENS 3asIBUTEIS.
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10.4. B cinydae oOpamienust 3a mpenocTaBieHneM ['ocynapcTBEHHON ycClyru
3aKOHHBIM TPEACTAaBUTEIEM - OMNEKYHOM JIMIa U3 4YHUClIa JETeH-CUpOT W JeTeH,
OCTaBIIMXCA 0€3 MOINeyYeHus poauTesei, MPU3HAHHOTO 3aKOHOM HEJIEECIOCOOHBIM,
MPEACTABIISIOTCS CeAYIoIUe 00s3aTeNbHbIE JOKYMEHTHI:

a. 3asBJICHUE, MOJIUCAHHOE MPeACTaBUTeNeM 3asBUTENS MO (popMe COriacHo
[Ipunoxenuto 6 K HacTOSIEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY;

0. IOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIOITUN TUIHOCTh 3asIBUTEIIS;

B. pElIeHHEe CcyJa O MNpHU3HAHWM JIMIA M3 4Yucla JETEeW-CUPOT U JIEeTeH,
OCTaBIIMXCA 0€3 MONEYCHUS POUTENCH, HEeJIEeCITOCOOHBIM;

T. pEIlIeHHE OpraHa ONEKH U MONEYUTENHCTBA O HA3HAYEHUU ONIEKYHOM JIMIIA U3
qucia ASTEH-CUPOT U ACTeH, OCTaBIIMXCS 0€3 MONEUYCHUs POAUTENICH, TPU3HAHHOTO
CYJIOM HEACECTIOCOOHBIM.

10.5. Onucanne MOKyMEHTOB mpuBeneHo B [lpuinoxkeHun 7 K HacTOALIEMY
AJIMUHUCTPATUBHOMY PETIAMEHTY.

11.  Hcuepnwisaroujuii nepeuenv 00KymeHmo8, He0OX00UMbBIX 0N
npedocmagnenusn I'ocyoapcmeennoii yciyzu, KOomopbie HaxX00amcs
6 pacnopaxcenuu Opzanoe énracmu, Op2anoe Mecmnozo cCamoynpasienus uiu
Opzanuzayuii

11.1. Jlna npenoctaBieHuss l[ocynapcTBEHHON yciayrd AJMHHUCTpALMeEn
3alpaliuBaloOTCs CIEIYIOIINE TOKYMEHTHI (CBEJICHHS ):

11.1.1. Brinucka u3 Ennnoro rOCy1apCTBEHHOTO peectpa
HEABIDKUMOCTH  3ampamuBaeTcss B YmpasieHuun  @DenepalibHOM  CITy:KOBbI
roCy/IapCTBEHHOW PETUCTpallnu, KajacTpa 1 Kaprorpapuu mo MockoBcKoi 00JacTH.

11.1.2. Nudopmanus 0 HAXOXKIEHUH  CBEIEHUH O  3asBUTENE
B CBOJIHOM CIIUCKE AETEU-CUPOT U JAETEH, OCTaBUIMXCs O€3 MONEeYEHUs: pOAUTENEH,
JUIL W3 HUX 4YHUCNA, MOJIeKAIIUX OOECIIEUEHUIO JKUIBIMA IOMELICHUSIMH,
B TEKyIleM roay B UeXOBCKOM MYHHIIMIAIBHOM paiioHe MOCKOBCKOM 001acTu
3anpammBaeTcsd B Munuctepcrse o0OpazoBaHusi MOCKOBCKOM 00J1acTy.

11.1.3. B cayuae otTcyTcTBUSL CBEAEHUN, MOJATBEPXKIAIOIIMX MECTO
KUTEIbCTBA (MECTO TIpeObIBaHUS) Ha TeppuUTOpud MOCKOBCKOM  00JacTu,
B JOKYMEHTE, YJIOCTOBEPSIONIMM  JIMYHOCTh  3asBUTENs -  CBEICHHS,

NOATBEPKIAIOIIME MECTO JKUTEIbCTBA (MECTO NpEeObIBAHMS) Ha TEPPUTOPHUH
MockoBckoil obsiacth u3  YropaBieHUsT 1O BoopocaMm Murpauuu [maBHOro
ynpasieHus: MuUHHCTEpCTBa BHYTPeHHHUX J1e] Poccun mo MockoBckoit 061acTH.

11.2. JloxymeHThl, yka3zanuble B mynkrax 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 moryT OBITH
IpeacTaBieHbl  3asBUTeleM (MpencTaBUTeNeM 3asBUTENs1) MO COOCTBEHHOM
uHuuuatuee. Henpencrasnenue 3asBUTENEM YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB HE SIBIISETCA
OCHOBaHHUEM JUIsl OTKa3a 3asBUTENIO (IPEACTABUTEINIO 3asBUTENS) B IPEIOCTABICHUN
T'ocymapcTBEHHOM yCIyTH.

11.3. M®I] He BnpaBe TpebOoBaTh OT 3asBUTEINS (IIPEACTABUTEIIS 3asBUTEIIS)
IpEJICTaBICHNs JOKYMEHTOB U MH(POPMAaLMH, YKa3aHHBIX B HACTOALIEM ITYHKTE.
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11.4. M®I] ne BnpaBe TpebOBaTh OT 3asBUTENS (MPEACTABUTENS 3asIBUTEIIA)
IPEIOCTaBICHUS] UH(POPMALMM U OCYILIECTBICHUS ACUCTBUN, HE NPETYyCMOTPEHHBIX
HACTOALIUM AJIMUHHCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM.

12.  Hcuepnwvigarowuil nepeuenv 0CHOBAHUIL 0711 OMKA3A 8 nNpUeme
u pecucmpayuu 00OKymMeHmo8, HeoOX00UMbIX 011 NPEOOCM a6/ 1eHU
T'ocyoapcmeennonu Ycnyzu

12.1. OcHoBaHuUAMH Il OTKa3a B TMPUEME M PETUCTPAlMH JOKYMEHTOB,
HEOOXOMMMBIX JIUIS TIpeaocTaBieHus [ ocy1apCTBEHHOM YCITYTH, SIBIISIFOTCS

12.1.1. OOpamenre 3a npeaocTaBieHreM [0CyIapCTBEHHON yCIIyTH, HE
MPEA0CTaBIsIEMON A IMUHUCTPALIUEH.
12.1.2. OOpamenue 3a npenocraBieHueM [ocymapcTBeHHOl ycimyru 0e3

IpEeIbsBICHUS JOKYMEHTa, TIO3BOJISIONIETO YCTAHOBUTH JIMYHOCTH 3asBUTEIS
(mpencraBuTEIS 3asIBUTEIIS).

12.1.3. JIOKyMEHTBI COepkKaT MOJAUYMCTKU U UCIIPABIECHUSA.
12.1.4. JIOKyMEHTBI UMEIOT UCTIPABJICHUSL.
12.1.5. JIOKyMEHTBI COAEPKAT MOBPEKIACHUS, HAIW4YUE KOTOPBIX HE

MO3BOJISIET OJJHO3HAYHO UCTOJIKOBATh UX COACPKAHUE.

12.1.6. JIOKyMEHTBI YTpaTUIIU CUITY.

12.1.7. HexoppektHoe 3amonHeHue 3asBUTEIEM OOS3aTCIIbHBIX TOJICH B
3asBneHun  (Ipy  ToHaye  3aABICHUSL  NPEACTAaBUTENIEM  3asBUTENS,  HE
YIOJIHOMOYEHHOTO Ha MOoJucaHue 3asiBICHUS);

12.1.8. KayecTBO  mpeAcCTaBICHHBIX  JOKYMEHTOB  HE  II03BOJISET
B TTOJITHOM 00BEME MPOYUTATh CBEIECHUS, COJEPIKAIMNECS B TOKYMEHTaX.

12.1.9. [Ipencrasnen HENOJIHBIN KOMILIEKT JIOKYMEHTOB
B COOTBETCTBUU C MYHKTOM 10 HacTosAIEero AJMUHUCTPATUBHOTO PEIIaMEHTA;

12.1.10. ®dopma mnomgaHHOTO 3asiBUTENEeM (TIpeACTaBUTENIEM 3asBUTEN)
3asBieHus HE COOTBETCTBYET dbopme 3asBieHus, yYCTaHOBJIEHHOM
AnMunuctpatuBHbiM  periameHtoM  (Ilpunmokenme 6 kK HacToAlEeMY
AJMUHUCTPATUBHOMY PETNIAMEHTY).

12.2. Pemienue 00 oTkaze B TNpUEeME U PErUCTpallid JIOKYMEHTOB,
HEOOXOMUMBIX ISl MPEAOCTaBICHUS [OCymapCTBEHHOW YCIyTH, OGOPMIISETCS IO
dbopme cormacuHo [Ipunoxkennro 8 k HacTosIIEMy AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PETTIAMEHTY.

12.3. Pemenune 00 oTkaze B TpUeME U PETUCTPAIUA JIOKYMEHTOB
MOJIITMCHIBAETCS YIOJHOMOYEHHBIM creruaiuctoM MO u BoimaeTcs 3asBUTEINIO
(npencraButento 3asBUTEINS) C YKa3aHUEM IPUYMH OTKa3a B CpOK He mo3zaHee 30
MUHYT C MOMEHTa TMOJy4YeHUs: OT 3asBuTens (NMpEenCcTaBUTENS 3asiBUTEI)
JIOKyMEHTOB.

13.  Hcuepnoviearoujuii nepeuenv 0CHOGaAHUIL 011 OMKA3A
6 npedocmaegnenuu I'ocyoapcmeennoit ycuyeu
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13.1. OcHoBaHusAMHU 171 OTKa3a B MPEAOCTaBICHUU [ 0CyaapCTBEHHOMN ycayru
SBIISIFOTCAL:

13.1.1. Hanuuue IPOTUBOPEUUBBIX CBEJICHUM B 3asBIICHUH
Y TIPUJIOKEHHBIX K HEMY TOKyMEHTaX.

13.1.2. HecoorBeTcTBHE Kareropuu 3asBUTENST KPYTry JIMI], YKa3aHHBIX B
MYHKTE 2 HACTOSIIEr0 AJIMUHUCTPATUBHOTO PEIIaMEHTA.

13.1.3. HecooTBeTcTBHE JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHkTe 10

HACTOSIIETO AJIMHHHCTPATHUBHOTO periaMeHTa, Mo (opMe WiIH COJIep:KaHUIo
TpeboBaHUAM 3aKoHOnaTenbeTBa Poccuiickoit denepanuu.

13.1.4. 3asgBlIeHHE IIOJAHO JIMIIOM, HE HMMCEIONUM  ITOJITHOMOYHM
NPEACTABISATh UHTEPECHl 3asABUTENS, B COOTBETCTBUM C IMYHKTOM 2.3 HACTOSIIETO
AJMUHHACTPAaTUBHOTO PEIJIAMEHTA.

13.1.5. OtcyTcTBUE CBElIEHHII O 3asBUTENIE B CBOJHOM CIIMCKE JETEH-
CUPOT U JIeTeH, OCTaBIIUXCS 0€3 MONeUEHUsl POJUTENEH, Tl U3 YKcTa AeTeH-CUpPOT U
JeTel, OCTaBIIMXCS 03 MOTNeUeHUs POJUTENEH, MOoAIeKAIINX 00€CTIEYEHUIO KUITBIMU
IIOMEILCHUSAMU B TEKYILEM roay B UeXOBCKOM MYHULUITIAIILHOM pailoHe MOCKOBCKOM
obnactu.

13.1.6. Nudopmarius, KOTOpasl ~ COHAEPXKHUTCS B JIOKYMEHTax,
NPEICTABICHHbIX  3asBUTENEM (MpeACTaBUTEIEM  3asBHUTENsA), MPOTUBOPEUUT
CBEACHUSM, COAEp)KAIUMCA B JOKYMEHTAaX, HaXOMAIIMXCS B BEICHHH OPraHoB
BJIACTH.

14.  Hopaoox, pazmep u 0CHOBAHUA 83UMAHUA 20CYOAPCHIEEHHOT
ROWIUHBL UTU UHOUL NAambl, 83umaemoit 3a npedocmaenenue I'ocyoapcmeennoii
yeayeu

14.1. T'ocynapcTBeHHas ycayra NpeaocTaBisieTcs 0eciiaTHO.

15. Ilepeuens ycaye, Heo0X00UMbIX U 00A3AMENbHBIX 015
npedocmaenenusn I'ocyoapcmeennoii yciyzu, 6 mom qucie nopAaook, pamep
U OCHOBAHUA G3UMAHUSA NIAAMBL 3d NPEOOCMABICHUE MAKUX YCITY2

15.1. Vcuyru, HeoOXoauMble U 00s3aTeldbHBIE ISl  TIPEAOCTABJICHUS
['ocynapCTBEHHOM YCIIyTH, OTCYTCTBYIOT.

16. Cnocoowt npedoocmaenenusn 3aseumenem 0OKyMeHM 08, HEOOX0OUMBIX
ona noayuenusn I'ocyoapcmeennoii yciayzu

16.1. Jluuynoe oOpamenue 3asBurens (npeacraBurens 3assurens) B MOLI.

16.1.1. 3asBuTeNb (MPEACTABUTENIb 3asBUTENSI) MOXET 3amucaThCsi Ha
auyHbll mpuemM B MODI] 3apaHee 1O KOHTAaKTHBIM TenedoHaM, YKa3aHHBIM
B Ilpwnoxennn 2 K HacrosAlmleMy AJIMUHUCTPATUBHOMY pErJIaMEHTy, WU
nocpeacreoM PIITY. Ilpu ocyumiecTBiIeHUM NOPEABAPUTEIILHON 3amucu 3asBUTEIIb
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(mpencraBuTens 3asBUTENSI) B 00s3aTEIIBHOM TOPSAIKE WHDOPMUPYETCS O TOM, YTO
MIpEABAPUTEIIbHAS 3aIUCh AHHYJIUPYETCS B CIIy4ae HEABKH IO UCTEUEHUH 15 MUHYT C
Ha3HAYEHHOT'O BPEMEHU ITPUEMA.

16.1.2.JIns monyuenus: [ocynapcTBeHHOM yciayru 3asBuTeIb (IpeacTaBUTEb
3asBUTENsI) TMPEACTABISICT HEOOXOAMMBIE JIOKYMEHTHI, yKa3aHHble B myHKTe 10
HACTOSIEr0 AIMUHUCTPATUBHOIO PEITIAMEHTA.

16.1.3. B cnydae Hanuuus OCHOBaHUM, MPEIYCMOTPEHHBIX IMYHKTOM 12
HACTOSIIEr0 AJMUHUCTPAaTUBHOIO perjaMeHta, crenunanuctom MOIL] 3assurento
(mpencraBuUTeNto 3asBUTEINSI) BbIIACTCS PEIIeHHe 00 O0TKa3e B MpHEMe JOKYMEHTOB C
yKa3aHUEM IPUYHMH OTKa3a B CPOK He mo3aHee 30 MUHYT ¢ MOMEHTA MOIYYEHUS OT
3asiBuTens (npencraBuTens 3asiBUTENS) JOKYMEHTOB.

16.1.4. B cinyuae eciu OTCYTCTBYIOT OCHOBAaHMS Il OTKAa3a B IpUEME
noKyMeHTOB crnenpanuct MOIl npuHuMaeT mnpencTaBieHHblE 3asBUTEIEM
(npencraButeneM 3asBUTENS) TOKYMEHTBI, 3alOJHSAET M paclieyaThiBaeT 3asBIICHUE
no ¢opme cormacHo Ilpunoxenuto 6 K HacToAmeMy AJIMUHUCTPATUBHOMY
periiaMeHTy, KOTOpO€ MOJIMUCHIBAETCS 3asiBUTEIEM (MPEACTAaBUTENIEM 3asiBUTENS) B
npucytctBum cnenuanucra MOL. B cinyyae oOpamienus npeactaButens 3asiBUTENS,
HE YNOJIHOMOYEHHOIO Ha MOJNUCaHuEe 3asiBJICHUA, MPEACTABISETCS MOANNCAHHOE
3asBUTENEM 3asIBJICHHUE.

16.1.5. Cneunamuct MLl ckaHupyeT npeacTaBieHHbIE 3asgBUTEIIEM
(npencraButeneM 3asgBUTENS]) OPUTHHAJBI JOKYMEHTOB, (OPMUPYET 3JIEKTPOHHOE
neno B Moayne M®I[ EMC OY), cHuMaer C MOpPEACTaBICHHBIX OPUTHHAIOB
JOKYMEHTOB KOIIMH U 3aBEPSIET UX MOAINKCHIO U nedaTtbio MO,

16.1.6. Cneunaiimer MOL]  pacneyaTsiBaeT W BBIIAECT  3asIBUTENIO
(npencraButento 3asBUTENSI) BBINMCKY B IOJYYEHUM 3asBICHUS, JOKYMEHTOB
C yKa3aHMEM HX IEepeyHs MU KOJMYECTBA JIUCTOB, BXOJSLIETO0 HOMEpAa W JIaThl
TOTOBHOCTH pe3yJibTaTa mpenocTaBieHusi ['ocynapcTBeHHou ycinyru. Peructpupyer
3asaBnenue B Moayine okazanus ycayr EMC OY.

16.1.7. OnekTpoHHoe aAeno  (3asBieHUe, MNpuilaraéMple K  HEMY
JIOKYMEHTBI, BbINUCKA) nocTynaeT u3 Moayns M®I[ EMUC OV B Moaynb okazaHus
yciryru EMC OV B niens ero popMupoBanus.

16.1.8. 3asBlieHHE, TIpUjaraeMble K HEMY JOKYMEHTBI W JK3EMILISP
BBINIUCKK Hampapistoress U3 MOIL[ B AIMUHHCTpalMIO KYypbepCKOW CykO00M Ha
OyMa)KHBIX HOCHUTEJISIX Ha CJeAyromuid pabodyuil IeHb CO JHS HMX TOJYYCHHUS OT
3asiBuTens (MpecTaBuTeNst 3assBUTEIS ).

17. Cnocoowt nonyuenusn 3aasumenem pe3yibmamoe npedocmasieHus
T'ocyoapcmeennoii ycayzu

17.1. 3asButens (mpeacTaBUTENb 3asBUTENS) yBEIOMISIETCSI O  XOJIe
paccMOTpPEHHS U TOTOBHOCTH pe3yJibTaTa MpeaocTaBieHus ['ocy1apcTBEHHON yCayTu
CJIEAYIOIIMMU CIIOCO0aMU:

17.1.1. yepe3 JInunbiii kabunet Ha PIIT'Y;
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17.1.2. nocpenctsoM cepsuca PIII'Y «VY3Hars cTaryc 3asBIeHUS.

17.2. 3asButens (MpeacTaBUTEIb 3asgBUTENSI) MOXKET CaMOCTOSATEIIBHO
NOJy4uTh  MHGOPMALMIO O  TOTOBHOCTH  pe3yibrara  MPeAoCTaBICHUS
[ocynapctBeHHOM ycnyru 1o TenedoHy LEHTpa Telne(dOoHHOro oOCTyKUBaHUS
HacesieHus MockoBckoit o6actu 8(800)550-50-30.

17.3. Pesynbrar PEe0CTaBICHUS (oTkaza B MPEIOCTaBICHUHN )
['ocynapcTBeHHOW yCiIyrd BblIaeTcs 3asBUTENIO (MPEACTaBUTENIO 3asiBUTENS)
B MO®I][ nHa OymMa)XxHOM HOCHTENIE TO HCTECYCHHH CPOKA, YCTAHOBJICHHOTO IS
IIpeoCTaBiIeHus ['0Cy 1apCTBEHHOM yCIIyT 1.

17.4. Ina mnonydyeHus pesynbrara ['OCyaapCTBEHHOW YCIyru 3asBUTENb
IOpEJCTaBIsIeT JTOKYMEHT, YAOCTOBepsmolel auyHoCcTh. B cimyudae oOpaiuenus
IPEACTABUTEINS 3asABUTEIS, MPEACTABISAETCS JOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOIIEH JINYHOCTb
IPEACTABUTENS 3asgBUTENS] M JOKYMEHT, MOATBEPKIAIOIIMA TMOJHOMOYUS Ha
NOJIy4eHHe pe3yJibTaTa npenocTaBieHus ['ocy1apcTBeHHON yCIIyTH.

18. Makcumanvhulit cpok 0xcudanus 6 ouepeou

18.1. MakcumanbHbId CPOK OXKHMJIAaHHUS B OYEpEeAM MpH MOoAayue 3asBICHHUS
0 TMpenocTaBieHUM [OCymapCTBEHHOW YCIyrM W NpHU MOJYyYEHUU pe3yibTaTa
npenocrapiieHuss ['ocygapcTBEHHOW yCiayrd He JOJDKHA MPEBBINIATh MNSATHAALATDH
MUHYT.

19. Tpebosanusa k nomeuienuam, 6 KOmopvix nPeOOCMABIAECNICA
I'ocyoapcmeennas yciayza

19.1. TpeGoBanusi K TIOMEHIICHHWSIM, B  KOTOPHIX  MPEAOCTABIISACTCS
['ocynapctBenHass yciyra, mnpuBeneHbl B [lpmmokenun 9 Kk HacTosAmEeMy
AJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

20. Ilokazamenu oocmynnocmu u kauecmea I'ocyoapcmeennoil ycinyeu

20.1. Tloka3zaTenu JOCTYMHOCTH M KadecTBa [ OCyJapCTBEHHOM YyCIyTH
npuseneHsl B [Ipunoxennn 10 k HacTosimeMy ATMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY.

20.2. TpeboBaHusa K 0OECIEUEHHUIO JTOCTYMHOCTU ['OCynapCTBEHHON YCIyTrH
JUIA WHBAJTUAOB, MAJOMOOWJIBHBIX TPYII HACEJICHUS U JIHI C OTPaHUYCHHBIMU
BO3MOXXHOCTSIMU  3/10pOBbs mpuBefeHbl B Ilpunoxxkenuun 11 k HacTosmemy
AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

21. Tpeboeanus k opzanuzayuu npedocmasienusn I'ocyoapcmeennoit
yeayau 6 31eKmpoHHoU popme

21.1. B anextponHoit popme ['ocynapcTBeHHas ycayra He TPeI0CTaBIsETCS.
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22. Tpeboeanus k opzanuzayuu npedocmasnenusn I'ocyoapcmeennoil
yeayeu 6 M@IJ

22.1. Opranuzanus npeaoctaBieHus ['ocyaapcTBeHHON yenyru Ha 6aze ML
OCYIIECTBJISIETCS. B COOTBETCTBUU C COIJIAIIEHUEM O B3aUMOJECUCTBUH MEXKIY
Anmunuctpauuein. u  MOIL[, 3aKJIlOYCHHBIM B TOPSJKE, YCTAHOBJIECHHOM
3akoHogaTenbcTBOM. CrpaBouHas wuHdopManus o Tpaduke padbOThl, MecTe
pacnionoxxeauss M®LI, B KOTOpBIX opraHusyercs npenocrasiieHue I'ocynapcTBeHHOM
YCIyTM B COOTBETCTBUHM C COIVIAIIEHHEM O B3aWUMOJCHCTBUH, NPHUBOJIUTCA B
[Tpunoxenuu 2 K HaCTOAIEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

22.2. 3asButenb  (IpenCTaBUTENb  3asBUTENSI)  MOXKET  OCYIIECTBUTH
peBapUTENbHYIO 3aluch Ha nojauy 3assieHus B ML cnenyromumu criocobamu
110 CBOEMY BHIOODY:

1) npu muuHOM oOpatuenuu 3asaButend (npeacraButens 3assutens) B MOL;

2) no Tenepony MOII;

3) nocpencteom PIITY.

22.3. Tlpu mpenBapuTenbHON 3amucu 3asgBUTENb (MIPEACTABUTEIh 3asBUTEIS)
coOOIIIaeT CIAeaYIOUIe JaHHbIE:

1)  damuimro, M5, OTYECTBO (MOCIEAHEE TPH HATUYHH);

2)  KOHTaKTHBIM HOMEp TenedoHa;

3)  aapec ANMEKTPOHHOU MOYTHI (TIPU HATUYHN);

4)  Kenaemble JaTy U BpeMsl IPEJCTABICHUS TOKYMECHTOB.

22.4. 3asButento (MPEACTABUTENIO 3asgBUTENsI) COOOIIAIOTCS JaTa W BpeMs
npremMa JJOKyMEHTOB.

22.5. Ilpy  ocyllecTBICHUMM  NPEABAPUTEIbHONW  3alUCH  3asBUTEIb
(mpeacraBuTenb 3asBUTENS) B 0053aTENBHOM MOPsIKE MH(YOPMUPYETCS O TOM, YTO
npeaBapuTelibHas 3aliCh AHHYJIUPYETCS B CIy4yae €ro HEsIBKM [0 UCTeYeHHH 15
MUHYT C HA3HaYE€HHOTO BPEMEHU MpHUeEMa.

22.6. 3asBurtenb (TpencTaBUTENb 3asBUTENS) B J000€ BpeMs BIIpaBe

OTKa3aThCsl OT IPEABAPUTEIBHOMN 3aIUCH.

22.7. B OTCyTCTBUU 3asBHUTENCH, OOPATUBIIMXCS TIO MPEABAPUTEIBHON
3aMKCH, OCYILECTBISIETCA MPUEM 3asiBUTENEH, OOPATUBIIMXCS B MOPSIAKE OUEPEIH.

22.8. KoncynprupoBanue 3asBuTenel (mpeacTtaBuTencii 3asBUTENEN) 1O
NOPSJIKY TpefocTaBlieHuss ['0CyapCTBEHHON YCIyrd OCYIIECTBISETCS B paMKax
COIJIallIeHUs] O B3aUMOACHCTBUU MEXy AamMuHucTpanueit 1 MOII, 3ak04eHHOro B
MOPSIJIKE, YCTAHOBJICHHOM 3aKOHO/IATENLCTBOM.

I11. CocTaB, nocjie10BaTejIbHOCTh M CPOKHU BHINOJTHEHHS
aIMUHUCTPATHUBHBIX MPOLEAYP, TPEOOBAHUS K MOPSAKY UX BbINOJTHEHHUSI

23. Cocmas, nocneoosamenbHOCHb U CPOKU 6bINOTTHEHUA
AOMUHUCIMPAMUBHBIX NPOYeOyp (Oelicmeuil) npu npeodocmasieHuu
TI'ocyoapcmeennoii ycayzu
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23.1. [lepeyeHb  aAMUHUCTPATUBHBIX MPOUEAYpP TMpPU  MPEIOCTABICHUU
['ocymapcTBeHHOM yCIyTH:

1) Ilpuem 3asBiieHUs U JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX IS MPEIOCTABICHHS
I'ocynapcTBeHHOM yCIyTH.

2) Peructpauus  3asBIEHUS M JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX  JJIst
IpefocTaBiIeHus I 0cy1apCTBEHHOMN YCIIYTH.

3) OO6paboTka U MpeaBaAPUTEIBLHOE PACCMOTPEHUE TOKYMEHTOB.

4)  @opMupoBaHHME U HANpPaBICHHE MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3alpPOCOB
B OpraHbl (OpraHu3alyy), Y4acTBYIOIIME B NPEIOCTaBICHUU [ 0CyaapCTBEHHOM
yciryrd. OKHu1aHue OTBETA.

5) Ilpunsrue pelieHus 0 NPEIOCTAaBICHUU (06 oTKa3ze
B [IPEA0CTaBIICHNH) ['0Cy1apCTBEHHON yCIIyTH

6) HanpaBnenue (Bblgaua) pesyibTara IpeaocTaBieHus  (OTKasza
B IIpeIoCcTaBieHnn) ['ocy1apCTBEHHOMN YCIyTH.

23.2. Kaxpaas aIMUHUCTpATUBHAS MPOIIEAYypa COCTOUT U3 aIMUHUCTPATUBHBIX
nevctBuid. [lepedens u comepkaHue aJIMUHUCTPATUBHBIX JNEUCTBUM, COCTABIISIOINX
KOKIYI0 aJIMUHUCTPAaTUBHYIK Tnipoueaypy npuBeneH B Ilpwioxennn 12 k
HACTOAIEMY AJIMHUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

23.3. biok-cxema mpenocTtaBieHuss ['ocynapCTBEHHOW YCIyru NpUBeIeHA
B [Ipunoxenun 13 k HactosimeMy AJIMHUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

IV. Ilopsinok u (popMBbI KOHTPOJISI 32 MCIIOJTHEHHEM AIMUHUCTPATUBHOIO
peryiaMeHTa

24.  Ilopaook ocywiecmeneHus KOHMPOJis 3a COON00eHueM
U UCNOSIHEHUEM O0JIHCHOCHIHBIMU TUUAMU, MYHUUUNATbHBIMU CIAYHCAUUMU U
cneyuanucmamu AOMunuUCmpayuu no10HceHul AOMUHUCMPAMUBHO20
pecnamenma u UHbIX HOPMAMUBGHBIX NPAGOBHIX AKM O, YCHIAHAGIUBAIOUUX
mpebosanusa Kk npedocmaenenuro I'ocyoapcmeennoi yciuyzu, a makaice
NPUHAMUEM UMU DEULEHUT]

24.1. KoHTpoib 3a COONIIOJIEHUEM JIOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMU AJMUHHUCTpPAIIUU
MOJIOKEHUN AJIMHHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa M WHBIX HOPMATHBHBIX TPABOBBIX
aKTOB, YCTAHABJIMBAIONIMX TPEOOBaHWS K TMPEIOCTABICHUIO | OCymapCTBEHHOMN
YCIIyTH, OCYIIECTBIsIETCS B hopMe:

1)  Tekymero KOHTpOJII 3a COONIIOJCHHEM TIOJMHOTHl M  KayecTBa
npenocrasienus ['ocynapcTBeHHon yeinyru (nanee - Tekyimunii KOHTpOJIb);

2) KOHTPOJIS 3a coOIr0IeHNEM MopsiKa peAoCTaBICHUS
['ocynapCcTBEHHOM YCIIyTH.

24.1. Tekyuii KOHTPOJIb OCYLIECTBISIET PYKOBOAMUTENIb AJIMUHUCTPALIMU
U YIIOJHOMOYEHHBIE UM JIOJKHOCTHBIE JIMIIA.
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24.2. Tekymuii KOHTPOJb OCYILECTBISETCS B TMOPSAKE, YCTaHOBICHHOM
pykoBoauTeseM AJIMUHUCTPALUU JJIsI KOHTPOJIS 32 UCHOJIHEHUEM IPAaBOBBIX aKTOB
AJIMUHHUCTpaLNH.

24.3. KoHTpoJib 3a CcOOJIrONeHUEM nopsijiKa IpeI0CTaBICHUS
['ocyiapcTBEHHOM yCIyrd OCYLIECTBIsIeTcs MUHUCTEPCTBOM TIOCYIapCTBEHHOIO
yIpaBiIeHUs, HH(MOPMALMOHHBIX TEXHOJOTUH U CBsI3M MOCKOBCKOM 00JacTH
B COOTBETCTBMM C MOPSAJIKOM, YTBEPKICHHOM MocTaHoBieHueM IIpaButenbcTBa
MockoBckoit obmactu ot 16.04.2015 Ne 253/14 «O06 ytBepxkaenun Ilopsinka
OCYIICCTBJICHUSI ~ KOHTPOJSL 32  MPEJOCTaBICHHEM  TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUILIMINIAJIBHBIX YCIYT Ha TEeppUTOpUM MOCKOBCKON 00acTd M BHECEHUU
u3meHeHni B Ilosoxenne o MuHHCTEpCTBE TOCYAApPCTBEHHOIO YIIPABIICHMUS,
UH(POPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTMHA M CBS3M MOCKOBCKOI 00JacTH» M Ha OCHOBAHHUU
3akona MockoBckoit obmactu ot 04.05.2016 Ne 37/2016-0O3 «Kogexc MockoBckoi
00Js1acTu 00 aIMUHUCTPATUBHBIX TPABOHAPYILIEHUSIX.

25. Ilopsaook u nepuoouunocms ocywiecmenenus Tekyuieco kKonmponsn
noanomul u Kawecmea npedocmagnenusn I'ocyoapcmeennoii yeuyzu
u Konmpons 3a coonwoenuem nopaoka npedocmasieHus
T'ocyoapcmeennou yciyzu

25.1. Texymuii KOHTPOJIb  OCYHIECTBIISIETCSS B (opMe  IMOCTOSHHOIO
MOHUTOPUHIA PENIEHWA M  JEUCTBUM  YYacCTBYIOIIMX B  MPEIOCTABICHUU
l'ocynapcTBeHHON yclyrd AOJKHOCTHBIX JIMI[ M CHEHHAIMCTOB AJIMUHUCTpAIUU,
a Takke B (opMe BHYTPEHHHX MPOBEPOK B AJIMHHHUCTPAUHA TO 3asBICHUSM,
oOpareHusM u kajao0aM TpaxiaaH, UX 0ObCIMHCHUA W OpraHU3alluidi Ha PEIIeHus, a
Takke  nedctBus  (Oe3MEMCTBHE)  JIOJDKHOCTHBIX — JIMI] W CHEIUATHCTOB
AJIMUHUCTpaIMU, YYaCTBYIOIIUX B MPEIOCTABICHUH ['0Cy1apCTBEHHON YCIYTH.

25.2. Tlopsgok  ocymiecTBiaeHUs:  TeKylIero KOHTPOJIA  YTBEpXkKAAaeTcs
pyKoBoauTENIEM AIMUHUCTPALIUH.

25.3. KoHTpoib 3a CcoOJIrOIEHUEM nopsijiKa IpeI0CTaBICHUS
['ocynapCTBEHHOM YCIYyrd OCYIIECTBIISIETCA YNOJHOMOYEHHBIMU JIOJKHOCTHBIMU
auaMd  MHHHCTEpCTBA  TOCYAApPCTBEHHOTO  yNpaBlieHUs, HWHGOPMAIIMOHHBIX
TEXHOJIOTUN U CBsI3M MOCKOBCKOM 00JIACTH MOCPECTBOM MPOBEJCHUS TIJIAHOBBIX U
BHEIUIAHOBBIX IPOBEPOK, CHCTEMATHUYECKOro HaONMIOJIEHUd 3a MCIOJIHEHUEM
OTBETCTBEHHBIMU  JIOJDKHOCTHBIMU  JIMIIAMU  AJMUHUCTPALIMM  TOJOKEHUI
AJMUHHUCTPATUBHOTO PErIaMeHTa B YacTH COOJIOJIEHUS TOPSIKA MPETOCTABICHHS
['ocynapCTBEHHOM yCIIyTH.

25.4. IlnanoBele MpOBEpKH AJMHUHUCTPALMUA TMPOBOJATCS HE dYalle OJHOTO
paza B roj B COOTBETCTBUU C €XKETOJHBIM IUIAHOM NIPOBEPOK, YTBEPKIAEMBIM
MUHHUCTEPCTBOM TOCYAAPCTBEHHOTO YNpPaBIeHUs, UHPOPMAITMOHHBIX TEXHOJOTUMA H
cBs3u MoCKOBCKOM 00J1acTH.

BrennanoBble TPOBEPKU AJIMHHUCTPALMU MPOBOJSATCS MPHU MOCTYIUIEHUUA B
MUHHUCTEPCTBO TOCYAApPCTBEHHOI'O YIIpaBiieHHs, UH(OOPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTHM U
cBA3M MOCKOBCKOM 00JacTu oOpaileHuid, 3asBieHUN U kano0 (U3MYECKUX U
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IOpUIUYECKUX  JIMI, WHPOPMAUA OT OPraHOB TOCYNAapCTBEHHOW BIIACTH
U OpPraHoB MECTHOI'O CaMOYIIpaBJEHUS, M3 CPEJICTB MacCOBOM HHpOpManuu
0 (akrax HapylmeHUl AJMHHUCTPATUBHOTO pErJIaMeHTa U HHBIX HOPMaTHUBHBIX
IpaBOBBIX  AKTOB,  YCTAHABJIMBAIOIIMX  TpeOOBaHMS K  NPEIOCTABICHUIO
['ocymapcTBEHHOU YCIyTH; MO MCTEUYEHHIO CPOKAa WCIOJHEHHUS PAHEE BBIIAHHOTO
YIOJHOMOYEHHBIM  JIOJDKHOCTHBIM ~ JTUIOM ~ MMHHUCTEPCTBA TOCYAapCTBEHHOIO
yIpaBiieHus, WH()OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUM U CBsI3M MOCKOBCKOM 001acTH
npeanucanuss o0 YCTPAaHCHWHM paHee BBISBICHHBIX HAPYIICHWN, HA OCHOBAaHUU
TpeboBaHMi1 MPOKypopa.

26. OmeemcmeeHHOCHLb 00JIHCHOCMHBIX JIUl, MYHUUYUNATbHBIX
CAAYHCAUUX U CREUUATUCHI08 AOMUHUCMPAYUN 34 PeUuleHUs U OeliCH U
(be30eiicmeue), npunumaemoie (ocyuiecmensaemovle) UMU 6 X00€ NPedoCmasi1eHusl
T'ocyoapcmeennoii ycayeu

26.1. JIOMKHOCTHBIE JHIA, MYHUIUNAIbHBIC CIyXaIlue W CICIUATUCTBI
AJMUHHCTpaAlMU, OTBETCTBEHHBIE 3a MpeaocTaBiieHue ['ocyqapcTBEHHOW yclyru u
YYacTBYIOIIHME B MPEIOCTABICHUH ['0Cy1apCTBEHHON yCIIyTU HECYT OTBETCTBEHHOCTD
3a IpUHUMaeMble (OCYILECTBIIIEMble) B XOje mpenocTaBieHus ['ocynapcTBEeHHOM
YCIYTd peIlIeHus U JaercTBus (0e3nelicTBUe) B COOTBETCTBHHM C TpeOOBaHHUSIMU
3akoHoAaTenbcTBa Poccuiickoit denepanniut 1 MockoBCcKo# 00J1acTH.

26.2. HemonHoe WM HEKA4YeCTBEHHOE TMPEIOCTABICHHUE | OCyIapCTBEHHOM
YCIIYTH, BBISIBICHHOE B TIporecce TeKymero KOHTPOJs, BICYET NPUMECHECHHE
JTUCITUTIIMHAPHOTO B3BICKAHMSI B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOMATEIHLCTBOM Poccuiickoit
denepanum.

26.3. Hapymienue mopsaka mnpenoctaBieHuss [‘ocymapcTBeHHOW —yciyrw,
MOBJIEKIIEE €€ HEeMpEeCTaBIEHUE WU MPENoCcTaBieHne ['0cy1apCTBEHHON YCIyTru ¢
HapylIEHUEM CpOKa, YCTAaHOBJIEHHOTO  AJMUHUCTPATHUBHBIM  PErJIaMEHTOM,
peaycMaTpuBaeT aAMUHUCTPATHUBHYIO OTBETCTBEHHOCTh JODKHOCTHOTO —JIMIIA
AJIMUHHCTpAIlMU, OTBETCTBEHHOIO 3a COOJIIOJICHUE TMOpSAKa MPEJOCTABICHUS
['ocynapcTBEeHHOM yCIyrd, YCTAaHOBJICHHYIO 3aKOHOM MOCKOBCKOM 00JacTd OT
04.05.2016 Ne 37/2016-0O3 «Koaexc MockoBckoi objactu 00 aIMUHUCTPATUBHBIX
IpaBOHAPYIICHUSIX.

JIOIDKHOCTHBIM JIMIIOM AJIMUHUCTpPAIMN, OTBETCTBEHHBIM 3a COOIOZCHUE
nopsiika TpenocTaBiIeHUs [ OCymapCTBEHHOW YCIYTH SIBISETCS PYKOBOAHUTEIb
MoJIpa3/ieNieHusi, YKa3aHHOTO B TMyHKTe S5.1. Hacrosmero AJIMHHHCTPATUBHOTO
periiaMeHTa.

27. Ilonoscenusn, xapakmepusyroujue mpedo6anus K NOPAOKy
u popmam konmpona 3a npedocmagnenuem I'ocyoapcmeennoii yciyzu, 6 mom
yucae co CMmopoHbl 2paxcoan, ux 00veOUuHeHuIl U OP2anu3ayuil
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27.1. TpeGoBanusimu K Tmopaaky U ¢opmam Tekymero KOHTpOJsS 3a
npenocrapiieHueM ['ocy1apCTBEHHON YCIIyTH SIBISIOTCS:
HE3aBUCUMOCTH;

THIATEIBHOCTb.

27.2. He3aBUCHMOCTh TEKYIIEr0 KOHTPOJS 3aKJI0YaeTcs B TOM, UTO
JTOJDKHOCTHOE JIMIO, YIMOJHOMOYEHHOE Ha €ro OCYILIECTBIEHHE, HE HaxOJUTCA
B CIyXeOHOW 3aBUCMMOCTM OT JOJDKHOCTHOIO  JHIla AJIMHHHUCTpALIUH,
YYACTBYIOIIETO B MPeIOCTaBIeHUH [ 0Cy1apCTBEHHON YCIYTH, B TOM YHCIIE HE UMEET
OJIM3KOTO POJCTBA WU CBOMCTBa (pOIWTENH, CYHpyTd, OETH, OpaThs, CECTpHI, a
TaK)ke OpaThsi, CECTPbI, POJAUTEIH, ICTH CYIIPYTOB U CYNPYTU JETEH) C HUM.

27.3. IOJDKHOCTHBIC  JIUIA, OCYIIECTBISIONMME TeKyIuid KOHTPOJb 3a
npeaocTaBieHueM [ OCyJapCTBEHHOW YCIyTH, JOJKHBI MNPUHHUMATh MEPhI IO
MPEeIOTBPALICHUIO KOH(IMKTa MHTEPECOB MpH MperocTaBlieHnu [ocymaapcTBEHHOM
YCIIYTH.

27.4. TatenbHOCTD OCYIIIECTBIICHUS Tekymero KOHTPOJIS 3a
npeaocraBieHueM  ['ocygapcTBeHHOM ~— yCIOyrd  COCTOMT B HMCIHOJIHEHUHU
YIOJHOMOYEHHBIMU ~ JIMIIAMH  OOSI3aHHOCTEH, MPEJyCMOTPEHHBIX  HACTOSIIHUM
pazziesoMm.

27.5. 'paxnane, wux OOBCAWHEHUS W OpPraHU3ANMM JUIS OCYIIECTBIICHHUS
KOHTpPOJIL 3a mIpenocTaBieHueM ['ocyqapCTBEHHOM YCIyru € LeNbl0 COOJIOJEHUs
MOpsiIKa €€ TNPENOCTABICHUS HMEIOT TMPaBO HANpaBisiTh B MUHHCTEPCTBO
rOCyJapCTBEHHOTO  yMpaBlIeHWs, WHOOPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTWA UM  CBS3U
MockoBckoii 00iacTi kamoObl HAa HapyIIEHHWE MOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMH TIOPSIKA
npeaocTaBieHus ['oCcy1apCcTBEHHON YCIyrH, IMOBJIEKIIEE €€ HEMPEICTABICHUE WIH
MPEJOCTAaBICHUE C HAPYIIEHUEM CpPOKA, YCTAHOBJIEHHOTO AJIMUHUCTPATUBHBIM
pErJIaMEHTOM.

27.6. I'paxgane, mX OOBEIWHEHUS M OPTAHU3AIMH IS OCYIIECTBICHHS
KOHTPOJIS 32 MPeoCTaBiIeHEM [ '0Cy1apCTBEHHON YCIIyTy UMEIOT MPABO HAIIPaBJIATh
B AJIMUHUCTpAllUI0 HWHIUBUAYaJbHbIE U  KOJUICKTUBHBIE  OOpamieHus ¢
IPENIOKEHUSIMU no COBEPILIEHCTBOBAHUIO nopsijika NPEeI0CTaBICHUS
locynmapcTBeHHOM yCiiyru, a TakXe >KaloObl U 3asBICHUST Ha JICUCTBUS
(Oe3neiicTBUE) JOJDKHOCTHBIX JIUI AJMUHUCTPALMM W TPUHSATHIE UMH PEUICHUS,
CBSI3aHHBIEC C MPENOCTaBICHUEM [ OCy1apCTBEHHOW YCITYTH.

27.7. Kontpousb 3a npeaoctaBieHneM ['ocynapcTBEHHON yCIIyTy, B TOM YUCIIE
CO CTOpPOHBI TpaXJaH HX OOBEAMHEHWH U OpraHu3alui, OCYIIECTBISICTCS
MIOCPEACTBOM OTKPBITOCTH AEATEIBHOCTH AJIMHHUCTpAIUU MpPU NPEAOCTABICHUU
['ocymapCTBEHHOM YCIIyI'M, IOJIy4EHUs IIOJIHOM, aKTYaJlbHOM W JIOCTOBEPHOU
uHbpOpMallMld O  TOPAAKE  MpenocTaBieHus  [OcynapcTBEHHOW — yCIyru
U BO3MOXXHOCTH JIOCY/IEOHOTO paccMOTpeHmsi oOparieHuil (kajo0) B mporecce
noJiydeHus ['ocy1apcTBEHHON yCITyTH.

27.8. 3asButenu (MpeacTaBUTEIM 3asBUTENCH) MOTYT KOHTPOJIMPOBATH
npenoctaBieHue l[ocygapcTBeHHOW yCiayru IyTeM ToJydeHusi uHdopmanuu
0 XoJe mpenocTaBieHus [oCynapCTBEHHOW yCIyrd, B TOM 4YHCJIE O CpOKax
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3aBEPIICHUS aJIMUHHUCTPATUBHBIX TporeAyp (meicTBuil) mo TenedoHy, IyTeM
MHMCbMEHHOTO OOpaIlleHHs, B TOM YHUCJIE MO 3JEKTpOHHOM mourte u yepes PIITY,
B ToM yucie B M®II nocpencrpam 6ecratHoro goctyna k PIITY.

V. Jocyne0Hblii (BHeCY1eOHDbII) MOPSIAOK 00:KAT0BAHUS PellIeHUH
U aeiicTBuil (0e31eiCTBYUS) T0KHOCTHBIX JIUI AIMHUHUCTPALNN, A TAKKE
cnenquaanucroB M®IL, yyacTByOIIMX B IPEA0CTABICHUH
I'ocynapcrBeHHou yeiayru

28.  Mocyoeouuvtit (6Hecy0edHblil) NOPAOOK 0024€AI08AHUA PeUleH UL
u oeiicmeuii (6ezoeiicmeus) 0014 CHOCHIHBIX JTUY, MYHUUURATbHBIX CIYHCAUUX U
cneyuanucmos, a maksce cneyuanucmoe M®@IJ, yuacmeyrouwjux
6 npeoocmaenenuu I'ocyoapcmeennoit ycayzu

28.1. 3asgButens (mpeacTaBUTENh 3asBUTENS) HMEET IIPaBO OOPaTUTHCSA
B AJIMUHUCTpALMIO, a Takke B MMHUCTEPCTBO T'OCYJAPCTBEHHOTO YNPABJIECHUS,
MH()OPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUM M CBSI3M MOCKOBCKOM 00JlacTH € XKajlo0o#l, B TOM
YUCJIE B CAEAYIOIIUX CIIyYasx:

1)  HapylleHHE CpOKa perucTpaiuu 3asBieHus 3asBUTENs (IPEICTABUTEIS
3asBuTENs) O MOpPeNoCTaBiICHUM [ OCyJapCTBEHHON YCIYrd, YCTaHOBJIEHHOTO
HACTOSIIMM AJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

2)  HapylmieHHE CpOKa TMpeNocTaBleHHs [ OCyZapCTBEHHOH  yCIyrw,
YCTaHOBJICHHOT'O HACTOSIIUM AJMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM;

3)  TpebOoBanue y 3asBurens (MpeacTaBUTEs 3asBUTENA) JOKYMEHTOB, HE
IPEAYCMOTPEHHBIX  HACTOSIIUMM  AJIMUHUCTPATHBHBIM  PEIVIAMEHTOM  JUIS
IIPENOCTaBIEHUs ['0Cy1apCTBEHHOM yCIIyTH;

4)  oTKa3 B MpUEME JOKYMCHTOB Yy 3asBUTENs (IIPECACTABUTENS 3asBUTENS),
€CJIM OCHOBAaHMS OTKa3a HE NPEeIyCMOTPEHbl HACTOSUIUM AJMUHUCTPATUBHBIM
pErIaMeHTOM;

5) orka3 B mpenoctaBieHHH [ 0CynapCTBEHHOW YCIIYTH, €CJIM OCHOBAaHUS
OTKa3a HEe MPEeAYCMOTPEHbI AIMUHUCTPATUBHBIM PETIaAMEHTOM;

6) TpeboBamme ¢ 3asBurens  (IPEACTABUTENS  3asBUTEIS)  PH
npenocTtaBieHnd  ['0CylapcTBEHHOM  yCIyTM  IUIAThl, HE IPEAYCMOTPEHHOU
HACTOSIIIMM AJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

7) OTKa3 JOJDKHOCTHOIO JIMIA AJMHHHCTpAalMA B  HCIPABICHUU
JOMYILEHHBIX OINEYaTOK M OMIMOOK B BBIJAHHBIX B pPE3yJbTaTe MpPerIOCTaBICHUS
['ocynapcTBeHHON yCIIyrd JOKyMEHTax Ju00 HapylIeHHE YCTaHOBJIEHHOTO CpOKa
TAKUX UCTIIPABIICHUM.

28.2. XKanob6a mogaetcsi B MMCbMEHHOU (hopMe HA OyMakHOM HOCHUTENE JTMO0
B 3JICKTPOHHOH (hopMme.

28.3. KamobGa moxxeT ObITh HampaBlieHa uepe3 JU4YHbIA kKabuHeT Ha PIIT'Y,
nogana npu mnocemeHnn MOIL], HampaBieHa 0O TMMOYTE, C MCHOJb30BAHUEM
opuIMaIBLHOrO caiiTa AIMUHUCTPALUH, a TAKXKE MOXKET ObITh MPUHATA NIPU JTUUYHOM
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npueme 3asBuTens (MpeAcTaBuTeNs 3asBuTens) B Anmuauctpanuu. Muadopmarms o
MecTe MpueMa, a Takxke 00 YCTaHOBJICHHBIX ISl MpUeMa JIHAX U yacaxX pa3MellleHa Ha
opuMaIbHOM calTe AJIMUHHUCTPAUMU UHPOPMALMOHHO - TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOM
cetu IHTEpHET.

28.4. Kanoba nomkHa COIepKATh:

1) HauMeHOBaHHME OpraHa, MPEAOCTaBIAIOIIETO [ OCYyNapCTBEHHYIO YCIYTY,
au00 OpraHM3alliM, yYacTBYIOIIEH B MPENOCTAaBICHUU [ OCyIapCTBEHHON YCIyTH
(M®I); damummro, uMs, OTYECTBO JOJHKHOCTHOTO JIMIA, MYHHUIIUIIAIBEHOTO
CITy’Kalllero, CIEUHUANIMCTa OpraHa, MpeaoCTaBIsAonIero ['ocy1apcTBEHHYIO YCIYTY,

ambo  creuuanucTa  OpraHu3allid, — Y4acTBYIOLIEH B MPEIOCTaBIIEHUHU
['ocynapcTBeHHON yciiyru, peuieHuss W JeicTBus  (Oe3aeiicTBHE) KOTOPOTO
00XKaJTyIOTCS;

2) damunmio, UMs, OTYECTBO (TOCTEAHEE - TPU HAIWYUU), CBEIACHUS O MECTe
KUTENbCTBA 3asBUTENS (MIpeACTaBUTENs 3asBUTENs) - (U3MUECKOro JHia JHOO
HAaUMEHOBAaHME, CBEICHUS O MECT€ HaxOXIAeHHUs 3asBUTens (IpeaCcTaBUTEINS
3asBUTEIS) - FOPUAUYECKOIO JIMIIA, a TAaK’Ke HOMEp (HOMepa) KOHTaAaKTHOTo TesedoHa,
aapec (aapeca) 3JIEKTPOHHOM MOUTHI (TTPU HAJTMYUHU) U MIOYTOBBIN aJipec, MO KOTOPHIM
JIOJKEH OBITh HAMPAaBJICH OTBET 3asBUTEITIO (MPEACTABUTENIO 3asiBUTEIIS);

3) cBeaeHuUs 00 00KaTyeMbIX PEIICHUSIX U IEUCTBUAX (0€3/1eUCTBUSX);

4) noBO/BI, HA OCHOBAHUM KOTOPBIX 3asiBUTENb (IIPEICTaBUTENb 3asBUTENISA) HE
COTJIACEH C pelieHueM u aecTBueM (06e3aeiicTBueM).

3asBuTeneM (MpEeACTaBUTENEM 3asBUTENsl) MOTYT OBITh TPEACTABIICHBI
JOKYMEHTHI (IIpU HAJIMYMH), TOATBEPIKIAIOLIUE €T0 IOBOJIbI, TM00 UX KOIHUH.

28.5. B cnyuae ecnmu xanoba mojaercsi uepe3 llpencraButens 3asBuTENS,
TaK)K€  MPEICTaBIseTCsl  JOKYMEHT, MOATBEP)KAAIOMIMA  MOJHOMOYMSA  HA
OCYIIECTBJICHUE IEUCTBUN OT UMEHU 3asBUTEIISL.

28.6. KanoOa, noctynusias B AIMHUHUCTPALIUIO, MOMJIEKUT PACCMOTPEHHIO
JIOJHDKHOCTHBIM  JIUIIOM, YIOJHOMOYEHHBIM Ha PpacCMOTpPEHHE Kalo0, KOTOPHI
00€ecCIeynBaeT:

1) mpueM u paccMOTpEHHE >Kajo0 B COOTBETCTBUM C TpPEOOBAHUSIMU
®enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-03 «O06 opranu3anuu npeaocTaBiIeHus
rOCyIapCTBEHHBIX U MyHHUIIUITATBHBIX YCIYT»;

2) undopmupoBanue 3asBuTeneil (mpeicTaBUTeNIe 3asBUTENCH) O MOPSJIKE
o0OXaJloBaHUSI pelleHud u JedcTBuil (Oe3melcTBUs), HApYIIAIOIIUX UX TMpaBa
Y 3aKOHHBIE HHTEPECHI.

28.7. XKanoba, moctynuBiias B AIMUHHCTPAIUIO MOIJICKUT PETUCTPALIUN HE
MO3/IHEE CIEIYIOMIET0 pabovyero IHs CO JHS €€ MOCTYIICHHUS.

28.8. JKanmoba momyie:KuT pacCMOTPEHUIO:

B TeueHue 15 pabounx AHE co JHS ee perucTpaum,

B TeueHHUe 5 pabouux JHEW CO JIHA €€ PEerucTpaluu B ciaydyae 00KalloBaHUs
oTkaza B mnpueMe JokymeHTOB y 3asBurens ([IpeacraBurtens 3asButens) aubo
B HWCIIPABJIEHUU JOMYIIEHHBIX OMNEYATOK M OLIMOOK WJIM B cilydae OOKaJlOBaHUs
HapyUIEHUsI YCTAHOBIIEHHOTO CPOKA TAaKUX UCIPABICHUM.
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289. B cmywae ecimu  3asBureneM  (TIpEICTABUTENIEM  3asBUTEIS)
B AJIMUHUCTpALMIO MOJaHa >Kajloba, PacCMOTPEHHE KOTOPOW HE BXOJMUT B €ro
KOMIIETEHIIUIO, B TeuyeHue 3 pabounx JHEHW Cco JAHS €€ PEerucTpaluu
B AJMUHHUCTpalluu >kajno0a TmepeHamnpaBisieTcss B YIOJHOMOYEHHBIA Ha ee
paccMOTpEeHHE OpraH, O 4YeM B NHUCbMEHHOW (opme uHopmupyercs 3asiBUTEIb
(mpencTaBUTENb 3asBUTENS).

[Ipu 3TOM CpPOK pacCMOTpPEHHMs KaNOObl MCUHUCIAETCS CO JHS PErucTpaluu
Kajo00bl B YITOJTHOMOYEHHOM Ha €€ PaCCMOTPEHHUE OpTraHe.

28.10. Ilo pe3ynbTaTam paccMOTpEHHS KaJloObl AJIMUHUCTpALUS TPUHUMAET
OJHO U3 CJIEAYIOIINUX PEIICHUM:

1) ymoBneTBOpsieT kano0y, B TOM 4Yucie B (opmMe OTMEHBI MPUHSTOTO
pelieHus, WCHPAaBICHUS JOMYIIEHHBIX OINEYaTOK W OMMOOK B  BBIJIAHHBIX
B pe3yabTaTe MpeAocTaBiieHHus] [ OCymapCTBEHHOW YCIYrd TOKyMEHTax, BO3Bpara
3asBUTENI0 JEHEXKHBIX CPEICTB, B3MMaHHME KOTOPBIX HE MPEAyCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMM TpaBOBbIMH akTamu Poccuiickoit ®exnepanvyd, HOPMATHBHBIMHU
MPaBOBBIMHM aKTaMH MOCKOBCKO# 00J1acTH;

2) OTKa3bIBaeT B YJOBJIETBOPEHUHU KATOOBI.

28.11. He mnosznmHee [Hs, CIEIYIOIIETO 3a JIHEM MPHUHATUS peILICHUs,
yKa3aHHOro B TyHKTe 28.8 AJIMUHHCTPATUBHOIO perjaMeHTa, 3asBUTEIIO
(mpencTaBUTENIO 3asABUTENS) B NMHCBMEHHOW (OpMe W TO IKEIAHHWIO 3asBUTEIS
(mpemcTaBUTENS 3asABUTEIISA) B AJICKTPOHHOW (hOpMe HAMPABIACTCS MOTHBHUPOBAHHBIN
OTBET O PE3yJIbTaTax PACCMOTPEHUS KATOOBI.

28.12. [Ipu  ymOBIETBOPEHUM  KaIOObl ~ AJZMUHUCTpaIMs  TPUHUMAET
MCYEPIIBIBAIOIINE MEPHI TI0 YCTPAHEHUIO BBISBICHHBIX HAPYIICHUHN, B TOM YHCIIE TIO
BblJjaue 3agBUTENIO (MPEICTABUTENIO 3asiBUTEINA) pe3yibTata [ocynapcTBeHHOM
yCIyTH, HE TI03HEE CpPOKOB, VyKa3aHHBIX B TYHKTE &  HACTOSIIETO
AJMUHHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa CO JTHS MIPUHATHS PECIICHHUS.

28.13. AaMuHHCTpalMsi ~ OTKa3blBa€T B YJIOBJICTBOPEHUH  KAJIOOBI
B CJICAYIOIIUX CIIyYasiK:

1) Hanuyusi BCTYNMBIIETO B 3aKOHHYK CHJIy pEHICHHS Cylda O TOM IKe
MpPEeAMETE U [0 TEM K€ OCHOBAHUSIM;

2) mojgadd >KajJoObl JIMIIOM, TOJHOMOYHUS KOTOPOTO HE TOJITBEPKICHBI
B MOPSJIKE, YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOAATENLCTBOM Poccurickon denepanuu;

3) Hamuuus pemieHusT 1O JKamobe, MPUHATOTO paHee B COOTBETCTBHUH
¢ TpeOoBaHUAMH AJIMUHUCTPATUBHOTO pErJIaMEHTa B OTHOIICHWH TOTO K€
3asgBUTENS U IO TOMY K€ TIPEIMETY JKaJI0O0bI;

4) mpusHaHU Ka100bl HEOOOCHOBAHHOIA.

28.14. B cnyyae yCTaHOBJICHHsI B XOJ€ WJIH TIO pe3yJbTaTaM pPacCMOTPECHUS
Ka00bl TTPU3HAKOB COOBITHS aJMUHUCTPATUBHOTO MPABOHAPYIIICHUS JTOJDKHOCTHOE
JMI0, HAJCJICHHOE IMOJHOMOYHUSMU IO PACCMOTPEHHUIO Kano0, He3aMeMJIUTEIbHO
HaIpaBpisieT UMEIKecss MaTepuaibl B MUHHCTEPCTBO  T'OCYAapCTBEHHOTO
yrnpasiieHus, ”HGOPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTHH U CBA3M MOCKOBCKOW 00J1acTH.

24
00O 00

DIRECTUM-25360-740247



28.15. B ciaydyae ycTaHOBJIEHHS B XOJ€ WJIM IO pe3yiabTaTaM pPacCMOTPEHUs
K00kl MPU3HAKOB MPECTYIUICHUS AOKHOCTHOE JIUI0, HA/IEIEHHOE TTOJIHOMOYUSIMHU
[0 PACCMOTPEHHUIO Kan00, HE3aMEUIUTENILHO HAMPABIIAET UMEIOLMECS MaTEpHUalIbl B
OpraHbl MPOKYPATYPHI.

28.16. B oTBeTe Mo pe3yabTaTaM pacCMOTPEHHUS KaI00bl YKa3bIBAIOTCS:

1) moskHOCTD, hamMuiIKs, UMsI, OTYECTBO (IIPH HAJTUYHMH) JTOJHDKHOCTHOTO JIMIIA
AJIMUHHUCTpAIUH, IPUHSBIIETO PEIICHUE TI0 XKaJI00¢;

2) HoMep, Jara, MECTO TNpPHUHATHUS pPEIICHUs, BKIIOYas CBEACHUS
O JODKHOCTHOM JIUIE, pelIeHne wWin jaelcTBue (0e3aeiicTBue) KOTOpOro
o0xaiyercs;

3) bamwus, uMst, 0T9ECTBO (TIPY HATMYWH ) WJIA HAUMEHOBAHHE 3asBUTEIIS;

4) ocHOBaHUSA I MIPUHITHS PEIICHHUS T10 Kalooe;

5) mpuHSATOE 110 XaloOe pereHue;

6) B cioydae eciau >Kajioba Mpu3HaHa OOOCHOBAHHOW — CPOKHM YCTpaHEHUs
BBISIBJICHHBIX HApYIICHWH, B TOM YHCI€ CpPOK MpPEAOCTaBIICHUsS pe3yJbTaTa
['ocynapcTBEHHOM YCIYyTH;

7) B ciaydae eciu jkano0a mpu3HaHa HE0OOOCHOBAHHOM, - MPUYMHBI IPU3HAHUS
#an00bl HEOOOCHOBaHHOW U MH(pOpMaLUA O TIpaBe 3asBUTENS 00KaJoBaTh MPUHITOE
pelieHue B cy1e0HOM MOPSIKE;

8) cBeneHus 0 MopsIKe 00KaIOBaHUS TPUHSATOIO IO kKaja00e perieHus.

28.17. OtBeT 1O pe3yiabTaTaM pPACcCMOTPEHUS KAJIOOBl TMOAMUCHIBACTCS
YIOJIHOMOYEHHBIM  Ha  pPacCMOTpPEHHE  JKajJoObl  JOJDKHOCTHBIM  JIMLOM
AJIMUHHUCTpAaIINH.

28.18. AnMuHHCTpaIMsl BIIpaBe OCTAaBUTH >kKajoOy 0€3 OTBETa B CICAYIOIIUX
CIIyJasx:

1) orcyTcTBUA B )ayobe hamrinu 3asBUTENS WM TTOYTOBOTO ajipeca (aapeca
ANEKTPOHHOU MOYTHI), IO KOTOPOMY JIOJKEH OBITh HApaBJieH OTBET;

2) HanuuMs B >Kajgo0e HEUEH3YPHBIX JUOO OCKOPOUTENbHBIX BbIPAKEHUI,
yrpo3 KU3HU, 30POBBI0 U MMYIIECTBY JODKHOCTHOTO JIMIA, & TAKXKE WICHAM €ro
ceMbM (ckasioba octaeTcsa 0Oe3 OTBeTa, MpPU ATOM 3asBUTENIO (TPEACTABUTEIIO
3asBUTEIS) COOOMIAETCS O HEAOMYCTUMOCTH 3JI0yNOTPEOICHUS TPABOM);

3) OTCYTCTBHSI BO3MOKHOCTH IPOYUTATh KaKYyKO-TUOO YacCTh TEKCTa KaJIOObI
(>xanmo0a ocTtaeTcst 6€3 OTBETa, O YeEM B T€UEeHHE 7 paboUMX JHEH CO JHS perucTpanuu
XKaso0bl coobmaercs 3asBUTENIO (IPEACTABUTENIO 3asBUTENS), €CIU €ro pamMunus u
MOYTOBBIN a/IpeC MOAAIOTCS IPOUTEHHIO).

28.19. 3asBuTens (MpeacTaBUTENb 3asBUTENA) BIpaBe 00XaloBaTh MPUHSATOE
o ’xkanobe perieHue B CyleOHOM TMOPSIIKE B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOJATEIHCTBOM
Poccuiickon denepanum.

28.20. [lopsimok  paccmoTpeHust  xano0  3asBurened  (MpeicTaBUTENEH
3asBuTeneil) MUHUCTEPCTBOM TOCYAAPCTBEHHOTO YIpPaBiIeHUs, WH(HOPMAIIMOHHBIX
TEXHOJOTHHA U CBA3H MOCKOBCKOM 00JIaCTH MPOUCXOIUT B MOPSAKE OCYIIECTBICHUS
KOHTPOJII 32 MPEJOCTABICHUEM TOCYIApPCTBEHHBIX M MYHUIUMNAIBHBIX YCIYT,
YTBEPXKACHHOM TocTaHoBiIeHHeM [IpaBuTenbctBa MOCKOBCKOM oOnactd  OT
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16.04.2015 Ne 253/14 «O6 ytBepxaenun [lopsinka ocyiiecTBieHUsI KOHTPOJS 3a
MPEIOCTABJIEHUEM TOCYJIAPCTBEHHBIX M MYHUUIMMNAIBHBIX YCJIYT Ha TEPPUTOPUH
MockoBckol 00iacTd M BHeCeHHMM H3MeHeHui B Ilonoxenue o MuHHCTEpCTBE
rOCyJapCTBEHHOTO  YIpaBJIeHUs, HWHGOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTUA U  CBS3H
MocKOBCKOI 001aCTHY.

Paznen VI. [IpaBuia o6padoTKu MepPCcOHATBHBIX TAHHBIX NIPH
npenocrasjeHuu I'ocyqapcTrBeHHOH yCayru

29. Ilpasuna oopadbomku nepcoHanbHvIX OAHHBIX NPU
npedocmagnenuu I'ocyoapcmeennoit ycayru

29.1. OOpaboTka MEpPCOHANBHBIX  JAaHHBIX MNPU  MPEAOCTABICHUU
['ocynapcTBEHHOM YCIyTW OCYIIECTBIISIETCA Ha 3aKOHHOW U CIIPaBEJIMBOM OCHOBE C
ydeToM TpeOoBaHuM 3akoHojaTenbcTBa Poccuiickoit ®Denepanuu B cdepe
MEPCOHANBHBIX JaHHBIX.

29.2. OOpaboTka NEPCOHATBHBIX JAHHBIX MPU TMPEIOCTABICHUU YCIyTU
OTPAaHUYUBACTCS  JOCTHIKCHHMEM  KOHKPETHBIX,  OMNPEACICHHBIX  HACTOAIUM
AIMUHUCTpAaTUBHBIM  periameHToM  ueineil. He  gomyckaercs — oOpaboTka
MEePCOHATBHBIX JAHHBIX, HECOBMECTHMAs C LEIIMHU cOOpa EPCOHANBHBIX JTaHHBIX.

29.3. OOpaboTke TMOJUIeKAT TOJBKO TMEPCOHANIbHBIE JaHHBIE, KOTOPHIC
OTBEYAIOT IEJISIM UX 00pabOTKH.

29.4. Llenpto 00paOOTKM NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX SBISETCS HUCIOJHEHHE
JIOJHKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEM M TMOJHOMOYMH CleUuaInucTaMd AJIMUHUCTPALUU
B Ipoliecce mpeaocTaBieHusi ['oCy1apcTBEHHON YCIyrH, a TakKe OCYIIECTBIICHUS,
YCTAaHOBJICHHBIX 3aKOHOIATENbCTBOM Poccuiickonn denepannu rocyrapCTBEHHBIX
¢byHKUMIA 10 00pabOTKe pe3yabTaTOB MPEIOCTABICHHON YCIYyTH.

29.5. Tlpu o00paboTKe MNEepCOHATBHBIX MJAHHBIX B LEISIX MPEAOCTaBICHUS
YCIYI'H HE JIONMYyCKaeTcs OObeNuHEeHHE 0a3 JaHHBIX, COAEPkAIIMX IEePCOHAIbHbBIE
JaHHbIe, 00pabOTKa KOTOPBIX OCYIIECTBIISIETCS B LENSIX, HECOBMECTUMBIX MEXKIY
co00i1.

29.6. Copepxxkanue W 00beM o0OpabaThIBAa€MbIX IEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX
JIOJDKHBI  COOTBETCTBOBATh 3asBIICHHOM 1eau o0pabotku. (OOpabaThiBaeMble
NEepPCOHANbHBIE JaHHblE HE JOJDKHBI OBbITh HM30BITOYHBIMU IO  OTHOIIEHHUIO
K 3asIBJICHHOM 11e7u 1X 00paboTKu.

29.7. Tlpu 0o06paboTKe TEPCOHATBHBIX JAHHBIX JOJDKHBI OBITh 00ECTICUYCHBI
TOYHOCTH MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, UX JIOCTATOYHOCTh, @ B HEOOXOJUMBIX CIIydasix W
aKTyaJbHOCTh 110 OTHOIICHHIO K IEeId OOpabOTKH TEepPCOHATbHBIX JAHHBIX.
JIOMKHOCTHBIE JIMLA AJIMUHUCTPALMUA JOJDKHBI MPUHUMATh HEOOXOIMMBIE MEpHI
anbo obecrieunBaTh UX MPUHATHE MO YAAJICHUIO WM YTOYHEHUIO HEMOIHBIX, WM
HETOYHBIX JIaHHBIX.

29.8. XpaHeHue NMepCOHANbHBIX JAHHBIX JOJHKHO OCYIIECTBISATHCS B (opme,
MO3BOJIAOIIEH OMPEACTUTh CyOhEKTa IEPCOHANBHBIX JaHHBIX, HE OJIBIIE, YeM ATOTO
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TpeOyeT 1eab 00paOOTKM TEPCOHANBHBIX JIAHHBIX, €CIH CPOK XPaHCHHUS
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX HE YCTAaHOBJEH (eaepalibHbIM  3aKOHOJATEIbCTBOM,
3aKOHOJIaTeTLCTBOM MOCKOBCKOM  00J1acTH, JIOTOBOPOM, CTOPOHOW KOTOPOTO,
BBITOJIONPUOOpETATENIEM WM TOPYyYUTENEeM, IO KOTOpOMY SIBISIETCA CYOBEKT
NEePCOHANBHBIX JaHHBIX. (OOpalOaTbiBaeMble TNEPCOHAJIBHBIE JIAHHBIE MOJJIEXKAT
YHUYTOXXEHUIO MO0 OO0€3JIMYMBAHMIO TO JOCTH)KCHUHW Ieer 00paboTKu uiu
B cllydae yTpaThl HEOOXOJIMMOCTH B JOCTHKEHUU OSTUX ILEJleil, ecliu HHOE He
IPETYCMOTPEHO 3aKOHOIATETHCTBOM.

299. B cooTBEeTCTBMM C LEIbI0 OOpaOOTKH TEPCOHANBHBIX JaHHBIX,
B AIMUHHCTpAIMU 00padaThIBAIOTCS IEPCOHAIBHBIE TaHHBIC:

1.pamunmst, UMsi, OTYECTRBO;

2.azipec MecTa )KHTEJIbCTBA;

3.I0MaIHU, COTOBBIH TenehOHBI;

4, (ykazaTb  Jpyrde  IepCOHaJbHbIe  JaHHbIE, oOpabaThIBacMbIe
AJMUHHCTpAIMU B PaMKax MpPeIOCTaBICHUS YCIyTH).

29.10. B coOoTBeTCTBMM C I1€JIbl0 0OpaOOTKH MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX,
yKa3aHHOW B MOAMYHKTE 28.4. HaAcTOsAmEro - AJIMUHUCTPATUBHOIO PErIaMEHTAa,
K KaTeropusiM CyOBEKTOB, MEpPCOHAIbHbIE JaHHBIE KOTOPBIX 00padaThIBAIOTCS
B AJIMUHUCTpAIUU, OTHOCSITCS:

1) rpaxxnane, oopartusiecss B ML 3a npegocTaBlieHUEM YCIYyTH;

2) (ykazaThb KaTeropuu CyOBEKTOB, IEPCOHAIBbHBIC JaHHBIE KOTOPBIX
oOpabatsiBatoTcss M®L] B pamkax npeaocTaBieHUs YCIyTH).

29.11. Cpoku 00OpaOOTKM M XpaHEHHUs YKa3aHHBIX BBILIE TEPCOHATIBHBIX
JAHHBIX OMPENETSIOTCSI B COOTBETCTBHM CO CPOKOM JCHCTBHUS COTJIAIICHUS
C CyOBEKTOM, a TaKkKe WHBIMH TPEOOBAaHUSIMH 3aKOHOJATEIHCTBA U HOPMATHUBHBIMU
nokymeHTamu. [lo umcTedeHWio CpPOKOB 0OO0paOOTKM W XpaHEHUS MEPCOHAIBHBIE
JaHHBIE TOJUIEKAT YHUYTOXKEHUIO JMOO 00€3IMYMBAHUIO, €CIM HHOE He
MPEAYCMOTPEHO 3aKOHOIATEIBCTBOM.

29.12. B cnywyae nOCTWIKEHMsI Ieu OOpaOOTKH TMEpPCOHATBHBIX JaHHBIX
AnMuHHCTpanusi  o0s3aHa NPEKPATUTh OOpPabOTKY MEPCOHANBHBIX JAHHBIX WA
obecrieuuTh ee mpekpamieHue (ecnm  00paboTKa TMEPCOHANBHBIX  JaHHBIX
OCYILIECTBISICTCA JPYTUM JIUIOM, JCUCTBYIOIIMM IO €ro MOPYYEHHUIO YHUUYTOKUTH
NepcoHaIbHbIE JaHHbIE WM OOECHeYuTh HX YHUYTOXKEHHE (ecau o0paboTka
MEPCOHANIBHBIX JTaHHBIX OCYIIECTBIISETCS IPYTUM JIUIOM, ACUCTBYIOIIMM IO €ro
MOPYYCHUIO B CPOK, He mpeBbimarommii 30 gHel C 1aThl JOCTHXKCHHS IIeNU
00pabOTKU TMEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX, €CIIM WHOE HE MPEAYCMOTPEHO CIIy>KEOHBIM
KOHTPAaKTOM, JIOTOBOPOM WJIU COTJIAIIEHUEM, CTOPOHOW KOTOPOTO SBISIETCS CYOBEKT
MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, 00 ecnu [loapasmeneHue He BHOpaBe OCYIIECTBISATH
00paboTKy MepCOHANBHBIX JAHHBIX 0€3 coryacusi CyOheKTa MepCOHATBHBIX JAHHBIX
Ha OCHOBAHMSX, MTPEAYCMOTPECHHBIX (eepabHBIMU 3aKOHAMH.

29.13. B cnyuyae oT13bIBa CyOBEKTOM NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX COTJacus Ha
00paboTKy €ro MepCOHAIBHBIX JAHHBIX AJMHUHHUCTpAIUS JODKHA MPEKPATUTh HMX
00paboTKy wiu oOecHeduTh MpeKpalieHue Takoil 00paboTku (ecau oOpaboTka
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MEPCOHANBHBIX JAHHBIX OCYIIECTBISETCS JAPYTUM JIUIOM, JEHCTBYIOIIUM TIO
nopyudenuto [loapasnenenus u B ciiydae, €Ciid COXpaHEHUE MEPCOHATBHBIX JTAHHBIX
Oosiee He TpeOyeTcst s Iieieil 00pabOTKU MEePCOHANBHBIX JAHHBIX, YHUUYTOXHUThH
MepCcoHaJbHbIE JaHHbIE WM OOECHeUYnTh HUX YHHUTOXKEHHE (eciiu o0paboTka
MEPCOHANIBHBIX JAHHBIX OCYUIECTBISETCS JAPYTUM JIUIOM, JEHCTBYIOUIUM TIO
MOpPYYEeHHI0 AJMUHHUCTPAIIMHN) B CPOK, HE mpeBbimaromuii 30 KajieHJapHbIX JHEH ¢
JaThl MOCTYIIJICHHS] YKa3aHHOTO OT3bIBA, €CIIM WHOE HE MPETYCMOTPEHO CITYKEOHBIM
KOHTPAKTOM, JIOTOBOPOM WJIM COTJIANIEHUEM, CTOPOHOM KOTOPOTO SIBIIETCS CYOBEKT
MEPCOHANIBHBIX JIAHHBIX, JUOO0 eciau AJIMHHHUCTpAlUs HE BIPABE OCYIIECTBIISATH
00paboTKy MepCOHANBHBIX JAHHBIX 0€3 COTJachs CYObEKTa MEPCOHATBHBIX JTaHHBIX
Ha OCHOBAHUSX, MPEAYCMOTPEHHBIX (heepaIbHBIMU 3aKOHAMM.

29.14. VYHuYTOXKEHUE [IOKYMEHTOB, COAEpPKAIIMX IEPCOHAIbHBIE JIaHHBIE,
YTPATUBIIMX CBOE TMPAKTUYECKOE 3HAYEHWE U HE TOMJSKAIIMX aPXUBHOMY
XpaHCHHIO, TPOM3BOJUTCS HA OCHOBAaHMHM aKTa YHUYTOKEHHUS IEePCOHAIBHBIX
JTaHHBIX.

29.15. YnonHOMOYEHHBIE JIMLIa Ha MOJy4YyeHue, O0OpabOTKy, XpaHEHUE,
nepenavy u 1ro0oe Ipyroe UCIob30BaHNE TIEPCOHATBHBIX JAHHBIX 00S3aHbI:

-3HaTh W BBINOJIHIATHL TpeOOBaHMS B 00JACTH OOECIEYEHHUs 3aIUThI
MIEPCOHANTBHBIX JTAHHBIX, HACTOSIIETO AJIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA;

-XpaHUTh B TallHE M3BECTHHIE UM MEPCOHAJIbHBIE JaHHbIC, WH()OPMUPOBATH
o dakrax HapyIIeHUs TMOpsSAKa OOpameHus C TEePCOHATBHBIMH JTAHHBIMH,
O TIOTIBLITKAX HECAHKIIMOHUPOBAHHOTO JTOCTYIIA K HHM;

-coOMIoaTh TpaBUjia HWCIOJIB30BAHUS TMEPCOHANBHBIX TAHHBIX, MOPSIAOK HX
y4eTa U XpaHCHUS, HCKIIOYUTh JOCTYI K HUM MTOCTOPOHHUX JIUI;

-00pabaTbiBaTh TOJBKO TE€ TIEPCOHAIBHBIC JaHHBIE, K KOTOPHIM TIOJyYCH
JIOCTYTI B CUJTy UCTIOJTHEHUS CITYKEOHBIX 00S3aHHOCTEH.

29.16. Ilpu 06paboOTKE MEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX YIOJHOMOYEHHBIM JIUIIAM Ha
nojayuyeHue, oOpabOTKy, XpaHEHUE, Tepeaady M Jr0oe JIpyroe HCIOJIb30BaHUE
MIEPCOHANBHBIX JaHHBIX 3aMpeiacTcs:

-UCTOJIb30BaTh  CBEACHMS,  COJAEp)Kallu€  TEPCOHAJbHbIE  JIAHHBIE,
B HECITY>KE€OHBIX LIETISIX, a TAKXKE B CIIY>KEOHBIX 1IEJIIX - PU BEICHUU [TEPErOBOPOB 10
TeneOHHOM CeTH, B OTKPBHITOM NEPENUCKE, CTaThsIX U BHICTYIUICHUSX;

-iepeaBaTh IEePCOHANIbHBIE JaHHbIE [0 HE3alUIICHHBIM KaHajdaM CBS3H
(TeneTtaiin, (¢akcUMUIbHAS CBSI3b, OJJIEKTPOHHAs IMouTa) O€3 HCHOJB30BaHUs
cepTu(UIUPOBAHHBIX CPEICTB KPUNITOTPaPUUECKOM 3aIUTH HHPOPMAIIHH;

-BBITIOJTHATH HA JOMY pPadOThHI, CBSI3aHHBIE C MCTOJIB30BAaHUEM IEPCOHATBHBIX
JAHHBIX, BBIHOCUTH JTOKYMEHTHI W JPYru€ HOCUTEIN WHOOPMAINHU, COAEpIKAIIHe
MIEPCOHAJILHBIC TAHHBIE, U3 MECTa UX XpaHCHUSI.

29.17. Jluma, yYNONHOMOYEHHBIE Ha TONydyeHHe, oO0paboOTKy, XpaHEHHE,
nepeaadyy u J000e APYyroe HCHOJIb30BAHME NEPCOHAIBHBIX JIaHHBIX, BHHOBHBIC
B HapylIeHUH TpeOOBaHUM 3aKOHOJATEIbCTBA O 3aIUTE MEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX,
B TOM UYHCIE [JOMYCTUBILIKWE pa3rjalleHue MEepPCOHANBHBIX JaHHBIX, HECYT
PELYCMOTPEHHYIO 3aKOHOAATEIbCTBOM OTBETCTBEHHOCTb.

28
00O 00

DIRECTUM-25360-740247



29.18. ApamuHuctpauus sl 3alIATBl  NEPCOHAIBHBIX  JAHHBIX  OT
HEMPABOMEPHOTO WJIM CIy4alHOTO JOCTyNa K HUM, YHUYTOXKCHHS, W3MEHEHWS,
OJIOKMpOBaHUS, KOMUPOBAHUSA, MPEIOCTABICHUS, PACIPOCTPAHCHHS TEPCOHATBHBIX
JTAHHBIX, a TaKXXE OT WHBIX HEMPABOMEPHBIX JEUCTBUN B OTHOIICHUH MEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX, TIPUHUMAET MEphl 3allUTHI, MPEAYCMOTPEHHBIE 3aKOHOAATEIHCTBOM
Poccuiickon @enepanum.
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[Ipunoxenue 1
K AIIMAHHUCTPAaTUBHOMY PEIIAMEHTY

TepMuUHBI U OTIpeaeTCHUS
B AZMUHHCTPAaTUBHOM pEIAMEHTE UCIONB3YIOTCA CIECAYIOIINE TEPMUHBI
Y ONPENICIICHHUS:

AJIMUHUCTpATUB AJIMUHUCTPAaTUBHBIA PEIVIAMEHT MPENOCTABICHUS
HBIM PEITIaMEHT rocynapcTBeHHoi ycnyru «OOecrieueHue AeTeit-
CUpPOT M JieTell, ocTaBIIUXCAd 0e3 MOomeyeHUs
POIUTEINICH, JUI[ W3 YMCIIA JIETEU-CUPOT U AETEH,
OCTaBILUXCSA oe3 IIONICYEHUsI  POAUTEIIEH,
07aroyCTpO€HHbIMU ~ KWJIBIMH  [TOMELIECHUSMU
CHEIUATM3UPOBAHHOTO SKWJIMIIHOTO (OoHJA IO
JIOTOBOpaM HaiiMa CIENUaTIu3UPOBAHHBIX KUJIBIX

ITOMEIICHUI
T'ocynapcTBenHas TocymapctBenHnass yciyra oOecriedeHus JeTei-
yciayra CHUPOT U JeTel, OCTaBIIMXCs Oe3

NONEYECHUST POAUTEINEH, JTUIl U3 YUCa AETEH-CUPOT
U JIeTei, OCTaBUIMXCS 0€3 MOMEYEHHs POIUTENEH,
ONMaroyCTpOCHHBIMH ~ KWJIBIMA  TTOMEIICHUSIMH
CHEIUATN3UPOBAHHOTO  KIJIUIHOTO  (OHJA TI0
JIOTOBOpAM HaliMa CIELUAIU3UPOBAHHBIX KUJIBIX
MIOMEILICHUI

I'KYMO

«MOMODILI» T'ocynapctBenHoe Ka3eHHOE YUpEKICHUE
MocxkoBckoii oOnactu «MOCKOBCKUH 00JIacTHOM
MHOTO(YHKIIMOHATIBHBIA LEHTP MNPEAOCTaBICHUS
rOCYIapCTBEHHBIX U MYHUIIUNIAJIBHBIX YCIyT)»

ECHA denepanbHas rocyrapcTBeHHass WHGOpMaIMOHHAS
cucteMa «Egunas cucrema  uaeHTHUKALMH
u ayTeHTU(UKAITIH B uH(DpacTpyKTypE,
oOecrneurBaronein UH(GOPMAITIOHHO-
TEXHOJIOTUYECKOE B3aNMOJECHUCTBUE
WH()OPMAITMOHHBIX CHCTEM, WCIIOJIb3YyEeMbIX JIJIs
MPEIOCTABICHUS rOCyAapCTBEHHBIX 151
MYHUITUTIATBHBIX YCIYT B AJIEKTPOHHOU (opMey;
JlokyMeHThl, mnojgaHHbie ¢ nomombio ECHUA
CYMTAIOTCS MOANKUCAHHBIMU IIPOCTOM AIEKTPOHHOU

3asgBUTEID HOJITUCHIO
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AJIMUHHCTpaLUs

M®I]

Certb NHTEpHET

PIII'Y

3asBiieHUE

5@

JIn4yHEBII KaOUHET

Monyib
OKa3aHUsl  YCIIYyT
ENC OY

Monynb MOI]
ENC OV

Opransl BiacTu

Opranuzanus

Jluto, oOpararorieecs C 3asBieHNEM
0 TIpeJI0CTaBIeHUU [0Cy1apCTBEHHO! YCITyTH

AnmunucTpaiuss  YeXOBCKOrO  MYHHIIMIIATIBHOTO
patioHa MockoBCKoit o0actu

MHOro(pyHKIIMOHANBHBIA LEHTP MPEAOCTaBICHUS
rOCYIapCTBEHHBIX U MYHHUIIUIIAJIBHBIX YCIIyT

NupopmarimoHHO-TETeKOMMYHUKAIIUOHHAS ~ CETh
«HTEpHETY

lTocynapctBeHHass  uHGOpMalMOHHAsA  CUCTEMa
MockoBckoit obnactu «Ilopran rocymapcTBEHHBIX
Y MyHULIUNAIbHBIX YCIYT»

3anpoc O TMpeaocTaBiIeHUHM [OcynapCTBEHHOU
YCIYTH, IIPEACTABICHHBIN TO0BIM
IIPEAYCMOTPEHHBIM HACTOSAIIUM
AJIMUHHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM CIIOCOOOM

HNudopmarmonnas cucrema

Cepsuc  PIII'Y, mno3Bonsomuid  3asiBUTENIO
noiny4daTb uHGOpPMAIMIO O XoAe 00paboTKH
3asgBieHU, NOJaHHbIX mocpeacTtsoM PIITY

Monyns OKa3aHUs YCIyT €AUHOU
MH(OPMAIIMOHHON CUCTEMBI OKa3aHUs yCIyT

Monyns M®I] equHo¥ nHGOPMAIIMOHHON CHCTEMBI
OKa3aHus yCIyT, yCTaHOBIEHHbIN B ML

I'ocynapcrBeHHbIE OpraHsbl, Y4acCTBYIOLIHE
B IIPEIOCTABIICHUH TOCYJaPCTBEHHBIX yCIIYT;

Opranuzanuu, ydacTBYIOLIME B MPEAOCTABICHUU
rOCyJapCTBEHHbIX  ycayr (B TOM  4HCTe
MOJIBEIOMCTBEHHBIEC YUPEKICHUS);
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Cepsuc  PIIT'Y Cepsuc PIIT'Y, no3BosAIOMINN TOJTYYUTh

«Y3HaTh  CTaTyc aKTyaJIbHYI0 HH()OPMAIIMIO O TEKYIIIEM CTaTyce

3asBICHUS (?Tane) paHHee MOJaHHOTO 3asBJICHHUS.

CHUJIC CrpaxoBoil HOMEpP HWHAMBUAYAJIBHOTO JIMIIEBOTO
cueTa;
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[Tpunoxenue 2
K AJMUHUCTPAaTUBHOMY PEINIAMEHTY

CnpaBoynasi uHgopManus 0 MeCTe HAXOKIeHHsl, rpaduke padoThbl,
KOHTAKTHBIX Tese(oHax, agpecax 31eKTPOHHON mouThl M®PILL, yyacTByromux B
NpeaocTaBjJIeHNH U HHGOPMUPOBAHHMH O NMOPSAKE PEI0CTABICHUA
I'ocynapcTBeHHOH yeayru

1. AIMUHHCTPAIUS YexoBCKOIo MYHULHMIIAJIBHOTO paiioHa
MockoBckoil 001acTH (He OCYIIEeCTBJIAET NMPHEM JOKYMEHTOB OT 3asiBUTeJieil
(mpencraBuTesel 3asiBuTeJieil) Ha mpegocTaBiaenne [ocyrapcTBeHHOM YCIIyTH).

Mecto HaxoxaeHuA: MockoBckas 00i1., . Uexos, CoBerckas ILI., 3

I'padpux paGoTsi:

[Monenenpauk: ¢ 09.00 mo 18.00 (mepepriB 13.00-13.45)

Bropuuk: ¢ 09.00 1o 18.00 (mepepniB 13.00-13.45)

Cpena: ¢ 09.00 1o 18.00 (nepepsniB 13.00-13.45)

YerBepr: ¢ 09.00 no 18.00 (mepepsiB 13.00-13.45)

[Tatauma: ¢ 09.00 mo 16.45 (mepepwiB 13.00-13.45)

Cy0060Ta: BBIXOJHOMU JICHb

Bockpecenbe: BBIXOJIHOM JICHb

[TouToBsrit aapec: 142306 MockoBckas 00:., r. Uexos, CoBerckas 1u., 3

Konrakrthsliii Tenedon: 8(496)726-89-77

[Nopstuas munaus ['ybepuaropa MockoBckoit oomactu: 8-800-550-50-03
OdunuaneHeiii  calT WHOOPMAIIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHON ceTtu  «HTepHeT»:
https://achmr.ru/

Anpec 3neKTpoHHOH mouTsl B cetn MHTepHET: Cheh@mosreg.ru

2. MyHuuunajbHoe Ka3deHHOe YyupexaeHue ''MHOroQyHKIHOHAIbHBIN
HEHTP MNPeJO0CTABJCHUS TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHMUHUNAJIBHBIX  YCJIyT
YexoBCKOr0 MYHHIMNAJIBHOrO paiioHa MOCKOBCKOH 00J1acTH' OCYyIIEeCTBJIsIET
pueM JOKYMEeHTOB OT 3asBuresed (mpeacraBuresed 3asiBUTeNIed Ha
npenocrasijienue I'ocyrapcTrBeHHON YCJIYIH.

Mecro Haxoxaenus MODIL[ YexoBCKOro  MyHMIMIAIBHOIO  palioOHa
MockoBckoii o6mactu: 142306, MockoBckas o6nacts, T. YexoB, CoBerckas
ILUIOIIAAb, 1. 3.

I'padux paboThI:
I[Houenensuuk: | ¢ 9.00 mo 20.00

BropHuk: ¢ 9.00 no 20.00
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Cpena: ¢ 9.00 no 20.00
Yersepr: ¢ 9.00 no 20.00
[TaTHUNA: ¢ 9.00 no 20.00
Cy06ora: ¢ 9.00 no 20.00
Bockpecenbe: | ¢ 9.00 no 20.00

[ToutoBeiii ampec: 142306, MockoBckasi obmacts, T. YexoB, CoBerckas
ILIOINAAb, O. 3
OdwunmanpHbeii caiiT B cetn MHaTEpHET: http://chehovmfc.ru
Anpec >nexkTpoHHOU mouTkl B cetrt UuTepueT: mfc-chehovmr@mosreg.ru
KonTakTtHsiii Tenedon: 8 (496)72-774-12,;
WNudopmanus npuBeeHa Ha caiTax:
- PIIT'Y: uslugi.mosreg.ru
- M®I1: mfc.mosreg.ru.
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[Tpunoxenue 3
K AZIMUHUCTPATHBHOMY PETJIAMEHTY

IHopsinok mosry4eHus1 3aHHTEPECOBAHHBIMHU JIUIAMHU MH(OPMALMH 110 BONIPOCAM
npeaocraBjieHus ['ocyrapcTBeHHOM YCJIYyIrH, CBeIeHUN 0 X0/1e NMPeA0CTABJICHUS
T'ocynapcTrBeHHO# yciayru, nopsiake, (popme u Mecre pazmMelieHuss HHpoOpMauu
0 mopsiiKe nmpeaocrasiaeHus ['ocyrapcTBeHHOM ycayru

1. Undopmamus o npenoctaBieHuu ['ocyaapcTBEHHOM YCIyry pa3MeliaeTcs
B JIEKTPOHHOM BHJIE:
1) Ha odunmanbHOM caifte AAMUHUCTpaK YEeXOBCKOTO MYHHUIIUIIAILHOTO paiioHa
MockoBckoii odmactu — https://achmr.ru/;

2) Ha opunuansHOM caiite M®II;

3) Ha moprtanax uslugi.mosreg.ru, gosuslugi.ru Ha CTpaHHUIAX, MOCBSIIEHHBIX
['ocynapcTBeHHOM yciyTe.

2. Pa3MmeneHHas B DJIGKTPOHHOM BHja€ HWHGOpMAalUs O MPEIOCTaBICHUN
["ocynapcTBEeHHOM yCIIyTH JIOJ>KHA BKJIKOYATh B CEOSI:

1) HaumeHOBaHUE, TOYTOBBIE apeca, CIPABOYHbBIE HOMEpPA TENEePOHOB, apeca
AJIEKTPOHHOM MOYTHI, aapeca caiitoB MDI];

2) rpaduk padotst MOPII;

3) TpeboBanus K 3asBICHUIO U MPUTIATAEMbIM K HEMY JIOKYMEHTaM (BKJIOYast
WX TIEPEUYEHB);

4) BbIIEPXKKU M3 MPABOBBIX aKTOB, B YAaCTHU Kacaromeilcs ['ocynapcTBeHHON
YCIYTH;

5) Tekct AnMuHHCTpaTUBHOTO PernamenTa;

6) KpaTKoe omurcaHue NopsiaKa rnmpeaocTabieHus ['ocy1apcTBEHHOM yCIyTH;

1.7) oOpa3msl ohopMIICHHS JOKYMEHTOB, HEOOXOAWMBIX JUISI TONYYCHHUS
['ocynapcTBeHHOM ycnyTu, U TpeOOBaHUS K HUM;

1.8) mnepeyeHb THIOBBIX, HauOOJiee aKTyaJbHBIX BOIPOCOB, OTHOCSIIUXCS
K ['ocynapcTBeHHOH yciiyre, 1 OTBETHI HA HUX.

3. Wudopmanus, ykazaHHas B NOyHKTe 2 Hacrosmero Ilpunoxenus
K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY MPEAOCTABISAECTCS TAaKXKE CHEHHAINCTAMU
Anvunuctpanuu, MO®L[ npu  oOpamenun  3asgButenel  (mpeacTaBuUTeNen
3asBUTEIIEH ):

1) nuuHo;

2) 110 moYTe, B TOM YHUCJIE JIEKTPOHHOM;

3) mo Tenedonam, ykazaHHBIM B [lpuiokeHun 2 K HacTOsIIEMY
AJIMUHUCTpaTUBHOMY PernamMeHry.

12. KoHcynbTUpOBaHHE 1O BOIMpOCaM IMpenocTaBieHus [ocynapcTBeHHON
ycinyru cotpynHukamMu M®OL] u AxMuHHCTpaIuy OCYIIECTBIsAETCS O€CIIaTHO.

13. UndopmupoBanue 3asBUTENCH (npencraBuTenen 3asBUTEIICH )
0 MOpSAAKE NpenocTaBieHUs [0CyIapCTBEHHOM YCIYyTH OCYIIECTBISETCS TaKkKe IO
tenedony «ropsiueit muaun» 8-800-550-50-30.
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14. Uudopmarus o mpeaocTaBieHu [ 0Cy1apcTBEHHON YCIIYTH pa3MeNIaeTcs B
noMmelneHussx Aaqmunucrpanuu 1 MOL, npennaszHadyeHHBIX A1 Tpyuema 3asBUTeNen
(npencraButenen 3asBuTesch).

15. Aamunuctpanus  paspabarbiBaeT MHGOpPMAIMOHHBIE  MaTepuaiabl —
NaMATKH, UHCTPYKUUHU, OpoIlopbl, — B GopMe MakeToB u repemaer ux B MOILI.
AnMuHHCTpanus 00ecleyuBaeT CBOEBPEMEHHYIO — aKTyallM3allio  YKa3aHHBIX
WH(OPMAIIMOHHBIX MaTepuajoB U KOHTPOJMPYET MX HaJU4YMEe M aKTyaJlbHOCTb
B M®II.

16. Obecnieuenne OecmaTHOro JocTyna 3asBUTeNed (IpeacTaBUTENeH
3asButens) k PIII'Y nHa 6aze M®I, B ToM unciie KOHCYIBTUPOBAHUE IO BOIPOCAM
npenocrabieHnus [OCymapCTBEHHON YCIAyrd  OCYIIECTBISIETCS B COOTBETCTBUU
C TpeOOBAaHUSIMU PETHOHATLHOTO CTaHAApTa OpTaHHW3AlUd  JEATeILHOCTH
MHOTO(YHKITHOHATBHBIX IIEHTPOB MIPEIOCTABICHUS rOCyIapCTBEHHBIX
U MYHULIMMAJIBHBIX YCIyT B MOCKOBCKOM 00J1aCTH, YTBEPKICHHOMY PaclopsKeHUEM
MuHucrepcTBa TrOCYJapCTBEHHOTO YIPABICHUS, UHPOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTUH U
cBs13u MockoBckoit oomactu ot 21.07.2016 Ne 10-57/PB.
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[Tpunoxenue 4
K AJMHHHCTPAaTUBHOMY PETNIAMEHTY

dopma TUIOBOIO JOTOBOPA HAMMa KUJIOTO IMOMEIIECHUS ISl IETEN-CUPOT U
JieTe, OCTaBIIUXCS 0€3 MOoMNeYeHUsT POAUTEIICH, JIUI U3 YKCIa IeTeH-CUPOT U JeTeH,
OCTaBIIUXCS 0€3 MOMEeUYeHUsI POAUTEIICH, YTBEPIK/IeHA MOCTAHOBJICHUEM

[IpaBurenscTBa Poccuniickoin denepannn

ot 28.06.2013 N 548
dbopma
JOI'OBOP
HalMa >KUJIOro IMTOMENICHUS ISl AETEN-CUPOT U JETEM, OCTABIIUXCS
0e3 MmoreueHus poUTENICH, JIUI] U3 Yhcia ASTEH-CUPOT U JICTEH,
OCTaBIIUXCs 0€3 MOMNEeUYeHUsT POAUTEIICH

N

" " 20 T.

(MeCTO 3aKJII0UEHUS JOTOBOPA) (1aTa 3aKII0YeHUs JOTOBOPA)

(HamMeHOBaHWE COOCTBEHHUKA JKUJIOTO TIOMEIIICHHS

(IefiCTBYIOIIETO OT €T0 UMEHHU YIIOJIHOMOUYEHHOT'0 OpraHa rocyJapCTBEHHOH BJIACTU

cyowekta Poccuiickoit denepariun, opraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBIICHHUS )

1100 YIIOJHOMOYCHHOI'O UM JIMIld, HAUMCHOBAHUC U PCKBU3UTHI

JIOKYMEHTA, HA OCHOBAaHHH KOTOPOTO JACHCTBYET YIOJIHOMOYECHHOE JIUIIO)
MMEHYeMbI B JanpHeumeMm  Hakmonmaremem, € OJHOM  CTOPOHBI,
U TpaKIaHNH(Ka)

(bamunust, ©MsI, OTYECTBO)
MMEHyeMblii(as1) B nanbHeiiimem Hanumarenem, ¢ apyroil  CTOpPOHBI, Ha
OCHOBAHUWH PEUICHUS

(HaI/IMeHOBaHI/Ie opraHa HWCIOJHUTEIBHOM BIACTH

cyowrekta Poccuiickoit denepaniuu UM opraHa MECTHOTO CaMOYITPABIICHUS )

O TPEIOCTABJICHUM KUIOro mnomemeHus ot " " 20 . N
3aKJTIOYMIIN HACTOSAIIUN JOTOBOP O HIXKECIEIYIOIIEM.
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I. IIpeamer Jlorosopa

1. Halimonmarens mnepenaer Hanumarenro 3a 1iaTy BO — BJIAJCHHE
M TOJIb30BaHMUE KHJIOE ITOMEICHUE, HaXOAIleecss B COOCTBEHHOCTH Ha OCHOBAHHU

n "

CBUJIETEIBCTBA O TOCYJIAPCTBEHHOM pErucTpalnud IpaBa OT r.
N , COCTOSIIIEE M3 KBapTUphl (KWJIOTO JIoMa) OOIel MIOoNaabio KB.
METPOB, PACIIOJIOKEHHOE B , 1. , KOpIL , KB.

, JUII BPEMEHHOrO TMPOXKHBAHMA B HEM C MPaBoM OQPOPMIICHUSA
pPErucTpanuu 1o MeCTy KUTEIbCTBA.

2. XapakTepuCTUKAa MPENOCTaBISEMOIO JKAJIOTO IOMELIEHUs, €ro
TEXHUYECKOTO  COCTOSIHMS, A TakKe€ CaHMTAPHO-TEXHUYECKOTO W HMHOTO
000py/I0BaHUs, HAXOMAIIETOCS B HEM, yKa3aHa B TEXHUYECKOM MACHOPTE >KUJIOTO
nomeneHus. JKuioe momemnieHue sBiseTcss OJaroyCTpOCHHBIM MHPUMEHUTENBHO K
YCIIOBUSIM

(HamMeHOBaHUE HACEJIEHHOTO MTYHKTA)
3. IlpenocraBusieMoe KUJIO€ MOMEIIEHHE OTHECEHO K >KWJIbIM MOMELIEHUSIM
JUTSL TETeU-CUPOT U JCTEH, OCTAaBIIUXCS O€3 TOMEUCHUsS POAUTENICH, JIUIl U3 4Yucia
NETEN-CUPOT U JI€TEeW, OCTaBIIMXCS 0€3 MONEYeHUs POAUTENICH, Ha OCHOBAHHMH
peLICHUs

(HauMeHOBaHUE OpraHa, OCYHIECTBIISIONIETO YIIPaBIeHUE KIIUIIHBIM (DOHIIOM,

JlaTa 1 HOMEpP PELIEHUS)
4. CoBmectHo ¢ HanummareneMm B kujoe IIOMCIICHUEC BCCIIAIOTCA YJICHBI €TI0

CCMBbHU:
1)

(bamumust, UM, OTYECTBO WICHA ceMbH HaHuMaTensi cTeneHs poJacTBa ¢ HUM)

2)

(bammmust, MM, OTYECTBO YiieHa ceMbU HaHMMaTens 1 CTeneHb POICTBA C HUM)

3)

(pamunms, umsi, oTUECTBO WieHa ceMbrd HaHuMaTens 1 cTeneHb poACcTBa C HUM)

5. Cpoxk perictBuga [Jorosopa cocrasisier S nerc " " 20 1. mo
n " 20 T.

6. [To okOHYaHMM CpOKa HACTOSIIETO JOTOBOpa MPHU HAIMYUU OOCTOSITENHCTB,
CBUJICTEIBCTBYIONIMX O HEOOXOAMMOCTH oOKazaHus HaHumaremo coneicTBUs B
MIPEOI0JICHUH TPYJAHOMN YKU3HEHHOU CUTYallUH, JIOTOBOP HaiiMa
CHEIMAIM3UPOBAHHOTO  JKMJIOTO  TOMELIEHUS ~ MOXET  ObITh  3aKJIIOYeH
¢ HannmareneM oqHOKpAaTHO HA HOBBIN S-JIETHUM CPOK.

II. TIpaBa u o6s13anHOCT HaHuMaTeNs U YWICHOB €r0 CEMbHU
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7. Hannumarenp umMeeT npaso:

1) HAa MCMOJB30BAHMUE KUJIOTO MOMEIICHUS ISl MPOKUBAHUS, B TOM YHUCIE
C WIEHaMU CBOEH ceMbH (Cynpyroii(omM) 1 HECOBEPIIICHHOJIETHUMU JE€THMH);

2) Ha MoJIb30BaHUE OOLIMM UMYIIIECTBOM B MHOTOKBAPTUPHOM JIOME;

3) Ha HENPUKOCHOBEHHOCTh JKUJIUIIA U HEAOMYCTUMOCTH IMPOU3BOJIHLHOTO
JMIIEHUS KUJIOT0 noMelleHuss. HUKTo He BOpaBe MPOHHUKATH B JKWJIOE NOMEUIEHUE
0e3 cornacuss Hanumarenss ¥ 4I€HOB €ro CeMbM HMHaye, Kak B MOPSAKE U CiIydasx,
PETYCMOTPEHHBIX (heJIepaIbHBIM 3aKOHOM, UM Ha OCHOBAHUU CYJI€OHOTO PEIICHMUS.
[IpoxuBaroniue B xuUjIoM MoMmelnieHun HaHumaTenb M 4iEHbl €ro CEMbU HE MOTYT
OBITH BBICEJICHBI M3 JKUJIOTO TMOMEIICHUS WA OTPAaHUYCHBI B IMPABE IMOJIH30BAHUS
WHaye, KaKk B MOPSAKE U MO OCHOBAaHUAM, KOTOPbIE MPEAyCMOTpeHbl JKUIUIIHBIM
kKozekcoM Poccutickoit Deaepannu u apyrumu dheaepaibHbIMUA 3aKOHAMU;

4) Ha nomydyeHue cyOcuaMid  Ha  OIJIATy  KWIOTO  MOMEUICHUS
1 KOMMYHaJIbHBIX YCIYT B NOPSJAKE U HA YCIOBHUSX, YCTAHOBJICHHBIX CTaTtbeil 159
Kunungnoro koaekca Poccutickoin @enepaiuu;

5) Ha npeoCTaBIeHUE B COOTBETCTBUHM € 4acThio 5 ctaThu 103 XKunmuiHoro
Konexca Poccuiickoit deaepaiiuu 1pyroro 6;1aroycTpoeHHOTO KUJI0TO TOMEIIEHHUS B
rpaHuIax

(HaMMEHOBaHWE HACEJICHHOTO MTyHKTA)

B CJIydae pacTOP>KEHHUsI HACTOSIIErO JOTOBOpa U BbicesieHUd HaHumarens u 4jieHOB
€ro CEMbH;

6) Ha 3aKJIIOYEHUE JOTOBOPA COLMAIBHOTO HalilMa B OTHOIIEHUU 3aHUMAEMOI0
YKUJIOTO TOMEIICHUS MOCIe OKOHYAHUSI CPOKA JCHCTBUSI HACTOAIIETO JOTOBOpa IMpHU
OTCYTCTBMM OCHOBaHMM s 3akiroueHuss ¢ Hanumarenem poroBopa Hanma
CIIELIUAIIM3UPOBAHHOTO JKHJIOTO ITOMEIICHUS HA HOBBIA 5-JIETHUI CPOK.

Hanumarens MOXKET HMETh VHBIC npaBa, NpeayCMOTPEHHBIE
3aKOHOIaTEILCTBOM.

8. Hanumarens 00s13aH:

1) wucnonp3oBaTh JKWJIOE TOMEIIEHHWE MO Ha3HAYEHUIO W B Mpeleliax,
YCTaHOBJIEHHBIX KunnuHeIM kogekcom Poccuiickoit @enepanuu;

2) coOmro1aTh MpaBuia MOJIb30BAHUS KUJIBIM IIOMEIIICHUEM;

3) obecrnieunBaTh COXPAHHOCTD XKHUJIOTO MTOMELIEHUS;

4) moaAep)XKHUBaTh B  HAJEXKAIEM COCTOSIHUM JKWJIOE€ TOMEIICHHE.
CaMOBOJIBHOE TEPEYCTPOMCTBO WJIM TMEPEIUIAHUPOBKA JKWIOTO TIOMEIICHUS HE
JIOITYCKaIOTCS;

5) NpOBOAUTH TEKYIIUM PEMOHT KUJIOTO TOMEILICHHUS;

6) CBOECBPEMEHHO BHOCHUTH IUIATY 3a JKWJIOE MOMENICHHME U KOMMYHAIbHBIE
ycnyru  (oOsi3atenbHble  TiaTekd). OOS3aHHOCT, BHOCHUTH ILIATy 3a JKHIIOE
MOMEIICHHE M KOMMYHQJIbHBIE YCIYTM BO3HMKAET C MOMEHTA 3aKJIIOYCHUSA
HACTOSIEro JIoroBopa. HecBoeBpeMEHHOE BHECEHHUE TIJIATHI 32 KUJIOE MOMEIIEHUE U
KOMMYHaJIbHBIE YCIYTd BJI€YET B3MMaHUE TEHEW B pa3Mepe U MOpSJKE, KOTOpHIE
npeaycMoTpensl ctatbert 155 Kunmugnoro koaekca Poccutickont @enepanuu;
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7) mnepecenuThcs Ha BpeMsl KaMUTAJIbHOTO PEMOHTA WJIM PEKOHCTPYKIHH >KUJIOTO
JIOMa C 4YJi€HaMHd CEMbU B JAPYroe KWJIO€ IIOMEIICHUE, MPEeI0CTaBICHHOE
Hanmonarenem B rpanunax

(HaMMEeHOBaHWE HACEJICHHOTO MTyHKTA)
(korga peMOHT HE MOXeT ObITh Mpou3BelAeH Oe3 BeiceneHus). B ciydae oTkaza
Hanumarens u 4jl€HOB CEMbH OT IIEPECENICHUS] B 3TO IKUJIOE IOMENICHUE
HaiimonaTens MoXkeT moTpedoBaTh MepecesieHns B CyAeOHOM MOPSIZIKE;

8) nomyckath B KWJIO€ MOMelleHue npeactaBurens HaliMogarens 1js ocMoTpa
TEXHUYECKOTO COCTOSIHHS KUJIOTO MOMENIEHUS, CAHUTAPHO-TEXHUYECKOIO U MHOTO
000pyI0BaHUsA, HAXOMSIIETOCS B HEM, a TaKXKe JJI BBINOJHEHUS HEOOXOJMMBIX
pabor;

9) mpu 0OHApY>KEHUU HEUCIPABHOCTEH KUJIOTO MOMEIICHHUS WU CaHUTAPHO-
TEXHUYECKOTO W HHOro OOOpYJIOBaHMS, HAXOMSIIErocs B HEM, HEMEIJICHHO
NPUHUMATh BO3MOHBIE MEpPhl K HMX YCTPAaHEHHUIO U B Cilydyae HEOOXOAUMOCTH
coo01maTh 00 yKa3zaHHBIX HEUCIpPaBHOCTAX HaiimomaTento win B COOTBETCTBYIOIIYIO
AKCILTYaTHPYIOUTYIO JIMOO YIPABIISIONIYIO OPTaHU3AIHNIO;

10) ocymIecTBISThH MOJIH30BAHUE KUJIBIM TTOMEIICHUEM C YUYE€TOM COOIOJCHUS
mpaB M 3aKOHHBIX MHTEPECOB COCeNeH, TpeOOBaHMI MOXKapHOW OE30MacHOCTH,
CaHUTAPHO-TUTUEHUYECKUX, IKOJIOTHYECKUX M UHBIX TPEOOBAaHUM 3aKOHOJATEIHCTRA.

Hanumarens HEeceT UHBIE 00s13aHHOCTH, MpEeAyCMOTPEHHBIE
3aKOHOAATEIbCTBOM.

9. Bpemennoe otcyrctBue HanHumarens W 4WIEHOB €ro CEMbH HE BJICYET
M3MEHEHHUS UX MPaB U 00S13aHHOCTEH 1O HACTOSIIEMY JIOTOBODY.

10. Hanumarenb, He BIpaBe OCYLIECTBISATH OOMEH >KHIJIOTO IMOMEIICHHUS,
a Tak)Ke MepeiaBaTh €ro B MOJIHAEM.

11. Ynensl cembun HaHumarenss HMEOT TMPaBO IMOJIb30BAHUSA KUJIBIM
noMenleHnem HapaBae ¢ Hanumaresnem.

12. Unensl cembn Hanmmatenst 00s13aHbI UCITOIB30BATh JKUJIOE TTOMEIICHHE T10
HA3HAYCHUIO M 00ECTICYNBAThH €r0 COXPAHHOCT.

13. JleecmocoOHBIE wIEHBI ceMbH HaHuMarens HECYT COJUAAPHYIO
¢ Hanumarenem OTBETCTBEHHOCTh 110 OOS3aTENBCTBAM, BBITCKAIONIUM U3
MOJIb30BaHUsl JKUJIBIM MOMENIEHUEM, €CJIM HWHOE HE YCTAaHOBJEHO COIJIAIICHUEM
Mexy HaHumaTenem u 4jieHamMu €ro CEMbHU.

III. IIpaBa u ob6s13anHOCTH HaitmonaTens

14. HalimoaTtenb UMEET IPaBo:

1) TpeGoBaTh CBOEBPEMEHHOTO BHECEHHS IUIATHI 3a JKUJIOE IOMEIICHHE U
KOMMYHaJIbHBIE YCITYTH;

2) TpeboBaTh COOJIIOJCHUS TPABHII TOJH30BAHUS >KUIIBIM TMOMEILEHUEM,
o0ecrnedeHrs COXpPaHHOCTH >KUIIOTO TTOMEIIEHUS, TOIIEPKAaHUS KUJIOTO TTOMEIICHHUS
B HAJUIeXkAIlleM COCTOSHUHU, COOJIIO/IGHHS TpaB U 3aKOHHBIX HMHTEPECOB coOcelei,
TpeOOBaHUIl MOXapHOIl 0€30MacCHOCTH, CAHUTAPHO-TUTMEHUYECKHUX, IKOJIOTUYECKUX
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Y MHBIX TPeOOBaHMIA 3aKOHOIaTEIILCTBA.

Hatimonarenn MOKET UMETH HUHBIE npasa, PETyCMOTPECHHBIE
3aKOHOIAaTEILCTBOM.

15. Haimomaresnp 00s13aH:

1) mepenate Hanumartemo cBOOOAHOE OT MpaB HHBIX JIMI, MPUTOAHOE IS
NPOKMBAHKUA JKHJIOC IIOMEIIEHWEe B COCTOSHHH, OTBEYAIoOmeM TpeOOBaHUIM
MO’KapHON 0€30MacHOCTH, CAHUTAPHO-TUTHCHUYECCKUM, JKOJOTHYCCKUM W HWHBIM
TpeOOBaHUSM, SBJISIONIEECS 0J1ar0yCTPOSHHBIM MPUMEHUTEIHHO K YCIOBUSIM

(HaMEHOBaHUE HACEJICHHOTO MTYHKTA)

2) TmpUHUMATh Yy4YacTHE€ B HAJICkKAIlEeM COJIEPKAHUM M PEMOHTE OOIIEero
AMYII[ECTBA B MHOI'OKBApPTUPHOM JIOME, B KOTOPOM HAXOJUTCS KUIIO€ IIOMEIIECHHUE;

3) OCYIIECTBIATh KAlUTAJIbHBIA PEMOHT JKUJIOTO TTOMEILICHHUS;

4) nmpenoctaBuTh HaHuMaTenio M 4YjieHaM €ro CeMbH Ha BpeMs IMPOBEICHUS
KalUTaJIbHOTO PEMOHTA WJIM PEKOHCTPYKIMU >KWJIOrO JIoMa (KOrja PEeMOHT WU
PEKOHCTPYKITUSI HE MOTYT OBITh MPOM3BENeHbI O0e3 BhiceneHuss Hanummarens) sxuioe
IOMEIIeHHe MaHeBpeHHOTo ¢oHAa (M3 pacueTra HE MeHee 6 KB. METPOB JKHUIION
IJIOIIAM Ha 1 YeloBeKa) B IpaHuUIlax

(HaMMeHOBaHWE HACEJIEHHOTO MTYHKTA)
0e3 pacTop KeHHUsI HacTosIero aoropopa. llepecenenne Hanumarens u 4ieHOB ero
CeMbH B KWJIOC TOMEIICHHE MaHEBpeHHOro (oHaa W oOpaTHO (IO OKOHYAHUU
KAUTaJIbHOTO PEMOHTA WU PEKOHCTPYKIHMH) OCYIIECTBISECTCS 3a CYET CPEICTB
Haiimonarens;

5) undopmupoBath Hanumarenss o mpoBEICHUHM KAMUTAIBHOTO PEMOHTA WIIH
PEKOHCTPYKITUH JIoMa He To3qHee yeM 3a 30 aHei 10 Hadana padoT;

6) OpUHMMAaTh YYacTHE B CBOEBPEMEHHOW IIOJATOTOBKE JKUJIOTO JIOMa,
CAaHUTAPHO-TEXHUYECKOTO W HWHOTO OOOpYyIOBaHWS, HAXOMAIIETOCS B HEM,
K DKCIUTyaTallid B 3UMHHUX YCIIOBUSIX;

7) obecrnieunBaTh peaocTaBicHue HannmaTe o KoMMyHaIbHBIX YCITYT;

8) cobroaaTh P MEPEYCTPONCTBE U IMEPEIIAHUPOBKE KUJIOTO MOMEIICHUS
TpeboBaHuUs, yCTaHOBJICHHBIC KMIHIIHBIM KojiekcoM Poccuiickoit denepanuu;

9) mpenocTaBUTh Jpyroe 0JIArOyCTPOSHHOE KHUJIO€ IMOMEIICHUE B TpaHHUIlAX

(HamMeHOBaHWE HACEJIEHHOTO MTYHKTA)
B ClIy4ya€ pacCTOpPKEHUS HACTOSIIETO JOTrOBOpAa IO OCHOBAaHHUSM W B MOPSIKE,
MpeaycCMOTpeHHBIM KuuiiHeM kogekcom Poccutickoit @enepanuy;

10) 3aKkiarOYUTh JOTOBOP COLMAIBHOTO HaiiMa B OTHOIICHHHM 3aHUMAaeMOTO
JKHJIOTO TIOMCIIEHHsT Oe3 BhICelieHMs HaHumMmarelss M WICHOB €ro CEMBHM IOCIIE
OKOHYAHMS CPOKa JIEMCTBHUS HACTOSIIETO JIOTOBOpPA IIPU OTCYTCTBMU OCHOBAHWUM IS
3aKJIFOUYECHUS IOTOBOPA HAMMa CIEUUATU3UPOBAHHOTO KUJIOT0 IMOMEIIECHUS HA HOBBIN
S-NIeTHUM CPOK.

Haiimonarens HECeT VHBIE 00513aHHOCTH, IIPELYCMOTPEHHBIE
3aKOHOJIaTEILCTBOM.
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IV. Pactop:keHue u npekpaiieHme 10ropopa

16. Hacrosimmii 1OroBOp MOXET OBITh PACTOPTHYT B JII0OOE€ BpeMs IO
COTJIAILIEHUIO CTOPOH.

17. PactopxkeHue HaCTOAIMIETO JOroBopa Mo TpeboBanuto Haitmonarens
JIOMyCKaeTcs B Cy/IeOHOM MOPSJIKE B cllydae:

1) ueBHecenuss Hanumarenem IiaTel 3a JKWIOE TMOMelIeHHE U (UJIN)
KOMMYHAJIbHBIE YCIIYTH B T€UEHUE O0Jiee 6 MecCsIIeB;

2) pa3pyuieHusl WM NOBPEXKACHUSA KUJIOTo nomeunieHus HanumareneM wiam
YJIEHAMU €T0 CEMBH;

3) cucrematuyeckoro HapyuieHuss HaHumareinem WM 4jieHaMH €ro CEMbH
IIPaB ¥ 3aKOHHBIX HHTEPECOB COCEAEH;

4) wucnonp3oBaHus HaHuMmarenemM WM YJ€HAMU €r0 CEMbH SKHIIOTO
MOMEIICHHS HE 10 HA3HAYEHUIO.

18. Hacrosmumii JOroBop NpeKpaiiacTcs:

1) B cBsi3U ¢ yTpaToi (pa3pylIeHUEM) KAJIOTO TOMEILIEHHUS;

2) 1O WHBIM OCHOBaHMSIM, TMPETYCMOTPEHHBIM JKWIMIIHBIM KOJIEKCOM
Poccuiickon @enepanumu.
B ciyuae mpekpallieHusi HaCTOSILEro JOTOBOpPa B CBSI3M C YTpaToul (pa3pylieHUEM)
XKwioro nomemieHuss Hanumarento mpenocraBisieTcss — JApyroe OJaroyCTpoOE€HHOE
YKUJI0€ TTIOMENIEHUE, HAXOSIIEECs B TPAaHULIAX

(HaMEHOBaHUE HACEJICHHOTO MTYHKTA)

IIo mcredeHuun cpoka ACUCTBUSA HACTOALIETO AOoroBopa Hanumarens u 4iieHb
€ro0 CEMbHM HE IIOAJIEKAT BBICEJICHUIO M3 JKUJIOTO IIOMELIEHHUs, B OTHOLICHUHU
3aHMMAeMOro JKUJIOro ImomeunieHuss ¢ HaxHumarenem 3akiaro4yaeTcss JIOrOBOP
COLIMAJILHOTO HaliMa J100 B COOTBETCTBUHU C MYHKTOM 6 ctathu 8 denepambHOTro
3aKkoHa "O IOMOJHUTEIBHBIX FAPAHTHUSX MO COLMAIBHON MOAIEPKKE AETEN-CHUPOT U
JeTei, ocTaBIIMXCA Oe3 TOIMEYeHHs] poAuTeNell" OJHOKpaTHO JOroBOp Haiima
CIIELIMAIIM3UPOBAHHOIO JKWJIOTO MIOMEIIEHUS Ha HOBBIN S-JIETHUM CPOK.

V. BHeceHue miaTel 0 10r0BOPY

19. HanuMmarenb BHOCUT IUIaTy 3a JKWJIOE MOMEIIEHUE B pa3Mepe U MOPSIKE,
KOTOpBIE NpenycMoTpeHbl JKununiHeiM kogekcoMm Poccutickoit denepanyu.

VI. Uneie ycnosus

20. Cnopsl, KOTOpbIE MOTYT BO3HUKHYTh MEXAY CTOPOHAMM IO HACTOSLIEMY
JIOTOBOPY, pa3peiiatoTcs B NOPsAKE, IPEAYCMOTPEHHOM 3aKOHOIATEILCTBOM.

21. Hacrosmmuii AOTOBOP COCTaBIEH B 2 JK3EMIUIAPAX, OOUH M3 KOTOPBIX
Haxoautes y Halimonarens, npyrou - y Hanumarens.
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Hanmonarenn Hanumarens
(momucs) (moamuce)

ML.IL
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[Ipunoxenune 5
K AJMUHUCTPAaTUBHOMY PEINIAMEHTY

Pemenue 00 oTkase B npegocraBjiennu ['ocyrapcTrBeHHOM yCayru

brnank nmucbmMa AMUHHCTpAITUU

mara HOMEp

®.11.0. 3asaBuTens, agpec

PEIIEHUE

o0 oTkaze B  mpenocTaBieHUMM — AaMuHucTpanued — YexoBckoro
MYHHUIIMIIATBHOTO pailoHa rocynapcTBeHHOM ycnyru «ObecrnedueHue OeTel-CUpoT U
JeTel, OCTaBIIMXCS O3 MONeYeHUs POIUTEIICH, JTUI] U3 YKUCia JeTel-CUPOT U JeTeH,
ocTaBIIMXCS  0€3  TMOomeyeHuss  poAuTeNel, OJaroyCTpOCHHBIMU  KUJIBIMU
MOMEIIESHUSIMU  CHIEIUATIM3UPOBAHHOTO SKWJIMIIHOTO (OHAA IO JIOrOBOpaM Haiima
CIIELMATM3UPOBAHHBIX KUJIBIX TTOMEIIECHUI

Anvunuctpaius YexoBCKOr0 MYHHUIIMITAILHOTO paiioHa yBemomusieT Bac 00
OTKa3e B MPENOCTABICHUU HKWIOTO TMOMEIICHUS 1O JOTOBOpPY  Haiima
CIIELMAIM3UPOBAHHOIO >KHJIOTO MOMENIEHUs ISl AETEH-CUPOT U JIETEH, OCTaBIINXCS
0e3 IoIeUeHHs] POJIUTEIICH, JTUIl U3 YHCIa JCTCH-CUPOT M JIETEeH, OCTaBIIUXCs 0e3
MIOIIEYECHUS] POAUTEIICH.

Pemenne 00 oTkaze MNPUHATO IO CIEAYIONIMM OCHOBaHUAM (yKa3aTh
OCHOBaHHE):

0 Hanuuume nNpoOTUBOPEUYMBBIX CBEACHUN B 3asBICHUM W MPUIIOKEHHBIX
K HEMY JIOKYMEHTAaX.

0 HecooTrBercTBue kareropuu 3asiBUTENS KPYTY JIML, YKa3aHHBIX B MYHKTE 2
HACTOALIET0 AIMUHHUCTPATUBHOTO PEMVIAMEHTA.

0 HecooTBercTBME IOOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX, YKa3aHHbIX B IyHKTe 10
HACTOSIIIET0 AJIMUHHCTPATHBHOTO perjlaMeHTa, 1o ¢GopMe WM COACPKaHUIO
TpeOoBaHUAM 3aKoHOIaTeNbcTBa Poccuiickoit denepanuu.

O 3asBieHHE MOAAHO JUIOM, HE HMEIOIUM TMOJHOMOYUN MPE/ICTABIAThH
UHTEpEChl  3asiBUTENsA, B  COOTBETCTBHM C IYHKTOM 2.3  HACTOSIIETO
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

0 OrtcyrctBue cBeneHuid o 3asButene B CBOAHOM CHUCKE JAETEH-CHPOT
U JeTel, OCTaBIIMXCS O€3 MOMeYeHUs POAMTENEH, JUI[ W3 YuCia JeTeH-CHpOT
U JIeTel, OCTaBIIMXCS O€3 MOoMeuYeHUus pPOoaUTeNeH, Moaex)anmx o00ecIeueHUIo
KUJIBIMU TIOMELICHUSIMU B TEKYIIEeM roay B UeXOBCKOM MyHHULIMNAIbHOM paroHE
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MOCKOBCKOH 001aCTH.

0 HWudopmanms, KoTopas COACPKHUTCI B JOKYMEHTaX, IPEACTaBICHHBIX
3asgBuUTEIIEM (mpeacraBuUTEIEM 3asBuTens), HPOTHBOPEUYHT CBEJICHUSM,
COJICPIKAIIMMCS B TOKYMEHTAaX, HAXOIAIIUXCS B BEJICHUH OPraHOB BJIACTH.

Y1II0JIHOMOYEHHOE JIOJHKHOCTHOE
JIMIIO OpraHa MECTHOIO

CaMopr ABJICHUA (nmoamnuce) [(5(6]
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[Tpunoxenue 6
K AZIMUHUCTPAaTUBHOMY PEIIAMEHTY

dhopma
3asiBieHHe Ha npeaocTaBiaeHue ['ocyrapcTBEeHHOM YCJIyTru

PykoBoauTento AIMUHUCTpALIAN

MYHUIHUIIAJIBHOTO O6pa3OBaHI/I$I

(®.11.0.)

OT rpakJaHuHA(KH)
(®.1.0. NOIHOCTBIO, MECTO YKUTEITHCTBA
U PEKBH3HTHI JIOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIIOLIECTO €ro JINYHOCTD)

OT NpCACTABUTCIIA 3asBUTEIA

(®.1.0. momHOCTHIO, PEKBU3HTHI TOKYMEHTA,
MOATBEPKIAIOIIETO ero MOJTHOMOYUSL,  JOKyMEHTa,
YIOCTOBEPSIOIIETO JTUIHOCTH)

(TIoUTOBBIH azpec, agpec AIEKTPOHHON MOUYTHI, HOMEP
TenedoHa AJs CBSI3U ¢ 3asiBUTEIEM

(npencraBuTenemM 3a}IBI/ITeH}I)

3ASBJIIEHUE

[Ipomnry 3akmrO4UTH CO MHOM JOTOBOP HaliMa CHEUUAIU3UPOBAHHOIO KUJIOTO
MOMEILEHUS IS JeTeH-CUPOT U JIeTeH, OCTABIIUXCS 0€3 MONeYeHUs pOAUTENEH, JIHIL
U3 YHUCNa JEeTEH-CUPOT U JeTel, OCTaBIIMXCS 0€3 MOMeueHus: poauTesiet, Ha JKUII0e
IIOMEILEHHUE, PaCIIOIOKEHHOE 1o aapecy:

SBiasArOCH

(pebeHKOM-CcUPOTOH, peOCHKOM, OCTABIIMMCS O€3 IOTIEYCHUS POJIUTEIICH, JINIIOM U3 YHCIIA IETCH CHPOT H JICTEH,
OCTaBHIUXCsA 663 IIOIICYCHUA pOZ[I/ITeJIeﬁ C YKa3aHUEM NOKYMEHTOB, HOATBEPKAAIOINX CTaTyC),

Bxitouen (a) B CBOAHBIM CHUCOK ACTEH-CUPOT W JIETeH, OCTaBIIUXCS 03
NOTICYEHUST POAMTENEH, JIMI W3 Yucia JeTed-CUpOT M JieTell, ocTaBlIMXCA 0e3
MOTICYCHHSI POJUTENCH, MOAJEKAINMX OOECIEYCHUIO JKWIBIMU TOMEIICHUSMHU, B
TEKylIEM TOAYy B (YKa3aTh MYHHIIMIAIBHOEC O00pa30BaHUE)
MocKkoBCKOM 00JIacTH.

K 3asBrienuto npunararo cieayromue J10KyMEHTHI:

1.

2.

3.
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4.

« »

(mara) (moamuck)

Jlato cBoe corjacue Ha TOMy4YeHHE, O0O0pabOTKy | TMepeaadyy MOUX
NEPCOHANBHBIX AaHHBIX coryiacHo DenepanbHbIM 3aKkoHaM oT 27.07.2006 Ne 149-03
«O6 unpopmanuu, HHGOPMALMOHHBIX TEXHOJOTUAX U O 3alIUTe UH(DOpMALMU», OT
27.07.2006 Ne 152-@3 «O nepcOHaNBHBIX JaHHBIX).

Iloamnuce ara

PesynbpTaT npenocrasieHus ['ocy1apcTBEHHON yCIIyTH MPOITY HAIIPaBUTh:

= B M®I], na OymMaXHOM HOCHUTENE, 3aBEPEHHOIO  IOANHUCHIO
YIOJTHOMOYEHHOTO  JIOJDKHOCTHOTO  Jidlla  AJMUHHUCTpAllMM U T€YaThio
AJIMUHHUCTpaLIVH.

[Monnucek 3asiBuTens (MpeacTaBUTENs 3asiBUTEIIA)

Jlara 20 r.
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[Tpunoxenue 7
K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PEIIAMEHTY

Onucanue JOKYMEHTOB, HeO0OXO0AMMBIX JJIA NpeaocTaBjieHus ['ocyrapcTBeHHoi ycayru (0T3b1Ba 3asiBJICHUSA
Ha npeaocrasjieHue ['ocy1apcTBEHHOM YCJIYIH).

Kareropus nokymenra | Buuabl JOKYMEHTOB OO6mue TpeboBaHUS K TOKYMEHTY

JIOKyMeHTBI, TpeI0CTaBIsAeMble 3asiBUTENEM (TIPeICTaBUTENIeM 3asiBUTEIIs)

3asiBneHue 3asBieHue 3asiBiIeHHE JOHKHO OBITH 0hopmIleHO 1o Gopme, 3asBieHUE AOHKHO OBIThH TOIIHUCAHO
YKa3aHHOU B COOCTBEHHOPYYHOU MOJMHUCHIO 3asiBUTENS WU
[Tpunoxenun Ne 6 Pernamenrta MpeaCcTaBUTENS 3asBUTENS, YIIOJIHOMOYEHHOTO

Ha NMOoAINMMCaHNuEC JOKYMCHTOB IIPpH IMoaavc.

JIoKyMeHT, [Tacnopt rpaxknanuna | [Tacropt AomKeH ObITH OPOPMIIEH B COOTBETCTBHUH C [IpencraBnsieTcss opuruHai 10KyMEHTa JUIst
YAOCTOBEPSIOIIUI Poccuiickoit [TocranoBnenuem IIpaBurenscTBa Poccuiickoi CHSTHSI KOIIUH.
JINYHOCTD denepauun ®denepanun ot 8 uromst 1997 r. Ne 828 «O06 Komnus 3aBepsercs noANUChIO CrIeMaInCcTa
yrBepkaeHuu [lonoxenus o nacrnopre rpaxaaHuHa MO®I] n neyarsro MOLI.

Poccutickoit deneparuu, oOpasiia 61aHKa U OTTHMCAHUS
racnopra rpaxaannaa Pocculickont @enepanuny.

JIOKyMEHT, [Tactiopt rpasknanuna | O6pazern nacnopra rpaxaannaa Coroza COBETCKHUX [IpencrapisieTcs OpuruHai JOKyYMEHTA s
YAOCTOBEPSAIOLLHN CCCP Commanucrtuueckux PecryOnuk u onucaHue nacrnopra CHSATUS KOIIHH.
JINYHOCTD yTBepxkaeHbl noctanoBieHueM CosmuHa CCCP ot Komnus 3aBepsercs noANUChIO CrIeMannucTa
28.08.1974 Ne677 «O06 yrBepxxaeruu [Tonmoxenus o M®II u neyarpro MODLI.

nacnoptHoi cucteme B CCCPy;
BOIIPOC O ICUCTBUTEIBHOCTH MACTIOPTA TPaXKAaHUHA
CCCP obpasma 1974 rona pemaercsi B 3aBUCUMOCTH OT
KOHKPETHBIX 00CTOSTENHCTB (TOCTAHOBJICHHE

48
000K

DIRECTUM-25360-740247




IIpaBuTenscTBa Poccuiickoit @enepanuut ot
24.02.2009 Ne 153 «O npu3HaHUM JEHCTBUTEIBHBIMU
1o 1 uronsa 2009 r. nactioptoB rpaxkaannHa CCCP
obpasua 1974 rona u1st HEKOTOPBIX KaTeropuit
MHOCTPAHHBIX IPaXJIaH U JIUL O€3 rPa)1aHCTBA)

JIOKyMEHT, Bpemennoe ®opwma yrBepxaeHa npukazom ®MC Poccuu ot [IpencrapisieTcs OpuruHa; JOKyYMEHTA s
YAOCTOBEPSIOIIUI YIAOCTOBEPEHHE 30.11.2012 Ne 391 «O06 yTBepkaeHUN CHATHS KOIIHH.

JINYHOCTD JUYHOCTHU TpakJaHWHA| AJMHHUCTPATUBHOTO periiameHnTa denepanbHOM Komnus 3aBepsercs noANUChIO CrIeMaInCcTa
Pocculickoit MUTPALMOHHOM CTYKOBI 1O MPEOCTABICHUIO M®O®I] n neyarsro MOLI.
®denepauuu roCyAapCTBEHHOM YCIyTH IO BbIIaYe U 3aMEHE

rnacnopra rpaxaanuHa Pocculickonn @enepauuu,
YAOCTOBEPSIONIETO JTUYHOCTh rpaxkaannHa Poccuiickoit
Oenepanuu Ha Tepputopun Poccuiickoit @enepanum»
JIOKyMEHT, VY ocrosepenue ®dopmebl ycTaHoBieHbl MHCTpyKIMEH o ooecnieuenuto |  [IpencraBnsercs opuruHai JOKyMEHTA IS
YI0CTOBEPSAIOIINIMA JUYHOCTH (GYHKITMOHUPOBAHHS CUCTEMBI BOMHCKOTO y4eTa CHSITUS KOIIHH.

JINYHOCTD BOCHHOCITY>KAIIIETO rpaxaan Poccuiickoii enepannu U mopsaka Komnus 3aBepsercs noANUChIO CrIeMaInCcTa
Poccuiickoit MPOBEJICHUS CMOTPOB-KOHKYPCOB Ha JYUILIYIO M®II u neyatpro M®II.
denepannu; OpraHU3aIMI0 OCYIECTBIEHNS BOUHCKOTO y4eTa,

BOCHHBIN OMIIeT YTBEpKAECHHOHN MpuKa3zoM MuHHCTpa 000pOHBI
coJsiiatra, MaTpoca, Poccuiickoit ®enepanuu ot 18.07.2014 No 495.
CEeprKaHTa, CTAPILUHBI,
MpanopIuKa,
MUYMaHa u oduiepa
3amnaca
JIoKyMeHT, Brinucka u3 pemenus ®dopma J0JIKHA COOTBETCTBOBATh [IpencrapisieTcs OpuruHag JOKyMEHTA s
MTOATBEPK AT I OpraHa OIeKHU U ®enepanbHOMy 3akoHY OT 24.04.2008 Ne 48-D3 «O06 CHATHS KOIIHH.
MOJIHOMOYHS OTIEKYHA | TOMEYUTENbCTBA 00 OTeKe U Komnus 3aBepsieTcs MOANUCHIO CICIIMANINCTA
(momeuunTens) YCTaHOBIICHUH HaJT MONEYMTENIBCTBEY, OCTaHOBIEHMIO [[paBuTEnLCTBA M®II u neyatsro MOPILI.

pebeHKoM,
HEJIEECIIOCOOHBIM

Poccuiickoit @enepanuu ot 17.11.2010 Ne 927 «O6

OTACJIBHBIX BOIIPOCAX OCYIICCTBIICHHUSA OIICKH U
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TpaXTaHHHOM OTICKH
(moTeYnTenbCTBA)

MOTIEYUTEIILCTBA B OTHOIIICHUU COBEPIICHHOJICTHUX
HEIEECIIOCOOHBIX HUIN HE IMOIHOCTBIO IEECIIOCOOHBIX
TPaKIaH»

Pewenue cyna o
IIPU3HAHWM JIULA U3
4YHUCIIa JEeTEeNH-CUPOT U
JeTel, OcTaBIINXCs 0e3
MIONICYECHUS POJUTEIIEH,

Pemenue cyna

Hannexaiiie 3aBepeHHast KONus petieHus cya.

[IpencraBnsieTcss opuruHai J0KyMEHTa JIst
CHSITUS KOTIHH.
Komnus 3aBepsieTcs MoANUCHIO CIEIIMANINCTA
MOII u neuarsro M®II,.

HEIEECTIOCOOHBIM
JIOKyMeHT, JloBEpEeHHOCTH JloBEpEeHHOCTH I0JIKHA OBITH O(hOpMIIEHA B IIpencrasnsercs opuruHan JOKyMEHTa JUIst
YZIOCTOBEPSIOIIUI COOTBETCTBHUH C TPEOOBAHUSAMM 3aKOHOJIATEILCTBA U CHSATHS KOIHH.
IIOJIHOMOYUS COJIEPKATh CJIEAYIOIINE CBEACHMUS: Komnus 3aBepsieTcs NOANUCHIO CHEUAINCTa
MPEACTaBUTENS -OUO nuia, BBIIABUIETO IOBEPEHHOCTH; M®I] u neyatsio M®LI.
-®NO nuua, ynoarHOMOYEHHOTO 10
JOBEPEHHOCTH;
-JlaHHBIE JTOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSIOIINX
JUYHOCTb ITUX JIUL;
-O0beM NOJTHOMOYHI MTPEICTABUTEIS,
BKJIIOYAIOIIMIA MPABO HA MoAavy 3asBJICHUS O
npenocrasiieHny ['ocygapcTBEHHOM yCayru
-JlaTa BBIIa4M JOBEPEHHOCTH;
-IToanuce nuna, BeIAABIIETO JOBEPEHHOCT.
JI0BEpEHHOCTh 0JIKHA OBITh HOTAPUAJIBHO 3aBEPEHA.
JIOKyMeHT, Pemenue cyna Hapnexaiue 3aBepeHHas KOs peLIeHUs Cyaa. [IpencraBnsercs: opurnHan JOKyMEHTa AJs
IOATBEP K TAIOIU I CHSATHS KOIHH.
HYMaHCHIIALINIO Komnus 3aBepsieTcs NOANUCHIO CHEUAINCTa
HECOBEPILIEHHOJIETHETO MOII u neuarsro M®II,.
JIOKyMeHT, Pewenne oprana dopma 0JKHA COOTBETCTBOBATh IIpencrasnsercs opuruHan JOKyMEHTa JUIst
MTOATBEPIK A0 I ONEKHU U ®denepanpHOMy 3akoHY 0T 24.04.2008 Ne 48-D3 «O6 CHATHS KOIIHH.
HYMaHCHIIALINIO OIIEKE U NONEUYNTENBCTBEY. Konus 3aBepsieTcss NOJIUCHIO COEUAINCTA
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HECOBEPILIEHHOJIETHETO MOTICYUTEIILCTBA MOII u neuarsro M®II,.
JIOKyMEHTBI, 3aMpalnBaeMbie B MOPSIAKE MEKBEIOMCTBEHHOI'O B3aUMOJIEHCTBUS
JIOKyMeHT, Beinncka u3 Equnoro | B BeIKMCKe yKa3bpIBalOTCs CBENCHUS O HAJMYUU WIN X
MTOATBEPKIAOIINAN roCyAapCTBEHHOTO OTCYTCTBHH Y 3asBUTENS MpaB COOCTBEHHOCTH Ha
HaJU4Ke WM OTCYTCTBHE peectpa KUJI0€ ITOMELICHUE.
y 3agBuUTENS IpaB HEJBUKUMOCTHU
cooctBenHocTu Ha xuioe| (EI'PH) Ha 3asBuTens
MIOMEILEHUE
Nudopmarnus Nudopmanus o B nndopmanmm yka3sBaroTCsS CBEICHHS O HATUINH X

HaXO0XXJCHUHN CBEJICHUM
0 3asgBuTEIIC B
CBOJHOM CITHCKE
JETEU-CUPOT U JETEH,
OCTaBIIMXCS 0€3
MOTIEYEHUS POJIUTEIIEH,
JIMI] U3 X YHUCIIa,
MOJIEKAIUX
00eCcIeueHHIO
JKUJIBIMUA
IMOMEIICHUSIMU, B
TEKYIIEM TOy B
YexX0BCKOM
MYHUITUTIATEHOM
parione MoCKOBCKOI
o0acTH.

WM OTCYTCTBUU 3asiButenisi B CBOAHOM CIIHCKE
NETEH-CUPOT U JACTEH, OCTABIINXCS O3 MONEYCHUS
pOAUTEINEH, JIUI] U3 UX YUCTA, MOJJIeKAIINX
00ecrevyeHnIO KUIbIMUA TOMELIEHUSIMU, B TEKYIIIEM
rony B YeXOBCKOM MYHULIUIIAJIHOM PailOHE
MocKOBCKOM 001aCTH ¥ PEKBU3HUTHI JOKYMEHTA,
KOTOPBIM YTBEPKJIEH CITHUCOK.
OdopmsieTcs Ha 61anke MUHHCTEPCTBA 00Opa30BaHMs
MocKOBCKOI 001aCTH, TOAIUCHIBAETCS
YIIOJTHOMOYEHHBIM JIUIIOM.
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JIOKyMEHT,
MOATBEPK AU I
PErUCTPALMIO IO MECTY
KUTEIHCTBA

CBHIETEILCTBO O
PETUCTPALIMH IO MECTY
KUTEIHCTBA (€CIIU ATH

CBEJICHUS HE
coJiepkaTcs B
TIOKYMEHTE,

YIOCTOBEPSIOLIEM

JUYHOCTH 3asiBUTEIS)

®dopma J0JKHA COOTBETCTBOBATH MPUIIOKEHUIO 9
K AZIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY
npenocTtasiieHus OenepaibHON
MUTPALMOHHON cTy)00ii
rOCyIapCTBEHHOW YCIYyTH
10 PETUCTPAILMOHHOMY YUYETY
rpaxnaan Poccuiickoii ®enepanun
110 MECTY NpeObIBaHUS
U II0 MECTY KHUTEJIbCTBA
B npenenax Poccuiickoil denepanmu, yrBepKIACHHOMY
npuka3zom deneparbHON MUTPAITMOHHON CITY>KOBI OT
11.09.2012 Ne 288.

52
000K

DIRECTUM-25360-740247




[Tpunoxenue 8
K AZIMUHUCTPATHBHOMY PETJIAMEHTY

®opma perieHusi 00 0TKa3e B IpHeMe M PerucTpPanuy J0KYMEHTOB IS
npeaocraBjieHus ['ocyrapcTBeHHOM yCJIayru
(Ha 6anke MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa MPEA0CTaBICHUS
TOCYIapCTBCHHBIX M MYHHUIIMITAIBHBIX YCIIYT)

Komy:

DdUO 3zagaBureneit

Anpec 3asBuTenen

Perienue

00 OTKa3e B MpUEME U PETUCTPAIIUU JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX IS
npenoctasienus ['ocynapctBenHol yeiayru «Obecrneuenue 1eTei-CUpoT U JeTel,
OCTaBIIUXCs 0€3 MOMEUYCHUS POIUTEIICH, JIUIT U3 YKCIIa IeTCH-CUPOT U JeTeH,
OCTaBIIMXCA 0€3 MONEYSHUS POJUTENEH, 01ar0yCTpOCHHBIMH JKUTBIMH
MOMEIIESHUSIMU CIICIIMAIM3UPOBAHHOTO KIJIMIIIHOTO (hOHAA IO IOTOBOpaM HaliMa
CIICLIMATIU3UPOBAHHBIX JKWJIBIX TOMEIIECHUI

YBaxkaemblii(as)

Baie 3asIBJICHUE oT « » 20 . 0

He moxeT ObITh pacCCMOTPEHO MO CIAEAYIOUIMM OCHOBaHHM (yKa3aTh OCHOBHOE):

1. Ob6pamenue 3a mpenocTaBieHHeM [oOcCymapcTBEHHOW — yCIyrH, He
npenocrasisiemoit TCII;

2. OOpamenne 3a TpeAOCTaBICHHEM locygapcTBeHHOM — yciayru — 0e3
NpENbSBICHNAS  JIOKyMEHTa, TO3BOJIAIONIETO  YCTAaHOBUTHh  JINYHOCTh
3asiBuTens (MpecTaBuTeNs 3assBUTENS);

3. JlokyMeHTBI cofiepKar MOYMCTKA U UCTTPABJICHHS TEKCTA,;

4. JIOKyMEHThl HMMEIOT WCIpPABICHUS, HE 3aBEPEHHBIE B YCTAHOBJICHHOM
3aKOHOJATEIBCTBOM MOPSIIKE;
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«

I[OKyMeHTBI COoACpsKAaT HOBPCKIACHHA, HAJIUYINEC KOTOPBIX HC ITO3BOJIACT
OAHO3HAYHO MCTOJIKOBATHh UX COACPIKAHUC,

JIOKyMEHTBI yTpaTWIM CHJIy Ha MOMEHT OOpalieHus 3a MPenoCTaBICHUEM
['ocymapcTBEHHOM yCIyTH;

HexoppektHoe 3amonaeHune 3asBUTENIeM 00S3aTeIIbHBIX MMOJICH B 3asBICHUN
(mpu moniade 3asBICHUS MpECTaBUTENIeM 3asiBUTENs, HE YIIOJIHOMOUYEHHOTO
Ha TO/NMCaHNe 3asiBICHUN);

KadecTBO mpeacTaBIeHHBIX TOKYMEHTOB HE MO3BOJIIET B MOJHOM OOBEME
IIPOYUTATH CBEICHUSA, COEpKALIUECS B JOKYMEHTAX.

dopma NoJlaHHOTO 3asiBUTENIEM (MPEICTaBUTEIEM 3asiBUTENs) 3asBICHUS HE
COOTBETCTBYET YCTaHOBJIECHHOU (popMe 3asiBICHUS;

10.IlpencraBneH HENOTHBIA KOMIUIEKT TOKYMEHTOB;

11.HexkoppekTHOE 3amoyiHeHue 00s3aTeNbHBIX Moie B (opMe 3asBICHUS HA

PII'Y (orcyTcTBHE 3alONHEHUS, HEIOCTOBEPHOE, HEMONIHOE JIOO
HENPABWIIBHOE  MPEACTABICHUE  CBEICHUM, HE  COOTBETCTBYIOIIUX
TpeOOBAHMSIM,  YCTAHOBJICHHBIM  HACTOAIUM  AJMHUHUCTPATHBHBIM
peryiaMeHTOM).

12.HpCI[CTaBJICHI/IC HCKAYCCTBCHHBIX WJIN HCIOCTOBCPHLIX JJICKTPOHHBIX KoM

(971eKTpOHHBIX 00pPa30B) TIOKYMEHTOB, HE MO3BOJIAIONIMX B MOJHOM O00OBbEME
MPOYUTATh TEKCT IOKyMEHTa W/UJIH PACIiO3HATh PEKBU3UTHI JOKYMEHTA.

Pazbsicaenus o IMOPAOKE I[GﬁCTBPIﬁ A IIOJIYYCHHA ITOJIOKHUTCIIBHOI'O

pesyibpTaTa 1Mo mpeaocTaBiieHuto [ocymapcTBeHHOM yciyre (yKa3bIBarOTCS
KOHKPETHBIE PEKOMEH/IAIINH )

»

(TOKHOCTD YIOJIHOMOYEHHOTO criernanucta M®ILI/ ymosiHOMOYeHHOTO TOKHOCTHOTO
nuna Anmunucrtparuu, ©.1.0., KOHTaKTHBINA TenedoH)

20 T. IHoanuce
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[Tpunoxenue 9
K AZIMUHUCTPAaTUBHOMY
periaMeHTy

TpeOoBaHMs K IOMELIEHHAM, B KOTOPBIX NPeI0CTABJIACTCSH
T'ocynapcrBenHas yeiayra

1. Tlomemienusi, B KOTOpbIX mpenocTasisercs [ocymapcTBeHHas yciyra,
NPEANOYTUTENILHO Pa3MENIAlOTCsl Ha HIKHUX ATa)Xax 3JaHuil W JIOJDKHBI
COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO-3IUIEMUOIIOTMYECKUM ITpaBUIaM U HOpMaTHBaM.

2. Bxompl B moMeuieHUs O0OOPYAYyIOTCS MaHAyCaMH, pacIIMPEHHBIMU
OpoXoJamMH,  MO3BOJSIOUIMMHU  00€CNEeUUTh  OECHpPEnsSTCTBEHHBIH  JTOCTYII
WHBAJINJIOB, BKIIIOYAsl MHBAIUA0B, UCIIOJIb3YIOIIUX KPECIIa-KOJISICKH.

3. Ilpy wHOM pa3MeleHH TOMEIIEHUH IO BBICOTE, IOKHA OBITh
obecreueHa BO3MOKHOCTb MOJIy4EeHUS ['ocynapcTBeHHOIM yCIIyTH
MaJIOMOOMJIbHBIMU FPYNIIaAMU HACEJIECHUS.

4. Bxoa 1 BBIXOJ U3 TOMEIIEHU 000pYAYIOTCS YKa3aTeIsIMH.

5. Mecra mns uHQOpMUpOBaAHUS, MPETHA3HAYCHHBIC JJII O3HAKOMIJICHHS
3asButeneil (npeacraButeneil 3asBurenel) ¢ MHGOPMAIMOHHBIMUA MaTepUalaMH,
000pyAyIOTCSi UHPOPMAITMOHHBIMU CTEHIAMH.

6. Mecra w1 OXuJaHUA Ha MOAadyy WM TOJy4YEHHE JOKYMEHTOB
000PYIYIOTCS CTYJIbSIMH, CKAMBSIMH.

7. MecTta nns 3anoJHEHUs 3asBICHUS OOOPYAYIOTCS CTYJIbSAMH, CTOJIaMHU
(crofikamu) W oOecreuynBaroTCs oOpasliamMu 3asBICHUM, Mucdedl Oymarod u
KaHIIEJSIPCKUMHU MPUHAJICKHOCTAMH (IIAPUKOBBIMU PYUYKAMH).

8. Kabunersl nnsi mpuema 3asButeneit (mpenacraButenei 3asBUTENCH)
JOJDKHBI OBITH 00OpYZIOBaHBl MH(POPMAIMOHHBIMUA TaOMMYKaMu (BBIBECKAMH) C
YKa3aHHUEM:

HOMEpa KaOUHETa;

(damMunuu, UMEHH, OTYECTBA U JODKHOCTHU CHEIHAIMCTA, OCYIIECTBISIONIETO
npeaocTaBieHue [ oCynapCTBEHHOM YCIyTH.

9. Paboune mecTa TroCyJapCTBEHHBIX WJIM MYHHUIIMIAIBHBIX CIYXAIIUX
u/umn  cotpynaukoB MODILI, mnpegocrapnstonmx l[ocygapcTBeHHYIO —YCIyTY,
000pPYIYIOTCSI KOMITBIOTEPAMHU M OPTTEXHUKOM, TTO3BOJISIIOIIMMYU CBOEBPEMEHHO U B
MOJIHOM 00bEME MOTYy4YaTh CIPABOYHYIO
uH(pOpMaIHIO 10 BoIpocaM npeaocTapiieHus ['ocyaapcTBeHHON yCIyTH U
OpraHu30Bath npegocrasieHue ['ocyaapcTBeHHOM Y Cayru B OJTHOM 00bEMe.
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[Tpunoxenue 10
K AZIMUHUCTPAaTUBHOMY PEIIAMEHTY

IMoxka3aTesu JOCTYIIHOCTH M KayecTBa ['ocyrapcTBeHHOM yCayru

[ToxkazarenssiMu HOCTYITHOCTH MPEAOCTABICHUA ['OCyHapCTBEHHOW YCIyIU
SIBJISIFOTCSI:

1. IlpenocraBineHue BO3MOKHOCTH MOJy4YeHHUs ['0CynapCTBEHHON YCIyru B
ANEKTpOHHOU hopme uiu B MOIL];

2. llpemocraBneHrne BO3MOXKHOCTH TIONydeHHs] HWHGOPMAIMH O XOJe
npenocrasiieHuss ['ocyaapCTBEHHOM YCIyrd, B TOM YHCIIE C HCIOJIb30BAaHUEM
UH(POPMAIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUH;

3. TpaucnoprHas JOCTYITHOCTh K MecTaM IIPEIOCTABICHUS
['ocynapcTBEHHOM yCIyTH;

4. OOecrnieyenue OeCNpEensTCTBEHHOIO JOCTyNa JUIaM C OrpaHUYEHHBIMU
BO3MOKHOCTSIMU TEPEABUKEHUS K TMOMEIICHHSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTaBIsAETCA
['ocynapctBeHHas yciyra (B TOM 4HCle HAIMYKMe OECIUIaTHBIX MapKOBOYHBIX MECT
JUTS CHIEIIMAJIbHBIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB MHBAJIMIOB);

5. CobOmonenuie TpeOOBaHUM AIMUHUCTPATUBHOTO PernmaMeHnrta o mopsake
MH()OPMUPOBAHMS O TPEAOCTABIEHUHU [ 0Cy1apCTBEHHON YCIIyTH.

[Toka3zaremsamMu KauecTBa MNPENOCTABICHUS [ OCyJapCTBEHHOW YCIIyru
SABJISIFOTCSL:

1. CobmroieHue cpokoB npeaocTaBieHus ['ocyaapcTBEHHOM yCIyTH;

2. CobOnrofeHus yCTAHOBJIEHHOTO BPEMEHHM OXHUIAHUS B OYEpenud IpH
nojgavye 3asABJCHUS M NOpH  [OJYYEHUM  pe3ylbTaTa  MIPEAOCTABICHUS
['ocynapcTBeHHOM yCIYyTH;

3. CooTHOUIEHME KOJUYECTBA PACCMOTPEHHBIX B CPOK 3asBICHUI Ha
npenoctasieHue ['ocynapcTBeHHON Yciuyru K 00IIeMy KOJUYECTBY 3asiBICHUM,
MOCTYNHBIIMX B CBSI3U C IPEIOCTaBIEHUEM [ '0Cy1apCTBEHHON YCIIYTH;

4. CBOEBpEMEHHOE  HAMpABJICHUE  YBEJAOMIICHHH  3agBUTEISIM O
MPEAOCTABICHUHN WU MPEKPALIEHNN TpeaocTaBieHns ['ocyqapcTBEHHOM yCIyTy;

5. CooTHouleHHEe KOJWYECTBA OOOCHOBAHHBIX JKajJo0 TpaxaaH W
OpraHu3aluid MO BOIpOcCaM KayecTBa M JIOCTYIHOCTH MPEAOCTABICHUS
['ocynapcTBeHHOM yCIIyTH K 00LIEMY KOJIMYECTBY Kaoo.
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[Tpunoxenue 11
K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY

TpeOoBanus k odecnevyeHUI0 JO0CTYNHOCTH ['ocynapcTBeHHOM yCIyru
JJISI HHBAJIMI0B, MAJIOMOOMJIBLHBIX TPy HACEJICHUS U JIMII C
OrpaHMYEHHBIMH BO3MOKHOCTAMU 310POBbS

1. Jluam ¢ 1 u Il rpynmaMu MHBaTUAHOCTH, MaJOMOOUIBHBIM TPyIIIaM
JUI] ¥ JIUI[AM C OTPAaHWYCHHBIMH BO3MOXKHOCTSIMU 3JI0POBbsSI 00€CIIEUMBAETCS
BO3MOXKHOCTh TOJTydeHHsI [0Cy1apCcTBEHHON YCIYTH MO MECTy UX NMpeObIBaHUS C
peBapuTeILHOM 3anuckio 1o Tesnegony B MOILI, a taxxe nmocpeactsom PIITY.

2. Tlpu npenmocraBnenuu  locymapcTBeHHOW — yciuyru — 3asiBUTEINIO
(npencraButento 3asBUTENS) - HMHBAIMY C HApyLICHUSMH (QYHKIUU ClyXa
Y MHBAJIUJAM C HapyLIEHUSIMU (QYHKIMI OJHOBPEMEHHO CIIyXa U 3PEHHS JOJKEH
ObITh  o0ecreyeH  CyplONepeBoJ] WM  TUGIOCYpJONEpeBo  Ipoiiecca
npenocraeieHus locymapcTBeHHass ycnyrd, Ju0O oOpraHu3oBaHa pabota
aBTOMAaTU3UPOBAHHOM CHUCTEMBI CypIOINEpeBojia MWIH TUDIOCYpAONEpEBOIa,
MPOU3BEICHO KOHCYJIBTUPOBAHHUE IO UHTEPECYIOIIMM €r0 BOINPOCAM yKa3aHHBIM
croco0Oom.

3. B nomemenusx, TpemHA3HAUYCHHBIX JUIA TpUeMa  3asBUTENCH
(mpencraButeneit 3asBUTENCH), JOMKHO OBITh OPraHM30BAHO OTACIBHOE OKHO
(Mecto mpueMa), NPUCHOCOOJIEHHOE [JIsi MpUEMa HHBAJIUIOB CO CTOMKUMU
paccTpOMCTBaMHU 3PEHHS U CITyXa, a TAK)KE OTIOPHO-IBUTATEIILHON (DYHKIIUU.

4. B nomemieHusix, MPEJHA3HAYCHHBIX [JIsi NOpuemMa  3asBUTENEH
(mpencraButeneit 3asButeneit), odecreuynBaeTcs JyoaIupoBaHUe HEOOXOMUMOMN ISt
WHBAJIMJOB 3BYKOBOW W 3pUTEIbHON HHGPOpMAlUM, a TaKKe HaJIUCEH, 3HAKOB
U UHOM TEKCTOBOW U rpaduyeckol HHGOpMAlUU 3HAKAaMU, BBIITOJIHEHHBIMU
penbedHO-TOueyHbIM  mipudToM  bBpaiing, — gomyck  CypaomnepeBOAYMKa,
TU(IIOCYpIOTIEpEBOAUHKA U COOAKU-TIPOBOTHHKA.

5. Ilo xemanuto 3asBuTens (MpeacTaBUTENsT 3asBUTENsI) 3asBICHHE
MOATOTABIMBACTCS CIEUUAINCTOM OpPraHa, MPeAoCTaBIIONIEro [0CynapCTBEHHYIO
yenyry win MOLI, TekcT 3asBiieHUs 3a4UThIBACTCA 3asBUTENIO (TIPEICTAaBUTEIIO
3asBUTENS), €CIIA OH 3aTPYAHSAETCS 3TO CIENATh CAMOCTOSATEIBHO.

6. WuBanupam, WMEIONIMM OTPAHWYCHUS JBUTATEIIBHOW aKTUBHOCTH,
MPENATCTBYIONIME CAMOCTOSITEIbHOMY MOJIMUCAHUIO JOKYMEHTOB, IMpEIIaracTcs
oOpaTUThCS K HOTApUyCy JUIsl YIOCTOBEPEHHS TIOAIUCH JPYroro JuIia
(pyxonpHKIIaquMKa), 32 UHBAIUA.

/. 3nmanme  (momemenwe) — AamuHucTparmu, MOIL[  obopymyercs
uH(OpPMAIIMOHHON TaOIMYKOM (BBIBECKOM), colepiKalleid MOJHOE HAaWuMEHOBaHUE
Anmvunuctpanuu, M®II, a Takxke nHpopmMaiuio o pexxume padboTHI.

8. Bxog B 3manme (momemenue) AnmuaHCcTpanuu, M®PI[ u BbIXOA
000OpYIYIOTCSI COOTBETCTBYIOIIMMH YyKa3aTeJIIMU C aBTOHOMHBIMU HCTOYHUKAMU
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Oecrniepe0oTHOTO MUTAHMS, a TAKXKE JICCTHUIIAMU C TIOPYYHSIMH M MaHTyCaMH JJIs
NepeABKEHUS] JJETCKUX U MHBAJIUIHBIX KOJISICOK B COOTBETCTBHUM C TPeOOBaHUSIMU
®denepanpHoro 3akoHa oT 30 nekabps 2009 roma Ne 384-D3 «TexuHuueckuit
periaMeHT O 0€30MaCHOCTH 3/JaHUM U COOPYKEHUI.

9. Ilomemenus Aamunuctpauuu 1 M®IL, npeaHasHaueHHbIC 11 PaOOTHI
¢ 3asgBurensaMu (MIPEACTABUTEISIMU 3asiBUTENCH), pacrojaraloTcsi Ha HUKHHUX
dTaXax 3JaHUs W HWMEKT OTACIbHBIM BXOA. B cilydae pacroyioxKEeHUs
Anvunuctpanuu u M®I] Ha BTOpOM 3Take U BBIIIE, 3[JaHNE OCHAIIAETCS TU(TOM,
ACKAJIaTOPOM WJIM MHBIMUA aBTOMaTUYE€CKHUMHU MOJIBbEMHBIMU YCTPOMCTBAMH, B TOM
YHUCJIE JJIS JIUL] C OTPAHUYEHHBIMHA BO3MOXKHOCTSIMU 3/10POBBSI.

10. B Aamunauctpanmmun 1 M®I[ opranusyercsi OecruiaTHBIA TyaleT s
IIOCETUTEIIEH, B TOM YHCJIE TyaJeT, IPEIHA3HAYCHHBIN JJIS JIUL C OTPAHUYECHHBIMU
BO3MOYKHOCTSAMU 30POBBSI.

11. Cnemmanucramu Anmunuctpauun 1 M®IL] opranusyercs pabora 1o
COIPOBOXKAEHUIO JIUL[ C OTPAHUYECHHBIMU BO3MOXXHOCTSIMH 30POBbS, MMEIOIIUX
CTOMKHE paccTpoiicTBa (YHKIHMH 3PEHHUS M CaMOCTOSATEIIBHOTO TepeaBUIKEHUS,
W OKazaHue WM TOMOIIM Tpu oOpamieHun 3a locymapcTBeHHOM yciyrou
Y TIOJIyYEHHUs pe3ysibTara NMpeaocTaBlieHUs ['0Cy1apCTBEHHOM YCIyTrH; OKA3aHUIO
MOMOIIM JINI]AM C OTPAaHUYEHHBIMU BO3MOXHOCTSAMH 3JI0POBbS B IPEOIOJICHUHU
O0apbepoB, MEMIAIONINX MOJIYYEHHUIO MU YCIIYT HapaBHE C IPYTHUMHU.
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[Tpunoxenue Ne 12
K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PETIAMEHTY

IlepeyeHsb U cogep:kaHue AIMHUHUCTPATUBHBIX ACHCTBUI, COCTABIAIIINX AAMUHUCTPATHBHbIEC IPOLEYPHI IPH
oOpaieHuu 3a npeaocrapjieHueM ['ocy1apcTBEHHOM yCJIyTrH

1. Ilpuem u peructpanus 3asBICHHUS U JOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIS IpetocTaBieHus [ ocynapcTBeHHON yCimyTru

Mecro AJIMUHUCTpPaTUBHBIE Cpennuii cpok Tpynoemk CopepxaHue neicTBUs
BBITIOJTHEHUS JNEeNCTBUSA BBITIOJTHECHUS OCTb
poueaypsl/
ucnoap3yemas 1MC
M®II/ Monynb YcraHOBIEHUE COOTBETCTBUS B teuenue 1 5 MHUHYT Crnermanmucrom MO®L] ycranaBiauBaeTcs mpeiMeT 0OpalieHus
M®II] EUC OY JTUYHOCTH 3asBUTEIIS pabouero nHs (He 3asBuTens (IpeacTaBUTENs 3assBUTEINS ), TPOBEPSICTCS

(mpencraButens 3asBUTEIS)
JIOKYMEHTaM,
YAOCTOBEPSIOIIUM JINYHOCTb,
MPOBEpPKa KOMIUIEKTHOCTH

ITpoBepka mostHOMOYHMIT
npeaACTaBUTECIIA 3asgBuTels Ha
OCHOBaHUU JOKYMEHTAa,
YIOCTOBEPSIOILETO
MOJTHOMOYHS

BKJIHOYACTCA B
o01muii Cpox
MPEI0CTaBIICHUS
lNocynapcrBeHHOM

YCIIyTH).

KOMIUIEKTHOCTB TIPECTABICHHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsI
npenocTaBiieHus ['ocynapcTBeHHOM yCiyru. JJOKyMeHThI
MIPOBEPSIIOTCS HA COOTBETCTBHE TPEOOBAHUSIM, YKa3aHHBIM B
[Tpunoxenun 7 K HacTOSAMEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
3a UCKIIIOUEHUEM 3asBIICHUS B Cllydae, €Clii 00paIaeTcs cam
3asBUTENb WIIU MIPECTAaBUTEND 3asBUTENS, YIIOJHOMOYEHHBIN Ha
MO CaHue 3asBJICHHUS.

5 MUHYT

[Ipu oOpareHnyn npenacTaBUTENs 3assBUTEIS TPOBEPSIIOTCS
JOKYMEHTBI, YAOCTOBEPSIOLINE JUYHOCTD U IIOATBEPKIAIOIIE
MTOJIHOMOYUS TIPEJICTaBUTENS 3asBUTEIIS.
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Mecto AJIMUHUCTPATUBHBIE Cpennuii cpok Tpynoemxk ConepxaHue 1eMCTBUS
BBITIOJTHCHU A I[GI‘/JICTBI/I}I BBITIOJIHCHU A OCTb
MpoIeAypHl/
ucnosaszyemas 1M1C
[ToaroroBka oTkKasa B IpueMe 15 munyt | B ciydae HanMuMsi OCHOBAHMM JIsl OTKa3a B IpUEME TOKYMEHTOB
JIOKYMEHTOB

13 NyHKTa 12 Hacrosmero AIMUHUCTPATUBHOTO perjlaMeHTa
cnernuanuctom M®I] ocymecTBisieTcst ”HGOPMUPOBAHKE
3asBuTens (MpeacTaBUTeNs 3asiBUTENS) O HEOOXOTUMOCTH

IPEABSBICHUS JOKYMEHTOB JUIsl IPEIOCTABICHUS
['ocynapcTBeHHOM yCIyTH M IpeuiaraeTcsi 0OpaTUThCs TOCIe
MIPUBEACHUS JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHE C TPEOOBaAHUSIMU
3aKOHOJATEIbCTBA.

ITo TpeGoBanuto 3assBUTENS (MPEACTABUTENS 3asIBUTEIIS)
YIOJTHOMOYEHHBIM crienranuctoM M®I] noanuceiBaercs u
BbIJIa€TCs peleHne 00 0TKa3e B IpUeMe TJOKYMEHTOB C YKa3aHUEeM

IIPUYMH OTKa3a B CPOK He no3jaHee 30 MUHYT ¢ MOMEHTA

JOKYMEHTOB, CHATHE KOIHIA

npujaaracMbiX JOKYMCHTOB.

OPUTHHAJIOB IOKyMEHTOB U
(dbopMUpOBaHKE BHITUCKHU O
npuemMe 3asiBJICHUS 1

noJiydeHus ot 3asBuTens (IpeacTaBuTeNs 3asiBUTENs)
JOKYMEHTOB.
3anoyiHEeHUE 3asBJICHUA, 15 munyt | B citydae oTCyTCTBHSI OCHOBaHHI OTKa3a B IPUEME IOKYMEHTOB,
CKaHUPOBAHHE
MIpe/ICTaBICHHBIX

cnenuanuctom M®I] 3anonnsercs kaprodka I'ocyrapcTBeHHON

YCIIYT'H, BHOCSITCSI CBEJIEHHUS 110 BCEM IIOJISIM B COOTBETCTBUU C
UHCTPYKLUEH=

3asBUTENb (IPEICTABUTENb 3asBUTEIIS, YIIOJHOMOYCHHBIN Ha

nojnucanue 3asBiIeHus), B IPUCYTCTBUY crienranucta MOL]

MOANUCHIBAET pacneyatanHoe u3z Moayns MOL] ENC OY
3asiBIICHHUE.
B cnyqae oOpamenust mpeactaButTens 3asiBUTENS, HE
YIIOJTHOMOYEHHOT'0 Ha MOANKUCAHNE 3asIBIICHUS, IPEACTABIIAETCS

MOANHUCAaHHOE 3agBUTENIEM 3aABIICHHUE.

Ecmu 3asBnenue He COOTBCTCTBYCT Tp€6OBaHI/I}IM — crnenuajaucT
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Mecto
BBITTOJTHCHHS
MpoIeAypHl/

ucnosaszyemas 1M1C

AJIMUHUCTPATUBHBIE
JIEeUCTBUSA

Cpennuii cpok
BBITIOJIHCHU A

Tpynoemxk
OCTb

ConepxaHue 1eMCTBUS

MO®II nadopmupyet npeacTaBUTEs 3asiBUTENS O HEOOXOTUMOCTH
MOBTOPHOIO 3aM0JIHEHUSI 3asIBJICHUS.

Cnennanuct MO®IL] ckaHupyeT npeACcTaBICHHbIE 3asiBUTEIIEM
(npencraButeneM 3asiBUTENs1), OPUTHHAIBI JJOKYMEHTOB,
dbopmupyet snekTponHoe aeno B MOL[ EMC OV, caumaer ¢
MPEICTABICHHBIX OPUTUHAIOB IOKYMEHTOB KOIUU U 3aBEPSET UX
noANKChIO U TieyaThio M®DI] (3a uckiroYeHneM JOKYMEHTOB,
MPEACTABICHUE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO TOJIBKO B
MTOVTHHHHKAX ).

B ciyuae ecnu 3asButenem (mpeacTaBuTeneM 3asBUTEINS)
MPEJCTaBICHBI KOMTUU TOKYMEHTOB — cienuanuct MOI]
OCYIIECTBJISIET CBEPKY MPEICTABICHHBIX KON JOKYMEHTOB C
OpUTHHAJIaMU TOKYMEHTOB, 3aBEPSET UX MOJMUCKHIO U TIeYaThIO.
[MoanMHHMKHA TOKYMEHTOB BO3BPAIAIOTCS 3asBUTEIIO
(mpencraBuTtento 3asBUTENs) (32 UCKITIOYECHUEM JOKYMEHTOB,
MPEACTABICHUE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO TOJIBKO B
MTOVTHHHHKAX ).

Crneunamct MO®L] pacniedaTsIBaeT U BbIIAET 3aABUTEIIO
(mpeacraButento 3asiBUTENS) BBIMUCKY B MOJNy4YeHUU 3asiBICHUSA,
JIOKYMEHTOB C YKa3aHHUEM UX MEPEUHs U KOJIMYECTBA JUCTOB,
BXOJIAIIETO HOMEpa, JaThl TOTOBHOCTH pe3yibTara
npeaocTasiieHus ['ocyrapcTBeHHON yciyrd. Beinucka
noanuceiBaetcs crenuaiucroM M®OLI, npuHABIIMM JOKYMEHTHI U
3asButeneM (MpencTaBuTeaeM 3asBUTEN).
DnekTpoHHOE /1e710 (3asBlIeHUe, TPIIaraeMble K HEMY
JOKYMEHTBI, BbIKMCKA) noctynarot u3 Moayns MOL[ EMIC OV B
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Mecto
BBITTOJTHCHHS
MpoIeAypHl/

ucnosaszyemas 1M1C

AJIMUHUCTPATUBHBIE
JIEeUCTBUSA

Cpennuii cpok
BBITIOJIHCHU A

Tpynoemxk
OCTb

ConepxaHue 1eMCTBUS

Monyns okazanus ycayr EUC OV B nens ero hopMupoBaHusl.
3asiBIeHUE, IPUJIaraeMble K HEMY JIOKYMEHTBI U K3EMILISIP
BBIMKUCKH HanpaisaoTca n3 MOI] B AnMUHUCTpaLIUIO KYphEePCKOM
CIIy’k00i Ha OyMa)KHBIX HOCUTEISIX HE MO3JHEE CIEAYIOIIETO
paboyero JHS CO JHS MX MOTy4eHUs OT 3asiBUTENs
(mpencraButens 3asBUTENS).

OcyuiecTBisieTcs Mepexo/] K aIMUHUCTPATUBHOM MTPOLIEAYPE
«O06paboTKa U MpeBAPUTEITHLHOE PACCMOTPEHUE JOKYMEHTOBY.

2. O6paboTka 1 mpeaBapUTETHLHOE PACCMOTPEHNE TOKYMEHTOB.

Mecro AJIMUHUCTpPaTUBHBIE Cpennuii cpok Tpynoemk Copnepxanue neicTBUS
BBITIOJTHECHUS JNEeNCTBUSA BBITIOJTHCHUS OCTb
poueaypsl/
ucnoap3yemas 1MC
AnMuHUCTpanus IIpoBepka KOMILUIEKTHOCTH 1 paGouwnii neHb 15 munyT IIpu nocrymnenuun noxkymentos ot M®IL cnenuanucr

/Monaynas EVC OV

IIPEICTABJICHHBIX 3asIBUTEIIEM
(npencraButeneM 3asiBUTEIs)
JOKYMEHTOB, OCTYIUBILINAX
ot MOIL]

AJMUHUCTpAIH, OTBETCTBEHHBIN 3a IPUEM U IIPOBEPKY
MOCTYIHUBIIMX JOKYMEHTOB B LIEJISAX NIPEAOCTABICHHUS
['ocynapcTBeHHOM yCIyTH:

1) ycranaBnuBaet npeamer oOpaiieHus, TOTHOMOYHS
IpeCTaBUTENs 3asBUTEIS;

2) nmpoBepsieT KOMIUIEKTHOCTb NPEACTABIEHHBIX JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JUIsl TpeocTaBiIeHus ['ocy1apcTBEHHON yCIIyTH, U
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COOTBETCTBHE MX TpeOOBaHUAM corjiacHo [Ipunoxxenuto 7
HACTOSIIET0 AJMHHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

3) Peructpupyert 3asBnenue B Moayne oka3zanus yciayr EUC OVY.
B cnydae npegocraBnenus 3asButenem (MpeacTaBUTEIEM
3asBUTENIS) BCEX JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIs
npeaocrasieHus ['ocy1apcTBEHHOM yCayru, OCYIEeCTBISETCA
nepexo/ K aMUHUCTpaTUBHOM npouenype «[Ipunsarue pemenus».
[Ipu HEOOXOAMMOCTH 3ampoca, OCYIIECTBIISET MEPEX0T K
aJMUHHCTPATUBHOMU mpoueaype «O@opMupoBaHUe U HalpaBiIeHHUE
MEXXBEJOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB B OPTaHbl (OpraHu3alun),
y4acTBYIOIINE B MPeI0CTaBiIeHUU [ ocy1apcTBEHHON yCIyru».

3. ®opMupoBaHUE U HANIPaBJICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB B OPTaHbl (OpraHU3aliui), yYaCTBYIOIINE B MIPEIOCTABICHUN

l'ocynapcTBeHHOM yCayru.

Mecro AJIMUHUCTpPaTUBHBIE Cpennuii cpok Tpynoemxk Copnepxanue neicTBUS
BBITTOJTHCHUS JIeHCcTBUSA BBITIOJTHCHUS OCTh
MPOLIEAYPBI/UCTION
p3yemas MC
AnmuHUCTpanus/ Ornpenenenne coctaBa Jlo 5 pabounx mHEi 15 MunyT Ecnu oTcyTCTBYIOT HEOOXOAMMBIE JIJISl TIPEAOCTABICHUS
Monaynb okazaHus JIOKYMEHTOB, TTOJIEXKAIIUX TocymapcTBeHHON yCIyTH TOKYMEHTHI (CBEIEHUS ), yKa3aHHbIE B
yeayr EUC OV / 3anpocy. nyHkTe 11 HacTosimero AAMMHUCTPAaTUBHOIO PEIVIaMEHTA,
CMDB Hanpasnenue CIIeMAIUCT AJIMUHUCTPALIUM, OTBETCTBEHHBIN 3a OCYIIECTBICHUE
MEKBEIOMCTBCHHBIX MEXBEJJOMCTBEHHOTO B3aUMOJIEHCTBUS, OCYILIECTBIISIET
3aIpOCOB. dbopMHUpOBaHUE U HAITPABJICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB.

KonTposs npenocraBienus
pe3yJbTaTa 3arnpocoB

[TpoBepka mocTyrmiieHus: OTBETOB Ha MEKBEIOMCTBEHHbIE
3aI1pocshl.
OTBeTHI HAa MEKBEJIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI MOCTYMaT B Mo1yIb
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Mecto AJIMUHUCTpPAaTUBHBIE Cpennuii cpok Tpynoemxk Coneprxanue 1eMCTBUS
BBITIOJIHEHUS JEeNUCTBUS BBITIOJIHEHUS OCTb
MIPOIIE TYPHI/UCTION
p3yemas MC
okazanus ycnyr EUC OY.
[Ipu nmocTyniaeHn OTBETOB Ha 3aIIPOCHI OCYILECTBIISETCS IEPEXOA
K aJIMUHUCTpAaTUBHOU npouenype «lIpunarue penieHus»
4. IlpuHsTHE pelIeHus.
Mecto AJIMUHUCTPATUBHBIE Cpennuii cpok Tpynoemxk Coneprxanue 1eMCTBUS
BBITIOJIHEHUS JEeNUCTBUS BBITIOJIHEHUS OCTb
MIPOIIETYPHI/UCTION
p3yemas MC
A nmMuHHCTpanus/ [ToaroroBka pemieHus 9 pabounx | 20 MHHYT [Tocne mony4yeHusi OTBETOB Ha MEXBEIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI, B
Mopnynb okazaHus JHEen CJIy4ae OTCYTCTBHsI OCHOBAHMM ISl OTKAa3a B IPEJOCTABICHUHN
ycayr EUC OY l'ocynapcTBeHHOM yCIyry cieuanucT AJIMUHUCTPALINH,
OTBETCTBEHHBIN 3a IpefocTasiieHue ['ocy1apcTBEHHOHN yCIIyTH, Ha
OCHOBaHUU COOPAHHOTO KOMILUIEKTA JOKYMEHTOB OIpeIeseT
BO3MOKHOCTb IIPEAOCTaBIIeHUs [ 0Cy1apCTBEHHOH YCIyTH.
[Ipu HanM4UKU OCHOBAHUM JUIsl OTKa3a MOATOTaBIMBAETCS PEIICHUE
no popme, ykazanHoi B [IpuiaoxkeHNn 5 K HACTOAIEMY
AJIMAHHCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY.
[Ipu oTcyTcTBUM OCHOBAHUM JUIsl OTKa3a MOATOTaBIMBACTCS
pemenue o ¢popme, ykazanHou B [IpunoxxeHnn 4 k HaCTOAIEMY
AJIMUHHCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY.
Hanpasnenue pemenus Ha 5 MUHYT Pemenue BHOCUTCA B Monynb okazanus yeayr EUC OV u
MOJIHUCH YIIOJITHOMOUYEHHOTO HaIpaBJIseTCs YIOJIHOMOYEHHOMY JAOJIKHOCTHOMY JIUILY
JOJKHOCTHOTO JIMIIA AJIMUHHCTpALUH.
AJIMUHHUCTpALIUU
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Mecto AJIMUHUCTpPAaTUBHBIE Cpennuii cpok Tpynoemxk Coneprxanue 1eMCTBUS
BBITIOJIHEHUS JEeNUCTBUS BBITIOJTHEHUS OCTb
MIPOIIE TYPHI/UCTION
p3yemas MC
[Toanucanue pemenus 15 Muny| YHoaHOMOYEHHOE JOJKHOCTHOE JIUIO AIMUHUCTPALIMK, UCXOIS U3
KpUTEPUEB MIPUHATHS PELICHUS O NPEAOCTaBICHUN
['ocynapcTBeHHOH yCiayru, MOAMUCHIBAET MOAIOTOBIEHHOE
penieHue 1100 BO3BpAIaeT PelIeHNUE Il H3MEHEHUSI.
5. Hanpanenue (Bbiaua) pe3yibrara.
Mecro AJIMUHUCTpPaTUBHBIE Cpennuii cpok Tpynoemko Copepxanue neiCTBUS:
BBITIOJTHEHUS nercTBUs BBITIOJTHEHUS CTb
MIPOLIEAYPBI/UCTION
p3yemas MC
Anvmunuctpanysi / | HampaBnenue pesynbraTa 1 pabGoumnii neHb 10 munyT Pewmenue o npenocrasieHuu I'ocy1apcTBEHHON yCIIyry Ha
Monynb okazaHus OyMa)XHOM HOCHUTEJIE, MOANUCAHHOE YIOJTHOMOYEHHBIM JINLIOM
yeayr EUC OV AJIMUHUCTpALUY, C Te4aTbl0 AIMUHUCTPALMHY, B 2-X 3K3EMIULIpax,
Hamnpasisiercs B MOLI.
M®II/ Monayns Brimaua pesynbraTa 10 munyT Pemenue 06 oTkasze B pepocraBiennu ['ocyapcTBEeHHOM yCayru
Mol ENC OY BbIIaeTCsl 3asBUTENIO (MPEACTABUTEIIO 3asiBUTENs).

Cnenuanucrom MO®I] pacrieyaTbiBaeTCs A1EKTPOHHBINA IOKYMEHT,
NOJNMCAHHBIA YCHIIEHHON KBaTM(PULIUPOBAHHOHN 3JIEKTPOHHOM
MTOAMHUCHIO YIIOJJHOMOYEHHOTO JTIOJPKHOCTHOTO JIMIA
AJMMHHUCTpAIK, Ha OyMa)XHOM HOCHTEJIE, 3aBepsieT MOIHICHIO
ynoiaHoMoueHHoro creruanucra M®I] u neuatero MOII.
Crnennamct M®L] npocraBisieT OTMETKY O BblIaue pe3yibTara
npenoctasienus ['ocynapctsenHoit yciyru B Moayne ML EMC
OVv.

Pemenue o npepocrasieHun ['ocynapcTBEHHOM yCIyru B 2-X
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Mecto
BBIIIOJTHEHUS
MIPOIIE TYPHI/UCTION
p3yemas MC

AJIMUHUCTPATUBHBIE
JIICUCTBUS

Cpennuii cpok
BBITIOJTHCHU A

Tpynoemko
CThb

ConepxaHue IeCTBHUS:

9K3EMILIApaXx MpeicTaBiIseTcs 3asBUTENIO (IPEICTaBUTEIIO
3asBuTENS) HA MOAMUCH HA OyMa)KHOM HOcuTele. 3asiBUTEIeM
(nmpeacraButenem 3asBUTENS) MOAMKUCHIBAIOTCS 2 SK3EMILIIpA
peuieHust. 1- BeigaeTcs 3asiBUTENIO (ITPEACTABUTEINIO 3asiBUTENS), 2-
octaerca B MOII ns mocnenyromeit nepeaayn B AIMHUHUCTPALIUIO.
Crneunamct M®L] npocTaBiisieT OTMETKY O BblIaue pe3yibTara
npenoctasienus ['ocynapctsenHoi yciyru B Monyne ML EVC
OVv.
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	10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Государственной услуги
	10.1. В случае обращения за предоставлением Государственной услуги непосредственно самим Заявителем представляются следующие обязательные документы:
	а. заявление, подписанное Заявителем по форме, согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту;
	б. документ, удостоверяющий личность Заявителя;
	в. решение органа опеки и попечительства или решение суда об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) для несовершеннолетнего Заявителя.

	10.2. В случае обращения за предоставлением Государственной услуги представителем Заявителя, имеющего доверенность на сдачу документов и получение результата, представляются следующие обязательные документы:
	а. заявление, собственноручно подписанное Заявителем по форме, согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту;


	11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, которые находятся                                в распоряжении Органов власти, Органов местного самоуправления или Организаций
	11.1.1.  Выписка из Единого государственного реестра недвижимости запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
	11.3. МФЦ не вправе требовать от Заявителя (представителя Заявителя) представления документов и информации, указанных в настоящем пункте.
	11.4. МФЦ не вправе требовать от Заявителя (представителя Заявителя) предоставления информации и осуществления действий, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

	12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме                        и регистрации документов, необходимых для предоставления Государственной Услуги
	12.1. Основаниями для отказа в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, являются:
	12.1.1. Обращение за предоставлением Государственной услуги, не предоставляемой Администрацией.
	12.1.2. Обращение за предоставлением Государственной услуги без предъявления документа, позволяющего установить личность Заявителя (представителя заявителя).
	12.1.3. Документы содержат подчистки и исправления.
	12.1.4. Документы имеют исправления.
	12.1.5. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	12.1.6. Документы утратили силу.
	12.1.7. Некорректное заполнение Заявителем обязательных полей в Заявлении (при подаче заявления представителем Заявителя, не уполномоченного на подписание Заявления);
	12.1.8. Качество представленных документов не позволяет                            в полном объеме прочитать сведения, содержащиеся в документах.
	12.1.9. Представлен неполный комплект документов                                   в соответствии с пунктом 10 настоящего Административного регламента;
	12.1.10. Форма поданного Заявителем (представителем Заявителя) Заявления не соответствует форме Заявления, установленной Административным регламентом (Приложение 6 к настоящему Административному регламенту).
	12.2. Решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, оформляется по форме согласно Приложению 8 к настоящему Административному регламенту.
	12.3. Решение об отказе в приеме и регистрации документов подписывается уполномоченным специалистом МФЦ и выдается Заявителю (представителю Заявителя) с указанием причин отказа в срок не позднее 30 минут с момента получения от Заявителя (представителя...


	13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа                                  в предоставлении Государственной услуги
	13.1. Основаниями для отказа в предоставлении Государственной услуги являются:
	13.1.1. Наличие противоречивых сведений в Заявлении                                 и приложенных к нему документах.
	13.1.2. Несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента.
	13.1.3. Несоответствие документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.
	13.1.4. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя, в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Административного регламента.
	13.1.5. Отсутствие сведений о Заявителе в сводном списке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями в текущем году в Чеховско...
	13.1.6. Информация, которая содержится в документах, представленных Заявителем (представителем Заявителя), противоречит сведениям, содержащимся в документах, находящихся в ведении органов власти.


	14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Государственной услуги
	14.1. Государственная услуга предоставляется бесплатно.

	15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления Государственной услуги, в том числе порядок, размер               и основания взимания платы за предоставление таких услуг
	15.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Государственной услуги, отсутствуют.

	16. Способы предоставления Заявителем документов, необходимых для получения Государственной услуги
	16.1. Личное обращение Заявителя (представителя Заявителя) в МФЦ.
	16.1.1. Заявитель (представитель Заявителя) может записаться на личный прием в МФЦ заранее по контактным телефонам, указанным                         в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту, или посредством РПГУ. При осуществлении пре...
	16.1.2. Для получения Государственной услуги Заявитель (представитель Заявителя) представляет необходимые документы, указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента.

	16.1.3. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 12 настоящего Административного регламента, специалистом МФЦ Заявителю (представителю Заявителя) выдается решение об отказе в приеме документов с указанием причин отказа в срок не позднее 30 ...
	16.1.4. В случае если отсутствуют основания для отказа в приеме документов специалист МФЦ принимает представленные Заявителем (представителем Заявителя) документы, заполняет и распечатывает Заявление по форме согласно Приложению 6 к настоящему Админис...
	16.1.5. Специалист МФЦ сканирует представленные Заявителем (представителем Заявителя) оригиналы документов, формирует электронное дело в Модуле МФЦ ЕИС ОУ), снимает с представленных оригиналов документов копии и заверяет их подписью и печатью МФЦ.

	16.1.7. Электронное дело (Заявление, прилагаемые к нему документы, выписка) поступает из Модуля МФЦ ЕИС ОУ в Модуль оказания услуги ЕИС ОУ в день его формирования.
	16.1.8. Заявление, прилагаемые к нему документы и экземпляр выписки направляются из МФЦ в Администрацию курьерской службой на бумажных носителях на следующий рабочий день со дня их получения от Заявителя (представителя Заявителя).

	17. Способы получения Заявителем результатов предоставления Государственной услуги
	17.1. Заявитель (представитель Заявителя) уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления Государственной услуги следующими способами:
	17.1.1. через Личный кабинет на РПГУ;
	17.1.2. посредством сервиса РПГУ «Узнать статус заявления».

	17.3. Результат предоставления (отказа в предоставлении) Государственной услуги выдается Заявителю (представителю Заявителя)               в МФЦ на бумажном носителе по истечении срока, установленного для предоставления Государственной услуги.
	17.4. Для получения результата Государственной услуги Заявитель представляет документ, удостоверяющей личность. В случае обращения представителя Заявителя, представляется документ, удостоверяющей личность представителя Заявителя и документ, подтвержда...

	18. Максимальный срок ожидания в очереди
	19. Требования к помещениям, в которых предоставляется Государственная услуга
	19.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется Государственная услуга, приведены в Приложении 9 к настоящему Административному регламенту.

	20. Показатели доступности и качества Государственной услуги
	20.1. Показатели доступности и качества Государственной услуги приведены в Приложении 10 к настоящему Административному регламенту.
	20.2. Требования к обеспечению доступности Государственной услуги для инвалидов, маломобильных групп населения и лиц с ограниченными возможностями здоровья приведены в Приложении 11 к настоящему Административному регламенту.

	21. Требования к организации предоставления Государственной услуги в электронной форме
	21.1. В электронной форме Государственная услуга не предоставляется.

	22. Требования к организации предоставления Государственной услуги в МФЦ
	22.1. Организация предоставления Государственной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в порядке, установленном законодательством. Справочная информация о графике работы...
	22.2. Заявитель (представитель Заявителя) может осуществить предварительную запись на подачу Заявления в МФЦ следующими способами по своему выбору:
	1) при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя) в МФЦ;
	2) по телефону МФЦ;
	3) посредством РПГУ.
	22.3. При предварительной записи Заявитель (представитель Заявителя) сообщает следующие данные:
	1) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);
	2) контактный номер телефона;
	3) адрес электронной почты (при наличии);
	4) желаемые дату и время представления документов.
	22.4. Заявителю (представителю Заявителя) сообщаются дата и время приема документов.
	22.5. При осуществлении предварительной записи Заявитель (представитель Заявителя) в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.
	22.6. Заявитель (представитель Заявителя) в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	22.7. В отсутствии заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием Заявителей, обратившихся в порядке очереди.

	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
	23. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Государственной услуги
	23.1. Перечень административных процедур при предоставлении Государственной услуги:
	1) Прием Заявления и документов, необходимых для предоставления Государственной услуги.
	2) Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Государственной услуги.
	3) Обработка и предварительное рассмотрение документов.
	4) Формирование и направление межведомственных запросов                     в органы (организации), участвующие в предоставлении Государственной услуги. Ожидание ответа.
	5) Принятие решения о предоставлении (об отказе                                          в предоставлении) Государственной услуги
	6) Направление (выдача) результата предоставления (отказа                              в предоставлении) Государственной услуги.
	23.2. Каждая административная процедура состоит из административных действий. Перечень и содержание административных действий, составляющих каждую административную процедуру приведен в Приложении 12 к настоящему Административному регламенту.
	23.3. Блок-схема предоставления Государственной услуги приведена                     в Приложении 13 к настоящему Административному регламенту.

	IV. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента
	24. Порядок осуществления контроля за соблюдением                             и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими и специалистами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавли...
	24.1. Контроль за соблюдением должностными лицами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Государственной услуги, осуществляется в форме:
	1) текущего контроля за соблюдением полноты и качества предоставления Государственной услуги (далее - Текущий контроль);
	2) контроля за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги.
	24.1. Текущий контроль осуществляет руководитель Администрации          и уполномоченные им должностные лица.
	24.2.  Текущий контроль осуществляется в порядке, установленном руководителем Администрации для контроля за исполнением правовых актов Администрации.
	24.3. Контроль за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги осуществляется Министерством государственного управления, информационных технологий и связи Московской области               в соответствии с порядком, утвержденном постановле...

	25. Порядок и периодичность осуществления Текущего контроля полноты и качества предоставления Государственной услуги                  и Контроля за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги
	25.1. Текущий контроль осуществляется в форме постоянного мониторинга решений и действий участвующих в предоставлении Государственной услуги должностных лиц и специалистов Администрации,               а также в форме внутренних проверок в Администраци...
	25.2. Порядок осуществления Текущего контроля утверждается руководителем Администрации.
	25.3. Контроль за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами Министерства государственного управления, информационных технологий и связи Московской области посредством проведения планов...
	25.4. Плановые проверки Администрации проводятся не чаще одного раза в год в соответствии с ежегодным планом проверок, утверждаемым Министерством государственного управления, информационных технологий и связи Московской области.
	Внеплановые проверки Администрации проводятся при поступлении   в Министерство государственного управления, информационных технологий и связи Московской области обращений, Заявлений и жалоб физических  и юридических лиц, информации от органов государс...
	26. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих и специалистов Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Государственной услуги
	26.1. Должностные лица, муниципальные служащие и специалисты Администрации, ответственные за предоставление Государственной услуги и участвующие в предоставлении Государственной услуги несут ответственность за принимаемые (осуществляемые) в ходе предо...
	26.2. Неполное или некачественное предоставление Государственной услуги, выявленное в процессе Текущего контроля, влечёт применение дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	26.3. Нарушение порядка предоставления Государственной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление Государственной услуги с нарушением срока, установленного Административным регламентом, предусматривает административную ответственность дол...
	Должностным лицом Администрации, ответственным за соблюдение порядка предоставления Государственной услуги является руководитель подразделения, указанного в пункте 5.1. настоящего Административного регламента.

	27. Положения, характеризующие требования к порядку                           и формам контроля за предоставлением Государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	27.1. Требованиями к порядку и формам Текущего контроля за предоставлением Государственной услуги являются:
	независимость;
	тщательность.
	27.2.  Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо, уполномоченное на его осуществление, не находится                    в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Государствен...
	27.3.  Должностные лица, осуществляющие Текущий контроль за предоставлением Государственной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Государственной услуги.
	27.4.  Тщательность осуществления Текущего контроля за предоставлением Государственной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
	27.5.  Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Государственной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Министерство государственного управления, информационных технологи...
	27.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Государственной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставлени...
	27.7.  Контроль за предоставлением Государственной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Государственной услуги, получения полной, актуа...
	27.8.  Заявители (представители Заявителей) могут контролировать предоставление Государственной услуги путем получения информации                   о ходе предоставления Государственной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации, а также специалистов МФЦ, участвующих в предоставлении Государственной услуги
	28. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений                      и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих и специалистов, а также специалистов МФЦ, участвующих                                  в предоставлении Госу...
	28.1. Заявитель (представитель Заявителя) имеет право обратиться                   в Администрацию, а также в Министерство государственного управления, информационных технологий и связи Московской области с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации Заявления Заявителя (представителя Заявителя) о предоставлении Государственной услуги, установленного настоящим Административным регламентом;
	2) нарушение срока предоставления Государственной услуги, установленного настоящим Административным регламентом;
	3) требование у Заявителя (представителя Заявителя) документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом для предоставления Государственной услуги;
	4) отказ в приеме документов у Заявителя (представителя Заявителя), если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;
	5) отказ в предоставлении Государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены Административным регламентом;
	6) требование с Заявителя (представителя Заявителя) при предоставлении Государственной услуги платы, не предусмотренной настоящим Административным регламентом;
	7) отказ должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	28.2.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме.
	28.4. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего Государственную услугу, либо организации, участвующей в предоставлении Государственной услуги (МФЦ); фамилию, имя, отчество должностного лица, муниципального служащего, специалиста органа, предоставляющего Госу...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя (представителя Заявителя) - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя (представителя Заявителя) - юридического лица, а также ном...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях);
	4) доводы, на основании которых Заявитель (представитель Заявителя) не согласен с решением и действием (бездействием).
	Заявителем (представителем Заявителя) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.
	28.5. В случае если жалоба подается через Представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя.
	28.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб, который обеспечивает:
	1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	2) информирование Заявителей (представителей Заявителей) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), нарушающих их права                      и законные интересы.
	28.7. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
	28.8.  Жалоба подлежит рассмотрению:
	в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации,

	в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя (Представителя заявителя) либо                   в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного с...
	28.9. В случае если Заявителем (представителем заявителя)                               в Администрацию подана жалоба, рассмотрение которой не входит в его компетенцию, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации                                    ...
	При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
	28.10.  По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных                            в результате предоставления Государственной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, в...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	28.11.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 28.8 Административного регламента, Заявителю (представителю заявителя) в письменной форме и по желанию Заявителя (представителя заявителя) в электронной форме направляетс...
	28.12.  При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю (представителю заявителя) результата Государственной услуги, не позднее сроков, указанных в пункте 8 насто...
	28.13.  Администрация отказывает в удовлетворении жалобы                            в следующих случаях:
	2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены                      в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии                        с требованиями Административного регламента в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы;
	4)  признания жалобы необоснованной.
	28.14.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков события административного правонарушения должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в Министерст...
	28.15.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	28.16.  В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	1) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица Администрации, принявшего решение по жалобе;
	2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения                                о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
	3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
	4) основания для принятия решения по жалобе;
	5) принятое по жалобе решение;
	6) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата Государственной услуги;
	7) в случае если жалоба признана необоснованной, - причины признания жалобы необоснованной и информация о праве Заявителя обжаловать принятое решение в судебном порядке;
	8) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
	28.17.  Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации.
	28.18.  Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	1) отсутствия в жалобе фамилии Заявителя или почтового адреса (адреса электронной почты), по которому должен быть направлен ответ;
	2) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (жалоба остается без ответа, при этом Заявителю (представителю Заявителя) сообщается о недопустимости злоупотр...
	3) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы (жалоба остается без ответа, о чем в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается Заявителю (представителю Заявителя), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочте...
	28.19.  Заявитель (представитель Заявителя) вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	28.20.  Порядок рассмотрения жалоб Заявителей (представителей Заявителей) Министерством государственного управления, информационных технологий и связи Московской области происходит в порядке осуществления контроля за предоставлением государственных и ...
	29. Правила обработки персональных данных при предоставлении Государственной услуги
	29.1. Обработка персональных данных при предоставлении Государственной услуги осуществляется на законной и справедливой основе с учетом требований законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных.
	29.2. Обработка персональных данных при предоставлении услуги ограничивается достижением конкретных, определенных настоящим Административным регламентом целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных дан...
	29.3. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
	29.4. Целью обработки персональных данных является исполнение должностных обязанностей и полномочий специалистами Администрации                     в процессе предоставления Государственной услуги, а также осуществления, установленных законодательство...
	29.5. При обработке персональных данных в целях предоставления услуги не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.
	29.6. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленной цели обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению                         к заявленной цели их обработки.
	29.7. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к цели обработки персональных данных. Должностные лица Администрации должны принимать не...
	29.8. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требует цель обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным за...
	29.9. В соответствии с целью обработки персональных данных,                                   в Администрации обрабатываются персональные данные:
	1.фамилия, имя, отчество;
	2.адрес места жительства;
	3.домашний, сотовый телефоны;
	4. (указать другие персональные данные, обрабатываемые Администрации в рамках предоставления услуги).
	29.10. В соответствии с целью обработки персональных данных, указанной в подпункте 28.4. настоящего   Административного регламента,                   к категориям субъектов, персональные данные которых обрабатываются                   в Администрации,...
	1) граждане, обратившиеся в МФЦ за предоставлением услуги;
	2) (указать категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются МФЦ в рамках предоставления услуги).
	29.11. Сроки обработки и хранения указанных выше персональных данных определяются в соответствии со сроком действия соглашения                      с субъектом, а также иными требованиями законодательства и нормативными документами. По истечению сроко...
	29.12. В случае достижения цели обработки персональных данных Администрация  обязана прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по его поручению у...
	29.13. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных Администрация должна прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом,...
	29.14. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, утративших свое практическое значение и не подлежащих архивному хранению, производится на основании акта уничтожения персональных данных.
	29.15. Уполномоченные лица на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных обязаны:
	-знать и выполнять требования в области обеспечения защиты персональных данных, настоящего Административного регламента;
	-хранить в тайне известные им персональные данные, информировать                    о фактах нарушения порядка обращения с персональными данными,                         о попытках несанкционированного доступа к ним;
	-соблюдать правила использования персональных данных, порядок их учета и хранения, исключить доступ к ним посторонних лиц;
	-обрабатывать только те персональные данные, к которым получен доступ в силу исполнения служебных обязанностей.
	29.16. При обработке персональных данных уполномоченным лицам на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных запрещается:
	-использовать сведения, содержащие персональные данные,                              в неслужебных целях, а также в служебных целях - при ведении переговоров по телефонной сети, в открытой переписке, статьях и выступлениях;
	-передавать персональные данные по незащищенным каналам связи (телетайп, факсимильная связь, электронная почта) без использования сертифицированных средств криптографической защиты информации;
	-выполнять на дому работы, связанные с использованием персональных данных, выносить документы и другие носители информации, содержащие персональные данные, из места их хранения.
	29.17. Лица, уполномоченные на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных, виновные                  в нарушении требований законодательства о защите персональных данных,               в том числе допусти...
	29.18. Администрация для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отноше...
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	(на бланке многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг)
	Кому:__________________________                                                                                                                                                                                                 ФИО заявителей
	_______________________________
	Адрес заявителей
	Требования к помещениям, в которых предоставляется Государственная услуга
	1. Помещения, в которых предоставляется Государственная услуга, предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий и должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
	2. Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
	3. При ином размещении помещений по высоте, должна быть обеспечена возможность получения Государственной услуги маломобильными группами населения.
	4. Вход и выход из помещений оборудуются указателями.
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