AJIMUHUCTPALIUSA
IT'OPOJCKOI'O OKPYT'A YEXOB
MOCKOBCKOM OBJACTH

INOCTAHOBJIEHHUE

oT 29.12.2017 No 0653/07-01

OO0 yTBepKJIEHUH aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEeHTa
Npe0CTaBICHUs rocyaapcTBeHHon yenyru "OOecneuenue
JETEH-CUPOT U JIETCH, OCTABIIMXCS O€3 MOIeUeHUs POIUTENEH,
JIUIL U3 YKclia AETEH-CUPOT U JIETeH, OCTaBIIUXCS 0e3
MONEYEHUST POAUTENEH, 071ar0yCTPOSHHBIMU KUIBIMU
MTOMEIIECHUSIMHU CIICITHATTM3UPOBAHHOTO KUIUIITHOTO (DOH/IA 10
JIOTOBOpPAM HaiiMa ClielM aTu3UPOBAHHBIX KUJIBIX MOMEIICHUI"

B cootBercTtBUM ¢ PenepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6
OpraHu3aluy MpPeJOCTaBIECHUSI TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUIUNAIBHBIX YCIYI»,
nocraHoBsieHueM IIpaButenscTBa Poccuiickoit @eaepanun ot 16.05.2011 Ne 373 «O
pa3paboTKe U  yTBEPKIEHUM AJAMUHUCTPATUBHBIX PErJaMEHTOB  HUCHOJHEHUS
rOCYJapCTBEHHbIX (YHKIMA W aJIMUHUCTPATUBHBIX PETIIAMEHTOB MPEIO0CTaBICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX YCIYIr», HocTaHoBieHueM lIpaBurtenbcTBa MockoBCckoil o0nactu oT
27.09.2013 Ne 777/42 «O0 opraHu3aiuu MPeAOoCTaBICHUS TOCYJapCTBEHHBIX YCIYyT
UCTIOJHUTEIBHBIX OPraHOB TOCYJApCTBEHHOI BiacTd MOCKOBCKO#M oOnactu Ha 0asze
MHOTO(QYHKLIMOHAJIBHBIX ~ LIEHTPOB  MPEIOCTaBIEHUS  TOCYIAapCTBEHHBIX U
MYHULMNAIBHBIX YCIIYT, @ TAK)KE€ 00 YTBEPKICHUU MEPEUYHS TOCYIApCTBEHHBIX YCIYT
UCIIOJIHUTENIBHBIX ~ OPraHOB TOCYJAapCTBEHHOM BiIacTh MOCKOBCKON  oOnacTu,
IPEIOCTABICHUE KOTOPBIX OPraHU3yeTCs MO MPUHLUITY «OJHOIO OKHA», B TOM YHCIIE
Ha 0a3e MHOTO(YHKIMOHAIbHBIX LEHTPOB MPEAOCTaBICHUSI TOCYAapCTBEHHBIX W
MYHULMOAIBHBIX YCIYI, W PEKOMEHAYEMOro MEpedyHs MYHULUNAIbHBIX YCIYT,
OPEIOCTABISIEMBIX ~ OpraHaMH  MECTHOTO  CAMOYIPABJIEHUS  MYHHUIIMIAIbHBIX
oOpa3oBaHuii MOCKOBCKOI 001acTH, a TakkKe yCIyT, OKa3blBAEMbIX MYHUIIUIAIbHBIMU
YUPESKICHUSAMU U APYTUMH OpraHU3alUsIMH, IPEJOCTaBIEHUE KOTOPhIX OPraHU3YeTCs
10 IPUHIIUITY «OJIHOTO OKHa», B TOM YHCIIe Ha 0a3e MHOIO() YHKIIMOHAIbHBIX LIEHTPOB
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NPENOCTABICHUS] TOCYJAapCTBEHHBIX W  MYHUUMNAIBHBIX  ycayr», llopsakom
IPEIOCTaBICHUs] OJIATOYCTPOEHHBIX KWJIBIX TOMEIICHUH CHelUuaTu3upOBAHHOTO
KUIUITHOTO (OHA MO TOTOBOpaM HaiiMa CrelUaTM3UPOBAHHBIX KUJIBIX TOMENIEHUN
JETSIM-CUPOTaM | JIETSIM, OCTaBIIUMCS 0€3 MONEYCHHs POJAUTENICH, a TaKXKe JTUIaM 13
UX YHCIIa, YTBEPKJIEHHBIM MocTaHoBiIeHHeM [IpaButenscTBa MoCKOBCKOM 00J1acTH OT
13.02.2013 Ne 75/5, YcraBom ropojckoro okpyra Yexon

ITOCTAHOBJIAO:

1. VYrtBepauth aJIMUHUCTPATHBHBIN periaMeHT IIPEAOCTABIICHUS
rocynapcTBeHHON ycnyru «OOecrnedeHne AeTel-CUpOT W JETel, OCTaBIIMXcs 0e3
MOTICUEHUsI POJUTENCH, JWIl U3 Yucia JAeTel-CUpOT M JeTeil, ocTaBmuxcs 0e3
NOTICYECHUS poauTeEINE, 0J1ar0yCTpOEHHBIMU KUITBIMU MIOMEIIEHUAMU
CHEUATU3UPOBAHHOTO KUITUITHOTO donna 1o JIOTOBOPam HanMa
CHEIUATU3UPOBAHHBIX JKUJIBIX MOMEIIEHUN» (puiiaraercsi).

2. Ilynkt 1 mocraHoBineHus AAMUHHCTpaUUM YEXOBCKOIO MYHHUIIMIAIBHOIO
paitona ot 24.10.2017 Ne 2374/07-01/2017 «O6 yTBEepX AEHUU aIMHUHHCTPATUBHOTO
pernamMeHTa MPEeJOCTABIECHHUSI TOCYAAPCTBEHHOW YCAYIM MO OOECHEeYEHUIO JAeTei-
CUPOT U JIETeH, OCTABIIUXCS 0€3 MOMEeUeHUsT POJAUTEINEH, JIUI] U3 YUCTIa, AETeH -CUPOT U
JeTeld, OCTaBIIMXCS O€3 TMOoMe4YeHHusl poauTesied, OJIaroyCTpPOCHHBIMU KUJIBIMU
NOMEIICHUSIMU  CIIEHUATU3UPOBAHHOIO JKWIMIIHOTO (OHAA HO JOroBOpaM Haiima
CIEHHAIIM3UPOBAHHBIX KUJIBIX TOMEIICHUIY MPU3HATH YTPATUBIIUM CHITY.

3.  Opra"uzaiMoHHOMY OTAeNY AJIMHUHUCTpPAUUHA TOPOJACKOro okpyra UYexon
OMmyOJIMKOBAaTh HACTOSIIIEE MOCTAaHOBJIEHUE B CPEACTBAX MAcCOBOM HHMOpMaIUU U
pa3MecTUTh Ha OPUIIMAIBHOM caiiTe AJIMUHHUCTPALIMK TOPOJCKOro oKpyra Yexos.

4.  KOHTpOJIb 3a HUCHOJHEHUEM HACTOSIIErO0 ITOCTAHOBJIECHMS BO3JI0XHTh Ha
3amectuTens ['maBel AnMuHHUCTpanuu ropojackoro okpyra Yexos Ilapkanosa B.B.

I'maBa ropoackoro okpyra Uexos M.B. Kononosa
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YTBEPX/IEH
IIOCTaHOBJIEHUEM AIMUHUCTpALUU
rOpOACKOTO OKpyra Yexos

or 29.12.2017 Ne 0653/07-01

AJMMHUCTPATHBHBIN PerjaMeHT NMpPeA0CTaBJIeHHs FOCYAaPCTBEHHOM YCIYI'd
«O0ecnieyeHne aeTeid-CUPOT U JeTeid, 0CTABIINXCs 0e3 nmonevyeHus poauTesen, Jum u3
YHUCIA 1eTe-CUPOT M JIeTeil, 0cTaBIIMXCA 0e3 nmoneyeHnsi poauresie,
0/1ar0yCTPOEHHBIMH KWIBIMH NMOMENIeHUAMHU CIeMAJTN3HPOBAHHOTO JKUJIHIIHOT O
(¢onaa mo goropopam HaiiMa CieUATU3ZUPOBAHHBIX KUJIBIX MOMeELeHUI

Cunmcok pasnenos

TEPMHWHBI U ONTPEJIEJIEHUSA 7
I. OBHIME ITOJIOKEHUA
1. Ilpenmert perynupoBanusi AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA 7
2.JIuna, uMerolure mpaBo Ha nojydenue ['ocyiapcTBEHHOM yCiayru 7
3. TpeboBanuss K MNOPSAAKY HUHPOPMUPOBaHHS O TMOPSAKE MPEIOCTABICHUS
I'ocynapcTBeHHOM ycnyru 8

II. CTAHJIAPT IPEJJOCTABJIEHUSI TOCYJAPCTBEHHOM YCJOYI'T
4. HaumenoBanue ['ocygapCTBEHHOUN yCayru
5. Opranbl W OpraHu3alluy, Yy4YacTBYIOIIME B MPEIOCTaBIEHUHU ['OCynapCTBEHHOM

8
8

yCIIyTH 8
6. OcHoBaHusi Juid OOpallleHUus W pe3yabTaTbl IpeaocTaBiieHus [ocynapcTBEHHOM
YCIIYyTH 9
7. CpoK perucrpanuu 3asBJICHUS Ha IpefocTaBieHne ['ocyrapcTBeHHON yCiyTu 10
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11. WcuepnpiBarominii MepeueHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX I MPEIOCTaBICHUS
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12. UcuepnpiBaomuii NepeuyeHb OCHOBAHUM /Ji1 OTKa3a B IMPUEME U PErHCTpaluu
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['ocynapcTBeHHOM ycinyru 14
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I1aThl, B3MMAEMOM 3a ipefocTaBieHue ['ocy1apcTBEHHOMN yciyru 14

15. Tlepeuenr ycayr, HEOOXOAUMBIX U OO0s3aTENBHBIX JUISI TPEIOCTABICHUS
l'ocynapcTBeHHOW ycnyrd, B TOM 4YHUCJI€ TMOPSAJIOK, pa3Mep U OCHOBAHMS B3UMAHMS
ILJIATHI 32 PEJOCTABIICHUE TAKUX YCIIYT 14
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TepMuHBI M onIpeaeIeHUs

TepMuHBI U ONpEJECHNs, UCTOJIb3YEMbIE B HACTOSIIEM aIMUHUCTPATUBHOM
pernamenTe (gajiee — AIMUHUCTPATUBHBIA peTriiaMeHT), ykazaHsl B [Ipunoxenun 1
HACTOAIEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

I. O0uue noJioxeHust
1. Ilpeomem pezynuposanus AOMuHuUCmMpPamueHo20 peciamenma

1.1 AJIMHUHUCTPATUBHBIN peTJIaMEeHT YCTaHaBJIMBAET CTaHAapT
MPEIOCTaBICHHs] TOCYAapCTBEeHHON yciayru «OOecrnedyeHue neTer-cupoT W JeTel,
OCTaBIIUXCS 0€3 TMOIeUYeHUs POJWTENeH, JIUIl U3 4Yuciia JeTeH-CUpOT W JETeH,
OCTaBIIMXCS ~ O€3  TMOMEYEHUsi  POAUTENCH,  OJaroyCTpOCHHBIMU  KUJIBIMU
MOMENICHUSIMU  CTICUATTU3UPOBAHHOTO SKWJIMIIHOTO (hOHAA IO JOrOBOpaM HaiiMa
CHEUUAaIU3UPOBAHHBIX >KWIBIX IMOMELIEeHU» (nanee — l'ocygapcTBeHHas yciyra),
COCTaB, MOCJIEIOBATEIBHOCTh U CPOKHU BBITIOJHEHUSI a[IMUHUCTPATHUBHBIX MPOLEAYP
o TmpeaocTaBiIeHUI0 ['ocygapcTBEHHOW yCiiyrd, TpeOOBaHHMS K TOPSAOKY HX
BBITIOJIHEHUS, B TOM YHCJIE OCOOEHHOCTH BBITTOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX TIPOLIETYD
B JJICKTPOHHOW (opMe, a Takke OCOOCHHOCTH BBINIOJHEHUS AIMUHHUCTPATHUBHBIX
nporeayp B MHOTO() YHKIIMOHATBHBIX IIEHTpaX MPEeJ0CTaBIECHUs TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHHUIIUTIATBHBIX YCIYT B TOpOoJACKOM okpyre Yexom (mamee - MODII), dopmbr
KOHTPOJISI 3a HCIHOJIHEHHEM AJMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, JOCYyIeOHbBIN
(BHECyAeOHBIN) TMOPSAAOK OOXKaJIOBaHUS PEIICHUH U JedcTBUil (Oe31eicTBUIN)
AJIMUHHUCTpAallMM  TOPOJCKOro okpyra YexoB (mamee — AJIMHHUCTpaIus),
YIOJIHOMOYEHHBIX creruanucroB MO,

2. Jluya, umerouyue npaeo na noayuenue I'ocyoapcmeennoii yciyeu

2.1. JluuamMu, UMEIOIIMMHU MPaBO Ha MoJiydeHHE ['0CynapCTBEHHOU YCIyTH,
ABJISIFOTCS

2.1.1. Ipaxnane Poccuiickonn @enepanuy, HMEOMKE MECTO KUTEIbCTBA
B MOCKOBCKOW 00J1acTH, U BKIIIOYCHHBIC B TEKYIIIEM TOAY B CBOJHBIN CIHCOK JI€TEH -
CUPOT M JIeTel, OCTABIIUXCS 0€3 MOTeUeHUsI POUTENCH, JIUI] U3 Yncia IeTeH-CUPOT U
JIETEH, OCTaBIIMXCS O€3 MOMEYEHUS POAUTENICH, MOJISKAIINX 00SCIICYCHUIO KUJIBIMU
MIOMEIICHUSIMU B TOPOACKOM OKpyre YexoB, KOTOpBIE SIBIAKOTCS HAHUMATEISIMHU
KUIBIX TOMENIEHUH MO JOTOBOpaM COIMAIBHOIO HaliMa WM 4WIEHaMU CEMbHU
HaHUMATeNsl KWIOTO TIOMEIIEHUs IO JOTOBOPY COLMAIBHOTO HaiiMa Ju0O0
COOCTBEHHUKAMHU >KWJIBIX TIOMEIICHUHN, B Ciiydae, €CIM WX MPOKUBAHUE B paHee
3aHMMAEMBbIX >KUJIBIX MOMEUIECHUSIX MPU3HAETCS HEBO3MOXKHBIM, a TAKKE KOTOPBIE HE
ABJISIIOTCS HAHUMATEISIMU KWIBIX TOMEUIEHHUI 0 OTOBOPAM COIMAIBHOIO Haiima
WM YWICHAMU CEMbM HAHUMATEIISl YKUJIOTO MOMENICHHS MO JOTOBOPY COIMAIBHOTO
HaliMa 00 COOCTBEHHUKAMU KIJIBIX TTOMEIIICHUH.
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2.2. Kareropuu null, HUMEIOIIUMX IPaBO Ha IMOJydeHHe [ ocyaapcTBEHHOM
YCIyTH:

JNETH-CUPOTBHl U JI€TH, OCTaBLIMECS 0€3 IOINEUeHUs POAUTENEeH, JOCTUTIINE
Bo3pacra 18 jer, a TakXke NpPHU3HAHHBIE B COOTBETCTBUM C 3aKOHOM IIOJHOCTBIO
JIEeCIIOCOOHBIMU J0 AOCTHUKEHHSI COBEPILIEHHOIETHSL.

JUIA U3 YKMCTia JeTe-CUpOT U JIeTed, OCTABIIUXCS 0€3 MONEUeHHs pOAUTEN eH.

2.3. HWurepecsl Jmm, yKazaHHBIX B nyHkre 2.1.1.  Hacrosmero
AJIMUHUCTPATHBHOTO PETJIAMEHTA, MOT'YT IPEACTABISATh UHBIE JINLA, JEHCTBYIOLIUE B
UHTEpecax 3asBUTENs Ha OCHOBAHMM JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOLIEIO  €ro
MOJIHOMOYHSI, JINOO B COOTBETCTBHM C 3aKOHojAarenbcTBoM Poccuiickoit denepanuun
(mamee — mpenCcTaBUTENb 3asBUTENS ).

3. Tpeoosanusa Kk nopaoKy utgopmuposanus o npedocmasieHuu
T'ocyoapcmeennoii ycayeu

3.1. Hudopmauuss o MecTe HaxoXJeHHs, Tpapuke padOThl, KOHTAKTHBIX
tenedoHax,  agpecax  OPUIMATBHBIX  CcaToB B HMHGOPMAIMOHHO -
TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON CETH MHTEpHET AnMuHucTpanui u M®II, ygacTtyromux B
IpEOCTaBICHUH U HHOOPMHUPOBAHUU O TIOPSAKE MpeaocTaBiieHus ['ocyapcTBeHHON
ycayru npuBeneHbl B Ilpunokenun 2 K HacrosmiemMy AJIMUHUCTPAaTUBHOMY
periamMeHTy;

3.2. Tlopsimox mojydeHHs 3aWHTEPECOBAHHBIMHM JHUIIAMH HH(OpMAaLUU MO
BOIIpOCAM  IIpefocTaBieHuss [OoCcymapCTBEHHOW yCIyI'M, CBEIEHUH O XOJE
npenocranienust ['ocyapcTBeHHON yciayTu, mopsake, gopMe U MecTe pazMenieHus
uHbOpMaIuu O TOPSAJKE MpeAocTaBieHus [ oCyaapcTBEHHON yCIyrH NMPUBEICHBI B
[Tpunoxennu 3 K HacTosAEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

II. Crangapr npeaocrasiienus l'ocyrapcrBeHHOM yeayru
4.  Haumenoeanue I'ocyoapcmeennoi ycuyzu

4.1. TocymapctBeHHas ycayra «OOecneyeHue JAE€TEH-CUpPOT U JIETeH,
OCTaBIUXCS 0€3 TIOMEeUeHUs: pPOAUTENCH, JUI[ W3 4YHCla JeTeH-CUpOT U JeTel,
ocTaBIIUXCs ~ 0€3  TMOMe4YeHWs  poauTeNied,  OJaroyCcTpoe€HHBIMH  KUJIBIMU
MOMEIICHUSIMU CIEIUATM3UPOBAHHOTO JKUJIUIIHOTO (DOHJAa 1O JOTOBOpaM HaiMa
CHEIUATU3UPOBAHHBIX JKUJIBIX TTOMEILICHUI.

h Opzansl u opeanuzayuu, yuacmeyroujue 6 npedoCcmagieHuu
T'ocyoapcmeennoii yciyeu

5.1.  Oprasnbl, OTBETCTBEHHBIE 3a MpeIoCTaBiIeHnE [ 0cy1apCTBEHHOM YCIyTH.
OpraHoMm, OTBETCTBEHHBIM 3a MpeNOCTaBiIeHHE [OCyIapCTBEHHON YCIyrH,
SABIJISIETCS OTAEN KUIIMIIHBIX BOIPOCOB AJIMHUHUCTPALIUH.
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5.2. Anmunuctpanus oOecreduBaeT TmpenocraBieHue [ocymapcTBeHHOU
ycayru Ha 0aze M®II. CnpaBounas uHopMmaius 0 MecTe HaxOoXXIeHus, rpaduke
paboThl, KOHTakTHbIX TenepoHax MODIL] npuseaenst B IIpuwnoxennn 2
HACTOALLEro0 AJIMHUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

5.3. MO®II ne BmpaBe TpeboBaTh OT 3asiBUTENS (IIPEICTaBUTENs 3assBUTEINS)
OCYIIECTBJICHUSI JCHCTBUM, B TOM 4YHCIE COTJIACOBAHUM, HEOOXOAUMBIX JJis
noyiyueHus: ['ocynapcTBEHHOM yCiAyrd M CBA3aHHBIX C OOpalleHHMEM B HHbIE
rOCYIapCTBEHHBIE OpraHbl WM OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIPABIICHUS, OPTaHU3al1H, 32
VCKJIFOYEHUEM TIOJIYYEHUSI YCIYT, BKIIOYEHHBIX B YTBEPKIAECHHBIN MOCTAHOBIECHUEM
IlpaButensctBa MockoBckoil obmactu ot 01.04.2015 Nel86/12 mepeuenb ycnyr,
KOTOpBIE SIBJISIIOTCS HEOOXOJUMBIMM U OO0SI3aTENBHBIMH  JUIS  TPEIOCTaBICHUS
['ocymapCTBEHHBIX YCIYT.

5.4. B mensax npenocrasieHus ['ocynapcTBEHHON ycIyru AIMUHHCTPALMS
B3aMMOJICH CTBYET C:

1. Yopasnennem @enepanbHON CIYyXObl TOCYIapCTBEHHOW pErucTpaIuu,
Kamactpa u kaptorpaduu mo MOCKOBCKOW 00jacTH 1O BONPOCY IMOJY4YEHUs
CBeICHUH O Hanu4uu (OTCYTCTBUU) Yy 3asiBUTENsE 0OBEKTOB HEJBHXKUMOCTU (KUIIOTO
nomeleHus) Ha tepputopun Poccuiickoit @enepanu;

2. YopaBieHrueM 1O  BOOpocaM  Murpaiuu  [7aBHOro  ymnpaBlieHUs
MuHucrepcTBa BHyTpeHHUX jaen Poccun mo MockoBckoi 061acTu;

3. MunucrepctBoM oOpa3zoBaHus MOCKOBCKOW 007acTM 1O BOIPOCY
MOJIYYeHUs] CBEACHUN O BKJIIOYEHUU 3asiBUTeNis B CBOJHBIA CIHUCOK JETEH-CHPOT
U JIeTei, OCTaBIIMXCS 0€3 TMOIMeyYeHus pOoAUTENeH, JHI] U3 Yuciaa JeTel-CUpoT
U JeTeil, ocTaBuIuMXcsi Oe3 MOIMEYeHHs] pOAMTENeH, MO IeKaluX 00ecrnedeHUI0
YKUJIBIMU ITIOMELIEHUSMU, B TEKYILIIEM IT'OJ1y B TOPOJCKOM OKpyre Yexos;

4. M®I] no BompocaM npuema, nepeaadyu J0KyMEHTOB U BbIJauH pe3yibTara.

6. Ocnoeanus 013 odpawienusn u pe3yivomamasl HPeOOCmMasieHUus
T'ocyoapcmeennou yciyzu

6.1. 3asButens (mpeacraBuTenb 3asBuUTeNss) oOpamaerca B MOIL mis
3aKJIFOYEHHs] JOrOBOpa HailMa XWJIOT0 MOMEIIEHUs Uil JETe-CUpOT U JeTel,
OCTaBIUXCS 0€3 TIOMEeUeHUs: pPOAUTENCH, JUI[ W3 4YHCla JeTeH-CUpOT U JeTel,
OCTaBIIMXCS O€3 MOMEUYEeHUsI pouTeNel (Aanee — 3aKJIIoUeHUE 1I0T0BOPa).

6.2. PesynpTaToM npenocraBieHus 1 ocyjapcTBEHHON YCIyTH SIBJISIETCS:

6.2.1. Pemenue o mpenocrasienun [ocynapcTBeHHON yciyr, ohOpMIICHHOE
no d¢opme commacHo llpunoxenniro 4 K HacTosAmEeMYy AJIMUHUCTPATHBHOMY
periaMenTy;

6.2.2. Pemienne 00 OTKa3e B MNpeaoCTaBiICHUM [OCYI1apCTBEHHOH YCIyrH,
opopmienHoe 1o ¢opme commacHo [lpunmokeHWio 5 K HACTOSIIEMY
AJIMUHHCTPaTUBHOMY PEIJIAMEHTY.

6.3. Pesynbrar npenocrasieHus [ocyrapcTBeHHON yciayru opopmiasieTcs
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B OyMa)XHOM BHJAE€ B 2-X 3K3eMIUIIpax, MOINUCHIBACTCA JOJKHOCTHBIM JIMIIOM
AnMmuHUCTpauu U 3asBuTeneM (MpefcTaBuTeneM 3asBUTENS), 3aBepsETCs MeYarbio
AIMUHHCTpanuu, XpaHutrcs | dk3emMiusip B AJMUHUCTPAlMM IIOCTOSIHHO, 2
AK3EMILIAP BbIAETCS 3asBUTENIO (IIPEACTABUTEIIO 3asIBUTES ).

6.4. B 6ymaxkxHoM BHjie pe3ynbTar npeaocTaBieHus: ['ocynapcTBeHHoM yeinyru
BbIaeTca 3asBUTeNto (mpeacTaBuTento 3aasutens) B MO,

6.5. @akT npenocTaBiaeHus ['0CyTapCTBEHHOM yCIIYTH C IPUIOKEHUEM
peleHust 0 MpeaocTaBiIeHnH 0o 00 oTKa3e B mpeaocTaBieHuu ['ocynapcTBeHHON
yenyru  puxcupyercs B Moayne okazaHus yCIOyr eauHou uHGOpMairoHHOM
cucteMbl okazanus ycnyr (namee - Moayne EWMC OVY) mo wucredeHuu cpoka
npeaocTasiieHus ['ocyqapCcTBEHHON YCIyTH.

6.6. YBenoMmJICHHE O IPHUHATOM pELIEHUH, HE3aBUCHMO OT pE3yibTara
npenocraBieHust ['ocynapcTBeHHON ycnyru, Hampamisiercss B JIMUHbBIA KaOMHET
3asButens (npeacrtaButens 3assutens). [lo xenanuto 3asButens (MpeacTaBUTENs
3asiBUTENSA) YBEIOMIICHHE MOXET ObITh TIOJIy4eHO JTUYHO, yepe3 MOI], myrem neuaru
AJIEKTPOHHOTO OOpa3lia yBEAOMJIEHUS U3 MH(POPMAIMOHHON CUCTEMBI M 3aBEpPEHUS
ero crienuanucrom MOII,

7. Cpok pecucmpayuu 3aa6i1eHus Ha npedocmaegienue
T'ocyoapcmeennoii ycayeu

7.1. 3asBnenue, MO aHHOE yepes MoI] perucTpupyercs
B AJMHUHHUCTpaluu B TEpBbIM pabouuii JAE€Hb, CIEAYIOIUNA 3a JHEM TI0Jlayu
3asBieHus B MODILI,

8. Cpok npedocmasnenus I'ocyoapcmeennoit yciyzu

8.1. Cpox mnpenocraBieHuss 1 OCygapCTBEHHOW  YCIAyI'M  COCTaBJSET
He Oosiee 15 pabouux nHEN co JHS perucTpauuy 3asBiIeHUs B AAMUHUCTPALIMH.

9. Ilpasosvie ocnosanusa npedocmasnenusn I'ocyoapcmeennoi yciyeu

9.1. OCHOBHBIMH HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMM aKTaMH, PETYIUPYIOIIUMHU
npeaocTabieHne ['ocy1TapCTBEHHON YCIyTH, SBJISIIOTCS:

9.1.1. Koncrutyuus Poccutickort ®enepanuu;

9.1.2. Kunuuneiit koaekc Poccuiickoit @enepanuu;

9.1.3. I'paxxnanckuii konekc Poccuiickoit @enepanuy;

9.1.4. ®enepanbubiii 3akoH OT 21.12.1996 No 159-®3 «O AOMOJIHUTEIBHBIX
rapaHTUAX MO COUMAIBHON MOJJEp)KKE NETeU-CUpPOT U JeTeil, ocTaBmuxcsa 0e3
MOIIEYEHUS POAUTETICI»;

9.1.5. 3akon MockoBckoit o6mactu ot 29.12.2007 Ne 248/2007-03 «O
MPEIOCTABIICHUN TOJHOTO TOCYIapCTBEHHOTO OOECIEUEHUs] W JIOMOJTHUTEIBHBIX
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rapaHTUi O COIMAIILHOW TOUIEP)KKE JETSIM-CHPOTaM M JETSIM, OCTaBIIMMCS 0e3
MOTICYCHUS POAUTEN e,

9.1.6. Tlocranosnenue IIpaButensctBa MockoBckoi obmactu ot 13.02.2013
Ne 75/5 «O wmepax mno peanu3zanuk 3akoHa  MOCKOBCKOM  oOmacTu
«O IPeI0CTaBICHUN MOJIHOTO rOCyl1apCTBEHHOTO oOecrieyeHus
U JIONOJIHUTENBHBIX TapaHTHM 10 COLMAIBHON TMOIJAEPKKE JETAM-CHPOTaM
U JIETSIM, OCTaBIIUMCS O€3 MOTeYeHUs: pOIUTENEH».

9.1.7. Tlocranosnenue IIpaBuTennctBa MockoBckoi obGmactu ot 16.04.2015
No  253/14 «OO6 yrBepxnenun Ilopsigka  OCYIIECTBICHHS  KOHTPOJA — 3a
MPEIOCTABIICHUEM TOCYIAPCTBEHHBIX W MYHUIIMNAIBHBIX YCIYyT Ha TEPPUTOPUU
MockoBckoil obnacti U BHeceHUM u3MeHeHuil B llonoxenne o MuHucrepcTse
TOCYIapCTBEHHOTO  yMpaBieHUs, WH(GOPMAIIMOHHBIX  TEXHOJOTUH ©  CBS3U
MockoBcKOM 001aCTH.

10. Hcuepnuviearouiuii nepeuensv 00KyMeHmoe, Heo0X00UMbIX 011
npeoocmasnenusn I'ocyoapcmeennoii ycnyzu

10.1. B cimyyae oOpamieHusi 3a MpeAOCTaBIEHUEM [ 0CyIapCTBEHHON YCIyrH
HEMOCPECTBEHHO CaMUM 3asiBUTENIEM MPEACTABISIIOTCS CIEAYIOLUe 00s3aTeNnbHbIe
JOKYMEHTBI:

a. 3adBJICHUE, NoAnrcaHHoe 3asButeneM no ¢opme, cornacHo Ilpunoxenuto 6
K HacTOAIEMY AJMUHUCTPATUBHOMY PEITIaAMEHTY;

0. JOKYMEHT, y10CTOBEPSAIOIINNA TUUHOCTD 3asBUTENS;

B. pEIICHHE OpraHa ONEKW M TOMEYUTENIbCTBA WM pelieHue cyaa o0
0OBbSIBIICHUH HECOBEPIIECHHOJIETHETO IIOJIHOCTBIO JIeeCTI0COOHBIM
(3MaHCUIIMPOBAHHBIM) JJI1 HECOBEPIIEHHOJIETHETO 3asiBUTETIS.

10.2. B cnyuae oOpaiieHusi 3a mpenocraBieHueM ['ocynapcTBEHHON yCiIyru
IpeCTaBUTENEeM 3asBUTENSA, MMEIOLIEro JIOBEPEHHOCTh Ha cllayy JOKYMEHTOB U
NOJIyYEHHU € PE3YINIbTATA, IPEACTABIISIIOTCS CIEAYIOIINE 00513aTEIbHbIE TOKYMEHTHI:

a. 3asBlieHUE, COOCTBEHHOPYYHO TMOJNUCAHHOE 3asBUTeNeM T0 ¢opme,
conmacHo [Ipunoxkennto 6 K HaCTOAEMY AIMUHUCTPATUBHOMY PEIIAMEHTY;

0. pelieHHe oOpraHa ONEKH U [ONEUYUTENbCTBA WJIM pElIeHHEe Ccyaa
0 IIPU3HAHNUU HECOBEPILIEHHOJIETHETO HOJIHOCTBIO 71€eCrOCOOHBIM
(SMaHCUNIMPOBAHHBIM) B Cllydae MOAa4M 3asiBJICHHUS OT UMEHH HECOBEPLIEHHOJIETHETO
3assBUTEIS,

B. JOKYMEHT, OATBEPKAAIOIINNA TOJTHOMOYMS IPEICTABUTENS 3asiBUTEIIS;

I. JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOINNA TUYHOCTh IPEACTABUTEIS 3asBUTEIIS.

10.3. B cinyuyae oOpaieHust 3a NpeaocTaBlIeHUEM [ocynapCcTBEHHOW yciayru
npe/cTaBuTeNeM 3asiBUTENs, UMEIOIIEro JOBEPEHHOCTh Ha MONUCAaHNE TOKYMEHTOB,
clayy JOKYMEHTOB M IOJIYYEHHs] pe3yibTara, MNPEICTaBIsAIOTCS —CIEAYIOLNE
00s13aTeNbHbIE IOKYMEHTHI:

a. 3asBJICHUE, MOAMNMCAHHOE NpPEACTaBUTENIeM 3asBUTENA N0 (OopMe COriacHo
[IpuiiokeHnto 6 Kk HacToAmEMY AIMUHUCTPATUBHOMY PETTIAMEHTY;
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0. perieHre oprana orneKy U MONEeYUTENbCTBA WIH PEIIeHUE Cy/la O IPU3HAHUU
HECOBEPIIEHHOJETHETO MOJIHOCTBIO JI€ECIOCOOHBIM hi (0] JTOCTUKEHUS
COBEpPUIEHHOJIETHUS (3MAHCUIIMPOBAHHBIM) B Cilydae MOJa4yd 3asBJICHUS OT UMEHU
HECOBEPILICHHOJIETHETO 3asBUTEIIS;

B. IOKYMEHT, MOATBEPKIAIOIIUNA TOJTHOMOYHS TIPEICTAaBUTENS 3asBUTEIS;

T. JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIUNA JTUYHOCTh IPEACTABUTEINS 3asBUTEIIS.

10.4. B cinyyae oOpauieHust 3a IpeaocTaBiIeHUEM [ 0CynapCTBEHHOW yciayru
3aKOHHBIM MPEJCTABUTENIEM - ONEKYHOM JIMIla M3 4Yucia JAETeH-CUPOT U JETeH,
OCTaBIIKXCSl 0€3 MOMEYeHUs] poAUTENIeH, MPU3HAHHOTO 3aKOHOM HEIEeCOCOOHBIM,
IPEJICTABISAIOTCA CIEAYIOIINE 00s13aTelIbHbIE JOKYMEHTHI:

a. 3asBJICHHE, MOAMMUCAHHOE IMpe/CTaBUTENIeM 3asiBUTENs MO (OpMe COTIIACHO
[Ipunoxxenuto 6 K HacToAlIEMY AIMUHUCTPATUBHOMY PErTIAMEHTY;

0. JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIUNA TUYHOCTh 3asiBUTEINS;

B. pelleHue Ccyda O MpPU3HAHUM JMLa W3 4Yucia JAEeTeW-CUpOT U JIeTEH,
OCTaBIIMXCS O€3 MOMEUEHHs POIUTENEH, HEJEeCIIOCOOHBIM;

I. pellieHue OpTaHa OMEeKU U MOMEUUTENbCTBA O HA3HAYECHUU OTIEKYHOM JIUIIA U3
yHclia JETe-CUPOT U JeTel, OCTaBIIMXCs 0e3 MOMe4YeHUsl pOAUTENeH, MPU3HAHHOTO
CYJIOM HEIEECIIOCOOHBIM.

10.5. Onucanne NOKYMEHTOB IpuBelneHO B I[IpuiiokeHun 7 K HaCTOSIIEMY
AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

11. Hcuepnwvisaoujuii nepeuensb 00KyMeHmMOo8, HE0OX00UMbBIX 014
npedocmagnenun I'ocyoapcmeennoi yciuyzu, Komopule HAX00AMCA
6 pacnopsaxycenuu Opzanoe enracmu, Op2anoe MeCmHo20 camoynpasieHus uin
Opzanuzayuii

11.1. Jna mnpenocraBinenuss l[ocymapCTBEHHOM yciayrd AJIMUHUCTpaIuen
3aMpanivBarOTCs CIASAYIONIUE JOKYMEHThI (CBEACHMUS):

I1.1.1. Brimucka u3 Enunoro roCyJIapCTBEHHOIO peectpa
HEJBIDKUMOCTH  3ampaliuBaeTcss B YmnpaBineHun  DemeparbHOM  CIIY>KOBI
rOCYJapCTBEHHOW perucTpaiuu, kaaactpa u kaprorpaduu mo MockoBckoit o01acTu.

11.1.2. Nndpopmanust 0  HAXOXKACHUM  CBEAEHUHM O  3asBUTENE
B CBOJHOM CITMCKE JETCH-CHPOT M JIeTeH, OCTABIIUXCS O3 IOIMCUYCHUS POJHUTEIICH,
JUI] W3 UX YHUCla, TMOJIeKAlIMX OOECIEUYeHUIO JKUJIBIMU TMOMEIIECHUSIMH,
B TEKYILIEM TOJy B TOpPOJACKOM OKpyre YexoB 3ampammuBaeTcsi B MHUHUCTEpPCTBE
obOpaszoBaauss MOCKOBCKOM 001aCTH.

11.1.3. B ciydae OTCyTCTBUS CBEIECHUN, MOJATBEPKIAAIOINUX MECTO
KUTENhCTBA (MeCTO TIpeObIBaHWSA) Ha TeppuTOpUHM MOCKOBCKOM  00jacTH,
B JOKYMEHTE, YJOCTOBEPSIONIMM  JIMYHOCTb  3asiBUTEN -  CBEJACHWS,

MOJTBEPKJAIOIINE MECTO JKUTEIbCTBA (MECTO TpeObIBaHMs) Ha TEPPUTOPUHU
MockoBckoii obnacti u3 YmpaBieHHs IO Bompocam Murpanuu [ J1laBHOTO
ynpaBiieHuss MUHHUCTEpPCTBA BHYTpeHHUX Jen Poccun mo MockoBCKoM 00J1aCTH.

12

DIRECTUM-25360-765563



11.2. JJoxymenTtsl, ykazanueie B mynkrax 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 moryt OBITH
npencTaBieHbl  3asBuTeneM  (MpeAcTaBUTENEM  3asBHUTENs) 1O COOCTBEHHOM
nHunraruBe. Hempesacrapinenne 3asBUTENEM YKa3aHHBIX JIOKYMEHTOB HE SIBISIETCS
OCHOBaHHUEM ISl 0TKa3a 3asiBUTEINIO (IIPEACTABUTENIO 3asBUTENS) B IIPEI0 CTABICHUN
l'ocymapcTBEHHOM yCIIyTH.

11.3. M®II ne BnpaBe TpeOoBaTh OT 3asBUTENs (NIpEACTaABUTENs 3asBUTEIIS)
MpeACTaBICHUSI JOKYMEHTOB U MH(OpPMALINK, YKA3aHHBIX B HACTOSIIIIEM MYHKTE.

11.4. M®II ne BrpaBe TpebOoBaTh OT 3asBUTENS (IIPEICTABUTENST 3assBUTEIS)
IpeloCcTaBiIeHus] HPOPMALIUU U OCYIIECTBICHUS JEUCTBUM, HE MPEAyCMOTPEHHBIX
HACTOSIIIIUM AJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIaMEHTOM.

12.  Hcuepnovigarowjuii nepeuens 0CHOGAHUIL 011 OMKA3d 6 npueme
u pecucmpayuu 00KymMeHmos, Heo0Xo0UMbixX 0J11 nPedoCmaesieHus
T'ocyoapcmeennoii Ycnyeu

12.1. OcHoBaHUsIMU [UIsi OTKa3a B MPUEME M PETUCTPAUUU JOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JIJIs MPeoCTaBIeHUsI [ 'ocy1apCTBEHHOMN YCIyTH, SIBJISIOTCS:

12.1.1. OOparmienne 3a mpemaocraBieHueM [0CyTapCTBEHHOW YCITyTH, HE
MPE0CTaBIISIEMON A IMUHUCTPAITUEH.
12.1.2. OOpaienne 3a mpeaocTaBieHueM [ocyqapCcTBEHHOU ycinyru 6e3

NPEAbABICHUS JOKYMEHTA, T[O3BOJISIONIETO YCTAHOBUTH JIMYHOCTH 3asBUTENS
(mpencTaBUTENS 3aABUTENS).

12.1.3. JIOKyMEHTBI cofiep KaT MOAYMCTKU U UCTIPABICHMUS.

12.1.4. JIOKyMEHTBI UMEIOT UCTIPABIICHUS.

12.1.5. JIOKyMEHTBI cozmepKar NOBPEXKACHUSA, HAIMYME KOTOPBIX HE
NIO3BOJISIET OTHO3HAYHO MCTOJIKOBATh UX COJIEP/KAHHUE.

12.1.6. JIOKYMEHTBI YTPATUIIA CUITY.

12.1.7. HekoppekTHoe 3amoyiHeHHe 3asBUTEIEeM OOs3aTelbHBIX MOJIEH B

3asBneHun  (Opu  mojade  3asABICHUSA ~ MpEJCTaBUTEIeM  3asBUTEINS,  HE
YIOJITHOMOYE€HHOTO Ha MOANUCaHuE 3asiBJICHUS );

12.1.8. KadecTBO  mpencTaBi€HHBIX  JOKYMEHTOB  HE  IMO3BOJIAET
B [TIOJTHOM O00beMe POYUTaTh CBEJICHUS, COAEpKAIINECs B TOKYMEHTAaX.

12.1.9. [Ipencrasien HETIOJIHBIN KOMILJIEKT JIOKYMEHTOB
B COOTBETCTBUM C MMYHKTOM 10 HacTosimero AAMUHUCTPATUBHOTO PEITIAMEHTA;

12.1.10. ®opma mnopaHHoro 3asBUTENEM (MPEACTAaBUTEIEM 3asiBUTENs )
3asBIICHUS HE COOTBETCTBYET dhopme 3asBicHM, YCTaHOBJIEHHOM
AnmuHHUCTparuBHbIM  perameHToM  (Ilpunoxenue 6 K  HAcTofAlEMY
AJIMUHHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY ).

12.2. Pemienne 00 oOTKa3e B TMNOpHEeMe€ W PETUCTPalUM JIOKYMEHTOB,
HEOOXOMUMBIX I TpeaocTaBiieHus [ocymapcTBeHHON yciayru, odopmisieTcs 1o
dbopme cornacHo [IpunokeHuro 8 K HacToAEMY ATMUHUCTPATUBHOMY PEIJIaMEHTY.

12.3. Pemienne 00 oOTKaze B TMpUEME M PErucTpaluud JTOKYMEHTOB
MOAMMUCHIBACTCS YIMOJTHOMOYEHHBIM crienuanmuctoM M®I[ u Beigaercs 3asBUTEINO
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(mpeacTaBuTeNnto 3asBUTENS) ¢ yKazaHUEM MPUYMH OTKaza B Cpok He mosnHee 30
MUHYT C MOMEHTa TOJy4eHUs OT 3asaBUTeNs (MpeacTaBUTENs 3asBUTEINS)
JIOKYMEHTOB.

13. Hcuepnwisarouyuil nepeuenv 0CHOBAHUIL 011 OMKA3A
6 npedocmaenenuu I'ocyoapcmeennoin ycuyzu

13.1. OcHoBaHusIMU ISl OTKa3a B MPEIOCTaBICHUH [ 0Cy1apCTBEHHOUN yCayru
SIBIISIFOTCSL:

13.1.1. Hannuune IIPOTUBOPEUMBBIX CBEICHUN B 3asBICHUHU
Y IPWJIOKEHHBIX K HEMY JIOKYMEHTax.

13.1.2. HecooTtBercTBue kareropuu 3asiBUTEN KPYry JIWI, YKa3aHHBIX B
MYHKTE 2 HACTOSIIETO AJIMUHUCTPATUBHOTO PEITIAMEHTA.

13.1.3. HecoorBercTBME  JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B nyHKTe 10

HACTOAIIETO AJMUHHCTPATHBHOTO periaMeHTa, Mo (GopMe HIM COICPIKAHHUIO
TpeboBaHUAM 3aKoHOAaTenbCcTBa Poccuiickoit deneparumu.

13.1.4. 3asgBjeHHE TOJAHO JIMIIOM, HE MMEIONUM IOJHOMOYHH
MPEACTaBIATh MHTEPECHl 3asiBUTENSl, B COOTBETCTBUU C MYHKTOM 2.3 HACTOSIIETO
AJMHUHUCTPaTUBHOTO pETIaMEHTA.

13.1.5. OtcyTcTBUE CBEIECHUN O 3asgBUTENIEC B CBOJAHOM CIIMCKE JETEH-
CUPOT U JIeTeH, OCTABIIUXCS O€3 MOMeYeHUs: POAUTEINCH, JTUI] U3 Ynciia JeTeH-CUPOT U
JIETCH, OCTABIIMXCS O€3 MOMEYCHUS POAUTEIICH, IO ICKAIITNX 00SCIICUCHUIO JKIIIBIMH
MOMEIICHUSIMU B TEKYILIEM IOy B TOPOJICKOM OKpyre Uexos.

13.1.6. Nudopmanus, KOTOpas COIEPKUTCS B JOKYMEHTAX,
IPEJICTAaBICHHBIX 3asgBUTENEeM (IpencTaBUTENEeM  3asBUTENs), IPOTHBOPEUMT
CBEJICHUSIM, COJICpKAIIMMCA B JOKYMEHTAX, HaXOMSAIIUXCS B BEIACHHWU OPraHoB
BJIACTH.

14.  Ilopaook, pazmep u 0CHOBAHUA 63UMAHUA 20 CYOADP CIMEEHHOU
HOWITUHDBL UJIU UHOU NIAmMbl, 63UuMaemoll 3a npedocmasnenue I'ocyoapcmeennoii
yeyau

14.1. T'ocymapcTBeHHas ycayra MpeIoCcTaBIsIeTCss OSCIIaTHO.
15. Ilepeuens yciye, He0OX00UMbIX U 00A3AMENbHBIX 01
npedocmasnenusn I'ocyoapcmeennoii yciyzu, 6 mom vucie nopaook, pamep

U OCHOBAHUA 63UMAHUA Nl1AmMbl 34 npedocmaeﬂeuue maxKkux yciye

15.1. Ycnyru, HeoOXoguMmble U OO0s3aTeNbHbIE JJIs  MPEJOCTABIICHUS
l'ocynapcTBEHHOU yCiyru, OTCYTCTBYIOT.

16. Cnocob6vl npedocmasnenusn 3as6umenem 00OKyMeHmo8, HeodX00UMbIX
ona noayuenusn I'ocyoapcmeennoii ycnyzu
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16.1. Jluu"oe oOpaienue 3asButens (rpeacraButens 3asButens) B MOLI,

16.1.1. 3asBUTEnb (MPEACTABUTENL 3asgBUTENSI) MOXET 3alucarbcs Ha
mmaabld ipueM B M®I[ 3apanee 1m0 KOHTakTHBIM TenedoHAM, YKa3aHHBIM
B Ilpunoxenun 2 K HacTtodmleMy AJIMUHUCTPATUBHOMY pErJIaMeHTy, WU
nocpeactsom PIIIY. Ilpu ocymiecTBieHUr TpeaBapUTEIbHON 3amuch 3asgBUTEIb
(mpencraBuTeNb 3asgBUTENS) B 00s3aTEILHOM MOPSIAKE MHPOPMHUPYETCS O TOM, UYTO
NpeABapUTENbHAS 3alIMCh aHHYJIUPYETCS B CIIy4ae HESIBKU 110 UCTEUYEHHUH 15 MUHYT ¢
Ha3HAUYEHHOTO BPEMEHH MPHUEMA.

16.1.2. Ins nonydyenus: ['ocynapctBeHHO#N ycnyru 3asBuUTenb (IPEACTABUTEND
3asBUTENS1) NPEACTABISCT HEOOXOJMMbIE JOKYMEHTHI, yKa3aHHble B MyHKTe 10
HACTOAIIETO AJIMUHUCTPATUBHOTO PEITIaMEHTA.

16.1.3. B cnyyae Hamuuus OCHOBaHUMN, NPEAYCMOTPEHHBIX NMYHKTOM 12
HACTOSINIEr0 AJIMWHHCTPATHBHOTO pernameHTa, cnenuanucrom MOL] 3asBurento
(mpeacTaBuTeNiO 3asBUTENS) BHIJACTCS pEIeHUE 00 OTKa3e B MpUeMe JJOKYMEHTOB C
yYKa3aHHWEM NPUYHMH OTKa3a B CPOK He mo3aHee 30 MHUHYT ¢ MOMEHTA MOJYYEHUS OT
3asBuTend (mpeAcTaBUTENS 3asiBUTENsA) JOKYMEHTOB.

16.1.4. B cimydae ecnu OTCYTCTBYIOT OCHOBAaHHMSA JUIsl OTKa3a B IIpUEME
JOKyMEHTOB crneuuanuct MOIl npuHuMaer mnpeacTaBiIeHHbIE 3asBUTEIEM
(mpeacTaBuTeeM 3asBUTENs1) JOKYMEHTHI, 3alI0JIHAET W paclieyaThiBAeT 3asBIICHUE
no ¢opme cornacHo Ilpunoxenutro 6 K HacrosimeMmMy AJIMHHUCTPATUBHOMY
perjlaMeHTy, KOTOpoe MOAMUCHIBAETCS 3asgBUTENEM (IIPEIACTABUTENIEM 3asBUTENSA) B
npucytcTBuu cnenuanucta M®II, B cnyuae oOparienus: npeacraBurenis 3asBUTENs,
HE YIMOJHOMOYEHHOTO Ha MOANHMCAHHWE 3asBICHMS, MPEICTaBISAETCA MOANMCAHHOE
3asBuTesieM 3asiBICHUE.

16.1.5. Cnemunanuct M®IL] ckaHupyeT NpeacTaBI€HHbIE 3asBUTEIEM
(mpeactaBuTeneM 3asBUTENSI) OPUTHHAIBI JOKYMEHTOB, (OPMHUPYET 3IIEKTPOHHOE
neno B Moayne MO®PL][ EMC OVY), cHuMaeT ¢ MpeACTaBICHHBIX OpPUTHMHAIOB
JOKYMEHTOB KOITMH U 3aBEPSAET UX NOANUCHIO U neyarbio MOLI.

16.1.6. Cnenupamuct MO®PI] pacneyaTblBa€T W BbIJIACT 3asBUTEIIO
(mpeacTaBuTeNto 3asgBUTENS) BBIMUCKY B TOJYYEHUU 3asABIICHUSA, JIOKYMEHTOB
C YKa3aHMEeM HUX INEepeYyHs U KOJWYECTBA JIMCTOB, BXOJSILIEr0 HOMEpA W AaThl
TOTOBHOCTH pe3yybTara mnpenocraBieHus ['ocymapctBeHHon ycnyru. Perucrpupyer
3assnenue B Monyne okazanus ycnyr EUC OVY.

16.1.7. OnexkTpoHHOoe Jeno  (3asBleHUe, IMpuiIaraeMble K HEMY
JOKYMEHTHI, BblMcKa) nocrynaer u3 Moayinas M®L[ EVC OV B Moayns okazaHus
yenyru EVIC OV B nenb ero ¢hopMupoBaHUs.

16.1.8. 3asiBJICHUE, MpuiaraéMble K HEMY JOKYMEHTbI M DJK3EMILISP
BBITIUCKK HampabisioTcss 3 M®OI] B AiMUHUCTpanuiO KyphepCKOM Ciy»KO0oil Ha
OyMa)XHbIX HOCHUTEISIX Ha CIEAYIOIIMI padO4yuil JeHb CO AHS HMX IOJYYEHHS OT
3asBuTens (mpeAcTaBUTENs 3asiBUTENS).
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17.  Cnocoo6vl nonyuenusa 3aasumenem pe3yibmamos npeoocmasieHus
T'ocyoapcmeennoii ycayeu

17.1. 3asBurens (mpeacTaBUTENb 3asgBUTENSI) YBEIOMISIETCSI O  XOJE
paccMOTpEHUS U TOTOBHOCTH Pe3yibTaTa MpeaoCcTaBieHus [ 0cyJapcTBEHHON yCayru
CJIEYIOINMU CrlocoOamu:

17.1.1. yepe3 JInunelii kabunet Ha PIITY;

17.1.2. nocpeactBoM cepBuca PIII'Y «Y3Hare cTaryc 3asBICHUS».

17.2. 3asButens (MpeACTaBUTENb 3asBUTENS) MOXKET CaMOCTOSATEIBLHO
NOJIy4uTh  HUHGPOPMAIMIO O  TOTOBHOCTHM  pe3ylbTaTa  IPEJOCTaBICHUS
lTocynapctBenHoit ycnyru 1o TeneoHy MEeHTpa TeaeOHHOTO OO0CTyKUBaHUS
Hacenenust MockoBckoit oomactu 8(800)550-50-30.

17.3. Pe3ynbprat MPEI0CTaBICHUS (oTkaza B MpeA0CTaBICHUH )
['ocygapcTBEHHOW YCIyrd BbIAAETCS 3asBUTENIO (MPEACTABUTENIO 3asiBUTEIIS)
B MO®I][ na OymMakHOM HOCUTENE MO HCTEUYEHUH CPOKA, YCTAHOBJICHHOTO IS
peaocTaBiIeHNs ['0Cy1apCTBEHHOM YCIyTH.

17.4. na nonydeHus pesyabrata [‘ocymapCTBEHHON ycinyru 3asBUTENb
MPENCTaBISCT JTOKYMEHT, YJAOCTOBEpSIIONIEH JUYHOCTh. B ciywae oOparieHus
MpEACTaBUTENS 3asgBUTENS, MPEACTABISAETCS JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIONIECH JINYHOCTD
NpEACTaBUTENS 3asgBUTENS M JOKYMEHT, IIOJTBEPKJIAIOIMIMN IOJTHOMOYMS Ha
MOJIy4YE€HHU € PE3YNIbTaTa MPEAOCTABIEHHS | 0Cy1TapCTBEHHOM yCIyTH.

18. MakcumanvHulii CpoK oxcuoanusn 6 ouepeou

18.1. MakcuManbHbId CPOK OKHJAHWS B O4YEPENHd IIPU IMOJAAYE 3aASBICHUSA
O INpPEeNoCTaBiIeHUU [OCymapCTBEHHOM YCIYIrM W IIpU IOJYy4YEHUH pPe3yibTara
IperocTaBleHus] ['0CynapCTBEHHOM yCIyIrM HE JOJDKHA IPEBBIIATh IIATHAALATh
MHHYT.

19. Tpeboeanusa Kk nomeweHUAM, 8 KOMOPHIX NPEOOCMABIACCA
T'ocyoapcmeennas ycayea

19.1. TpeboBanus K TIOMEMICHWSIM, B  KOTOPHIX  MPEJOCTABIACTCS
l'ocynapctBennass ycnyra, mnpuBeneHsl B IlpunoxeHnn 9 K  HacTosIeMy
AJMHUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

20. Iloxazamenu 0oocmynnocmu u kayecmea I'ocyoapcmeennoit yciyzu

20.1. IlokazaTenn JOOCTYDHOCTM M KadecTBa [OCymapCTBEHHOM yCayru
npuseaeHsl B [Ipunoxenun 10 k HactosmeMy AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY.

20.2. TpeboBaHus K obOecredeHuro AOCTYNHOCTH ['ocymapcTBeHHOW ycinyru
Ui WHBAJIWJOB, MAJOMOOWIBHBIX TPYNN HACENEHUS M JIMI C OrPAHUYEHHBIMU
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BO3MOXXHOCTAMU 3710pOBbsl TpuBeAeHbl B llpunoxkenun 11 Kk Hacrodmemy
AJIMUHHCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY.

21. Tpebosanusa k opzanuzayuu npeoocmasnenusn I'ocyoapcmeennoi
ycayeu @ 31eKmpoHHOU hopme

21.1. B anekrpoHHO# (popme ['ocynapcTBeHHas ycinyra He IpeaoCTaBIsSeTCs.

22. Tpebosanus k opzanuzayuu npeoocmasnenus I'ocyoapcmeennoii
yeayeu 6 M@I]

22.1. Opranmzanus npenocrasieHus ['ocynapcrsenHoi ycnyru Ha 6aze MDI]
OCYILIECTBIIIETCS B COOTBETCTBUM C COIJIAIIEHHUEM O B3aUMOJCUCTBUM MEXKAY
Anvunuctpammern u MO®IL[, 3aKiIOYEHHBIM B TOPSAKE, YCTAaHOBIECHHOM
3akoHOmaTenbcTBOM. CnpaBouHas wuH(opmaius o rpaduke padoOThl, MecTe
pacnonoxenuss M®LI, B KOTOpbIX OpraHu3yercs MnpeaocraBicHue I ocygapCTBEHHOU
YCIAYTH B COOTBETCTBMM C COTJIAIIEHMEM O B3aUMOJEWUCTBHM, MPUBOAUTCS B
[IpriioxeHnu 2 K HacTOSAMEMY AIMUHUCTPATUBHOMY PETIIAMEHTY.

22.2. 3agButens  (IpelNCTaBUTENb  3asABUTENsS])  MOXET  OCYIIECTBHUTH
pe/BapUTENbHYIO 3allMCh HA mnojavy 3aseienus B MOL| cienytomumu ciocodamu
110 CBOEMY BBIOODY:

1) npu nuuHoM oOparnieHuun 3asButens (npeacrasutens 3asputens) B MOL;

2) no tenedony MOII;

3) nocpeactsom PIIT'Y.

22.3. Tlpu npeaBapuTenbHON 3anmucu 3asBUTENb (IIPEACTABUTENDb 3asBUTEINS)
COOOIIAeT CIeNYIOIINe JaHHBIE:

1)  damunuto, uMs, oTyecTBO (TOCIIEAHEE IPU HATUYUH );

2)  KOHTaKTHBIA HOMEp TenedoHa;

3)  aapec 3JIEKTPOHHOU MOYTHI (IPU HAIUYUH);

4)  >KkemaeMble IaTy U BpeMsl MPeCTaBICHUS JOKYMEHTOB.

22.4. 3asgBurtento (MpPEACTABUTENIO 3asgBUTENsI) COOOIIAIOTCS Jara U BpeMs
npueMa JJOKyMEHTOB.

22.5. Illpu  OCyIECTBIEHUU  NPEABAPUTEIBLHONW  3almucu  3asBUTEIb
(mpeacTaBuTeNb 3asABUTENS) B 00s13aTEIBLHOM MOPSAKE UHPOPMUPYETCS O TOM, UTO
npeBapuTEIbHAs 3alKUCh AHHYJIUPYETCS B Cllydae €ro HesBKM MO ucTedeHuu 15
MUHYT C HA3HAYEHHOTO BPEMEHU MpHUEMA.

22.6. 3asButens (NMpEACTaBUTENb 3asBUTENA) B JHO00€ BpeMs BIIpaBe

OTKa3aThbCsl OT MPEABAPUTEINBHOM 3aIUCH.

22.7. B orcyrctBUM 3agBUTENEH, OOpaTUBIIMXCS IO MpEABAPUTEIHHOU
3aMKCH, OCYLIECTBISETCA IPUEM 3asiBUTENEH, 0OpaTUBILIMXCS B MOPSIAKE OYEPEIH.

22.8. KoncynptupoBanue 3asButenei (mpencraButened 3asBUTENEH) IO
NOPANIKY TpeaocTaBieHus ['ocyaapCTBEHHOW YCIYTM OCYIIECTBIISIETCS B paMKax
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COTJIAllIEHUs1 O B3aUMOJAECHUCTBUM Mexay AamMuHucTpaureit 1 M®L, 3ak1t0ueHHOro B
MOPSIAKE, YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOAATEIBCTBOM.

III. CocraB, mocsie10BaTeILHOCTh U CPOKH BBINOJTHEHUS
aMUHUCTPATUBHBIX NMPOLETYP, TPeOOBAHMS K NOPSAAKY UX BbITOJIHEHHUS

23.  Cocmag, nocnedoeamenbHOCHb U CPOKU 6bINOSIHEHUSA
AOMUHUCMPAMUBGHBIX NPOYeOYp (Oelicmeuil) npu npeoocmasieHuu
T'ocyoapcmeennoii ycayeu

23.1. [lepeueHb aAMUHUCTPATUBHBIX TPOLEAYpP NPU  MPEIOCTABICHUU
I'ocynapcTBeHHOM yCIIyTu:

1) TIlpuem 3asBiieHUS U TOKYMEHTOB, HEOOXOJAUMBIX JJIsl MPEIOCTABIICHUS
I'ocynapcTBEHHON yCayTH.

2) Perucrtpamus  3asBieHUs M JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX  JJIst
npeaocTaBieHus ['0Cy1apcTBEHHOM yCIyTH.

3) OO6paboTka 1 MpeABAPUTEIHLHOE PACCMOTPEHUE TOKYMEHTOB.

4)  ®opmupoBaHME W  HalpaBIE€HUE MEXBEJOMCTBEHHBIX  3alpOCOB
B OpraHbl (OpraHu3aliu), y4acTBYIOIIME B MNpeaocTaBieHuH ['ocynapcTBeHHOMN
yenyru. OxuJlaHue OTBETA.

5) IpunsTtue pelIeHus 0 IPEIOCTaBICHUH (00 OTKa3e
B IIpeiocTaBieHuu) ['ocy1apCTBEHHOU yCayru

6) Hampasienue (Bblgaua) pesyibTara  mOpenocTaBieHUs — (O0TKasza
B IpefiocTaBieHnn) ['ocy1apCTBEHHON YCITYTH.

23.2. Kaxnaas afMUHUCTPATUBHAS NIPOLIEAYPa COCTOUT U3 aAMUHUCTPATUBHBIX
nerctBuid. [lepeuens u coepkaHue aAMUHUCTPATUBHBIX JEWCTBUM, COCTABIISIOIINX
KOKIYI0 aJIMHUHUCTPATUBHYK TMpouenypy npuBeneH B IIpuwnoxkennn 12 k
HACTOAIIEMY AJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

23.3. bnok-cxema TmpenocTaBlieHUs [ OCyJapCTBEHHOW YCIyrM IIpUBEIEHA
B [Ipunoxxennu 13 k HacTosimeMy AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

IV. llopsinok u popmMbI KOHTPOJISI 32 HCIIOJTHEHHEM AIMUHUCTPATHBHOIO
perjiaMmeHra

24. Ilopsaook ocywiecmenienuss KOHmMpPoO.ia 3a cod.1100enuem
U UCNOJIHEHUEM OO0NHCHOCHHBIMU TUUAMU, MYHUWUNATIbHBIMU CIYHCAUWUMU U
cneyuanucmamu AOMunucmpayuu nON0HceHuit AOMURUCIMPAmMueHo20
pecnamenma u UHbLX HOPMAMUBHBIX HPABOBLIX AKMOE, YCMAHABIUBAIOUUX
mpebosanus K npedocmasnenuto I'ocyoapcmeennoit yciyeu, a maxice
NPpUHAMUEM UMU PeuleH Ul

24.1. KonTpoib 3a COOMI0OJIECHUEM JIOHKHOCTHBIMHU JIMIIAMU AJMUHHUCTPAIIUU
MOJIOKEHU AJMUHUCTPATUBHOTO pPErJIaMEHTa W HMHBIX HOPMATHUBHBIX IMPaBOBBIX
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aKTOB, YCTaHABIMBAWOIINX TpeOOBaHUS K TpenocTaBieHuto [ocymapcTBeHHOMN
yCIyTH, OCYLIECTBIsIeTCs B hopme:

1)  Tekymero KOHTpoOJii 3a COOJIOJIEHMEM TMOJHOTHI UM  KadecTBa
npeaocrasienus ['ocynapctBenHoi yenyru (nanee - Tekyiuii KOHTPOJIb);

2)  KOHTpOJIsS 3a coOI0/IeHuEM nopsiiKa IPENOCTaBICHUS
['ocymapcTBEHHOM YCIyIH.

24.1. Tekymuid KOHTPOJIb OCYIIECTBISIET PYKOBOAMUTENb AIMHHHUCTpALUU
Y YIIOJJTHOMOYEHHBIE UM JOJ)KHOCTHBIE JIULA.

24.2. Texkymui KOHTPOJb OCYILIECTBISIETCS B TMOPSAIKE, YCTAHOBIEHHOM
pyKOBOJUTENEM AIMUHUCTPALUU JUIsl KOHTPOJISI 3@ UCIIOJIHEHUEM IPABOBBIX aKTOB
AJMUHUCTpALTUH.

24.3. KoHTpoab 3a COOIOZIeHuEM nopsiiKa IIPEIOCTABICHUS
['ocynapcTBeHHON yclyru ocyiecTBisieTcs MUHUCTEPCTBOM T'OCYAapCTBEHHOTO
yIpaBJIE€HUs, HH(POPMALMOHHBIX TEXHOJOTMH U CBI3M MOCKOBCKOW o0sactu
B COOTBETCTBUU C IMOPSJIKOM, YTBEPKIACHHOM TocTaHoBieHUeM IIpaBurenbcTBa
MockoBckoii obmactu ot 16.04.2015 Ne 253/14 «OO6 yrBepxnenun Ilopsiaka
OCYILIECTBJIICHUS] ~ KOHTPOJS  3a  MPEJOCTAaBIEHMEM  TIOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHHUIIUTATBHBIX  YCAYT Ha TeppuTOpur MOCKOBCKOHW 00JacTH W BHECEHUU
u3MeHeHu B Ilonoxkenne o MuHUCTEPCTBE TOCYJAPCTBEHHOIO YIIPABJIICHUS,
MH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUH U CBSi3M MOCKOBCKOW 00JacTM» M Ha OCHOBAaHUU
3akona Mockosckoii o01actu ot 04.05.2016 Ne 37/2016-0O3 «Konexkc MockoBCKOH
obnactu 00 aIMUHUCTPATHBHBIX TPABOHAP YIIICHUSIX ).

25. lopaook u nepuoouunocms ocyuwiecmeienusn Texkyuiezo Konmpoinsa
nonnomul u Kauecmea npeoocmagnenusn I'ocyoapcmeennoit yciyzu
u Konmponsa 3a coonooenuem nopsaoka npeodocmaeieHus
TI'ocyoapcmeennoit ycayzu

25.1. Tekymuid  KOHTPOJIb  OCYIIECTBIsieTCS B  (opMe  IMOCTOSHHOIO
MOHHUTOPUHIA PEIIEHWHM W  JACUCTBHUM  yYacTBYIOIIMX B  IPEJOCTaBICHUU
['ocygapCTBEHHOW YCIYrd JOKHOCTHBIX JIMIl M CHEUATMCTOB AJIMUHHCTpAIUH,
a Takke B (opMe BHYTPEHHHUX MPOBEPOK B AJIMHUHUCTPALMHU 10 3asBICHUSM,
oOpalleHusIM | kajnobaM rpaxaaH, uX 00ObeIMHEHUN U OpraHu3aliil Ha peIleHUs, a
Takke  JecTBus  (Oe3melicTBUME)  JOMKHOCTHBIX — JIMI] W CHEIUAIHUCTOB
AIMUHHCTpPALIMH, YYACTBYIOLIUX B MPEAOCTaBiIeHUU ['0Cy1apCTBEHHOM yCIyTH.

25.2. llopsanok ocyuiecTBiaeHUs Tekyiiero KOHTpossi yrBepikuaaercsa [aBoit
TOPOJICKOTO OKpyra Yexos.

25.3. Kontponb 3a COOI0IeHuEM nopsiiKa MIpEeI0CTaBICHUS
['ocygapCTBEHHOW YCIyrd OCYHIECTBIIAETCS YINOJIHOMOYEHHBIMH JOJI>KHOCTHBIMH
auinaMu  MUHHUCTEpCTBA TOCYJApCTBEHHOTO  yNpaBlieHUs, HWHGOPMAIMOHHBIX
TEXHOJIOTUHN U CBSI3U MOCKOBCKOHM 00J1aCTH MOCPEACTBOM MPOBEACHUS IJIAHOBBIX H
BHEIUJIAHOBBIX ~ IIPOBEPOK, CHUCTEMATHYECKOro HAOIIOJACHUS 3a HCIOIHEHUEM
OTBETCTBEHHBIMM  JIOJDKHOCTHBIMU  JIMIIAMH  AJIMUHUCTpAllUU  TIOJIOKECHUM
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AJIMUHHCTPaTUBHOIO perjaMeHTa B 4acTU COONIOJCHMS MOpSAAKa MPEeIoCTaBIICHUS
['ocynapCTBEHHOM yCIIYTH.

254. KoHTponms 3a  @OpenocTaBiIeHUEM  [OCyAapCTBEHHOM  YCIIyTH
OCYILIECTBIIAETCS MuHucTepcTBOM roCy/1apCTBEHHOIO yIIpaBJIECHUA,
UH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUNA U CBsi3M MOCKOBCKOW 00JacTH B COOTBETCTBUU C
[lopsiikOoM OCYILECTBIEHHUST KOHTPOJSL 32 NPEJOCTAaBICHUEM TOCYAApCTBEHHBIX U
MYHULMOAIBHBIX YCIAYr Ha TeppUTOpuH MOCKOBCKOW 00JIaCTU W BHECEHUH
u3MeHeHu B Ilonoxenune o MuUHHCTEPCTBE TOCYIapCTBEHHOTO YIIPABJICHUS,
UH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTMH W CBSI3M MOCKOBCKOW 00JacTH, YTBEpPX ICHHBIM
nocraHoBienueM [IpaButensctBa MockoBckoi obmactu ot 16.04.2015 Ne 253/14.

26. OmeemcmeeHHOCMb OONHCHOCHIHBIX TUY, MYHUUUNATLHBIX
CAYHCAUWUX U CREYUATTUCIO08 AOMUHUCMpayuU 34 PeuleHUA U 0eliCMeUs
(6e30eiicmeue), npunumaemole (ocyuiecmeiiemvle) UMU 6 X00€ NPEOOCMaB1eHUA
T'ocyoapcmeennoit ycnyzu

26.1. JIomKHOCTHBIE JIMIA, MYHHUIMIAIbHBIC CIYXAIIHUE W CHEHUAATUCTHI
AJIMUHHCTpAILINKM, OTBETCTBEHHBIE 3a MpenocTaBieHue ['ocynapcTBeHHON yCIyru u
y4acTBYIOIIME B MPeIOCTaBIeHUH ['0Cy1apCTBEHHOM YCIIYTH HECYT OTBETCTBEHHOCTD
3a TpUHUMaeMble (OCYIIECTBIsIEMbIE) B XOJE MpeaocTaBiieHuss ['ocynapcTBEHHOM
YCIYTu penieHus u JedctBust (Oe37eiicTBUE€) B COOTBETCTBUU C TPEeOOBaAHUSIMU
3akoHojarenbcTBa Poccuiickoit deaepannu 1 MoCcKoBCKO# 001acTH.

26.2. HemonHoe wuiM HEKa4eCTBEHHOE IpejocTaBiieHne [ ocymapcTBeHHOU
YCIYTH, BBISIBICHHOE B TMpoliecce TeKylero KOHTPOJs, BICUET MNPUMEHEHUE
JYCHUIUIMHAPHOTO B3BICKAHHS B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOJATENIBCTBOM Poccuiickoun
denepanuu.

26.3. Hapymenue mopsiaka TmpeaocTaBieHus [ocymapcTBEHHON yCIIYyTH,
MOBJIEKIIIEE €€ HEMPE/ICTaBIECHUEe WIHM MpeAocTaBieHrne ['ocyqapcTBEHHONU YCIIYTH C
HapylIEHUEM  CpOKa, YCTAHOBJIEHHOTO  AJMHUHUCTPATUBHBIM  PErJIaMEHTOM,
NpeayCcMaTpuBaeT aIMUHHCTPATUBHYIO OTBETCTBEHHOCTh JOJKHOCTHOIO JIMAIIA
AJIMUHHUCTpAIIMM, OTBETCTBEHHOIO 3a COOJIIOJEHUE TMOpsAaKa MPEea0CTaBICHUS
['ocynapcTBEHHOM YCIyru, YCTaHOBJIEHHYHO 3aKOHOM MOCKOBCKON 00JacT OT
04.05.2016 Ne 37/2016-03 «Komexc MockoBckoi oOmact 00 aAMUHUCTPATHBHBIX
MIpaBOHAP yIICHUSIX .

JIOJDKHOCTHBIM  JTUIIOM  AJIMUHUCTpallUM, OTBETCTBEHHBIM 3a COOJIIOJICHUE
MOpsiIKa MpelocTaBieHUus ['OCynapCTBEHHOM YCIYTU SBISIETCA PYKOBOJUTEINb
NoApa3ACNeHUs, YKa3aHHOTrO B MYyHKTe 5.1. Hacrodmero AJIMUHHCTPATHUBHOTO
peryiaMeHTa.

27.  Ilonoscenusn, xapakmepusyrujue mpedo8anus K HOpAOKy
u ghopmam konmponsa 3a npedocmasnenuem I'ocyoapcmeennoii yciyu, 8 mom
yucie co CMmopoHbl 2pa)coam, ux 00beOUuHeHuil u Op2aHu3ayuil
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27.1.TpeboBanusimu Kk mopsaky u  (opmam Tekymero KoHTpons 3a
npenocrabieHreM ['ocy1apcTBEHHOM yCayTrH sIBISIFOTCS:
HE3aBUCUMOCTb;

TIIATETBHOCTD.

27.2. He3aBUCHUMOCTh TEKYHIETO KOHTPOJA 3aKJIIOYaeTcss B TOM, 4TO
JNOJDKHOCTHOE JIMIIO, YIOJHOMOYEHHOE Ha €ro OCYIIECTBIECHHUE, HE HAaXOAUTCS
B CIYXEOHOM 3aBHCUMOCTH OT JOJDKHOCTHOTO JMUa AJMHUHHUCTPALIHH,
y4acTBYIOIIETO B MPENOCTaBICHUH ['0Cy1apCTBEHHOM yCIIYyTH, B TOM YUCJE HE UMEET
ONMM3KOT0 POJCTBA WMJIM CBOWCTBA (POAMTENH, CYNPYTH, JETH, OpaThsi, CECTphI, a
Tak>ke OpaThbs, CECTPhI, POJUTENH, JETU CYNPYTrOB U CYNPYTU JETEH) C HUM.

27.3. JIoJoKHOCTHBIE ~ JMIA, OCyIecTBIstomue TeKynuid KOHTpoJib  3a
NpEeN0CTaBICHHEM ['OCynapCTBEHHON yCIyru, JOJDKHBI NPUHUMATh MEPBl IO
MPEeIOTBPAIICHUI0 KOH(PIMKTAa MHTEPECOB IMPH MpeaocTaBlieHUH [ ocymaapcTBeHHOU
YCIIYTH.

27.4. TwarenbHOCTh OCYIIECTBIIEHUSA Texkymiero KOHTPOJIA 3a
IpeaocTaBlIeHHeM  ['OCyZapCTBEHHOW  yCIYIM  COCTOMT B HCIIOJHEHHUH
YIIOJJHOMOYEHHBIMU ~ JIUIIaMH  OOSI3aHHOCTEH, TMPEAYCMOTPEHHBIX  HACTOSIIUM
paszenom.

27.5. I'paxnane, ux OOBEAUHEHHS MW OpPraHU3alMH JUIS  OCYIIECTBICHUS
KOHTPOJISL 3a MPEJOCTaBIeHHEM [ 0CylIapCTBEHHOM YCIYTH C IENbl0 COOJIOICHUS
nopsiiIka €€ TMPEJOCTaBICHUs] HUMEIT TPaBO HAMNpaBiIsITh B MUHUCTEPCTBO
TOCYIapCTBEHHOTO  yNpaBieHUs, WHPOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHA U  CBS3U
MockoBckoOl 00J1acTH >KaloObl Ha HapyIIeHUE JOJKHOCTHBIMHU JIMIIAMU TOPSIKa
IIPENOCTABICHNUS [ 0CYyqapCTBEHHONW YCIIyrd, MOBJEKIIEE €€ HENPEIACTABICHUE WIIN
NPEIOCTABICHUE C HAPYIIEHUEM CpOKa, YCTAHOBJIEHHOTO AJIMHUHUCTPATUBHBIM
pErjlaMeHTOM.

27.6. I'paxnane, ux OOBEAMHEHHMS] W OpraHU3AlMHU Ui OCYILECTBIICHUSA
KOHTPOJIS 3a MPEAOCTaBIeHUEM [ 0CyTapCTBEHHOM yCIYITM UMEIOT IPAaBO HANPABIATH
B AIMHUHHUCTpAIMI0O MWHIAUBUJYaJbHbIE U  KOJUIGKTUBHBbIE  OOpamieHus C
MPEAJIOKEHUIMU 1o COBEPIIEHCTBOBAHUIO nopsiaAKa MPEI0CTaBIICHHS
['ocymapcTBeHHOW yCciayrv, a Takxke JKajloObl U 3asBlIeHUS Ha JEeUCTBUSA
(Oe3meiicTBHE) AOMKHOCTHBIX JUI AJIMHUHUCTPAIMA W TPUHSATHIE UMHU pEUICHUS,
CBA3aHHBIE C IPEAOCTABICHUEM ['0CYy1TapCTBEHHON YCIIYTH.

27.7. KoHTpoab 3a nipeaocraBieHueM ['ocy1apCcTBEHHOM yCIyTy, B TOM YHCIIE
CO CTOPOHBI TpaXJaH HUX OOBEAMHEHUH U OpraHu3aluid, OCYIIECTBISETCS
MOCPEJICTBOM OTKPBITOCTUA JEATEIbHOCTU AJIMUHUCTPALMUA TPU TPEIOCTABICHUH
['ocymapCTBEHHOM yCIIyTH, TOJYYEHUS IIOJHOW, AaKTyaJIbHOM W JOCTOBEPHOU
uHdopMmalMi 0  TOpSAJKE  MpenocTaBiieHuss [ ocylnapCTBEHHOM — yCIyru
U BO3MOXHOCTH JIOCYJI€OHOTO paccMOTpeHus oOpaiieHuii (kano0) B mpolecce
MoJxy4deHus ['ocyaapCTBEHHOM YCIyTH.

27.8. 3asButenu (mpenctaBuTenu 3asBUTENEH) MOrYyT KOHTPOJIHPOBATH
npenocrapieHre [ocynapcTBeHHOM yCiayrd MyTeM TojiydeHus uHdopManuu
0 XozIe mpenocraBieHus [ OCynapCTBEHHOM YCIyrH, B TOM YHMCIE O CpOKax
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3aBepIlICHUs] AJAMHHHMCTPATUBHBIX Ipouenyp (nedcTBuil) mno TtenedoHy, myreMm
MMCbMEHHOTO OOpaIeHus, B TOM YHUCJIe MO 3JeKTpOHHOM moute u depe3 PIITY,
B ToM uncie B M®I] nocpencrBom decrmarnoro gocryna k PIITY.

V. docyneOHblii (BHeCya1eOHbINH) NMOPAIOK 00:KaT0BAHMS PelleHn
U aeiicTBuii (0e31eicTBHS) T0JKHOCTHBIX JTUI AIIMUHUCTPAIIUN, & TAKKe
cnenuaancroB M®II, yuacTByomux B npeaocTaBjieHun
I'ocynapcrBenHo# ycayru

28.  Mocyoebuwiii (6necyoednlii) nopaooK 00x4canoeanus peuieHuil
u oeiicmeuii (be3oeiicmeus) 00AHCHOCHHBIX JIUY, MYHUUYURATLHBIX CTIYHCAUWUX U
cneyuanucmos, a makyce cneyuanucmos M®I|, yuacmeywoujux
6 npeoocmaenenuu I'ocyoapcmeennoi yciyzu

28.1. 3asButens (MPEACTaBUTENb 3asgBUTENS) HMMEET NPaBO OOpaTUTHCS
B AIMUHHCTpALMIO, a Takke B MHUHHCTEPCTBO TOCYAApCTBEHHOIO YIIPAaBIICHUS,
MH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTMA M CBsA3M MOCKOBCKOW 00jacTu € kano0oil, B TOM
YUCIE B CACAYIONIUX CIYYasx:

1)  HapymeHue cpoka peructpauuu 3asBieHUs 3asBUTENS (IIPEACTaBUTENS
3asgBuTeNg) O MpeaocTaBlieHHH [OCyZapCTBEHHOW YCIyrH, YCTAHOBJIEHHOTO
HACTOSIIIIUM AJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIaMEHTOM;

2)  HapylleHHE Cpoka mpenoctaBieHuss [ocyaapCTBEHHOW — YyCIyrw,
YCTAaHOBJIEHHOT'O HACTOAIINM AJTMUHHUCTPATUBHBIM PErTIAMEHTOM;

3) TpeboBanue y 3asBuTeNs (MpeacraBuTeNs 3asBUTENSI) TOKYMEHTOB, HE
NPEAYCMOTPEHHBIX  HACTOAIIMM  AJIMHHUCTPAaTUBHBIM  PErJIAMEHTOM TSt
npeaocTasiieHus [ 0cy1apCcTBEHHON yCIyTy;

4)  oTka3 B mpueMe JOKYMEHTOB y 3asiBUTENs (MPEICTaBUTENS 3asiBUTEIS),
€ClIi OCHOBAHHUS OTKa3a HE MPEeAYyCMOTPEHBI HACTOSIIUM AJTIMUHUCTPATHBHBIM
PErIIaMEeHTOM;

5)  oTka3 B mpeaocTaBiieHMU ['OCymapCTBEHHOM YCIyTd, €Cld OCHOBAHMUS
OTKa3a He MPEeTYCMOTPEHbI AJIMUHUCTPATUBHBIM PETIaMEHTOM;

6)  TpeboBanue ¢ 3asgBurtens  (IpeACTaBUTENsT  3asBUTENS)  NPHU
mpenocTaBiiecHun  ['0CymapCTBEHHOW  YCIYIM  IUIAThl, HE MOPEIYCMOTPEHHOU
HACTOSIIIUM AJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

7) OTKa3 JOJDKHOCTHOTO JMIa AJIMHHUCTPALlMM B  UCIPAaBICHUH
JIOTIYIIIEHHBIX OIMEYaTOK W OIMMOOK B BBIJAHHBIX B PE3YNbTAaTe MPEIOCTABICHUS
l'ocynapcTBeHHOW yCIIyrM OKYMEHTaxX JHOO HapyIIeHHE YCTAaHOBJIEHHOIO CPOKa
TaKUX UCIPABIICHUM.

28.2. XKanoOa nomaercst B MMCbMEHHOU hopMe Ha OyMaKHOM HOCUTENEe JIMOO
B DJICKTPOHHOH (hopme.

28.3. JKanmobGa moxxeT ObITh HampaBlieHa yepe3 JU4HbIA kKaOuHer Ha PIIT'Y,
nomana npu nocemiennn MODILL, HampaBieHa 1o 1Moure, C MCIOJIb30BAHUEM
opUIHUATIEHOTO caiiTa AAMUHUCTpALIUM, a TAK)Ke MOXKET OBbITh MPUHATA TIPU JIUYHOM
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npueme 3asButens (mpeacraButens 3asButens) B Aamunuctpamnuu. Uadopmanms o
MecCTe IpUeMa, a Takke 00 YCTAaHOBJIGHHBIX JJIS TpUeMa JHSIX M yacax pa3MellleHa Ha
opuIMaNIbHOM caiiTe AAMUHUCTpAMK WH()OPMAIMOHHO - TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHOU
cetu MHTEpHET.

28.4. XKanoba noykHA COJIEPIKATh:

1) HaumMeHOBaHUE opraHa, npeaocTaBisitoniero ['ocyaapcTBEeHHYIO YCIyry,
aub0 OpraHu3allM, y4acTBYIOIIEW B MPEAOCTAaBICHUHU ['OCylapCTBEHHOH YCIyru
(M®1LI); davmunuio, wuMsa, OTYECTBO JOJKHOCTHOTO JIMIa, MYHUIIMITAIILHOTO
CIIy’Kallero, CHerualncTa opraHa, IpelIoCTaBISsIMIEro ['ocyqapCTBEHHYIO YCIyry,

amb0o  cnequalMcTa  OpraHu3allid, — y4acTBYKOUIEd B NPEJOCTaBICHHUH
['ocynapcTtBeHHO# ycnyru, pemieHuss W JeictBusi  (0e3eicTBHE) KOTOPOTo
00XKayIoTCS;

2) ¢amunuio, UMs, OTYECTBO (MOCIEIHEE - IPU HAJTUYUHU), CBEACHUSI O MECTE
KUTENbCTBA 3asBUTENs (MpeacTaBuTeNs 3asBUTENs) - (uU3Mueckoro nuna Jmbdo
HAaMMEHOBAaHWE, CBEACHUA O MECTe HaxOXAeHUs 3asBUTENS (IPEIACTABUTEIS
3asiBUTENA) - OPUINYECKOTO JIUIA, a TaKKe HoOMep (HoOMepa) KOHTAKTHOTO TenedoHa,
anpec (aapeca) dJIEKTPOHHON MOYTHI (TIPY HAJTUYUHU) U MOYTOBBIN aapec, M0 KOTOPHIM
JOJKEH OBITh HAIIPaBJIEH OTBET 3asBUTENIO (IIPEICTABUTENIO 3asBUTEIS);

3) cBeneHust 00 00KaTyEeMBIX PEIICHUSX U ACUCTBUAX (0€3/1eiCTBUSX );

4) noBO/BI, HA OCHOBAaHUHU KOTOPBIX 3assBUTENb (IIPEJICTABUTENb 3asIBUTEISA) HE
COTJIaceH C pelieHueM U JaercTBueM (0e31ecTBueM).

3asBuTenem (mpencraBuTeNeM 3asBUTENS) MOTYT OBITh MPEACTaBICHBI
JOKYMEHTHI (MIPU HAJTUYHH ), TOATBEPKIIAIOIIHE €T0 JOBOIbI, JINOO UX KOIHUH.

28.5. B cnyuae ecnu xanoba momaercss udepe3 I[lpeactaButens 3asBUTENS,
TaK)K€  MPEJCTABISIETCS  JOKYMEHT, MOATBEPXKAAIOIMIMM  MOJHOMOYHMS  Ha
OCYIIECTBIICHUE IEHUCTBUM OT UMEHU 3asiBUTEIIS.

28.6. XKanoba, nmocrynuBiias B AAMUHUCTPALIMIO, MOJJICKUT PACCMOTPEHHUIO
JOJDKHOCTHBIM  JIMIIOM, YIOJHOMOYEHHBIM Ha pPacCMOTPEHUE >Kano0, KOTOPbIH
o0ecreunBaeT:

1) nmpuemM u paccMOTpEHHE JXKaJIo0 B COOTBETCTBHU C TpeOOBaHUIMHU
®denepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3 «O06 opranuzaiuu npeaocTaBieHUs
rOCyJapCTBEHHBIX U MYHUIIUITAIBHBIX YCIYT»;

2) uadopmupoBanue 3asBuTeneH (mpencraButeneii 3asBurenei) o MOPSIKE
oOkajloBaHUsI pelIeHnd W JAeUCTBUN (Oe37eHCTBUs), HapyIIaloIMX HUX IpaBa
Y 3aKOHHBIE UHTEPECHI.

28.7. Kamoba, moctynuBimias B AAMUHUCTPAIINIO, TIOIJICKHUT PETUCTPAIIUN HE
MO3/IHEE CIIEAYIONIEro padouero JHS CO AHS €€ MOCTYILIECHUS.

28.8. Kamoba noiekuT pacCMOTPEHHIO:

B TeueHue 15 pabounx qHEel co JHS ee perucTpalum,

B TeUeHHE 5 pabouux JHEH CO JHS €€ PEeTUCTpalHH B ciiydae 00)KaJoBaHUS
oTkaza B mpueme nokyMeHToB y 3assurtens (IlpencraBurtens 3asBuTelns) 6O
B HCHPABJICHUM JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK M OIMMOOK WM B cliydae OOXKaJlOBaHUS
HapYIICHUS YCTAHOBJIECHHOTO CPOKA TAKUX UCIPABICHUM.
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289. B caywae eciu  3asBureneM  (IpeACTAaBUTENIEM  3asiBUTEIIS)
B AJIMUHUCTpALIMIO TIOJaHa >Kano0a, pacCMOTpeHHE KOTOpPOM HE BXOIUT B €ro
KOMIIETEHIIMIO, B TeyeHue 3 pabouyux JHEH CcO JHA €€ perucrpauuu
B AJIMHUHHCTpaMM >Kajo0a TepeHanpaBiseTcs B YIOJHOMOYCHHBI Ha ee
paccMOTpeHUE OpraH, O 4YeM B IMUCBMEHHOM QopMe HHPOpMHUpYETCs 3asgBUTENb
(mpenctaBUTENb 3asIBUTEIIA).

[Ipu >TOM CpOK paccMOTpPEHUs KaTOObl MCUUCISAETCS CO JIHSA pPEruCTpalyu
’aJ100bl B YIIOJTHOMOYEHHOM Ha €€ pacCMOTPEHUE OpraHe.

28.10. [lo pe3ynapTatamM paccMOTpEeHUs KaloObl AIMUHHCTpAIUS NMPUHUMACT
OJHO U3 CIICIYIOIIUX PEIICHUN:

1) ynomnerBopsieT XajioOy, B TOM dHClIe B (OpMe OTMEHBI TMPUHSATOTO
pellleHus, WCHpPaBIECHUS JOMYIICHHBIX ONEYaTOK M OIMHOOK B  BBIJAHHBIX
B pe3yibTaTe NpeaocTaBieHus [ocynapCTBEHHOW yCIyru IOKYMEHTax, BO3BpaTa
3asBUTENIO  JIEHE)KHBIX CPEJICTB, B3UMAHUE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTHBHBIMM NIPaBOBbIMU akTamu Poccuiickon @enepaunr, HOPMATUBHBIMU
MPaBOBBIMU aKTaMU MOCKOBCKO# 001acTH;

2) OTKa3bIBAET B YAOBIETBOPEHUU 5KATIOOBI.

28.11. He mo3nHee [1HA, CHEOyOLIEr0o 3a JHEM [PUHATHS PELICHHS,
YKa3aHHOTO B TNyHKTe 28.8 AJMUHUCTPATUBHOIO pErJIaMEHTa, 3asBUTEIIO0
(mpeAcTaBUTENIO 3asBUTENS) B MUCbMEHHOW (opMe M MO >KEJIaHUI0 3asBUTENS
(mpencTaBUTENS 3asBUTENS) B SJIEKTPOHHOU (hopMe HampaBIsIeTCsi MOTUBUPOBAHHBIN
OTBET O PE3YJIbTATAX PACCMOTPEHUS KAIOOBI.

28.12. [lpy  ynoBJETBOPEHUH  JKAIOOB ~ AJMHUHUCTpAIMs  IPUHUMACT
MCYEPIIHIBAIONIE MEPHI M0 YCTPAHEHHUIO BBISBICHHBIX HAPYIICHUH, B TOM YHCIIE 110
Bbljjaue 3asBUTENO (TIPEACTABUTENIO 3asBUTENsS) pe3yiabrara [ocyaapcTBeHHOU
yCIyrM, HE€ TI03/IHEE CpPOKOB, VYKa3aHHbIX B MYHKT€ &  HACTOSIIEro
AIMUHHCTPATUBHOIO PEIVIAMEHTA CO AHS MPUHATHS PEILICHHUS.

28.13. AqMuHucCTpalsi  OTKa3bIBa€T B YAOBJIETBOPEHUM  KalOOBI
B CJIIEIYIOLIUX CIy4asX:

1) Hamuuus BCTYNMBIIETO B 3aKOHHYIO CHIIY pEIIEHUS CyJa O TOM XKe
peIMeTe U MO TEM K€ OCHOBAHUSIM;

2) mojauM KajmoObl JMIOM, MOJHOMOYHUS KOTOPOrO HE IOJTBEPHKIACHBI
B MOPSJIKE, YCTAHOBIICHHOM 3aKOHOAAaTeNbCTBOM Poccuiickont denepanuu;

3) HamuuMs pelieHus N0 jkajmobe, MPUHATOTO paHEe B COOTBETCTBUU
c TpeOoBaHUSMH AJIMUHUCTPATUBHOTO pErJIaMEHTa B OTHOIIEHHH TOTO K€
3asiBUTENS U TI0 TOMY K€ MPEMETY JKAI0ObI;

4) mpu3HaHUs KaloObl HEOOOCHOBAHHOM.

28.14. B cinyyae yCTaHOBJIEHHSA B XOJI€ WJIM MO pe3yJibTaTaM PacCMOTPEHUS
XKaJIoObl MPU3HAKOB COCTaBa aJMHHHCTPATUBHOTO MPAaBOHAPYILIEHUS AOJKHOCTHOE
JUL0, HAJEIECHHOE IOJHOMOYMSIMU MO PACCMOTPEHHUIO Ka00, HE3aMeIIUTEIbHO
HaIpaBJIsieT UMEIOIIMECS MaTepualibl B OpraHbl NPOKYpaTypbl U B MUHUCTEPCTBO
TOCYJapCTBEHHOTO  YIpaBiICHUs, HWH(POPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUH H  CBS3H
MockoBcKoi 00J1aCTH.
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28.15. B cnyyae ycTaHOBIIEHMS B XOJI€ WM IO Pe3yJlbTaTaM pPacCMOTPEHUs
KaJI0ObI MPU3HAKOB MPECTYIUICHUS JTOKHOCTHOE JIMIIO, HaJIeJIEHHOE TTOJIHOMOYHSIMU
10 PACCMOTPEHUIO HKAJI00, HE3aMEITUTEIBHO HANPaBIISIET UMEIOIINECS MaTepUallbl B
OpraHbl TPOKYpaTypbl W B MMUHHCTEPCTBO TOCYAApPCTBEHHOTO YIPABICHUSA,
MH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUI U CBsI3U MOCKOBCKOW 00J1aCTH.

28.16. B oTBeTe 10 pe3yabTaraM pacCMOTPEHHUS )KATOObI YKa3bIBAIOTCS:

1) nomxHOCTh, (paMuIIKsl, UMsI, OTUYECTBO (MPU HAIMYUU) AOJIKHOCTHOTO JIUIIA
AJMUHUCTpAINH, IPUHSBILETO PEIICHUE IO Kalooe;

2) HoOMep, Jara, MECTO NPHUHATHS pEIIeHHs, BKJOYas CBEJACHUS
O JOJDKHOCTHOM JIMIle, pelIeHHe wWin JeicTtBue (0e3neiicTBUe) KOTOpOro
o0xamyercs;

3) dbamumnusi, uMs, 0TYECTBO (TPY HATMYWH ) UM HANMEHOBAHUE 3asiBUTENS;

4) ocHOBaHUsI IJIs IPUHSITUS PEIISHUS 110 )Kanooe;

5) nmpuHsATOE 1O KaJI00€e pelicHuE;

6) B ciaydae ecnu >kanoba mpu3HaHa OOOCHOBAHHOW — CPOKHM yCTpaHEHUs
BBISIBICHHBIX HApYILIEHUW, B TOM 4YHCIE CPOK IMPENOCTaBICHUSI pe3ynbTaTa
I'ocymapcTBEeHHON yCIIYyIH;

7) B ciiydae ecnu kano0a Mpu3HaHa HEOOOCHOBAHHOM, - MPUUMHBI TPU3HAHUS
XKaJ0Obl HEOOOCHOBAHHOMW U MH(oOpMaIus 0 mpaBe 3asgBUTENS 00XKAIOBATh MPUHATOE
perieHue B CyJeOHOM MOPSIJIKE;

8) cBenieHuUsI O MOPSIKE 00KaTOBaHUS IPUHSATOTO 1O KaJI00€ pelIeHusl.

28.17. OTBET 1O pe3yiabTaTaM pPACCMOTPEHUS] KAIOObl MOAMUCHIBACTCS
VIIOJTHOMOYEHHBIM  HAa  PACCMOTPEHHUE  JKAIOObl  JOJDKHOCTHBIM — JIMIIOM
AJIMHWHUCTpALIUH.

28.18. AnmMuHucCTpanys BIpaBEe OCTABUTH KaloOy 0e3 OTBeTa B CIEIYIOIINX
CIIyJasix:

1) orcyrcTBUS B )ano0e dhaMuiauu 3asBUTENS WU MOYTOBOIO ajpeca (agpeca
AIIEKTPOHHOM MOYTHI), IO KOTOPOMY JIOJIKEH ObITh HAIIPaBJIEH OTBET;

2) Hanuuusg B JKajno0€ HELEH3YPHBIX JIMOO OCKOPOUTENbHBIX BBIPAKEHUM,
yIrpo3 KU3HH, 3J0POBbI0 U MUMYILECTBY JOJKHOCTHOTO JIMIA, & TaK)K€ WIEHAM €ro
cemMbu (kanoba ocrtaeTcss 0e3 OTBeTa, MPU HSTOM 3asgBUTENIO (IIPEJCTABUTEIIO
3asBUTENS) COOOIAECTCS O HEJAOMYCTUMOCTH 310 YIOTPEOIICHUS TTPABOM );

3) OTCYTCTBHSI BO3MOXKHOCTH MPOYHTATh KaKYIO-THOO YacTh TEKCTa KaJl0ObI
(>kanoOa ocraeTcs 0€3 OTBETa, O YeM B TeueHHUe 7 paboyuX JAHEH cO JHS perucTpaluu
KanoObl coobIaeTcst 3assBUTENIO (MPEACTABUTEIIO 3asiBUTESA), €CJIU €ro paMIius 1
MOYTOBBIN aJIpec NOAIAIOTCS TPOUYTEHUIO).

28.19. 3asButens (mpeacraBUTENb 3asiBUTENSA) BIpaBe 00XKalOBaTh MPUHATOE
1o >kajno0e pelleHrue B CyaeOHOM MOpPSAKE B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATENIhCTBOM
Poccuiickoit @enepannm.

28.20. [lopsimok ~ paccMoTpeHHss  kamoO  3asgBureneid  (IpeIACTaBHUTEICH
3asButeneil) MUHHCTEPCTBOM TOCYJApPCTBEHHOTO YIpaBlIeHUs, WUHPOPMAIMOHHBIX
TEXHOJOTUH U CBSI3M MOCKOBCKOI 001acTH MPOUCXOIUT B MOPSJIKE OCYILECTBICHUS
KOHTPOJISL 3@ MPEJOCTABICHUEM TOCYJapCTBEHHBIX M MYHULMMNAIBHBIX YCIYT,
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YIBEp)KIEHHOM TiocTaHoBieHneM IIpaButenbctBa MOCKOBCKOM —oOmactu  OT
16.04.2015 Ne 253/14 «O6 yrtBepxaenun [lopsika oCyllecTBICHUS KOHTPOJS 3a
MPEIOCTABICHUEM TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHUIIUMNAIBHBIX YCIYT Ha TEPPUTOPUU
MockoBckoii 00macTd ¥ BHeceHMM u3MeHeHuid B llojokenne o MwuHHCTEpCTBE
TOCYIapCTBEHHOTO  yIpaBieHUs, HWH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJOTMH U  CBS3U
MockoBcKkoOl 00J1aCTH .

Paznea VI. IIpaBuia o0padoTky nepcoHANBHBIX JAHHBIX NPH
npenocrapjenuu ['ocy1apcTBeHHOR yCIIyru

29.  Ilpasuna ob6padomku nepcoHanbHwvlX OAHHBIX NPU
npedocmasnenuu I'ocyoapcmeennoit ycayru

29.1.  OOpaboTka  NEpPCOHATBHBIX  JAHHBIX  NPU  MPEIOCTABICHHUU
['ocymapCTBEHHOM yCIyIrM OCYLIECTBIISIETCS HA 3aKOHHOM M CIPaBEIJIMBOM OCHOBE C
yueTroM TpeOoBaHMI 3akoHOmaTenbcTBa Poccuiickoit denepanuu B chepe
MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX.

29.2. O06paboTka NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MpPH MPEAOCTABICHUU YCIYyTU
OTPaHUYMBACTCS  JTOCTMKEHHEM  KOHKPETHBIX,  ONPEHCIIEHHBIX  HACTOSIIUM
AJIMUHUCTpAaTUBHBIM  perjiaMeHToM  ueneid. He  momyckaercs — oOpaboTka
MEPCOHAIIBHBIX JAHHBIX, HECOBMECTUMAs C LIEeTISIMHU cOOpa MEPCOHANBHBIX JIAHHBIX.

29.3. OO6paboTke mOmIEXKAT TOJBKO TEPCOHANBHBIC JaHHBIE, KOTOPHIC
OTBEYAIOT LIEJISIM UX O0PaOOTKH.

29.4. lenpto 00paOOTKH TMEPCOHAIBHBIX JAHHBIX SIBISETCS WCIOIHCHUE
JOJKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEH W TIOJIHOMOYHMM CHCIHAIUCTAMH  AJTMUHUCTPAITUN
B IpOLECCE MPENOCTaBICHUs ['0CyIapCTBEHHOW YCIYIH, a TaKyKe OCYIIECTBIICHUS,
YCTaHOBJIEHHBIX 3aKoHonaTenbcTBOM Poccuiickoit ®denepaniid TrocyAapCTBEHHBIX
¢byHKIMH 10 00pabOTKE PE3yIbTATOB MPEAOCTABIICHHON YCIyTH.

29.5. Ilpu o00paboTKEe TEepPCOHATBHBIX TAaHHBIX B IIENAX TMPEIOCTABICHHUS
YCIYTH HE JomycKaeTcsi oObeAuHeHue 0a3 JaHHBIX, COJEpXKalllUX IEepPCOHATbHBIC
JTaHHbIe, 00pabOTKAa KOTOPBIX OCYIIECTBISETCS B IIEJSIX, HECOBMECTUMBIX MEXIY
cO0OI1.

29.6. Copnepxanme u o00beM 00pabaThIBAaEMbIX TEPCOHATBHBIX JTaHHBIX
JOJKHBI  COOTBETCTBOBATh 3asiBIICHHOW Iienu o0padoTku. (OOpabarbiBaeMbie
MEPCOHAJIbHBIC JaHHBIE HE JOJDKHBI OBbITh H30BITOYHBIMU 10 OTHOIIEHUIO
K 3asBJICHHOU IIEJIN X 00pabOTKH.

29.7. Tlpu 00paboTKe MEepPCOHATLHBIX JAHHBIX JOJKHBI OBITH OOECIICUCHBI
TOYHOCTh MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, UX JOCTATOYHOCTb, a B HEOOXOAUMBIX CIydasx U
aKTyaJlbHOCTh 10 OTHOIICHHIO K Ielu o0oOpadOTKM MEePCOHAIBHBIX JIAHHBIX.
JloJbKHOCTHBIE JHIla AJAMUHUCTPALMK JIOJKHBI MPUHUMAaTh HEOOXOIUMBIE MEpBI
1160 obecrieynuBaTh MX MPUHATHE MO YAAJCHUIO WIM YTOUHEHHIO HETIOJNHBIX, WU
HETOYHBIX JaHHBIX.
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29.8. XpaHeHue MepCcoOHATbHBIX JAHHBIX JOJKHO OCYIIECTBISTHCS B (hopMme,
MO3BOJISIIONIEH ONPENIENUTh CyObEeKTa MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, HE JOJIbIIE, YEM TOrO
TpeOyeT 1enb O00pabOTKM MEepPCOHATBHBIX JAHHBIX, €CIH CPOK XpaHEHUS
NEPCOHANBHBIX JAaHHBIX HE YCTAHOBJIEH (eJepabHBIM 3aKOHOJIATENIbCTBOM,
3aKOHOJIATEIbCTBOM MOCKOBCKOW  00JacTH, JOTOBOPOM, CTOPOHOH KOTOPOTO,
BBITOAONPUOOpETATENIEM WM MOPYYUTENEM, IO KOTOPOMY SIBJISIETCS CYOBEKT
NEPCOHANBbHBIX JaHHbIX. (OOpabaThiBaeMble IEPCOHAIBHBIE JaHHBIE MOAJIEXKAT
YHUYTOXKCHHUIO JIMOO O0O0C3IMYMBAHUIO 110 JOCTHXKCHHH Iielied o0paOOoTKH WiIn
B Clydae yTpaTrbl HEOOXOJUMOCTH B JOCTIXKEHHHM JTHX IeJield, €cId HHOE He
IPEYCMOTPEHO 3aKOHOAATEIbCTBOM.

299. B cootBercTBHM C 1IeIbI0 OOpaOOTKM TEPCOHATLHBIX JAHHBIX,
B AIMUHUCTpanuu 00padaThIBAIOTCS MEPCOHANIBHBIC JaHHBIE:

1.pamumnus, uMs, OTUYECTBO;

2.azpec MecTa JKATENNbCTBA;

3.JI0OMalTHAM, COTOBBIN TeIE(hOHBI;

4. (ykazatp  JOpyrue  TepCcOHaIbHBbIE  JaHHbIe,  0OpabaThIBaeMble
AJZIMUHUCTpALIMK B paAMKax MPEJOCTABICHUS YCIAYTH).

29.10. B cooTBeTcTBHUM C 1LEIbI0 OOpPabOTKM MEPCOHANbHBIX JaHHBIX,
yKa3aHHOM B mOANyHKTe 29.4. Hactosmero AJIMUHUCTPATUBHOTO pErJIaMEHTa,
K KaTeropusiM CyObEKTOB, NEPCOHAJIbHBIE JIaHHBIE KOTOpBIX 0OpabdaThIBaIOTCA
B AJIMUHHCTpPAIIUU, OTHOCSITCA:

1) rpaxknane, oopatusuecs B M1 3a npegocraBieHueM yCiayru;

2) (yka3zaTb KaTeropuv CyOBEKTOB, TME€PCOHAIBHBIE JaHHBIE KOTOPBIX
oOpabateiBatoTcst MO®I] B paMmkax MpeaocTaBieHus YCIYTH ).

29.11. Cpoku oOpaOOTKM W XpaHEHHs] YKa3aHHBIX BBIIIE TEPCOHATBHBIX
JAHHBIX ONPEIEISIIOTCI B COOTBETCTBHM CO CPOKOM JIEWCTBHS COIVIAILEHUS
C CyOBEKTOM, a TaK)K€ UHBIMU TPEOOBAHMSIMU 3aKOHOJATEIHCTBA U HOPMATHUBHBIMU
nokymeHtamu. llo ucTedeHuto CpokoB 00pabOTKM W XpaHEHHUS MEpPCOHATbHbBIE
JAHHBIE TOAJIeKAT YHUUYTOXKEHHUIO JHOO0 00€3NMYMBAHUIO, €CIIM HMHOE He
IIPELYCMOTPEHO 3aKOHOIATEIBCTBOM.

29.12. B cnydae IOCTHKEHHMS UEMM OOpabOTKH TMEpCOHAIbHBIX JaHHBIX
AaMuHUCTpanusl — 00si3aHa TMPEKpaTUTh OOpPabOTKy MEPCOHATBHBIX JAaHHBIX WU
obecrieunTh €€ IpekpamieHne (ecau  oOpaboTka IEPCOHAIBHBIX  JAHHBIX
OCYILIECTBIIIETCS APYTUM JIMIIOM, JCUCTBYIOUIMM MO €ro MOPYYEHUIO YHUYTOKUTD
NEpPCOHANbHBIE JaHHblE MM OOECeuYuTh HX YHHUTOXKEHHe (eciau oO0paboTka
NEPCOHANBHBIX JaHHBIX OCYILECTBIAECTCS APYIMM JIMLIOM, JEWCTBYIOIIMM IO €ro
MOPYYEHUIO B CpOK, He npesblmaromuid 30 gHEW ¢ JgaThl JOCTUIKEHUS LENU
00pabOTKH TEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, €CIM HMHOE HE MPEAYCMOTPEHO CIYXEOHBIM
KOHTPAaKTOM, JIOTOBOPOM WJIM COTJIALIEHUEM, CTOPOHOM KOTOPOTO SIBISETCA CYOBEKT
NEPCOHANBHBIX JaHHBIX, JuO0 ecnu [lompasgeneHue HE BOpaBe OCYIIECTBIATH
00pabOTKy MEPCOHATBHBIX JaHHBIX 0€3 corjacusi CyObeKTa MEePCOHATBHBIX JTAHHBIX
Ha OCHOBAHUSX, MPETYCMOTPEHHBIX (eiepaibHbIMU 3aKOHAMHU.
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29.13. B cinyyae oT13bIBa CyOBEKTOM IMEPCOHAIBHBIX JAHHBIX COTJACUsl Ha
00paboOTKy €ro MnepcoHATbHBIX JNAaHHBIX AJIMUHUCTpAIUs JODKHA MPEKPATUTh HX
00paboTKy uiuM oOecrneuuTh MpeKpalleHue Tako o0paboTku (eciu oOpaboTKa
MEPCOHANBHBIX JAHHBIX OCYIICCTBISCTCS JPYTUM JIMIIOM, JACUCTBYIOIINUM TIO
nopyuenuto [loapasneneHus u B ciaydae, €Ciu COXpaHEHUE MEPCOHATBHBIX JaHHBIX
Oonee He TpeOyercs UIsl 1elield oOpabOTKU MEPCOHAIbHBIX JAHHBIX, YHUUTOXKUTb
NEPCOHANbHBIE JaHHbIE WM OOECIEeYUTh HUX YHUYTOXKEHuEe (ecnu o0paboTka
MEPCOHANBHBIX JAHHBIX OCYIIECTBISICTCA JPYTUM JIMIIOM, JACUCTBYIOIIUM TIO
MOpYYEHUI0 AJIMUHUCTpAIMK) B CPOK, HE MpeBbimaomuil 30 kaneHAapHbIX AHEH ¢
JaThl MOCTYIUICHUS YKa3aHHOTO OT3bIBA, €CIU MHOE HE MPEIyCMOTPEHO CITy>KEOHBIM
KOHTPAKTOM, JIOTOBOPOM WJIM COTJIAIIEHHUEM, CTOPOHOW KOTOPOTO SIBISIETCS CYOBEKT
MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, JIMOO eclu AJMUHUCTpals HE BIIpaBE OCYIIECTBISATh
00paboTKy MEepPCOHANBHBIX JaHHBIX 0e3 coryacusi CyObeKTa MepCOHaTbHBIX JaHHBIX
Ha OCHOBaHUSX, MPETYCMOTPEHHBIX (eepaTbHIMU 3aKOHAMH.

29.14. VYHUYTOXEHHE JOKYMEHTOB, COJEpPXKAIIUX IEPCOHAJIbHbIC JIaHHBIE,
yTPAaTUBIINX CBOE TMPAKTUYECKOE 3HAYEHHE U HE TMOJJIeKAIIUX apXUBHOMY
XpaHEHUIO0, TPOM3BOAMWTCS HA OCHOBAaHWUM aKTa YHHYTOXKCHHUS TIEPCOHATBHBIX
JTAaHHBIX.

29.15. YmnonHOMOYEHHBIE JHUIlAa Ha TOJNy4eHHe, OO0paboTKy, XpaHEHHue,
nepeaady u Jr000e APyroe UCIOIb30BAaHUE MTEPCOHATBHBIX TAHHBIX 00S3aHbI:

-3HaTh M BBINOJHATH TpeOOBaHUA B o0OJacTd oOOeCHeueHUs: 3allUuThl
NIEPCOHATBHBIX JAHHBIX, HACTOSAIIETO ATMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

-XpaHWUTh B TailHE W3BECTHbICE UM IMEPCOHAIbHBIC NaHHBIE, UHPOPMUPOBATH
0 (¢akTtax HapylIeHUS TMOpSAKa OOpalleHuss ¢ TCPCOHAIBHBIMU JaHHBIMH,
0 TIOTIBITKAX HECAHKITMOHUPOBAHHOTO JOCTYIA K HUM;

-coOM01aTh MpaBWJIa KUCIOJIB30BAHMS TEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, MOPAIOK HX
ydeTa U XpaHEHUs1, UCKITFOUUTh JOCTYI K HUM MOCTOPOHHUX JIUIL;

-00pabaTeiBaTh TOJBKO TE€ IEPCOHAIBHBIC MAaHHBIC, K KOTOPHIM TIOJy4YeH
JIOCTYII B CHUJTY UCTIOJTHEHUS CIY>KEOHBIX 00513aHHOCTEH.

29.16. Ilpu oOpaboTke MEPCOHATBHBIX JAHHBIX YIOJIHOMOYEHHBIM JIHMIIAM Ha
nosydeHue, oOpaboOTKy, XpaHEHHe, Iepenadyy U Jo0oe JApyroe HCIOIb30BaHUE
MIEPCOHATBHBIX JAHHBIX 3aMpeIaeTcs:

-HCTI0Th30BaTh CBEICHMS,  COJEpKallue  TEepPCOHAIbHBIE  JIaHHBIE,
B HECITYXEOHBIX IIEJIAX, a TAKXKE B CIY)KEOHBIX LIESX - IPU BEJIEHUU [IEPETOBOPOB I10
TeneOHHON CeTH, B OTKPBITOM MEPEIMCKe, CTAaThsIX U BBICTYILICHUSX;

-repeaBaTh IEPCOHATBHBIC JaHHBIC IO HE3ANIUIICHHBIM KaHalaM CBSI3H
(TenmeTaiin, QakcUMWIbHAs CBSI3b, DOJEKTPOHHAS TMOYTa) O€3 WCHOJIb30BAHUS
cepTU(UIIMPOBAHHBIX CPEJICTB KPUNITOrpadUueCcKON 3allUThl HTHPOPMAIINH;

-BBITIOJTHATH HA JIOMY PaOOThI, CBA3aHHBIC C MCIIOIH30BAHUEM IEPCOHATBHBIX
JAHHBIX, BBIHOCUTH JTOKYMEHTHI W APYTHe€ HOCHTETW HH(POpPMAIUH, COJEpKaIlne
NepCOHANbHBIC JJAHHBIC, U3 MECTa UX XPAHECHUS.

29.17. Jlvma, yHNoOJIHOMOYEHHBbIE Ha TMOJy4dyeHue, oO0pabOTKy, XpaHEHUe,
nepegady M Jr000€ JAPYroe HCIONb30BAaHUE MEPCOHATBHBIX TaHHBIX, BHHOBHBIC
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B HapylleHWH TpeOOBaHMM 3aKOHOAATENhCTBA O 3aIlUTE IMEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX,
B TOM YHUCJE€ JOMYCTUBIIME pa3rJall€eHUE TMEPCOHAIbHBIX JaHHBIX, HECYT
MpPEeAyCMOTPEHHYIO 3aKOHO/IaTeIbCTBOM OTBETCTBEHHOCT.

29.18. AaMuHHCTpamusi I8 3alldThl  MEPCOHAIBHBIX  JAHHBIX  OT
HEMPAaBOMEPHOTO WM CIy4alHOro JO0CTylla K HUM, YHUYTOXKEHHUS, W3MEHEHHS,
OJIOKMPOBaHMS, KOMUPOBAHUS, MPEJOCTABICHUS, PACIPOCTPAHEHHUS TMEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX, @ TAK)K€ OT MHBIX HEMPABOMEPHBIX JAEHCTBUIl B OTHOIIEHUU MEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX, TPUHUMAET MEPhbl 3alUTHI, MPEIYCMOTPEHHBIC 3aKOHOJATEIhCTBOM
Poccuiickon @enepanuu.
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[Tpunoxenune 1
K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

Tele/IHbl N onpeae/iCHus
B A,ZIMI/IHI/ICTpaTI/IBHOM PEINIAMCHTC HUCITIOJIB3YIOTCA CICAYIOIMNC TCPMUHBI
H OIIPCACIICHUA:

AJMUHHCTpPATUB AJIMUHHCTPATUBHBIN pPENIAMEHT MPEOCTaBICHUS
HBII pENIAMEHT rocynapcTBeHHon yciyru «OOecriedeHue aeTeu-
CUpPOT W JeTed, oOcTaBIIUXCS O0e3 IMonedyeHus
pOIMTENEN, MUl U3 YUCIA JIETEU-CUPOT U JIETEM,
OCTaBIIUXCS 6e3 IIOIIEYCHHUS ponurenen,
071arOyCTPOEHHBIMU ~ JKUJIBIMUA  TOMENIEHUSAMU
CHEIUATU3UPOBAHHOIO SKWIUIIHOTO (OoHAA MO
JIOTOBOpaM HalMa CHEUHATU3UPOBAHHBIX KUJIBIX

IIOMEIICHUI »
l'ocynapcTBenHas locynapctBennass ycnyra oOecrieueHusi JIeTeu-
yciyra CUpPOT W JeTed, OCTaBIIUXCA O0e3 IONeucHUs
pOOUTENCH, JUI U3 YHUCa JETEU-CUPOT U JETEW,
OCTaBIINXCS oe3 MOIICY CHUSA ponuTenen,

071aroyCTPOEHHBIMU  JKWAJIBIMA  MOMENIEHUSAMU
CHEIHUAU3UPOBAHHOTO  SKUJIMIIHOTO (oHAAa TIO
JIOTOBOpaM HalMa CIEeNUATU3UPOBAHHBIX KUJIBIX
MTOMEIIECHU I

['KYMO

«MOMOIIy» I'ocynapctBeHHOE Ka3eHHOoe YUPEKICHUE
MockoBckoir o61acT  «MOCKOBCKHIM 00lacTHOM
MHOTO(YHKITHOHAJILHBINA TICHTP TIPEIO CTaBICHUS
TrOCYIapCTBEHHBIX U MYHULIUMIATbHBIX YCIYT»

ECHUA ®enepanbHas ToCynapCTBEHHAass WH(POPMAIIMOHHAs
cucreMa «EauHas cucrema  uAEHTU(DUKAIMH
u ayTeHTU(PUKaAIIN B uHppacTpyKTYypE,
oOecrieunBarouiei UH(OPMAaIIMOHHO-
TEXHOJIOTHYECKOE B3aUMOJICH CTBHE
UHPOPMAIIMOHHBIX CHCTEM, HCIOJIb3YEMbBIX IS
IIPENOCTABICHUS roCyIapCTBEHHBIX u
MYHULMNAIBHBIX YCIYT B 3JEKTPOHHOU (opMey;
JoxymeHThl, monanHble ¢ mnomoniplo ECHA
CUMATAIOTCS MOAMMCAHHBIMH MPOCTON 3EKTPOHHOU
HOJITUCHIO
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3asgBUTEID

AIMUHUCTpanus

M®I]

Cerbp UnTEpHET

PIIT'Y

3asBiicHUE

ncC

JInyHbII KaOUHET

Monynb
OKa3aHusl YCIyr
ENC OY

Monynb MOI]
ENC OY

Oprassl Bi1acTu

Opranuzanus

JIumo, oOparmarornieecs C 3asiBIeHHEM
o mpefocTaBieHuu ['0CyIapcTBEHHOM YCIyTH

AIMUHHCTpanus ropoJICKoro okpyra Yexos

MyHununaabHOE Ka3eHHOE YUPEKICHUE
«MHOTOYHKIIMOHATIHBIA TIEHTP MPE0 CTaBICHUS
TOCYIAPCTBEHHBIX M  MYHULMNAIBHBIX  YCIIYT
TOPOJICKOTO OKpyra UexoB»

NHpopMallMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIMOHHAsT ~ CETh
«MHTEpHETY

locynapctBeHHast ~ MHQpOpMAIMOHHAs  CcHUCTEMa
MockoBckoit obmactu «Iloptan rocynapcTBEeHHBIX
Y MyHULIATIAIBHBIX YCIIYT»

3anpoc o0 mnOpenocraeieHuu locygapcTBEeHHOU
YCIyTH, Mpe/ICTaBIEHHbII JTOOBIM
IPEyCMOTPEHHBIM HACTOSALUM
AJIMUHHCTPaTUBHBIM PEIIaMEHTOM CIIOCOO0M

HNudopmarnmonnas cucrema

Cepuc  PII'Y, no3Bosstomuii  3asgBUTENIO
noiy4yarb UHGpOpMAIMI0O O XoAe O00paboTKH
3asiBIeHUI, TOIaHHBIX TocpeacTBoM PIITY

Monyib OKa3aHUs YCIIYT eAUHOMN
MH(OPMAIIMOHHON CUCTEMBI OKA3aHUS YCIYT

Monyne M®I] ennnoit nHGOPMATMOHHONW CHCTEMBI
OKa3aHus yCIIyT, YCTaHOBJIEHHBI B MDL]

locynapcTtBeHHbIE OpraHsl, y4acTBYIOLIWE
B IIPEI0CTABJICHUU TOCYAAPCTBEHHBIX YCIIYT;

Opranuzanuu, ydacTBYHOUIME B IIPENOCTaBICHUU
TOCYIapCTBEHHBIX  ycuyr (B TOM  4YHCIe
NOJIBEZIOMCTBEHHBIE YUPEXKICHUSA );
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CepBuc  PIII'Y Cepsuc PIII'Y, mo3BonsOnMIMid MOJIy4UTh

«Y3Harte  cTaryc aKTyaJbHYIO0 HH(OPMAIIMIO O TEKYILIEM CTaTyce

3asiBICHUS (9Tane) paHHee NOJJaHHOTO 3asiBJICHMUSL.

CHUJIC CrpaxoBoli HOMEpP HWHIMBHIYAJIBHOIO JHUIEBOTO
Cu€Ta;
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[Tpunoxenue 2
K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

CnpasouyHasi nHGOpManKs 0 MecTe HAXO0K/ACHHS, rpaduke padoTsI,
KOHTAKTHBIX Te1edoHax, agpecax dJ1eKTPOHHOU nouThl M®II, yyacTByomux B
NPeAoCTABJICHUN U MH(POPMHUPOBAHHMH O NOPAIKE NPEAOCTABICHUS
I'ocynapcrBeHHoi ycayru

1. AIMUHUCTpPalUsA TOPOACKOro okpyra YexoB (He ocyliecrBisier
npueM JOKYMEHTOB OT 3asBuTejed (nmpeacraBuresneidl 3asiBUTesIel) Ha
npeaocrapjgeHue ['ocyiapcTBeHHOM yCJIyIrH).

Mecto HaxoxaeHnus: MockoBckas 00:1., T. UexoB, CoBeTckas mi., 3

I'paduk paboThI:

[Tonenensauk: ¢ 09.00 no 18.00 (mepepoiB 13.00-13.45)

Bropuuk: ¢ 09.00 no 18.00 (mepepriB 13.00-13.45)

Cpena: ¢ 09.00 mo 18.00 (mepepwiB 13.00-13.45)

Yerepr: ¢ 09.00 no 18.00 (mepepriB 13.00-13.45)

[Tatauma: ¢ 09.00 go 16.45 (nepepwiB 13.00-13.45)

Cy0600Ta:  BBIXOJHOM JICHb

Bockpecennbe: BBIXOJHOM JI€Hb

[ToutoBslif ampec: 142306 MockoBckast 00:1., . Yexos, CoBerckasi 1., 3

KonrtakTHbi#t Tenedon: 8(496)726-89-77

['opsiuas nunus ['ybepaatopa MockoBckoit oonactu: 8-800-550-50-03
OdunmanpHeiii  caiT HMHPOPMAIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHON cetn  « HTepHeT»:
https://achmr.ru/

Anpec 251eKTpoHHOM nouThl B cetu MHTepHeT: cheh@mosreg.ru

2. MynunnunajbHoe Ka3eHHOe Yyupe:xkaeHue ''MHOrogpyHKIHOHAIbHBIN
LHEeHTP MNPeJOoCTABJEHUS TOCYAAPCTBEHHbBIX M MYHHIMIAJIBHBIX  YCIYT
ropoackoro okpyra Yexos' ocyuiecTB/isieT mpueM JOKYMEHTOB 0T 3asiBUTeIeil
(nmpeacraBuresieii 3asBuTeeil HA MpeaocTaB/ieHue ['ocy1apcTBEeHHOI yCaIyru.

Mecto HaxoxaeHuss MKY «M®I] I'O Yexosy:

142306, MockoBckas obnacth, . UexoB, CoBeTckas maomanb, 1. 3.
I'paduk paboOTHI:
Ilorenenpuuk: | ¢ 9.00 o 20.00

BTophuk: ¢ 9.00 no 20.00

Cpena: ¢ 9.00 no 20.00
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Yersepr: ¢ 9.00 mo 20.00

[IaTHu1Aa: ¢ 9.00 o 20.00

Cy66o0Ta: ¢ 9.00 no 20.00

Bockpecense: | ¢ 9.00 no 20.00

[loutoBsiit anpec: 142306, MockoBckas oOinacth, r. UYexoB, CoBerckas
IUIOIAAb, 1. 3
Odunuanbueiil caidt B cetu MuTepuer: http://chehovmfc.ru
Anpec anexkTpoHHOU nouTtsl B cet UuTepuer: mfc-chehovmr@mosreg.ru
Konrtaktaeiii Tenedon: 8 (496)72-774-12;
Nudopmanus mpruBeneHa Ha caiTax:
- PIIT'Y: uslugi.mosreg.ru
- M®II: mfc.mosreg.ru.
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[Tpunoxenue 3
K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY

IMopsaok mosy4yeHust 3aMHTEPECOBAHHBIMU JIUIAMU HH(OPMALMH 110 BOIIPOCcCaM
npeaocraBjaeHus ['ocyrapcTBeHHOM YCJIyIH, CBEACHUM O X0 e NMPeA0CTaBICHUS
T'ocynapcrBeHHoOM ycjayru, nopsijake, gopme u mecre pasmMenmieHuss uHGopMannu
0 mopsAke nmpegocrasjeHus I'ocyrapcrBeHHoi yciayru

1. Wudopmanusa o npenocraBieHun ['ocygapCcTBEHHON YCIyru pa3Meniaercs
B DJIEKTPOHHOM BUJIE:
1) ma odummanbHOM caiiTe AJIMUHHUCTpAIMM TOPOJCKOTO OKpyra YexoB —
https://achmr.ru/;

2) Ha ourmanbHoM caiite MOLJ;

3) Ha mopranax uslugi.mosreg.ru, gosuslugi.ru Ha cTpaHuUIlaX, MOCBAIIEHHBIX
['ocynmapcTBeHHOM yciyre.

2. Pa3memieHHas B JJIEKTPOHHOM BHJI€ HH(OpMaIUs O MPeJOCTaBICHUH
["ocynapcTBEHHOM yCayru JOJIKHA BKIIIOYATh B CEOs:

1) HaumeHOBaHMe, TOYTOBBIC a/Ipeca, CIPaBOUYHbIE HOMepa TeNe(POHOB, aapeca
AJIEKTPOHHOM NOYTHI, aapeca cautoB MODIL;

2) rpaduk padotst MODII;

3) TpeboBaHuA K 3asBICHUIO U MPUIAra€MbIM K HEMY JOKYMEHTaM (BKJIIOYast
UX TIEPEUECHb);

4) BBIIEPKKU W3 MPABOBBIX aKTOB, B 4YaCTH Kacarouieics ['ocynapcTBeHHOM
YCIIyTH;

5) TekcT AIMUHUCTPATUBHOIO PeriaMenTa;

6) KpaTKoe onucaHue Nopsaka npegocrasienus ['ocyaapcTBeHHON yCnyru;

1.7) obpasusl odopMIeHHS JAOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIs IOJTy4EHUS
["ocynapcTBEHHOU ycayru, U TpeOOBaHUS K HUM;

1.8) mnepeyeHb THUNOBBIX, HAWOOJIEE AKTyalbHBIX BOIPOCOB, OTHOCSIIUXCS
K ['ocynapCcTBEHHOM ycCiyre, U OTBEThI HA HUX.

3. Wndopmanus, ykazaHHas B TyHKTe 2 Hacrtosimero IlpunoxxeHus
K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY pEIJIAMEHTY, NPEeAOCTaBIsETCA TakKKe CIelHaTucTaMu
Anvuauctpamnu, MOIL[ npu  obpamennn  3asBurtened  (mpencTaBUTENEH
3asBuTenei):

1) nuuHo;

2) 1O TOYTEe, B TOM YHUCIIE AIEKTPOHHOM;

3) mo TenmedponaMm, ykazaHHBIM B llpuinokeHnn 2 K HACTOAIIEMY
AnmuHHCTparuBHOMY Peramenry.

12. KoHcynpTMpOBaHME MO BOIpocaMm npenocraBieHuss [ocymapcTBeHHOU
ycayru coTpyaHukamu MOL n AqMuHuCTpauu OCymecTBIsAEeTCs OECIIaTHO.

13. MudopmupoBanue 3asBuTenei (npencraBuTenei 3asBuTenei )
0 TopslKe npenocTaBieHuss [0CynapcTBEHHON YCIYrHM OCYILECTBISETCS TaKXKe MO
Teneony «ropsuer auHun» §-800-550-50-30.
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14. ndopmarust o mpegocTaBieHuu [ 0cy1apCTBEHHON YCIyry pa3MeliaeTcs B
noMmemeHussx Aagmuauctpaun 1 M®L], npenqHa3sHadeHHbBIX AJ1s [IpueMa 3asBUTEIEH
(mpeacTaBuTenei 3assBUTENEH).

15. Anmunauctpanust  paspabareiBaeT  HHGOPMAIMOHHBIE  MaTepUallbl  —
NaMsTKH, WUHCTPYKIMH, Opourtopel, — B ¢opMe MakeToB u mepenaer ux B MOILI.
AJMUHHCTpaIuss  00ECleunBaeT CBOECBPEMEHHYIO  aKTyalu3alldi0  yKa3aHHBIX
MH()OPMAIIMOHHBIX MAarepuajioB U KOHTPOJHMPYET HUX HAIWYUE U aKTyaJllbHOCTb
B M®II.

16. O6ecnieuenue OecriaTHOTO  JIOCTymna 3asBUTENeW  (IIpeacTaBUTENCH
3assurensi) k PIITY na 6aze M®II, B ToM uuciie KOHCYIbTUPOBAHHUE O BOMpPOCAM
npenocrabieHuss [ocynapCTBEHHON YCIYyTM  OCYIIECTBISIETCS. B COOTBETCTBUH
c TpeOOBaHUAMH PETHOHAJIBLHOTO CTaHAapTa OpTaHU3AIUU  JEATEIbHOCTHU
MHOTO(YHKITMOHAIBHBIX IIEHTPOB PEI0CTaBIICHUS roCyIapCTBEHHBIX
U MYHUIIMOATBHBIX YCIYT B MOCKOBCKOI 001aCTH, YTBEPKICHHOMY PaCIOPSKEHUEM
MuHucTepcTBa TOCYIAPCTBEHHOTO YIpaBJICHHS, WH(OOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTUH U
cBs3u MockoBckoit oomactu ot 21.07.2016 Ne 10-57/PB.
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[Ipunoxenue 4
K AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

dopMa TUIIOBOTO JI0TOBOPA HalMa >KUJIOTO TIOMENIECHUS ISl AE€TEN-CUPOT U
JIETEH, OCTABIIMXCS O3 MOIMEUEHUs pOIUTENEH, JIUI] U3 Yuclia JeTeH-CUpOT U JeTeH,
OCTaBIIUXCs O€3 MOMEYEHUs pOUTENEH, YTBEPKAEHA ITOCTAaHOBICHUEM

[IpaButenscrBa Poccuiickon Peneparnuu
ot 28.06.2013 N 548

dbopma
J1OI'OBOP
HalMa JKWJIOTO MOMEIECHUS I IETEU-CUPOT U IETEU, OCTABIIUXCS
0e3 mornevueHus poAUTeNIeH, JIUIl U3 YUCIia IeTeH-CUPOT U JIETEH,
OCTaBIIUXCs O€3 MOIMeYeHUs poauTesnei

N

" " 20 T.

(MecTo 3aKJIOUEHUs JOr0BOPA) (1aTa 3aKJIIOYEHMSI TIOTOBOPA)

(HaI/IMCHOBaHI/Ie COOCTBEHHHUKA JKHJIOTO IIOMCIHICHU A

(IefCTBYIOIIETO OT €r0 UMEHH YIOJIHOMOYEHHOI'O OpraHa rocyJapCTBEHHOM BlIacTH

cyonekrta Poccuiickoii @enepanuu, opraHa MECTHOTO CAMOYTIPaBJICHMS)

1100 YHOOJIHOMOYCHHOI'O UM JIMlld, HAUMCHOBAHUC U PCKBU3UTHI

JIOKyMEHTA, HA OCHOBAaHUH KOTOPOTO ACHCTBYET YIOJIHOMOYEHHOE JTUIIO)
MMEHyeMbId B  JanbHeumeM  Halimoparemem, ¢ OJHOM  CTOpPOHBI,
U TpaKJaHuH(Ka)

(bammnst, UMsI, OTIECTBO)
uMeHyeMmblii(ast) B nanbHeiimem Hanumarenem, ¢ JIpyrod  CTOpPOHBI, Ha
OCHOBAHUU PEIICHUSA

(HaMeHOBaHME OpraHa UCIIOJHUTENIbHOM BlIacTh

cyonekTta Poccuiickoii @enepaniuu WM opraHa MECTHOT'O CAMOYIIPABIICHN )

O TPEAOCTABICHUM >KWJIOTO mnomenieHus ot " " 20 1. Ne
3aKJIFOYMIIA HACTOSILIMI IOTOBOP O HUKECIETYIOLIEM.
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L. IIpenmert [Jorosopa

1. Hanmoparens mnepemaer Hanumaremo 3a 1miaTy BO  BJIAJCHHE
U T0JIb30BAHUE JKUIJIOE MOMEIEHUE, HaXosIIeecs B COOCTBEHHOCTH Ha OCHOBAHUU

CBHUJICTEILCTBA O TOCYAApPCTBEHHOM perucrpauuu mnpasa ot " " T.
N , COCTOsIIIIee M3 KBAPTUPHI (KUJIOTO JI0Ma) OOIIEH IIIONIAbI0 KB.
METPOB, PacCMOJIOKEHHOE B , H. , KOpIIL. , KB.

, JUI1 BPEMEHHOTO TIPOKMBAHMUS B HEM C TIpaBoM OGOpMIICHUS
pPErUCTpaIy IO MECTY KUTEIbCTBA.

2.  XapakTepucThKa TMPEIOCTABIAEMOTO JKWIONO IOMEIICHUs, €ro
TEXHHUYECKOTO COCTOSIHMSI, a TaKK€ CAHUTAPHO-TEXHUYECKOTO H  HHOTO
000py/IOBaHMs, HAXOMAAIIETOCS B HEM, yKa3aHa B TEXHHUYECKOM IACIOPTE YKHUIIOTO
nomenieHus. JKuinoe moMmenieHue sIBAsSeTCsl O0JaroyCTpOSHHBIM MPUMEHUTEIBHO K
YCIIOBUSIM

(HaMMEeHOBaHME HACEJICHHOTO MTyHKTA)
3. IlpenocraBnsieMoe XKWIOE€ MOMEIIEHWE OTHECEHO K JKWIBIM IMOMEMICHUSIM
JUIS IETeH-CUPOT M JI€TEM, OCTaBIIMXCS O€3 IMOMeYeHUs] POJUTENCH, JUIl U3 Yuciia
JNETEH-CUPOT W JIETe, OCTaBIIMXCSA O€3 TMOoNedYeHUs: poauTeed, Ha OCHOBAHHUH
pelIeHus

(HaMMEHOBaHUE OpPraHa, OCYIIECTBISIONIETO YIIPABICHHE )KIIUIIHBIM (HOHIOM,

JaTa ¥ HOMEp perieHus)
4. CoBMmectHOo ¢ HaammareneM B JKHJIO€ MOMEIIEHUE BCEJIAIOTCI YIEHBI €ro
CEMbU:

1

((l)aMI/IJ'II/IH, UM, OTYCCTBO 4ICHA CEMbU HanuMmartens cteneHb pOACTBaA C HI/IM)

2)

(bamMunus, ©Ms, OTYECTBO WICHA ceMbH HaHWMAaTe sl U CTeNeHb POJICTBA C HAM)

3)

(pamunus, uMs, OTYECTBO UeHa ceMbU HaHnMaTenst 1 cTeneHb poACTBa C HUM)

5. Cpoxk peiictBus [JoroBopa cocrasiusier S ner ¢ " " 20 r.mo
n " 20 T.

6. Ilo oxOHUaHUM CpOKa HACTOSIIIErO JIOTOBOpa MPU HATIUYUU OOCTOSITENIHCTB,
CBUJICTETLCTBYIOIIUX O HEOOXOJMMOCTH oOKa3zaHusi HaHumarento cojeicTBusi B
MPEOJOJIEHU U TPYIHOU KU3HECHHOU CUTYAIUH, JIOTOBOP HaiiMa
CHEIUATU3UPOBAHHOTO  JKWAJIOTO  TOMEIIEHHS  MOXKET  OBbITh  3aKIIIOYEH
¢ Hanumarenem oqHOKpPAaTHO HA HOBBIN 5-JIETHUM CPOK.

II. TIpaBa n o6s13anHOCTH Hanumaresns u 4JIeHOB €ro CeMbHU
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7. Hauumarens UMeeT mpaso:

1) Ha KCMOJNIB30BAHUE >KUJIOTO MOMEUIEHUs AJI1 MPOKMBAaHUSA, B TOM YHUCIIE
C WIEHaMH CBOEH ceMbH (CYNpyro(oM) U HECOBEPIICHHOIECTHUMHU JIETHMH);

2) Ha TIOJIb30BAHKE OOIIUM UMYIIIECTBOM B MHOTOKBAPTUPHOM JIOME;

3) Ha HENPUKOCHOBEHHOCTHh >KWJIUIIA U HEAOMYCTUMOCTh MPOU3BOJIHHOTO
JIUIIEHUS KUJIoro rnomMemieHus. HUKTo He BIpaBe MPOHUKATh B KUJIOE MOMEIICHHUE
0e3 cornacusi Hanumarens U 4Wi€HOB €ro CeMbH MHAue, KaK B MOPSAKE M CIydasX,
PEYCMOTPEHHBIX (peiepaTbHbIM 3aKOHOM, UM HA OCHOBAHHH CY/IEOHOTO PEIIECHUS.
[IpoxuBaronne B >KWJIOM IMMOMEIIeHNH HaHumarene W 4i€Hbl €r0 CEMbU HE MOTYT
ObITh BBICEJICHBI M3 JKWJIOTO MOMEIIECHUS WIM OTPAaHUYEHbl B IMPaBe IMOJb30BaHUS
WHaye, KaKk B MOPSAJKE M MO OCHOBAHMSIM, KOTOpPbIE MPEenycMOTpeHbl JKumuiiHbeiM
kojiekcoM Poccuiickoit ®eneparuu u ApyrumMu GeaepaibHBIMU 3aKOHAMH,

4) Ha TmWoOJydeHHE CyOCHAMM ~HA  OIUIaTy  JKWAJIOTO  TOMEUICHUS
1 KOMMYHQJIBHBIX YCIYI B IOPSAJIKE U HA YCIOBHSX, YCTAaHOBJIEHHBIX cTaTbeu 159
Kunuinoro konekca Poccuiickont denepanuu;

5) Ha IpeOCTaBIEHNE B COOTBETCTBUU € YacThio 5 crathu 103 XKuniHoro
Konekca Poccuiickoit @enepanuiu Apyroro 6JaroycTpOSHHOTO KHIJIOTO TIOMEIIEHUSI B
rpaHuIax

(HaMeHOBaHME HACEJIEHHOTO ITyHKTa)
B CIIy4ae pacTOP>KEHHUs HACTOSIIEro JO0roBopa U BhicesleHHs Hanumarens v 4jieHOB
€ro CEMbH;

6) Ha 3aKJII0YEHHE JOTOBOPA COIMAIBHOTO HaiiMa B OTHOLIEHUU 3aHUMAEMOIO
YKUJIOTO TIOMEIIEHHUS TOCJIe OKOHYAHUS CpOKa JIEHCTBUSI HACTOAIIETO JOTOBOpa MpH
OTCYTCTBMM OCHOBAaHWUW IJ 3akiodyeHus ¢ Hanumarenem gorosopa Haiima
CIIELMAIM3UPOBAHHOTO YKUJIOTO IIOMELIEHUS HA HOBBIN S-JIETHUN CPOK.

Hanumarens MOXET UMETh WHBIE npasa, PEyCMOTPEHHBIC
3aKOHOJIaTEIbCTBOM.

8. Hanumarenb 00s13aH:

1) ucnonb30BaTh JKUJIOE TIOMEIIEHWE IO Ha3HAYEHUI0 M B IpeJenax,
yCTaHOBJIEHHBIX JKuniHeM kojekcom Poccuiickoit denepannu;

2) cobmro1aTh MpaBmIIa MOIB30BAHUS KAITBIM TIOMEIIICHUEM;

3) obecrieunBaTh COXPAHHOCTD KHUJIOTO TTOMEIISHNS,

4) nongepXuBaThb B HAUIEKALIEM COCTOSHUM  JKUJIOE  TOMEIIEHUE.
CamMOBOJIBHOE TNEPEYCTPOMCTBO WIIM TNEPEIUIAHUPOBKA KUJIOTO TIOMEIICHUS HE
JIOITy CKAKOTCS;

5) IPOBOJUTH TEKYIIMI PEMOHT >KUJIOTO TTOMEIIICHHUS;

6) CBOEBPEMEHHO BHOCUTbH IUIATYy 3a JKUJIO€ MOMEIIEHHE U KOMMYHAJIbHbIC
ycnyru  (oOsi3aTenbHble  miarexu). OOsA3aHHOCTh BHOCUTH IIATY 3a OKHIIOE
MOMEUICHHE W KOMMYHAJbHbIE YCIYI'M BO3HUKAe€T C MOMEHTA 3aKJIIOUYCHUS
HACTOSIIEr0 J0roBopa. HecBoeBpeMEHHOE BHECEHHE IIIATHI 3a )KWIJIOE MMOMEIIEHHUE U
KOMMYHQJIbHBIE YCIIYTH BJICUET B3UMaHUE TEHEH B pa3Mepe U MOpsIKe, KOTOpPbIC
npeaycMoTpenbl cratber 155 XKummmnoro koaekca Poccniickoit @enepanuu;

7) TmepecenuThCs HAa BpeMs KalUTAIbHOTO PEMOHTA WM PEKOHCTPYKIIMH KHIIOTO
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JloMa C 4WIEHaMH CE€MbH B JIPYroe JKWIOE€ MOMENICHUE, MPEeAOCTABICHHOE
Haitmonarenem B rpaHunax

(HaI/IMeHOBaHI/Ie HaCCJIICHHOT'O HYHKTa)
(korja peMOHT He MOXeT ObITh Npou3BeleH Oe3 BbiceneHus). B cinyudae oTkasa
Hanumarens W 4WIEHOB CEMBU OT TEPECEICHUS B OTO JKWIOE IOMENICHUE
Haiimonarens MokeT mOTpeOOoBaTh MepeceaeHus B CyAeOHOM MOPSJIKE;

8) momyckaTh B KUIJIO€ IMOMeEIIeHue npencraBuTens Halimonarens ans ocMoTpa
TEXHUYECKOTO COCTOSIHUSI >KWJIOTO TMOMENICHUS, CAHUTAPHO-TEXHUYECKOTO U MHOTO
000pyI0OBaHMS, HAXOASIIETOCSl B HEM, a TaKXe JJIsl BBIMOJIHEHUS HEOOXOIUMBIX
pabor;

9) npu OoOHApYEHUH HEUCIPABHOCTEH >KUJIOTO MOMEIICHHS WU CaHUTapHO-
TEXHUYECKOTO ¥ MHOTO OOOpYAOBaHUs, HAaXOJSAIIETOCs B HEM, HEMEJICHHO
NPUHUMATh BO3MOXKHBIE MEPbhl K HMX YCTPAaHEHUIO W B Ciydae HEO0OXOIMMOCTH
coo0marhk 00 yKa3aHHBIX HeHcnpaBHOCTSIX HaliMonarento uin B COOTBETCTBYIOIIYIO
AKCILTYaTUP YIOIIYIO TUOO YIPaBISIOUIYIO OPTraHU3alINIo;

10) ocyiecTBIATh MOJIb30BAHUE KUJIBIM MTOMEIIEHUEM C YUETOM COOJIIOIEHUS
mpaB M 3aKOHHBIX HWHTEPECOB cocened, TpeOOoBaHWU TOXKApHOU OE30MacHOCTH,
CaHUTAPHO-TUTUEHUYECKUX, DKOJIOTHUECKUX M UHBIX TPeOOBaHUI 3aKOHOIATENbCTBA.

Hanumarens HECET WHbIE 00s13aHHOCTH, PEAYCMOTPEHHBIC
3aKOHOJATEIHCTBOM.

9. BpemenHnoe otcyrcrBue Hanumarens W 4J€HOB €ro CEMbH HE BIIEYET
U3MEHEHHMsI UX TIpaB U 0053aHHOCTEH 110 HACTOSIIIEMY JJOTOBOPY.

10. Hanumatenr He BHOpaBe OCYIIECTBISATH OOMEH KWJIOIO TOMEIIEHUSs,
a TAKXKE IIepEeIaBaTh €ro B IOJHAEM.

11. Ynenwst cempu HaHumaTenss uUMEOT NOPaBO MOJb30BAHUSA KUJIBIM
noMeleHueM HapaBHe ¢ Hanumarenem.

12. Ynensl cembu Hanumarens 00si3aHbl UCIOJIB30BATh KUJIO€ MMOMEIIEHUE 10
HA3HAYEHUIO U 00ECIIeUnBaTh €T0 COXPAHHOCTb.

13. JleecmocoOHble uieHbl cemMbd HaHumarenss HeCyT COJIMIAPHYIO
¢ Hanumarenem OTBETCTBEHHOCTh II0 00s3aTE€lIbCTBAM, BBITCKAIOINIUM U3
MOJIB30BaHUS JKWJIBIM TIOMENICHHEM, €CIIH WHOE€ HE YCTAaHOBJIEHO COMIAICHHEM
Mexy Hanumarenem u 4jieHaMu €ro CEMbHU.

II1. IIpaBa u o6s13anHOCTH Halimonarens

14. HaitmoaTenb MMeEET Mpaso:

1) TpebGoBaTh CBOEBPEMEHHOTO BHECEHMS IUIaThl 3a JKWUJIOE TMOMEIICHUE |
KOMMYHAJIbHBIE YCIYTH;

2) TpeboBaTh COOIOJEHUS TPABWI TMOJb30BAHUSA JKUJIBIM TOMEIICHHEM,
o0OecrieyeHns: COXPAHHOCTH KUJIOTO MOMEIIEHUS, MOIEPKaHUs KUIJIOTO TTOMEIEHUS
B HaJIJIe)KalleM COCTOSIHUM, COOJIIOJICHUSI MPaB M 3aKOHHBIX HUHTEPECOB COCEIEH,
TpeOOBaHUN MOXKAPHON OE30MACHOCTHU, CAHUTAPHO-TUTHUEHUYECKUX, HKOJIOTHMYECKUX
Y MHBIX TpeOOBaHUI 3aKOHOIATENHCTBA.
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Haitmonmarens MOXKET AMETH WHBIE 1pasa, MPEYCMOTPEHHBIE
3aKOHOJIaTeJIbCTBOM.

15. Halimonatrens 00s13aH:

1) mepenats Hanmmarento cBoOOAHOE OT IMpaB HMHBIX JIHUI, TPHUTOAHOE JJIs
NPOXKUBAHUS JKUJIOE TIOMEIIEHHE B COCTOSHHH, OTBEYAIOIIeM TpeOOBaHHUSIM
no>kapHoOW 0€30MacHOCTH, CAHUTAPHO-TUTMEHUYECKUM, SKOJIOTUYECKUM U HHBIM
TpeOOBaHUAM, SIBISIOIIEECS 0JIar0yCTPOCHHBIM MPUMEHUTEIBHO K YCIOBUSIM

(HaMEHOBaHME HACEJIEHHOTO ITyHKTa)

2) mpuUHUMATh ydacTHE B HAAJEXKAIleM COJCpXKAaHUUM W PEMOHTE OOIIero
UMYIIECTBA B MHOTOKBAPTUPHOM JIOME, B KOTOPOM HAXOJUTCS JKUJIO€ TIOMEIIEHUE;

3) OCYIIECTBIIATh KalUTATBHBIM PEMOHT JKUJIOTO TIOMEIIICHNS,

4) mpenoctaBuTh HaHumMarento W WieHaAM €ro CEMbH Ha BpeMs IPOBENCHUS
KAalMUTaJIbHOTO PEMOHTA WM PEKOHCTPYKIIMM KHJIOTO JoMa (KOTJa PEMOHT WU
PEKOHCTPYKIIUS HE MOTYT OBbITh Mpou3BelieHbl Oe3 BbiceneHus: Hanumarens) xumoe
MOMEIIEHHEe MaHeBpeHHOro (oHaa (M3 pacuera HE MeHee 6 KB. METPOB KHUIIOU
Iomaan Ha | YemoBeka) B rpaHuIlax

(HauMEeHOBaHME HACEJIEHHOT O ITYHKTA)
0e3 pacTop:keHusi Hactosiiero aoroopa. Ilepecenenne Hanumarens u 4ieHOB ero
CEMbU B XKWJIOE TOMEIEHHE MaHEBpPEHHOro (oHaa M o0paTHO (110 OKOHYAHUU
KalUTAIHLHOTO PEMOHTA WJIM PEKOHCTPYKIIMH) OCYIIECTBISIETCS 3a CUET CPEICTB
Haimonarens;

5) undopmupoBate Hanumaresns o MpoBeICHUHM KamUTAJIbHOIO PEMOHTA WJIU
PEKOHCTPYKIIMU JoMa He no3aHee yeM 3a 30 aHel 10 Havana pador;

6) npuHMMAaThb YYacTUE€ B CBOEBPEMEHHOM MOATOTOBKE JKHIIOTO JIOMa,
CaHUTAPHO-TEXHUYECKOTO M HWHOTO OOOpY/IOBaHUS, HAXOMAIIEToCs B HEM,
K DKCIUTyaTalliy B 3MMHUX YCJIOBUSX;

7) obecnieunBath npenocrapieHne Hanumarento KOMMYHaIbHBIX YCIIYT;

8) cobmroiarh MpU MEPeyCTPOMCTBE U MEPEIJIAHUPOBKE KUJIOTO MOMEIICHUS
TpeboBaHus, ycTaHOBIEeHHbIE JKumuiHeiM KogekcoM Poccuiickoit @enepanuu;

9) mpenocTaBUTh ApYroe OJIaroyCTpoOEHHOE >KUIIOE IMOMEIIECHHE B TPaHMIax

(HaMMEeHOBaHKE HACEJICHHOTO ITyHKTA)
B CIly4a€ pPaCTOPKEHUS HACTOAIIEr0 JOroBOpa IO OCHOBAHUSIM M B TOPSJIKE,
penycMOTpeHHBIM JKUmuIHbIM KogekcoM Poccuiickon denepannu;

10) 3aKJIFOYUTH JIOTOBOP COLMAIBHOTO HaiiMa B OTHOIIECHWUW 3aHUMaeMOIO
JKUJIOTO TOMeEIlleHHusT Oe3 BbiceneHus HaHumarenss W 4YjeHOB €ro CeMbU TOocie
OKOHYAHUS CPOKa JIEMCTBUS HACTOSIIIETO JOTOBOPA MPU OTCYTCTBUHU OCHOBAaHUM IS
3aKJIFOYEHHUsI JOTOBOpA HalMa CIEHUAIM3UPOBAHHOIO KUJIOTO ITOMEIIEHUS Ha HOBBIN
S-JIETHUN CPOK.

Haiimonarens HECeT VHbIE 00s13aHHOCTH, IIPENYCMOTPEHHBIE
3aKOHOJIATEIIb CTBOM.
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IV. Pactrop:keHue u npexkpaiieHue J0ropopa

16. Hacrosimuii 1OrOBOp MOXET OBITh PACTOPTHYT B JItOOOE BpeMs IO
COTJIAIIEHUIO CTOPOH.

17. PacropkxeHue HAaCTOSIIEro JoTroBopa mo TpeboBanuto HaiimonaTens
JOTYCKaeTcs B CyIeOHOM MOPSIKE B CIydae:

1) HeBHecenus HanumareneM MIaThl 3a XKWIOE TMOMEIIEHHE U (WJIN)
KOMMYHAQJIbHBIC YCIIYTU B T€UEHUE 00Jiee 6 MECSIIEB;

2) paspylieHus WIM MOBPEXKICHUS KWIOro nomemienus Hanumatenem wnu
YJICHAMU €r0 CEMbH;

3) cucremaruueckoro HapyuieHus HaHumarenem wiM 4jieHaMU €ro CeMbHU
IIPaB U 3aKOHHBIX UHTEPECOB COCENIEH;

4) wucnonb3oBaHus HaHumareremM WM YJ€HaMH €ro CEMbU JKUJIOTO
MOMEIIEHHUS HE 10 Ha3HAYEHUIO.

18. Hacrosiuii 1oroBop mpeKpanaercs:

1) B cBsI3M ¢ yTparoi (pa3pylieHueM) 5KHII0T0 TOM eIICHUS;

2) MO WHBIM OCHOBaHUSIM, NPEAYCMOTPEHHBIM JKUIUIIHBIM KOJEKCOM
Poccuiickon @enepannu.
B cnydae mpekpallieHHsi HAaCTOAILIETO JI0TOBOPA B CBSI3U C yTPaTOW (pa3pylICHUEM )
JKUJIOTO TOMelleHus: HaHnumarenio mpejocTraBisieTcss — JIpyroe 01aroycTpoeHHOE
YKUJI0€ TMOMEIIICHHE, HaXO/Is1eecs] B TPaHUIlaxX

(HaMMeHOBaHME HACEJIEHHOTO ITyHKTa)

[lo ucreuenuu cpoka JEUCTBUSI HACTOSIIEr0 JoroBopa HaHumMarenb M 4jieHBI
€ro CeMbH HE MOICKAT BBICCICHUIO W3 JKUJIOTO IIOMEIICHHSA, B OTHOIICHUH
3aHUMAeMOI0 JKWJIOTO TMoMenleHus ¢ Hanumarenem 3akiro4yaeTcs JOTOBOD
COLIMAJILHOTO HaiiMa JM00 B COOTBETCTBUM C MYHKTOM 6 ctarbu § denepanbHOro
3akoHa "O JOMOJIHUTEIBHBIX MAPAHTUAX IO COIMATIBHOMN MOJIEPIKKE NETeH-CUPOT U
JeTe, ocTaBIIUXCS O€3 TMOIMeUeHus poauTenel'" OJHOKpPATHO JOTOBOp HaiMma
CIIELUAIIU3UPOBAHHOIO KUJIOTO ITOMENICHUS HA HOBBIN S-JIETHUW CPOK.

V. BHeceHue miaThel 10 IOr0BOPY

19. Hanumartenbs BHOCHUT IUIATY 3a KUJIOE€ MOMENICHHUE B pa3Mepe U MOPSIKE,
KOTOpBIE MpeaycMoTpeHbl JKunuiasiM KogekcoM Poccuniickoit @eaepanun.

VI. Nuble ycnoBus

20. Croopsl, KOTOpbIE MOTYT BO3HHUKHYTh MEXKY CTOPOHAMH IO HACTOAILIEMY
JOTOBOPY, pa3pelIatoTcs B MOPSAAKE, IPELYCMOTPEHHOM 3aKOHOJATEIbCTBOM.

2]1. Hacrosimuii [OroBOp COCTaBIEH B 2 JK3EMIUIAPAX, OOUH M3 KOTOPBIX
Haxonutesa y Haiimonarens, npyrou - y Hanumarerns.
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Haiimonarens Hanumarennb
(TOHCh) (moamnucs)

M.IL
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[Ipunoxenue 5
K AIIMUHUCTPAaTUBHOMY PETTIAMEHTY

Pemenne 00 oTkase B npenocraBiaennu ['ocyniapcTBeHHOM yCJIyru

biiank nuceMa AIMHUHUCTp AU

nara HOMED

®.U.0. 3asBuTENS, agpec

PEIHIEHHUE

00 OTKa3e B MPEAOCTaBIEHUU AJIMUHUCTpAIMEl ropoacKoro okpyra Yexon
rocyaapcTBeHHoM ycnyru «OOecrieueHue AETe-CUpOT M JETel, OocTaBLIMXCs Oe3
NOMNEUEHUsI POAMTENEH, JUL W3 4YHCIa JETEH-CUpPOT M JeTel, OcTaBluXcs 0e3
IIONICYECHUS poauTenei, 0J1ar0yCTpOEHHBIMU KUJIBIMU NIOMEILECHUSIMU
CHEIUAaTU3UPOBAHHOTO KUITUITHOTO donna o JOTOBOpam HaliMa
CHELUATU3UPOBAHHBIX KUJIBIX IIOMEILICHUN»

AnMUHUCTpalusi TOpoJIcKoro okpyra YexoB ysemomisier Bac o0 oTkaze B
MPEAOCTABICHUH JKUJIOTO MOMEIIEHUSI MO JOTOBOPY HailMa CHenualu3upOBAHHOIO
KWJIOTO TMOMEUIEHUs IJs JETEeH-CUpOT M JeTei, ocTaBIuXcsi 0e3 NOonedyeHHs
poauTenel, Ul U3 4Kclia JETeH-CUPOT W JeTei, ocTaBlIuUXcs 0Oe€3 MOIMeuYeHuUs
pOIIUTENEN.

Pemienne 00 oOTka3ze MPUHATO 1O CIEAYIOUIUM OCHOBaHHUSAM (yKasaTb
OCHOBaHUE):

0 Hanuune npoTMBOPEUMBBIX CBEAECHUN B 3asBICHHUM M MPHUI0KEHHBIX
K HEMY JOKYMEHTaXx.

0 HecoorBercTBre kareropuu 3asiBUTENA KPYTY JIML, YKA3aHHBIX B MYHKTE 2
HACTOSIIETO AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIIAMEHTA.

0 HecooTBeTcTBUE MOKYMEHTOB, VYKa3aHHBIX, YKa3aHHbIX B MyHKTe 10
HACTOAIIETO AJMUHUCTPATUBHOTO perliaMeHTa, Mo (opmMe WIH COJEpPKaHHUIO
TpeboBaHUsAM 3aKOoHOIaTeNbcTBa Poccutickoit deneparium.

O 3asgBieHUE NOJAHO JIMLIOM, HE HMMEIOIIUM IOJHOMOYHMHA NPEICTABIATH
UHTEpEeChl  3asBUTENS, B  COOTBETCTBUM C NYHKTOM 2.3  HacTOSUIErO
AJIMUHHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTA.

0 OrcyrcrBue cBeneHuid o 3asButene B (CBOAHOM CIIMCKE JETEN-CHPOT
W JieTed, OCTaBIIMXCS 0€3 MONEYEHUsI POAUTENEH, JUIl U3 4Hclia JETeH-CHPOT
U JIeTell, ocTaBIIMXCS O€3 TMOMEYeHHs] POAUTENeH, IMOJUISKAIUX OO0eCIeUeHHIO
KUIBIMU TOMEIICHUSIMH B TEKYIIEM roly B UEXOBCKOM MYHHUIIMIAIBHOM paniOHE
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MockoBckoi 001aCTH.

0 HWuadopmanus, KoTopas COIEpKUTCS B JOKYMEHTAaxX, IPEICTAaBIEHHBIX
3asgButenieM  (NIpEACTaBUTENIEM  3asBUTENs),  IPOTUBOPEUUT  CBEIICHUSIM,
COJIEpKAILIUMCS B IOKYMEHTAaX, HaXOJSIINXCS B BEICHUN OPTaHOB BJIACTH.

Y1I01HOMOYEHHOE JTOJDKHOCTHOE
JIMIIO OpraHa MECTHOTO

CaMOYHpaBJ'IeHI/IH (moamnuce) dUO
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[Ipunoxenue 6
K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

dbopma
3asiBjieHHe Ha npenocTaBiaeHne I'ocynapcTBeHHOH yCJIyru

I'maBe

MYHUIUIIAJIBHOTO O6p3.30BaHI/I}I

(®.11.0.)

OT rpakJJaHUHA(KH)
(®.1.0. moNHOCTBIO, MECTO JKUTEILCTBA
1 PEKBU3UTHI IOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOILETO €ro JIMYHOCTH)

OT IPCACTABUTCIIA 3asgBUTEIIS

(®.1.0. nomHOCTHIO, PEKBU3UTHI JOKYMEHTA,
MOJTBEPIKIAIOILET0 €ro MOJHOMOYHS, U TOKYMEHTa,
YAOCTOBEPSIOLIET0 JIMYHOCTD)

(ToYTOBEIH afpec, axpec JIEKTPOHHON ITOYTH, HOMED
TeneoHa JUIs CBA3U C 3asiBUTEIEM

(mpencraBuTeneM 3a$IBI/ITeJ'l${)

3ASABJIEHUE

[Ipoury 3aKk/iItO4UTH CO MHOM JOTOBOP HalMa CIELHMATIU3UPOBAHHOTO KUIIOTO
MIOMEIIEHHUS JIJI IeTeH-CUPOT U JIeTel, OCTaBIIUXCS O3 MOMeUeHUs pOaUTeNeH, Ul
U3 YKCIIa JICTCH-CUPOT M JICTCH, OCTaBIIUXCs O€3 MOIMEeYCHUs] POJUTENCH, Ha KIIIOe
MIOMEIIICHUE, PACIOJIOKEHHOE 11(0) azpecy:

SBnAIOCH

(pebeHKOM-CHPOTOM, peOCHKOM, OCTAaBIIUMCS 0€3 TOMCUCHUsT POIUTENCH, TUIIOM U3 YMCIIa ACTeH CHPOT U ICTEH,
OCTaBLINXCA 683 IIOIICYCHU L pom/ITeneﬁ C YKa3aHUEM JOKYMECHTOB, IOATBEPIKIAOIINX CTaTyc),

Bxirouen (a) B CBOJHBIM CIHMCOK JETEH-CHPOT M JEeTEH, OCTaBIIUXCS 0€3
MOTNEYCHUST POAUTENIEH, JUIl U3 Yucla JEeTel-CUpOT W JeTed, ocTaBmHXcs 0e3
MOTICUCHUST POAMTENICH, IMOJUISKAMUX OOCCICUCHUIO XWJIBIMA TIOMEIICHUSIMH, B
TEKyIIEM Tro1y B (ykazaTh MyHHUIIMIAIBHOE 00pa30BaHUE)
MocKOBCKOM 00J1acTH.

K 3asgBneHnto npuiiarar ciaeayomnme J0KyMEHTHI:

1.

2.

3.
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4.

« »

(nmata) (monmuck)

Jlato cBoe corjacue Ha TOJydyeHue, O0OpabOTKy U Iepejadyy MOHX
NEPCOHANBHBIX JaHHbIX cornacHo denepanbHbIM 3akoHaM OT 27.07.2006 Ne 149-D3
«O6 undopmaiuu, HHPOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHSIX M O 3aliuTe WHpOpMaIum», ot
27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHATIbHBIX TAHHBIX».

[Toamnuch JHara

PesynbTaT npegocrasnenus ['ocy1apcTBEHHOMN yCayru POy HAIIPaBUTh:

= B MO®I[, nHa OyMaXHOM HOCHUTENE, 3aBEPEHHOIO  IOANHCHIO
YIIOJJHOMOYEHHOTO  JIOJDKHOCTHOTO — JMUAa  AJMHUHHCTpallMd M [IE€YATBIO
AIMUHHCTpaLUU.

[Moanuce 3asBuTens (npeacraBuTeNs 3asiBUTEN)

Jara 20 T
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[Ipunoxenue 7
K AJIMUHHCTPATUBHOMY PETTIAMEHTY

Onucanue JOKYMECHTOB, HGOﬁXOI[I/IMLIX JJIA IPEA0CTABJICHUA FocyuapCTBeHHoﬁ ydiyru (OT3LIBa 3adABJICHUA

Ha npeaocraBjeHue ['ocy1apcTBeHHOI yCayrn).

Kareropus nokymeHnra

Buasl nokymeHTOB

Oobume TpeboBaHUsA K JOKYMEHTY

JIoKyMeHTbI, Ipe/locTaBisieMble 3asBUTENEM (IIpeIcTaBUTeIeM 3asiBUTE)

3asBIEcHHE 3asBieHHE 3asiBeHNE TOJDKHO OBITh 0(opMIIeHO IO (hopme, 3asiBeHUE JTOJHDKHO OBITh MOANHUCAHO
YKa3aHHOU B COOCTBEHHOPYYHOU MOIMHUCHIO 3asiBUTEIIS WIIH
[Tpunoxxennun Ne 6 Permamenta MpeCTaBUTENS 3adBUTENS, YIIOJTHOMOUYECHHOTO
Ha MOJAINUCAaHUE TOKYMEHTOB IIpU NOaYe.
JlokyMmeHT, [Macnopt rpaxknanuna | IlacopT nomkeH ObITh 0pOPMIIEH B COOTBETCTBHH C [IpencraBnsercs OpUruHal JOKyMEHTa JJIs
YJIOCTOBEPSOIIHI Poccuiickoi [ToctanoBnenuem IlpaBurenscTBa Poccuiickoii CHSITHUS KOIIUH.
JIMYHOCTE denepanuu ®enepannu ot 8 urosst 1997 r. Ne 828 «O06 Komnus 3aBepseTcst OANUCHIO CIIeIMaInucTa
yTBepkAeHUH [lonoxxenus o nmacnopre rpaxiaHuHa M®OI] n neyatsro MOILI.
Poccuiickoit deneparuu, oOpasiia 01aHKa U ONTUCAHUS
nacrnopTa rpaxaanuHa Poccuiickoit @enepaunm.
JlokyMeHT, [Nacnopt rpaxaanuna | O6pasen nacnopta rpaxaanuHa Coro3a CoBETCKUX [IpencraBusieTcst opurnHa; 10KyMEHTA JUIst
YJIOCTOBEPSIOIIMI CCCP Conmanuctuuecknx PecnyOiauk u onrcaHue macrnopra CHSITHS KOITUH.
JUYHOCTb yTBepxkAcHbI noctaHoBIeHHEM CoBmuHa CCCP ot Komnus 3aBepsieTcst HOANUCHIO CLIEUAINCTA

28.08.1974 Ne677 «O6 ytBepxkaeHuu llonoxenus o
nacnoptHoit cucteMe B CCCPy;
BOTIPOC O ACHCTBUTEIHLHOCTH MACMIOpPTa TPaKJaHUHA
CCCP o6pa3ma 1974 rona pemaercst B 3aBUCHMOCTH OT
KOHKPETHBIX 00CTOSITENILCTB (IIOCTAHOBIICHUE

M®I] u1 neuatbro MOII.
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IIpaBurtensctBa Poccuiickont denepannuu oT
24.02.2009 Ne 153 «O npu3HaHUM 1€WCTBUTEIbHBIMU
1o 1 urons 2009 r. nacnoptoB rpaxkaanuna CCCP
obpasma 1974 rona mist HEKOTOPBIX KaTErOpUid
WHOCTPAHHBIX TPaXIaH U JIMI 0e3 TPakIaHCTBA )

JIokyMeHT, Bpemennoe ®opwma yrBepxkaeHa npukazom MB/[ PO or IIpencraBnsiercss OpuruHaI JOKyMEHTa s
YAOCTOBEPSIOIIUI YI0CTOBEpPEHNE 13.11.2017 Ne 851 «O06 yTBEepx)aeHUU CHATHUS KOTIHH.

JINYHOCTb JMYHOCTH TpakJaHuHa| AJIMUHHUCTPATUBHOIO periiaMeHTa MuHucrepcTBa Komnus 3aBepsieTcst NOANUCHIO CIEUAINCTA
Poccuiickoit BHYTpeHHUX J1es1 Poccuiickoint Penepanuu no M®II u neyatero MOLI.
denepanun MPEIOCTABICHUIO TOCYJAPCTBEHHOM YCIIYTH MO

BbIJIa4€, 3aMEHE MacopTOB rpaxkaanuHa Poccuiickoi
®denepanyy, yI0CTOBEPSIOMMUX IUYHOCTD IPAXKIAHNHA
Poccniickoit ®enepanun Ha Teppuropun Poccniickoit
®enepanuny
JlokyMmeHT, Y nocrosepeHue ®opmsbl ycTaHOBIIEHBI MHCTpyKIMel no obecnieuennto|  Ilpencrasnsercs opuruHan JOKyMeHTa JJis
YAOCTOBEPSIOIIUI JUYHOCTH (yHKIIMOHUPOBAHUS CUCTEMbI BOMHCKOIO y4eTa CHATHUSA KOIIHH.

JINYHOCTH BOCHHOCIIY’KAILEro rpaxnaal Poccuiickoit denepanuu u nopsaka Komnus 3aBepsieTcss NOJNUCHIO CIEUAINCTA
Poccuiickoit MIPOBEJCHUS CMOTPOB-KOHKYPCOB Ha JIy4IIyIO MOI] n neyatsro MOILI.
®denepanny; OpraHMU3alH1I0 OCYIIECTBIECHNS BONHCKOTO y4eTa,

BOCHHBIN OMIeT YTBEPKICHHOH Npuka3zoM MuHUCTpa 000pOHBI
coJiaTa, MaTpoca, Poccuiickoit deneparuu ot 18.07.2014 Ne 495.
CeprKaHTa, CTApUIMHBI,
MpanopIiuKa,
MHUYMaHa u oduiepa
3amaca
JloKyMeHT, Brinucka u3 pemeHus ®dopMa 1071KHA COOTBETCTBOBATH [IpencraBnsiercst opuruHan JOKyMEHTA JUIs
MOJITBEPKTAFO LI I opraHa OoneKu 1 ®denepansHomy 3akoHy 0T 24.04.2008 Ne 48-D3 «O6 CHSITHS KOITUH.
MOJIHOMOYHS OTIEKYHa | TIOMEYUTENbCTBA 00 ONEKe U Komnus 3aBepsieTcst mOANUCHIO CIEUAINCTA
(momeuwnrerns) YCTaHOBJIEHUU HAJl MOIEYHUTENIBCTBEY, MOCTAaHOBIEHUIO [IpaBuTenbcTBa M®II u neyatero MOLI.

pebGeHKoM,

Poccuiickoit ®enepanuu ot 17.11.2010 Ne 927 «O06
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HEeJIeeCTIOCOOHBIM
rpaXkIaHUHOM OTICKU
(mome4nTeNnbCTBA)

OTJIETTLHBIX BOIIPOCAX OCYIIECTBIICHHS OTIEKU U
MOTIEYUTETHCTBA B OTHOIIICHUH COBEPILICHHOIETHUX
HEZIECCIIOCOOHBIX MIIM HE MOJHOCTBIO JCECIIOCOOHBIX

TpaKIaH»

Pemenue cyna o
MIPU3HAHUY JIMIIA U3
YHUClia IeTe-CUpOT 1
ZeTel, OCTaBIINXCS 0€3
IIONIEYEHUS POUTENIEH,

Pemenue cyna

Hannexare 3aBCPCHHAA KON PCIICHU Cyaa.

HpeI[CTaBJ'IHeTCH OpUrnHalJl JOKyYMCHTA JJId
CHATHA KOIINH.

Komnus 3aBepseTcst MOANUCHIO ClieIMaancTa
M®I] 1 neuatbto MOII.

HEJIeeCIOCOOHBIM
JlokyMmeHT, JloBepeHHOCTH JloBepeHHOCTh JOKHA OBITH OPOpPMIICHA B [IpencraBnsercs OpUruHaI JOKYMEHTA JUIs
YAOCTOBEPSOIIUI COOTBETCTBHUHU C TPEOOBAHUSIMH 3aKOHOJIaTEJIbCTBA U CHATUSA KOIIHH.
MTOJIHOMOYUS COZEPKATh CIAEAYIOIINE CBEACHUS: Komnus 3aBepsieTcst mOANUCHIO CIEUAINCTA
MPEACTaBUTEIIS -®OUO nuua, BHIAABIIETO JOBEPEHHOCTD; MO®II u neuatbro MOII,
-®OU O nuua, ynoJsHOMOYEHHOTO O
JIOBEPEHHOCTH;
-JlaHHBIE TOKYMEHTOB, YJIOCTOBEPSIOLINX
JIMYHOCTb ATUX JIMIL;
-O0BeM MOTHOMOYUHN TIPEICTAaBUTEIS,
BKJIIOUAIOLIMI MPaBO Ha ojaydy 3asiBICHUS O
NpeiocTaBieHuu ['ocyJapcTBEHHOM yCITyTH
-JlaTta BpI1auM 1OBEPEHHOCTH;
-IToanucs nuna, BEIAABIIETO JOBEPEHHOCTD.
JloBepeHHOCTh JOKHA OBITh HOTAPHAJIBHO 3aBEpPEeHA.
JlokyMmeHT, Pemenue cyna Hannexame 3aBepeHHas KONUs peLeHUs Cya. [IpencraBnsercs OpUruHal JOKyMEHTa JJIs
MTOATBEPK JAFOIIHI CHSITHS KOITUH.
SMaHCHUNAIUIO Komnus 3aBepsieTcst mOANUCHIO CIEUAINCTA
HECOBEPIICHHOJIETHETO MO®I] 1 neuatbto MOII.
JloKyMeHT, Pemenne oprana ®dopMa 1071KHA COOTBETCTBOBATH [IpencraBnsercs OpUrnHaI JOKYMEHTA JUIs
MOJATBEPK JAFOIIIHI OIECKH U ®denepansHomy 3akoHy 0T 24.04.2008 Ne 48-D3 «O6 CHSTHSI KOTIUH.
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SMAaHCHUIAIUIO OIEYNTEILCTBA OIlEKE U IOIECYUTEIILCTBE. Komnus 3aBepseTcst MOANUCHIO ClIeIUaIncTa
HECOBEPLICHHOJIETHETO MO®II u neuatero MOII,
JIOKyMEHTBI, 3anpaliiBaeMble B IOPSAAKE MEXKBEIOMCTBEHHOIO B3aUMOIEHCTBUS
JlokyMmeHT, Brimucka n3 Equnoro | B BeINMCKE yKa3bIBalOTCS CBEAEHUS O HATUYUH WU X
MOATBEPK JAFOIIHI rOCyIapCTBEHHOTO OTCYTCTBUU y 3asiBUTEJISI MPaB COOCTBEHHOCTH Ha
HaJIMYKUE WU OTCYTCTBUE peectpa JKAJIO€ TIOMEIIICHUE.
y 3asBUTENS MpaB HEIBIKUMOCTH
cobctBeHHocTH Ha xuioe| (ET'PH) na 3asButens
OMEILEHNE
HNudopmanus Nudopmanus o B undopmaruu ykas3plBaloTCS CBEJICHUS O HAIUYUHU X

HaXO0XXJICHUH CBEJICHUH|
0 3asBHUTENE B
CBOJHOM CITHCKE
JIETEU-CUPOT U JIETEM,
OCTaBIIHXCH 0€3
[IOIICYEHUs] POJUTEIIEH,
JIAI] U3 UX YHUCIIa,
MO JICKAIIIX
00€eCIIeYeHHIO
JKUIIBIMH
ITOMEIICHUSIMH, B
TEKYILIEM TOJly B
TOPOJICKOM OKpYyTe
YexoB MOCKOBCKOM

o0acTu.

WM OTCYTCTBUU 3asiButesisi B CBOJIHOM CITUCKE
JIETe-CUpOT U AeTel, OCTaBIIMXCA Oe3 MOoMeYeHus
POIUTEINCH, JIUII U3 UX YUCTIA, OJJICKAIINX
00€eCTICYeHHTO KUIBIMU TOMEIIEHUSIMH, B TEKYIIIEM
roay B ropojckoM okpyre YexoB MocKkoBCKOM
00J1aCTH U PEKBU3UTHI JOKYMEHTa, KOTOPBIM
YTBEPKJICH CTTUCOK.
Odopmsiercst Ha Oi1anke MuHHCTEpCTBA 00pa30BaHUS
MOCKOBCKOM 00J1aCTH, MTOJAINACHIBAETCS
YIIOJITHOMOYEHHBIM JIUIIOM.
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JlokymeHT, CBHUAETENBCTBO O ®opma J0JKHA COOTBETCTBOBAThH MPUIIOKEHHUIO 9

NOATBEPKIAIOMMNA  [pErUCTPALUU IO MECTY K AZIMUHHCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY
PETUCTPAIUIO 110 MECTY | KUTEIBCTBA (€CIIU 3TU npenocrasieHus OenepaabHO
JKUTEITHCTBA CBEJICHUS HE MUTPAIMOHHOM CITyK00#
coaepKarcs B rOCYJIapCTBEHHOMN yCIYTH
JIOKYMEHTE, 10 PETUCTPALIMIOHHOMY YYETY
YJIOCTOBEPSIOIIEM rpaxnaH Poccuiickoii @enepannu
JUYHOCTH 3asBUTEISI) M0 MeCTy NMpeObIBaHUS

U 10 MECTY JKUTEIIbCTBA
B npeneniax Pocculickoit @enepaium, yTBep:KA€HHOMY
npuka3oM denepasibHOM MUTPALIIOHHON CITYyKObI OT
11.09.2012 Ne 288.
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[Ipunoxenue 8
K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY

®opma pemeHusi 00 0TKa3e B NpHeMe U PerucTpaunu J0KYMEeHTOB s
npenpocrasjeHus l'ocyrapcrBeHHOH yCayru
(Ha 6maHKe MHOTO (DYHKIIMOHATBHOTO LIEHTPa MPEI0CTaBICHUS
TOCYIapCTBEHHBIX U MYHULIUTIATBHBIX YCIIYT)

Komy:

DdUO 3asBurened

Anpec 3asBuTenei

Pemenune

00 OTKa3e B MPUEME U PETUCTPALIUU IOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIst
npenocrasienus ['ocynapcrsenHoit yenyru «ObecnieueHue aeTei-cupoT U JeTeH,
OCTaBIIUXCs O€3 MOTMEeYCHUs pOUTENEH, JIUI] U3 Yucia JeTeH-CUPOT U IETeH,
OCTaBIIMXCs O€3 MOTMeYeHUs pouTeNeH, 6J1aroyCTpPOSHHBIMU JKUJIBIMU
MOMEIIEHUSIMH CIISITUATU3UPOBAHHOTO KUIUIITHOTO ()OH 1A IO JOTOBOpaM HaiiMma
CIICLIMATIU3UPOBAHHBIX KUJIBIX TTOMEILIEHUM »

YBaxkaeMbIii(ast)

Bare 3asBJICHUE oT « » 20 1. 0

He moseT ObITh pacCMOTPEHO MO CAEAYIOIIMM OCHOBAaHUSM (yKa3aTb OCHOBHOE):

1. OOpamenue 3a mnpegocTaBieHMeM [OCyTapCTBEHHON — yCiIyru, He
npenocrasisiemoit TCII;

2. OOpamenne 3a mpeaocTtaBieHueMm locymapcTBeHHOM — ycinyru — 6e3
NPEeIbIBIACHUS  JOKYMEHTA, IO3BOJISIONICTO  YCTAHOBUTH  JIMYHOCTH
3asButens (MpeacTaBUTENs 3asBUTEN);

3. JIoKyMeHTBI coiepaT NOJYMCTKH U UCIIPABICHUS TEKCTA;

4, I[OKyMeHTBI HMCIOT MCIIPaBJICHHA, HC 3aBCPCHHBIC B YCTAHOBJIICHHOM
3aKOHOAATCJIbCTBOM IOPAAKE;
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5. JIOKyMEHTBI CoOIepKar IOBPEKACHUS, HAIMYUE KOTOPBIX HE IO3BOJISIET
OJTHO3HAYHO MCTOJIKOBATh UX COJEPIKAHUE;

6. JlokyMeHTBI yTpaTwid CUJIy Ha MOMEHT OOpalieHusi 3a MPeJOCTaBICHHEM
['ocynapcTBeHHOM yCayTH;

7. HexoppekTHoe 3amoJIHCHHE 3asBUTENIeM 00s3aTelbHBIX T0JICH B 3asBICHUN
(mpu mojaye 3asBJICHUS MPEACTaBUTENEM 3asgBUTEIISI, HE YIOJIHOMOYEHHOTO
Ha nojAnucanue 3asBiIeHUs ),

8. KauecTBO mpenCcTaBICHHBIX JOKYMEHTOB HE TO3BOJIIET B IOJHOM OObEMeE
IIPOYUTATh CBEJICHUS, COAEPKAIIUECS B JOKYMEHTAX.

9. ®opma nogaHHOrO 3asBUTENEM (TIpEACTaBUTENEM 3asBUTENs) 3asiBICHUS HE
COOTBETCTBYET YCTAHOBIIEHHOU (popMe 3asiBICHUS;

10.IlpeacTaBiieH HEMOMHBIA KOMIUIEKT IOKYMEHTOB;

11.HekoppekTHOE 3amoJIHeHUE 00s3aTeNbHBIX Mojiel B ¢opMme 3asBlieHUS Ha
PIII'Y (oTcyTcTBUE 3amojHEHUs, HEAOCTOBEPHOE, HEMoJHOEe JHOO0
HENPAaBWJIBHOE  MPEACTABICHUE  CBEJICHUM, HE  COOTBETCTBYIOIIUX
TpeOOBAaHUSM,  yCTAaHOBJIEHHBIM  HACTOSIIMM  AJIMUHHUCTPATUBHBIM
pErIaMeHTOM ).

12 IlpencraBiieHre HEKAUECTBEHHBIX MJIM HEJIOCTOBEPHBIX AIEKTPOHHBIX KOMUN
(9MEeKTPOHHBIX 00pa30B) JOKYMEHTOB, HE MO3BOJISIONIUX B MOJTHOM 0O0BbeMe
MPOYUTATH TEKCT TIOKYMEHTA U/UJIN PAClO3HATh PEKBU3UTHI IOKYMEHTA.

Pa3zpdacHeHuss o mnopsake JEUCTBUWA U IOJYYEHUS ITOJOXKHUTEIBHOTO
pe3ylnbTaTa IO MpefocTaBieHuI0 locygapcTBeHHON ycinyre (yKa3blBarOTCs
KOHKPETHBIE PEKOMEH/IAIUH )

(mOmKHOCTH YyIIOTHOMOYEHHOTO crieruanucta M®L/ ynoiHOMO4YeHHOTO TOKHOCTHOTO
muna Anmuauctpanuu, @.1.0., KOHTaKTHBIN Tene]oH)

« » 20 T. [Toamuce
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[Ipunosxenue 9
K AZIMHHHUCTPaTUBHOMY
periIamMeHTy

TpeOoBaHUs K MOMELIEHHAM, B KOTOPBIX NIPEAOCTABISACTCS
TI'ocynapcrBennas yciayra

1. TlomemeHus, B KOTOpbIX mpenocraBiseTcss [ocymapcTBeHHas yciyra,
NPEANOYTUTEIBHO PAa3MEIIAIOTCd Ha HWJKHHX JTaXaxX 30aHWi W JIOJKHBI
COOTBETCTBOBATH CAHUTAPHO-3IUIEMUOJIOTHYECKUM TTPaBUIaM U HOPMaTUBaM.

2. Bxoasl B mnomenieHus OOOpPYAYIOTCS MAaHAYCaMHu, pPacIIMPEHHBIMU
MPOXOJaMH,  TO3BOJISIONIMMHU  OOECHeunuTh  OCCHPENsTCTBEHHBIM  JTOCTYI
WHBAJIUJIOB, BKJIIOYAsi MHBAJINIOB, UCIIOIL3YIOMIMNX KPECaa-KOJISICKH.

3. Ilpy wHOM pa3MeleHUH TOMEIIEHUH 1O BBICOTE, JOJKHA OBIThH
obecrieueHa BO3MOXXHOCTb IIOJIy4EHUSA T'ocynapcTBeHHOM YCIIyTH
MajIOMOOUIILHBIMU TPYIIIIAMH HACEJICHHUS.

4. Bxon 1 BbIXOJ U3 NMOMEILEHUN 000pYyNYIOTCS YKa3aTeIsiMU.

5. Mecra mns wHpOpMUpOBaHMS, MPEAHA3HAYCHHBIC IS O3HAKOMIICHUS
3asBuTeneil (mpencraBuTeneil 3asBuTeNneli) ¢ MHPOPMAIMOHHBIMU MaTepHallaMH,
00opynyroTcs UHPOPMAIIMOHHBIMU CTCH/IAMU.

6. Mecra s oOXuAaHUS HaA TMoAadyy WIM TMOJy4YE€HUE JIOKYMEHTOB
000PYYIOTCS CTYIBSIMH, CKAMBSIMH.

7. Mecta Juis 3amoJIHEHUS 3asBICHUS OOOPYAYIOTCS CTYIbSIMU, CTOJIAMU
(croiikamu) W oOecrmeuynBalOTCS oOOpa3luamMu 3asBICHUN, NHUcdeld Oymaroil u
KaHIEJSIPCKUMU TPUHAJICKHOCTAMU (IIIAPUKOBBIMU PYYKAMHU ).

8. Kabunerbi mnsi mpuema 3asBurtenedl (mpeacrtaBuTeliel 3asBUTENCH )
JIOJDKHBI  OBITH 000pYyIOBaHBl WH(POPMAIIMOHHBIMU TaONIMYKaMU (BBIBECKAMH) C
YKa3aHUEM:

HOMEpa KaOMHETa,

dbamMuIM, IMEHH, OTYECTBA U JOJKHOCTH CIIEIUAINCTA, OCYIIECTBISIIONIETO
MPEIOCTABIIEHUE | OCYIapCTBEHHOW YCIIYTH.

9. PabGoune MecTa TrOCYIapCTBEHHBIX WM MYHHUIIMIAIBHBIX CIIyXalluxX
u/umu  cotpynaukoB MO®DI[, mnpemocraBistomux [OCymapCTBEHHYIO — yCIYTY,
000pYAYIOTCSI KOMITBIOTEPAMU U OPTTEXHUKOM, TO3BOJISIONIUMU CBOEBPEMEHHO U B
MOJIHOM 00bEME MOJIy4arh CIPaBOYHYIO
uH(OPMAITIIO TI0 BOIIPOCAM MPEIOCTaBIeHus [ 0cy1apCTBEHHON yCayTH U
OpraHu30BaTh MpenocrapieHue ['ocynapcTBeHHON Y CIIyru B TOJIHOM 00BEME.
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[Tpunosxenune 10
K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

IToxka3arean AOCTYITHOCTH H KaYeCTBa FocyﬂapCTBeHHOﬁ ycayrn

ITokazarenssMu OCTYIHOCTH MPENOCTaBICHUS | OCynapCTBEHHOW YCIyru
SIBJISIFOTCSL:

1. IlpengocTaBieHne BO3MOKHOCTH MOIMy4YeHHUs ['0Cy1apCTBEHHOM YCIyTu B
ANeKTpOoHHOU opme i B MODII;

2. IlpenocrtaBieHue BO3MOXKHOCTH MOJy4YeHUs HHPOPMALMH O XOJHE
npenocraBieHuss ['ocynapCcTBEHHOM YCIYIH, B TOM YHUCIE C HCIOJIb30BaHUEM
UH(OPMAITMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTU;

3. TpancnoptHas JOCTYITHOCTb K MecTaM IIPENOCTABICHUSA
['ocymapCTBEHHOM yCIyTH;

4. OO6ecrieueHrue OECHPENATCTBEHHOTO JOCTYIA JIMIIAM C OTPAaHWYECHHBIMU
BO3MOXKHOCTSIMU TEPEIBUKEHUS K IMOMEIIECHHUSIM, B KOTOPBIX MPENOCTABISAETCS
['ocynapcTBeHHas yciyra (B TOM 4Mclie HaTMYMe OecIuIaTHhIX MapKOBOYHBIX MECT
JUISL CTIEHUATIbHBIX aBTOTPAHCIOPTHBIX CPEACTB MHBAIHIOB);

5. Cobmonenue TpeboBaHuil AIMHUHUCTpAaTUBHOTO Pernamenta o mopsake
UH(OPMUPOBAHUS O TIPEIOCTaBIECHUH [ 0CYy1apCTBEHHOM YCIYTH.

[lokazarensiMu  KadecTBa IPENOCTaBIEHUSA ['OCylapCTBEHHOW yCIyrH
SBJISIFOTCSL:

1. Cobnronenue cpokoB peaocTaBieHus ['ocynapcTBeHHON yClyrH;

2. CoOnroaeHusi YCTAaHOBIEHHOTO BPEMEHM OXHUJAHUS B O4YEpEeau IpuU
nojaye  3asgBICHUS M IOpPU  IOJYYEHUM  pe3yiapTaTa  IPEJOCTABIICHHUS
l'ocynapcTBeHHOM yCIyry;

3. CooTHOLIEHHE KOJMYECTBA PACCMOTPEHHBIX B CpPOK 3asBIICHUM Ha
npenocrarienne ['ocymapcTBeHHOW YCIyrd K 0OmeMy KOJWYECTBY 3asiBICHUH,
NOCTYIUBIINX B CBSI3M C NIPEAOCTaBICHUEM ['0Cy1apCTBEHHOMN yCIyTH;

4. CBOEBpEMEHHOE€  HaIpaBJICHUE  yBEAOMJICHMM  3asBUTENSM O
IPEIOCTaBICHUH UM TIPEKpaEHUH NPe0CTaBIeHHs [ '0Cy1apCTBEHHOM yCIyTu;

5. CooTHolIeHHE KOJHWYECTBA OOOCHOBAaHHBIX JKal00 TpaxigaH u
OpraHu3alMii 1O BONpPOCAM KayecTBa M JOCTYHHOCTH MPENOCTABICHUS
['ocynapcTBEHHOM YCIIyrH K 00IIeMY KOJUYECTBY kajo0.
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[Tpunoxenue 11
K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY

TpeOoBanus k o0ecnedyeHu 0 1ocTynmHOCTH ['ocynapcTBeHHOM yCayru
JJISI HHBAJIU/I0B, MAJIOMOOMJIbHBIX FPYII HACEJeHUS U JIMI C
OrpaHUYEHHBIMHU BO3MOKHOCTSIMH 310POBbSI

1. Jluam ¢ [ u Il rpynnamMu MHBaIUIHOCTH, MAJTOMOOUIBHBIM TPYIIIIaM
JUI] M JIMIaM C OTPAHUYEHHBIMHU BO3MOXHOCTSIMU 370pPOBbS 00ECIEUMBAETCS
BO3MO)KHOCTh TIOJTydeHUsI [ 0CyIapCTBEHHOW YCIYTH MO MECTY WX MPEOBIBAaHUS C
npenBapuTeNbHON 3anuckio no Tenedony B MDI], a takske mocpenctsom PIITY.

2. Ilppu  npemocraBieHun 1 OCymapCTBEHHOW — yCIyrd  3asBUTEIIO
(mpencraBuTento 3asBUTENA) - HUHBAIUAY C HapylleHUsIMUA (YHKIUH clyxa
¥ WHBAJIUJAM C HAPYIICHUSIMU (QYHKIUNA OIMHOBPEMEHHO CyXa M 3pEHUS JOJIKCH
ObITh  O0ecrieueH  CyponepeBon  WiM  TU(IOCypIomepeBosl  mpolecca
npenocraBieHuss locymapcTBeHHass yciayrud, Ju0O opraHu3oBaHa pabota
aBTOMATHU3MPOBAHHOM CHCTEMBl CypJomepeBoda Wi TudrocypaonepeBoa,
MPOU3BE/ICHO KOHCYJIBTUPOBAHUE IO MHTEPECYIOIIMM €r0 BOINPOCAM YKa3aHHBIM
CIOCOOOM.

3. B nomenieHusx, MNPEIHA3HAYECHHBIX [JI1 T[pUeMa  3asBUTENEH
(mpencraButeneil 3asBUTENEH), OJKHO OBITh OPraHU30BAaHO OTIEIHLHOE OKHO
(MecTo mpHema), MPHUCHOCOONEHHOE i MpUeMa HMHBAIMIOB CO CTOMKUMHU
paccTpoMCTBaMHU 3pEHHUS U CIyXa, a TAaK)Ke OMIOPHO-IBUTATENbHON (DYHKIUU.

4. B nomeuieHusix, NpeJHA3HAYEHHBIX I [puemMa  3asBUTENEH
(mpeacTaBuTenel 3asBUTENCH), 00€creunBacTCs TyOnrupoBaHue HEOOXOIUMOM ISt
WHBAJIUIOB 3BYKOBOM W 3pUTENbHOM HHGOpMAIMU, a TaKXKe HaJANKCeH, 3HAKOB
U WHON TEKCTOBOM U rpaduueckol HHPOPMALMHU 3HAKAMH, BBINOJIHEHHBIMU
penbedHO-TOUeuyHbIM  mmpudrom  bpaitng,  gomyck  cypAonepeBOAYHKA,
TUDIOCYPIOTIEPEBOTUMKA U COOAKHU-TIPOBOJIHUKA.

5. Tlo xenanuto 3asButens (MpeACTaBUTENS 3asBUTENsS) 3asBICHUE
NOJTOTABIMBAETCS CHEUUAIMCTOM OpraHa, NpeJoCTaBIsIomero l'ocyiapcTBeHHYIO
yenyry uin MOILI, Texcr 3asBieHus 3a4uThIBACTCS 3asiBUTENIO (IIPEACTABUTENIO
3asBUTENS), €CIU OH 3aTPYAHSAETCS 3TO CAELNATh CaMOCTOSATEIBHO.

6. WuBamunaM, WMEIOMIMM OTPAaHUYEHUS JBUTaTeIbHONW aKTUBHOCTH,
NPEMSTCTBYIOIINE CAMOCTOATENBHOMY MOAMUCAHUIO JOKYMEHTOB, IMPENIaraercs
o0paTuThbCsl K HOTapuycy [Ijsi YIOCTOBEPEHHUS TMOJINUCH JAPYyIroro Juia
(pyKOTIpUKJIQYNKA), 32 HHBAJIM/IA.

7. 3pmanne  (nomeuienue) — Anmunuctpauuud, M®PIL[  obopynyertcs
WH()OPMAITMOHHON TaOMUYKOW (BBIBECKOH), COAEpIKaIIe IMOJTHOC HAaMMEHOBAHHE
Anmunucrpaiuu, M®L, a Takxke nadopmaruio o pexume paboThl.

8. Bxon B 3manue (momemieHue) Anmunuctpanuu, MO®I[ u  BbIXOX
000pYIYIOTCS COOTBETCTBYIOIIMMM YKa3aTEIsIMH C aBTOHOMHBIMH HMCTOYHHKAMU
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Oecriepe0oHOTO MUTaHUA, a TAKKE JIECTHUIIAMH C MOPYYHSIMU U MAHJyCaMu JUIs
NEPEIBUKEHUS I€TCKUX U MHBATUAHBIX KOJSICOK B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSAMHU
OenepanbHoro 3akoHa oT 30 nexadps 2009 roga Ne 384-03 «Texnuyeckuit
periaMeHT 0 0€30MaCHOCTHU 3aHUM U COOPYKEHUI .

9. Ilomemenus Anmunuctpanuu u M®II, npennazHadeHHbIe I pabOTHI
¢ 3asBuTensIMU (MPEICTaBUTENAMHU 3asBUTENCH ), pacrojararoTcsi Ha HIKHHX
dTaXKax 3JaHWsI W HUMEIOT OTHENbHBIM BXOA. B ciydae pacnosoxeHus
Anmunuctparud 1 M®ILI Ha BropoM 3Taxe U BBIIIE, 31aHUE OCHAIIACTCS JTU(PTOM,
ACKAJIATOPOM WJIM UHBIMUA aBTOMAaTHYECKUMHU NOJBEMHBIMH YCTPOMCTBaMH, B TOM
YUCIIE JUIsl JTUL C OTPAHWYE€HHBIMH BO3MOXKHOCTSIMH 37I0POBBS.

10. B Anmunuctpauun u M®I] opranusyercss OecIulaTHbIA TyaneT Uisd
IIOCETUTENIEH, B TOM YUCIIEC TYAJIET, IPEIHA3HAYEHHBIN IS JIUL C OTPAaHUYCHHBIMU
BO3MO)XHOCTSIMU 3/I0POBBSI.

11. Cnenmanuctamu AnmuHuctpauu u MO®I] opranusyercs pabota 1o
CONIPOBOXKJICHUIO JIAI] C OTPAHMYEHHBIMU BO3MOXKHOCTSIMH 3J0POBbSI, UMEHOLINUX
CTOWKHE paccTpoMCTBa (DYHKIIMU 3PEHUS] U CAMOCTOSITENIbHOTO TepeABMKEHHUS,
W OKazaHWe UM TMOMOIIM TMpu oOpaiieHuu 3a [OoCcyTapCTBEHHOM yCayroi
Y TIOJy4EHUs pe3yJibTara NpeaocTaBicHusl [0CynqapCTBEHHOW YCIIYry; OKa3aHUIO
IIOMOIIY JIMIAM C OrPaHUYEHHBIMU BO3MOXKHOCTSIMM 30POBbSI B MPEOLOJICHUU
0apbepoB, MEIAIOIINX MOJYYCHUIO UMH YCIYT HapaBHE C APYTUMH.
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[Tpunoxenue Ne 12
K AJIMUHUCTPATUBHOMY PETIAMEHTY

Ilepeyensb U coaepkaHue AAMUHUCTPATUBHBLIX /1€ CTBUI, COCTABISIOIIUX aIMUHU CTPATHBHBIEC IPOLEAYPHI IPU
o0paieHuu 3a npegocraBjieHneM l'ocyrapcTBeHHOM yCayru

1. Ilpuem u peructpaius 3asBICHUS U JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX Ul IpeaocTaBiaeHus [ocynapcTBeHHOM yciIyru

Mecto AJIMUHHCTpPATUBHBIE CpenHuii cpok TpyaoeMkocTh Copaepxanue 1ecTBUS
BBITIOJTHEHUS JIeUCTBUS BBITIOJIHEHUS
poreayps/
UCIIOJIb3yeMas
nC
MO®II/ Moayns YcTanoBneHue B teuenue 1 5 MUHYT Crnernmamuctom MO®I] ycranaBiuBaeTcs MpeaMeT OOpalieHus
MOII ENC OY COOTBETCTBHUSI JINYHOCTH pabouero aHs (He 3asBuTens (IpeacTaBuTelis 3asBUTENs), IPOBEPAETCS
3asBuTens (MpeacTaBUTENs BKJIIOUAETCS B KOMILUIEKTHOCTB TPEJICTABICHHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOMMBIX
3asBUTENS) JOKYMEHTaM, o0mmii cpok Juist mpenoctaBieHus ['ocyrapctBeHHOM yciayru. JIoOKyMeHTbI
YIOCTOBEPSIIOLIUM IIPEIOCTABIICHUS MIPOBEPSAIOTCS HA COOTBETCTBUE TPEOOBAHUSAM, YKa3aHHBIM B
JIMYHOCTBH, IIPOBEPKaA lN'ocynapcTBeHHOM [Ipunoxxenun 7 k HacTosAmEMy AJIMAHUCTPATUBHOMY
KOMILIEKTHOCTH YCIIyTH). pErIaMEHTy 3a UCKIIFOYEHUEM 3asiBICHUS B CIydae, €ClIu
oOpataercst cam 3assBUTEIb WIN MPEICTABUTENh 3asiBUTEIIS,
YIOJHOMOYEHHBIN Ha MOANHMCAHNE 3asiBICHUSI.
[IpoBepka nonHOMOUMI 5 MUHYT IIpu oOpamienun npeacTaBuTens 3asBUTENS TPOBEPSIOTCS

npeACTaBUTECIIA 3asgBurens
Ha OCHOBAaHUU JIOKYMEHTA,
YJIOCTOBEPSIOIIETO
IIOJTHOMOYH S

JIOKYMEHTBI, YAOCTOBEPSIOIINE JTUIYHOCTD U MTOATBEPKAAIOIINE
MTOJTHOMOYHMS TIPEJICTABUTENS 3asBUTEIS.
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Mecto
BBITTOTHEHUS
poLeyphl/

UCTIOJTb3yeMast
nuc

AIIMUHHCTPATUBHBIE
NeHUCTBUA

Cpennuii cpok
BBITTOJTHEHUS

TpynoeMkocTh

Conepkanue IeUCTBUS

IloaroroBka oTkasa B
npuemMe JOKYMEHTOB

15 munyT

B ciydae Hanuuus OCHOBAaHMI JI OTKa3a B IPUEME
JIOKYMEHTOB M3 MyHKTa 12 HacTosmero AAMUHUCTPATUBHOTO
peraamenTa cnenuanructom MOL] ocymecTsisgeTes
uH(popmMupoBaHue 3asBUTeINA (IIpeICTaBUTENS 3asiBUTENISA) O
HEO0OXOIMMOCTHU MPEABSIBICHUS TOKYMEHTOB IS
npeaocTaBiieHus ['ocy1apCTBEHHOMN yCIIyTH U Mpe/iaraeTcs
00paTUTHCS MOCIE TPUBEACHUS JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUE C
TpeOOBaHUSIMU 3aKOHOIATEIbCTBA.

[To TpeGoBanuto 3asBUTENS (IPEACTABUTEIS 3asIBUTEIIS)
YIIOJJHOMOYEHHBIM crieranuctoM M®L] moanucsiBaeTcs u
BBIJIA€TCS peleHre 00 OTKa3e B MPUEME TOKYMEHTOB C
yKa3aHHEM MPUYMH OTKa3a B CPOK He no3aHee 30 MUHYT C
MOMEHTA TIOJIyYeHUs OT 3asgBUTEIA (IIPEACTABUTEIS
3asiBUTENS) JOKYMEHTOB.

3anoyiHeHUE 3asABIICHUS,
CKaHUpPOBaHHE
MPEICTaBICHHBIX
JOKYMEHTOB, CHSTHE
KOMUI OPUTHUHAJIOB
JIOKYMEHTOB U
(dhopMHUpPOBAaHHE BBIMUCKHU O
npueme 3asBlIeHUs U
MPUJIaraeéMbIX JTOKYMEHTOB.

15 munyT

B ciyuae oTcyTCTBHSI OCHOBaHMI OTKa3a B IpUEME
JIOKYMEHTOB, crieniaauctom M®I] 3anonHseTcst KapTouka
lN'ocymapcTBeHHOM yCiyr, BHOCATCS CBEAEHUS IO BCEM MOJISAM
B COOTBETCTBHH C MHCTPYKIUCH=
3asBUTENH (IPEACTABUTENb 3asBUTENSA, YIIOJHOMOUYCHHBINA Ha
noAnucanue 3asiBIeHUs), B MPUCYTCTBUH crierramicta MOL]
NoJANUCHIBaeT pacneyaranHoe u3 Moayns MOL EUC OY
3asiBIEHUE.

B cnyuae oOpatieHus mpeacTaBuTens 3asiBUTENS, HE
YHOJHOMOYEHHOT'0 Ha MONUCaHKe 3asBICHMUS,
IpecTaBisieTcs MOANUCaHHOE 3asBUTEIEM 3asBlICHHE.
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Mecto AIIMUHHCTPATUBHBIE Cpennuii cpox TpynoeMkocTh Copepxanue neicTBus
BBIITOJTHEHUS JENCTBUSA BBIITOJTHEHUS
poLeyphl/
UCIIOJIb3yeMasi
ncC
Ecnu 3asBnenne He COOTBETCTBYET TPEOOBAHUAM —

crienianct MOL napopmupyeT npencraButesss 3asBUTEIS O
HE0OXO0IMMOCTH TTOBTOPHOT'O 3aMIOJIHCHUS 3asBICHHUS.
Crnemmanuct M®IL] ckanupyet npeacTaBlieHHbIC 3asBUTEIEM
(mpencrtaBuTeneM 3asiBUTENS ), OPUTHHAIIBI JOKYMEHTOB,
dopmupyert anekrponnoe aeno B MOL EMC OV, cuuMmaer ¢
MPECTaBICHHBIX OPUTUHAJIOB IOKYMEHTOB KOIIUH U 3aBEPSIET
WX TOMHUCHIO U TieyaThio M®I] (3a uckiroueHuemM
JIOKYMEHTOB, IIPEACTABICHUE KOTOPBIX MPEIYCMOTPEHO
TOJIBKO B TIOJITTAHHUKAX ).

B cnyuae ecnu 3asButeneM (mpeacraButesneM 3asBUTEN)
MPEICTABIEHBI KOIUU JOKYMEHTOB — criequaiuct M®PL|
OCYUIECTBIISIET CBEPKY MPEICTABICHHBIX KONUW IOKYMEHTOB C
OpUTMHAJIAMH TOKYMEHTOB, 3aBEPSIET UX MOAMKUCHIO U
MEYaThIO.

[TonmMHHUKHA TOKYMEHTOB BO3BPAIIAIOTCS 3asIBUTEITIO
(mpenctaBuTento 3asBUTENs) (32 UCKIIOYEHUEM JOKYMEHTOB,
MPEJICTABIEHNUE KOTOPBIX NMPEITYCMOTPEHO TOJIBKO B
MOJTMHHHUKAX ).

Crnenmanuct MOI] pacniedaTbIBaeT U BbIIA€T 3asBUTEIIO
(mpencTaBUTENIO 3asIBUTENS) BBIIIUCKY B ITOJIyYEHUU
3asBIEHUS, JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM HX IIEPEUHs U
KOJIMYECTBA JIUCTOB, BXOSIIET0 HOMEPA, AaThl TOTOBHOCTH
pe3yJibTaTa mpeaocTaBieHus [ 0cy1apCTBEHHON YCIIYTH.

Brinucka noanuceiBaetcs cnenuamrctom MOLI, npuHsBmmm
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Mecto AJIMUHUCTpPATUBHBIE Cpennuii cpok Tpyn1oeMKOCTh Conepkanue IeUCTBUS
BBITIOJIHEHUS JIeUCTBUS BBITIOJIHEHUS
poLeyphl/
UCIIOJIb3yeMast
ncC

JIOKYMEHTHI U 3asiBuTesIeM (IIpe/IcTaBUTENEM 3asiBUTENS).
DnekTpoHHOE Aeo (3asBiIeHUe, IPHJIaracMble K HEMy

JOKYMEHTBI, BBINKMCKA) nocTynatroT u3 Monyna MOL] EMC

OV B Moaynb okazanus ycayr EUC OV B nens ero
dbopMupoBaHHS.

3asBieHME, IPUIIAraeMble K HEMY JOKYMEHTBI U 3K3EMIUISIP
BBINTMCKH HamnpapisaoTca u3 MOL[ B A qMuHKrCTpanuo

KypbepcKoi CiTyk00i Ha OyMa)KHBIX HOCUTEINSIX HE MO3HEe

CJIeTYIOIIEeTo paboyero JAHS CO JHS WX MOJTYYESHUS OT
3asBuTens (MpeacTaBuTeNs 3asiBUTENS).
OcymiecTBigeTcs nepexo K aIMUHUCTPATUBHOM NpoLeype
«O06paboTKa U mpeIBaPUTEITHLHOE PACCMOTPECHHE
JIOKYMEHTOBY.
2. O6paboTka U NpeABapUTEIBHOE PACCMOTPEHNE JOKYMEHTOB.
Mecto AJMUHHCTpaTUBHbBIE Cpennuii cpox TpynoeMkocThb CopnepxaHnue neiicTus
BBITTOJTHEHUSI necTBUs BBITTOJTHEHUS
nporeayps/
UCII0JIb3yeMast
nc

62

DIRECTUM-25360-765563



AMuHUCTpaIUs
/Monyns EUC
oy

[TpoBepka KOMIIJIEKTHOCTH
MpeACTaBICHHBIX
3asiBUTENIEM
(mpencraBuTENEM
3asBUTENS) JOKYMEHTOB,
noctynuBmmux oT MOIL]

1 paGounii 1eHb

15 MunyT

[Ipu noctymnennn nokymeHToB or M®IL] cnenumanuct
AIMUHUCTpalUU, OTBETCTBEHHBIN 3a IPUEM U MPOBEPKY
NOCTYIUBIINX JOKYMEHTOB B LIEJIAX IPEIOCTABICHUS
l'ocymapcTBeHHOM yCiyrHu:

1) ycTaHaBnuBaeT NpeaMeT 0OpaIieHusl, TOJIHOMOYUS
IIpeACTaBUTEINS 3asBUTEIIS;

2) mpoBepsieT KOMIUIEKTHOCTh MPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB,
HE0O0XOIMMBIX Ul IpeJocTaBlIeHus I ocy1apcTBeHHOM
YCIIyTH, © COOTBETCTBHE UX TPEOOBAHUSAM COTJIACHO
[Tpunoxenuto 7 HacTOAWETO AIMUHUCTPATUBHOTO
periiaMeHTa.

3) Peructpupyer 3assnenue B Moayne okazanus ycayr EMC
oVv.

B ciyuae npenoctaBnenus 3asButeneM (IpeicTaBUTENEM
3asiBUTEIS1) BCEX JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
MpeaocTaBlIeHNs [ 0Cy1apCTBEHHOM yCIIyTH, OCYIIECTBISAETCS
[epexo] K aAIMMHUCTpaTUBHON nipouenype «IIpunsarue
pEILICHUS».

[Tpu He0O6X0AMMOCTH 3arpoca, OCYIIECTBISAET MePexo.l K
aJMMHHMCTpPaTUBHOMU npouenype «PopmMupoBaHue u
HaIlpaBJICHHE MEXBEJOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB B OPTraHbl
(opranuzainuu), y4acTBYIOIIHME B IPEJOCTaBICHUN
I'ocynapcTBEHHOM yCITyrm».

3. ®opMupoBaHHE U HallpaBIeHHE MEXBEJOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB B OPTraHbl (OpraHU3aliy), y4acTBYIOIINE B IPEIOCTaBICHUN

I'ocymapcTBEeHHOM yCIIyTH.

63

DIRECTUM-25360-765563




MecTo BBINIOTHEHNUS AJIMUHHCTpPaTUBHBIE Cpennuii cpox | TpynoemMKocTb Copepxanue eicTBUs
IpOIIe Ty pbl/UCTIONIb3yeMast JNENCTBUS BBIITOJTHEHUS
nc
Anmunuctpanus/Moayns | Onpenenenue coctaBa | Jlo 5 pabounx 15 munyT Ecnu oTcyTCTBYIOT HEOOXOMMMBIE TSI TIPEI0 CTABIICHUS
okazanus yciyr EUC OY JOKYMEHTOB, JHen T'ocynapcTBeHHOM ycIyru TOKyMEHTHI (CBEICHHS),
/ CM3B MTOJIEIKAIIUX 3AIIPOCY. yKa3aHHbIE B IyHKTe 11 HacTos1ero AIMUHUCTPATUBHOIO
Hanpasnenue periaMeHTa, CeUualInucT AJIMUHUCTPALIUH,
MEXKBEJOMCTBEHHBIX OTBETCTBEHHBIN 3@ OCYILECTBICHUE MEKBEIOMCTBEHHOTIO
3aMpOCOB. B3aUMOJICHCTBHS, OCYIIECTBIISIET (OPMUPOBAHKE U
HaIIPABJICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB.
KonTposns [IpoBepka ocTyIIeHUS OTBETOB HA MEXXBEAOMCTBEHHBIE
IIPEIOCTABIICHUS 3aIIpOCHI.

pe3yjibTaTa 3alipoCoB

OTBeThI Ha MEKBEIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI MOCTYIAOT B
Monyns okazanus yciayr EMUC OVY.
[Tpu MOCTYIIJICHUU OTBETOB Ha 3aITPOCHI OCYIIIECTBISICTCS
Hepexo/] K aIMUHUCTPATHBHO npouenype «IIpunstue
pEIICHIS

4. IlpuHsATHE pEIICHHUS.

MecTo BBINOTHEHUS AJMUHUCTPAaTUBHBIE Cpennuii TpynoemkocTb Copnepxanue nencTBus
IPOIIe Iy pBl/UCTIONB3yeMast JNENCTBUS CpOK
ncC BBITTOJTHEHUS
Anmunuctpanust/ Monyns | IloaroroBka perieHus 9 20 MuHYT ITocne nosydyeHNs OTBETOB HA MEKBEIOMCTBEHHbIE
okazanusg yciyr EUC OY pabounx mHE 3a1poChl, B ClIy4ae OTCYTCTBUS OCHOBAaHUM JUIsl OTKA3a B

npenocrabiieHuu ['ocy1apCTBEHHON YCIyTH CHEIUATIACT
AJIMUHHCTpALlUH, OTBETCTBEHHBIH 3a PEAOCTABICHHE
locynapcTBeHHOM yCIyTH, HA OCHOBAaHHH COOPaHHOTO
KOMIIEKTa JOKYMEHTOB OMPEeIIsieT BO3MOKHOCTb
npeaocTaBiieHus ['ocy1apCTBEHHOHN yCIIyTH.
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MecTo BBINIOTHEHNUS AJIMUHHCTpPaTUBHBIE Cpennuii TpynoemkocTsb Copnepxanue eicTBUs
MPOLIETYPBl/UCTIONIB3yeMast JEUCTBUA CpOK
ncC BBIITOJTHEHUS
[Ipn HanM4YMKM OCHOBAaHMU JUISI OTKA3a MOATOTABIMBACTCS
penieHue o ¢popme, ykazanHoit B [Ipunoxenuu 5 x
HacTosIEeMY AJMUHUCTPATUBHOMY PEIJIaMEHTY.
[Ipu oTCyTCTBMM OCHOBaHUM JJIsI OTKA3a MOATOTABINBAETCS
pemenue o Gpopme, ykaanHoi B [Ipunoxxenuu 4 k
HACTOSILIEMY AJMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY.
Hanpasnenue peenus 5 MUHYT Pemenune BHOCUTCA B Moynb okazanus yeayr EUC OV u
Ha IOJIHUCH HaIpaBIISIETCS YIIOJHOMOYEHHOMY JO0KHOCTHOMY JIUILY
YIIOJIJHOMOYEHHOT' O AJIMUHHCTpaLUH.
JIOJKHOCTHOTO JIMIA
AJIMUHUCTpaIUU
[Tonnucanue pemeHus 15 munyT YNOJIHOMOYEHHOE AOKHOCTHOE JTUII0 AJIMUHUCTPAIIUH,

UCXOJS U3 KPUTEPUEB IPUHSTUS PEILIECHUS O

npeaocTaBiieHnu ['ocy1apcTBEHHOHN YCIIyTH, TOANNUCHIBAET

MOJrOTOBJIEHHOE pelIeHHe MO0 BO3BpallaeT peleHue s
VU3MEHEHHS.

5. Hanpasnenue (Bblgaua) pe3ysbrata.

MecTo BBINOJHEHUSA AnvmunuctpatuBabeie | Cpennuit cpok | TpynoemkocTb ConepxaHue JeHCTBUS:
MPOLIEYPBl/UCTIONB3yeMast NENUCTBUS BBITIOJIHEHUS
ncC
AnmuHucTpanus / Hanpasnenne 1 paGounii 10 MunyT Pemenne o npenoctaBieHun ['ocy1apcTBEHHOHN yCIIyTH Ha
Mopynb oka3aHust yciyr pe3yabTaTta JI€Hb OyMaXHOM HOCHUTEIIe, TIOJIMUCAHHOE YITOJIHOMOUYEHHBIM
EUC OY JTULIOM AZIMUHUCTpAIIUH, C TIeYaThi0 AJIMUHUCTpPAIINH, B 2-

X 9K3eMIUIsApax, Hanpasisiercss B MO,
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MecTo BBINIOTHEHNUS AnmunuctpatuBHble | Cpennuil cpok | TpynoeMKOCTb CopepxaHue eHCTBUS:
IpOIIe Ty pbl/UCTIONIb3yeMast JEeUCTBUS BBIITOJTHEHUS
nc
MO®ILI/ Moxyns MOIL] Brinaua pesynbraTta 10 MunyT Pemenue 06 oTkaze B mpegocTaBieHnH [ ocy1apcTBEHHOM
ENC OV

YCIIYTH BbIAaeTCA 3asiBUTENIO (IIPEICTABUTEINIO 3asBUTEI).
Crneunanucrom M®IL] pacrieuaTsiBaeTCsl AIEKTPOHHBIN
JIOKYMEHT, TIOJIMACAHHBIN YCUIICHHON KBATU(PUIIUPOBAHHOM
JIEKTPOHHO! NOJAIHUCHIO YIOJHOMOYEHHOTO JOKHOCTHOTO
auna AIMUHUCTpAIMY, Ha OyMa)KHOM HOCHUTENIE, 3aBEPSCT
MOANKCHI0 YHOJIHOMOYEHHOro crnennanucta MOL n
nevyatbto ML Cnenmanuct M®II npoctaBiaseT 0TMETKY
0 BbIJIaU€ pe3yJibTaTa npeaocTaBiieHus ['ocyrapcTBeHHOM
yeayru B Moayie MOIL[ EMC OVY.

Pemenue o npenocrasnenuu I'ocyjapcTBeHHOM yciiyru B 2-
X 3K3EMIUISIpax MpeJCcTaBIseTcs 3asiBUTEIIO
(mpenctaBuTento 3asBUTENS) Ha MOJMUCH HA OYMaKHOM
HOCHUTENE. 3assBUTENIEM (IIpeACTaBUTENIEM 3asiBUTEIIS)
MOJIMKUCHIBAIOTCS 2 SK3EMILIsIpa peuieHusl. |- BolaaeTcs
3asBuTento (MpeICTaBUTENIO 3asBUTENS), 2- OCTACTCS B

M®II qyis nocnenyomen nepeaadn B AIMUHUACTPALIMIO.
Cnennanuct M®LI npocTtaBiisieT OTMETKY O Bbl/1aue
pe3yJibTaTa peJocTaBiIeHus 1 ocy 1apcTBEHHON yCIIyry B
Monayne M®IT EMC OV.
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[Tpunoxenue 13

K AJIMUHHCTPATUBHOMY PETIAMEHTY

biok-cxema npenocrasnenus ['ocynapcTBeHHON yCinyru
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	11.1.1.  Выписка из Единого государственного реестра недвижимости запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
	11.3. МФЦ не вправе требовать от Заявителя (представителя Заявителя) представления документов и информации, указанных в настоящем пункте.
	11.4. МФЦ не вправе требовать от Заявителя (представителя Заявителя) предоставления информации и осуществления действий, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

	12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме                        и регистрации документов, необходимых для предоставления Государственной Услуги
	12.1. Основаниями для отказа в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, являются:
	12.1.1. Обращение за предоставлением Государственной услуги, не предоставляемой Администрацией.
	12.1.2. Обращение за предоставлением Государственной услуги без предъявления документа, позволяющего установить личность Заявителя (представителя заявителя).
	12.1.3. Документы содержат подчистки и исправления.
	12.1.4. Документы имеют исправления.
	12.1.5. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	12.1.6. Документы утратили силу.
	12.1.7. Некорректное заполнение Заявителем обязательных полей в Заявлении (при подаче заявления представителем Заявителя, не уполномоченного на подписание Заявления);
	12.1.8. Качество представленных документов не позволяет                            в полном объеме прочитать сведения, содержащиеся в документах.
	12.1.9. Представлен неполный комплект документов                                   в соответствии с пунктом 10 настоящего Административного регламента;
	12.1.10. Форма поданного Заявителем (представителем Заявителя) Заявления не соответствует форме Заявления, установленной Административным регламентом (Приложение 6 к настоящему Административному регламенту).
	12.2. Решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, оформляется по форме согласно Приложению 8 к настоящему Административному регламенту.
	12.3. Решение об отказе в приеме и регистрации документов подписывается уполномоченным специалистом МФЦ и выдается Заявителю (представителю Заявителя) с указанием причин отказа в срок не позднее 30 минут с момента получения от Заявителя (представителя...


	13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа                                  в предоставлении Государственной услуги
	13.1. Основаниями для отказа в предоставлении Государственной услуги являются:
	13.1.1. Наличие противоречивых сведений в Заявлении                                 и приложенных к нему документах.
	13.1.2. Несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента.
	13.1.3. Несоответствие документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.
	13.1.4. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя, в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Административного регламента.
	13.1.5. Отсутствие сведений о Заявителе в сводном списке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями в текущем году в городско...
	13.1.6. Информация, которая содержится в документах, представленных Заявителем (представителем Заявителя), противоречит сведениям, содержащимся в документах, находящихся в ведении органов власти.


	14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Государственной услуги
	14.1. Государственная услуга предоставляется бесплатно.

	15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления Государственной услуги, в том числе порядок, размер               и основания взимания платы за предоставление таких услуг
	15.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Государственной услуги, отсутствуют.

	16. Способы предоставления Заявителем документов, необходимых для получения Государственной услуги
	16.1. Личное обращение Заявителя (представителя Заявителя) в МФЦ.
	16.1.1. Заявитель (представитель Заявителя) может записаться на личный прием в МФЦ заранее по контактным телефонам, указанным                         в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту, или посредством РПГУ. При осуществлении пре...
	16.1.2. Для получения Государственной услуги Заявитель (представитель Заявителя) представляет необходимые документы, указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента.

	16.1.3. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 12 настоящего Административного регламента, специалистом МФЦ Заявителю (представителю Заявителя) выдается решение об отказе в приеме документов с указанием причин отказа в срок не позднее 30 ...
	16.1.4. В случае если отсутствуют основания для отказа в приеме документов специалист МФЦ принимает представленные Заявителем (представителем Заявителя) документы, заполняет и распечатывает Заявление по форме согласно Приложению 6 к настоящему Админис...
	16.1.5. Специалист МФЦ сканирует представленные Заявителем (представителем Заявителя) оригиналы документов, формирует электронное дело в Модуле МФЦ ЕИС ОУ), снимает с представленных оригиналов документов копии и заверяет их подписью и печатью МФЦ.

	16.1.7. Электронное дело (Заявление, прилагаемые к нему документы, выписка) поступает из Модуля МФЦ ЕИС ОУ в Модуль оказания услуги ЕИС ОУ в день его формирования.
	16.1.8. Заявление, прилагаемые к нему документы и экземпляр выписки направляются из МФЦ в Администрацию курьерской службой на бумажных носителях на следующий рабочий день со дня их получения от Заявителя (представителя Заявителя).

	17. Способы получения Заявителем результатов предоставления Государственной услуги
	17.1. Заявитель (представитель Заявителя) уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления Государственной услуги следующими способами:
	17.1.1. через Личный кабинет на РПГУ;
	17.1.2. посредством сервиса РПГУ «Узнать статус заявления».

	17.3. Результат предоставления (отказа в предоставлении) Государственной услуги выдается Заявителю (представителю Заявителя)               в МФЦ на бумажном носителе по истечении срока, установленного для предоставления Государственной услуги.
	17.4. Для получения результата Государственной услуги Заявитель представляет документ, удостоверяющей личность. В случае обращения представителя Заявителя, представляется документ, удостоверяющей личность представителя Заявителя и документ, подтвержда...

	18. Максимальный срок ожидания в очереди
	19. Требования к помещениям, в которых предоставляется Государственная услуга
	19.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется Государственная услуга, приведены в Приложении 9 к настоящему Административному регламенту.

	20. Показатели доступности и качества Государственной услуги
	20.1. Показатели доступности и качества Государственной услуги приведены в Приложении 10 к настоящему Административному регламенту.
	20.2. Требования к обеспечению доступности Государственной услуги для инвалидов, маломобильных групп населения и лиц с ограниченными возможностями здоровья приведены в Приложении 11 к настоящему Административному регламенту.

	21. Требования к организации предоставления Государственной услуги в электронной форме
	21.1. В электронной форме Государственная услуга не предоставляется.

	22. Требования к организации предоставления Государственной услуги в МФЦ
	22.1. Организация предоставления Государственной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в порядке, установленном законодательством. Справочная информация о графике работы...
	22.2. Заявитель (представитель Заявителя) может осуществить предварительную запись на подачу Заявления в МФЦ следующими способами по своему выбору:
	1) при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя) в МФЦ;
	2) по телефону МФЦ;
	3) посредством РПГУ.
	22.3. При предварительной записи Заявитель (представитель Заявителя) сообщает следующие данные:
	1) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);
	2) контактный номер телефона;
	3) адрес электронной почты (при наличии);
	4) желаемые дату и время представления документов.
	22.4. Заявителю (представителю Заявителя) сообщаются дата и время приема документов.
	22.5. При осуществлении предварительной записи Заявитель (представитель Заявителя) в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.
	22.6. Заявитель (представитель Заявителя) в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	22.7. В отсутствии заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием Заявителей, обратившихся в порядке очереди.

	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
	23. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Государственной услуги
	23.1. Перечень административных процедур при предоставлении Государственной услуги:
	1) Прием Заявления и документов, необходимых для предоставления Государственной услуги.
	2) Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Государственной услуги.
	3) Обработка и предварительное рассмотрение документов.
	4) Формирование и направление межведомственных запросов                     в органы (организации), участвующие в предоставлении Государственной услуги. Ожидание ответа.
	5) Принятие решения о предоставлении (об отказе                                          в предоставлении) Государственной услуги
	6) Направление (выдача) результата предоставления (отказа                              в предоставлении) Государственной услуги.
	23.2. Каждая административная процедура состоит из административных действий. Перечень и содержание административных действий, составляющих каждую административную процедуру приведен в Приложении 12 к настоящему Административному регламенту.
	23.3. Блок-схема предоставления Государственной услуги приведена                     в Приложении 13 к настоящему Административному регламенту.

	IV. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента
	24. Порядок осуществления контроля за соблюдением                             и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими и специалистами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавли...
	24.1. Контроль за соблюдением должностными лицами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Государственной услуги, осуществляется в форме:
	1) текущего контроля за соблюдением полноты и качества предоставления Государственной услуги (далее - Текущий контроль);
	2) контроля за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги.
	24.1. Текущий контроль осуществляет руководитель Администрации          и уполномоченные им должностные лица.
	24.2.  Текущий контроль осуществляется в порядке, установленном руководителем Администрации для контроля за исполнением правовых актов Администрации.
	24.3. Контроль за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги осуществляется Министерством государственного управления, информационных технологий и связи Московской области               в соответствии с порядком, утвержденном постановле...

	25. Порядок и периодичность осуществления Текущего контроля полноты и качества предоставления Государственной услуги                  и Контроля за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги
	25.1. Текущий контроль осуществляется в форме постоянного мониторинга решений и действий участвующих в предоставлении Государственной услуги должностных лиц и специалистов Администрации,              а также в форме внутренних проверок в Администрации...
	25.2. Порядок осуществления Текущего контроля утверждается Главой городского округа Чехов.
	25.3. Контроль за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами Министерства государственного управления, информационных технологий и связи Московской области посредством проведения планов...
	25.4. Контроль за предоставлением Государственной услуги осуществляется Министерством государственного управления, информационных технологий и связи Московской области в соответствии с Порядком осуществления контроля за предоставлением государственных...
	26. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих и специалистов Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Государственной услуги
	26.1. Должностные лица, муниципальные служащие и специалисты Администрации, ответственные за предоставление Государственной услуги и участвующие в предоставлении Государственной услуги несут ответственность за принимаемые (осуществляемые) в ходе предо...
	26.2. Неполное или некачественное предоставление Государственной услуги, выявленное в процессе Текущего контроля, влечёт применение дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	26.3. Нарушение порядка предоставления Государственной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление Государственной услуги с нарушением срока, установленного Административным регламентом, предусматривает административную ответственность дол...
	Должностным лицом Администрации, ответственным за соблюдение порядка предоставления Государственной услуги является руководитель подразделения, указанного в пункте 5.1. настоящего Административного регламента.

	27. Положения, характеризующие требования к порядку                           и формам контроля за предоставлением Государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	27.1. Требованиями к порядку и формам Текущего контроля за предоставлением Государственной услуги являются:
	независимость;
	тщательность.
	27.2.  Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо, уполномоченное на его осуществление, не находится                    в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Государствен...
	27.3.  Должностные лица, осуществляющие Текущий контроль за предоставлением Государственной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Государственной услуги.
	27.4.  Тщательность осуществления Текущего контроля за предоставлением Государственной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
	27.5.  Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Государственной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Министерство государственного управления, информационных технологи...
	27.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Государственной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставлени...
	27.7.  Контроль за предоставлением Государственной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Государственной услуги, получения полной, актуа...
	27.8.  Заявители (представители Заявителей) могут контролировать предоставление Государственной услуги путем получения информации                   о ходе предоставления Государственной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации, а также специалистов МФЦ, участвующих в предоставлении Государственной услуги
	28. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений                      и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих и специалистов, а также специалистов МФЦ, участвующих                                  в предоставлении Госу...
	28.1. Заявитель (представитель Заявителя) имеет право обратиться                   в Администрацию, а также в Министерство государственного управления, информационных технологий и связи Московской области с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации Заявления Заявителя (представителя Заявителя) о предоставлении Государственной услуги, установленного настоящим Административным регламентом;
	2) нарушение срока предоставления Государственной услуги, установленного настоящим Административным регламентом;
	3) требование у Заявителя (представителя Заявителя) документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом для предоставления Государственной услуги;
	4) отказ в приеме документов у Заявителя (представителя Заявителя), если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;
	5) отказ в предоставлении Государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены Административным регламентом;
	6) требование с Заявителя (представителя Заявителя) при предоставлении Государственной услуги платы, не предусмотренной настоящим Административным регламентом;
	7) отказ должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	28.2.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме.
	28.4. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего Государственную услугу, либо организации, участвующей в предоставлении Государственной услуги (МФЦ); фамилию, имя, отчество должностного лица, муниципального служащего, специалиста органа, предоставляющего Госу...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя (представителя Заявителя) - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя (представителя Заявителя) - юридического лица, а также ном...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях);
	4) доводы, на основании которых Заявитель (представитель Заявителя) не согласен с решением и действием (бездействием).
	Заявителем (представителем Заявителя) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.
	28.5. В случае если жалоба подается через Представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя.
	28.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб, который обеспечивает:
	1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	2) информирование Заявителей (представителей Заявителей) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), нарушающих их права                      и законные интересы.
	28.7. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
	28.8.  Жалоба подлежит рассмотрению:
	в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации,

	в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя (Представителя заявителя) либо                   в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного с...
	28.9. В случае если Заявителем (представителем заявителя)                               в Администрацию подана жалоба, рассмотрение которой не входит в его компетенцию, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации                                    ...
	При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
	28.10.  По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных                            в результате предоставления Государственной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, в...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	28.11.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 28.8 Административного регламента, Заявителю (представителю заявителя) в письменной форме и по желанию Заявителя (представителя заявителя) в электронной форме направляетс...
	28.12.  При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю (представителю заявителя) результата Государственной услуги, не позднее сроков, указанных в пункте 8 насто...
	28.13.  Администрация отказывает в удовлетворении жалобы                            в следующих случаях:
	2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены                      в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии                        с требованиями Административного регламента в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы;
	4)  признания жалобы необоснованной.
	28.14.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы про...
	28.15.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в Министерство го...
	28.16.  В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	1) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица Администрации, принявшего решение по жалобе;
	2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения                                о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
	3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
	4) основания для принятия решения по жалобе;
	5) принятое по жалобе решение;
	6) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата Государственной услуги;
	7) в случае если жалоба признана необоснованной, - причины признания жалобы необоснованной и информация о праве Заявителя обжаловать принятое решение в судебном порядке;
	8) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
	28.17.  Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации.
	28.18.  Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	1) отсутствия в жалобе фамилии Заявителя или почтового адреса (адреса электронной почты), по которому должен быть направлен ответ;
	2) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (жалоба остается без ответа, при этом Заявителю (представителю Заявителя) сообщается о недопустимости злоупотр...
	3) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы (жалоба остается без ответа, о чем в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается Заявителю (представителю Заявителя), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочте...
	28.19.  Заявитель (представитель Заявителя) вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	28.20.  Порядок рассмотрения жалоб Заявителей (представителей Заявителей) Министерством государственного управления, информационных технологий и связи Московской области происходит в порядке осуществления контроля за предоставлением государственных и ...
	29. Правила обработки персональных данных при предоставлении Государственной услуги
	29.1. Обработка персональных данных при предоставлении Государственной услуги осуществляется на законной и справедливой основе с учетом требований законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных.
	29.2. Обработка персональных данных при предоставлении услуги ограничивается достижением конкретных, определенных настоящим Административным регламентом целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных дан...
	29.3. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
	29.4. Целью обработки персональных данных является исполнение должностных обязанностей и полномочий специалистами Администрации                     в процессе предоставления Государственной услуги, а также осуществления, установленных законодательство...
	29.5. При обработке персональных данных в целях предоставления услуги не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.
	29.6. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленной цели обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению                         к заявленной цели их обработки.
	29.7. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к цели обработки персональных данных. Должностные лица Администрации должны принимать не...
	29.8. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требует цель обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным за...
	29.9. В соответствии с целью обработки персональных данных,                                   в Администрации обрабатываются персональные данные:
	1.фамилия, имя, отчество;
	2.адрес места жительства;
	3.домашний, сотовый телефоны;
	4. (указать другие персональные данные, обрабатываемые Администрации в рамках предоставления услуги).
	29.10. В соответствии с целью обработки персональных данных, указанной в подпункте 29.4. настоящего Административного регламента,                   к категориям субъектов, персональные данные которых обрабатываются                   в Администрации, о...
	1) граждане, обратившиеся в МФЦ за предоставлением услуги;
	2) (указать категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются МФЦ в рамках предоставления услуги).
	29.11. Сроки обработки и хранения указанных выше персональных данных определяются в соответствии со сроком действия соглашения                      с субъектом, а также иными требованиями законодательства и нормативными документами. По истечению сроко...
	29.12. В случае достижения цели обработки персональных данных Администрация  обязана прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по его поручению у...
	29.13. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных Администрация должна прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом,...
	29.14. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, утративших свое практическое значение и не подлежащих архивному хранению, производится на основании акта уничтожения персональных данных.
	29.15. Уполномоченные лица на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных обязаны:
	-знать и выполнять требования в области обеспечения защиты персональных данных, настоящего Административного регламента;
	-хранить в тайне известные им персональные данные, информировать                    о фактах нарушения порядка обращения с персональными данными,                         о попытках несанкционированного доступа к ним;
	-соблюдать правила использования персональных данных, порядок их учета и хранения, исключить доступ к ним посторонних лиц;
	-обрабатывать только те персональные данные, к которым получен доступ в силу исполнения служебных обязанностей.
	29.16. При обработке персональных данных уполномоченным лицам на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных запрещается:
	-использовать сведения, содержащие персональные данные,                              в неслужебных целях, а также в служебных целях - при ведении переговоров по телефонной сети, в открытой переписке, статьях и выступлениях;
	-передавать персональные данные по незащищенным каналам связи (телетайп, факсимильная связь, электронная почта) без использования сертифицированных средств криптографической защиты информации;
	-выполнять на дому работы, связанные с использованием персональных данных, выносить документы и другие носители информации, содержащие персональные данные, из места их хранения.
	29.17. Лица, уполномоченные на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных, виновные                  в нарушении требований законодательства о защите персональных данных,               в том числе допусти...
	29.18. Администрация для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отноше...
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	(на бланке многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг)
	Кому:__________________________                                                                                                                                                                                                 ФИО заявителей
	_______________________________
	Адрес заявителей
	Требования к помещениям, в которых предоставляется Государственная услуга
	1. Помещения, в которых предоставляется Государственная услуга, предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий и должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
	2. Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
	3. При ином размещении помещений по высоте, должна быть обеспечена возможность получения Государственной услуги маломобильными группами населения.
	4. Вход и выход из помещений оборудуются указателями.
	5. Места для информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей (представителей Заявителей) с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.
	6. Места для ожидания на подачу или получение документов оборудуются стульями, скамьями.
	7. Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заявлений, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями (шариковыми ручками).
	8. Кабинеты для приема Заявителей (представителей Заявителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
	номера кабинета;
	фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление Государственной услуги.
	9. Рабочие места государственных или муниципальных служащих и/или сотрудников МФЦ, предоставляющих Государственную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную
	к Административному регламенту
	Показатели доступности и качества Государственной услуги
	Приложение 11
	Требования к обеспечению доступности Государственной услуги для инвалидов, маломобильных групп населения и лиц с ограниченными возможностями здоровья
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